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1 Généralités
1.1 Présentation

Decalog PORTAIL Pro est fondé, d'une part, sur un gestionnaire de contenu (CMS) développé par
Decalog pour répondre aux besoins spécifiques des médiathéques et centres de documentation et,
d'autre part, sur un module OPAC, outil de recherche dans les données bibliographiques et d’accés
au compte lecteur.
Les interfaces d'administration de Decalog PORTAIL Pro permettent de produire du contenu (texte
ou multimédial), sans connaissance informatique particuliére. Les portails ainsi mis en ceuvre sont frés
complets. Les principaux contenus gérés sont les suivants :

e Création libre de I'arborescence des pages du portail avec mise d jour automatique du
menu d'acces aux rubriques,
Gestion des actualités de la médiathéque ou du réseau,
Affichage d'un agenda,
Acces direct aux notices et recherches sauvegardées,
Intégration d'un diaporama,
Mise en place de formulaires de contact,
Etc.

1.2 S’authentifier en tant que gestionnaire

La médiathéque, en tant que gestionnaire, peut paramétrer et administrer Decalog PORTAIL Pro.

1.2.1 S’authentifier en tant que gestionnaire

Pour administrer Decalog PORTAIL Pro, il faut se connecter comme gestionnaire.

Le gestionnaire est un ufilisateur particulier qui peut, par ses droits, modifier le contenu des pages et
paramétrer certaines fonctionnalités du portail, la recherche documentaire par exemple.

La connexion se fait sur authentification par identifiant et mot de passe.

. . 28 Je sui stionnaire “ . .
Cliguez sur le bouton - puis sur . La fenétre ci-dessous s'affiche :

& Connexion gestionnaire

Identifiant *

Mot de passe *

™

1eCAPTCHA

I:I Je ne suis pas un robot

Mot de passe oublié ?
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. . g . . Se connecter ‘ ,
Renseignez votre identifiant et mot de passe, puis cliquez sur le bouton _ pour accéder

a l'interface d'administration.

1.2.1 Les deux parties de l'interface d’administration

Une premiere partie permet de rajouter des contenus dans le portail.

L'accés se fait a partir de chacune des pages du portail en cliquant sur le bouton « + ».

Nouveautés CD

Nouveautés Livres
Ap

Nouveautés DVD

prolonger connectant

de vous présenter son nouveau portall

& des recherches dans le catalogue de

& votre “compte lecteur

de lamé

Nos nouveautés La médiathéque de XXX en ligne !

/

éque, réserver des documents ot

les du comité de

pratiques, les

me des animations proposées par la médiathéque.

ure,

BibEnPoche

Toute votre BibEnPoche

Tékcharges Papplication mobile

BibEnPoche est une application disponible sur smartphone
et tablette.

Téléchargez cette application sur Google Play ou sur PApp
Store

On acceéde alors au gestionnaire de publication de la rubrique :

# Gestionnaire de public:

Insérer une

rubrique

e

Ajouter un site
internet

Esl

Ajouter une
diapositive
(Diaporama)

Ajouter une
sélection
thémartique

®©

Ajouter les
horaires
d'ouverture

rubrique / sous-

ation de la rubrique:

B

Ajouter un article

N

Ajouter un flux RSS

Ajouter un
formulaire

Ajouter un
formulaire
diinscription aux
lettres
d'information

Q

Ajouter un coup de
coeur

D

Ajouter une vue

Ajouter un
Eévénement

&

Ajouter des
documents a
télécharger

Ajouter le
formulaire de
préinscription

abonné

Ajouter un agenda

O
¥
Ajouter le
formulaire de
suggestion d'achat
abonné

Réutiliser le
contenu

Différents contenus peuvent étre intégrés a la rubrique.
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Une seconde partie, le tableau de bord d'administration, permet la gestion de paramétrages
généraux, tels que :
e Les éléments de la recherche publique (exemple : choix des facettes, paramétrage de
I'affichage de la notice, etc.).
e L'édition de statistiques.
¢ La modification du compte du gestionnaire (mot de passe et informations personnelles).

Pour accéder au tableau de bord d'administration, il faut se connecter en tant que gestionnaire.

Cliguez sur les boutons et puis renseignez votre identifiant et mot de

passe.

Bienvenue, support !

Applications Decalog

€« % N § @

2 Gérer les sélections thématiques

Dans Decalog PORTAIL Pro, les sélections bibliographiques peuvent étre de deux types :
e Des listes d’envies (paniers).
e Desrecherches catalogues enregistrées.

2.1 Enregistrer une liste d'envies

Une liste d'envies est une sélection de documents choisis dans les résultats d'une recherche. Cette
liste peut étre sauvegardée (et donc nommée) dans une liste figée qui ne changera pas tant que
vous ne la modifierez pas.

Cing étapes vont vous permettre d'enregistrer une liste d'envies.
1. Rédlisez une (ou plusieurs) recherche(s) normalement dans Decalog PORTAIL Pro (en
étant toujours authentifié comme gestionnaire du site).
2. Dansle résultat de chaque recherche, sélectionnez les documents choisis en cliquant sur
le bouton "Ajouter a ma liste" (sur chagque document).
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Affichage court — Affichage liste :

Arthur et la vengeance de Maltazard

I | .. o---or

Année : 2020

4 Ajouter a une liste

o Partager

Affichage court — Affichage mosdigue :

ide e
A ofape

Arthur et la vengeance de Maltazard

Luc Besson

5

Année : 2020

=
c
=
m
o
o
=
m

Affichage court — Affichage grille :

IndI¥INNN

Arthur et la vengeance de

Maltazard
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Affichage détaillé :

« Retour 144

3014 NN

Arthur et |a vengeance de Maltazard
Luc Besson

& Envoyer par email
(2020)
& Voir l'apercu et imprimer
- Dstals
o Partager
Arthur est au comble de l'excitation : cest aujourd'hui la fin du dixieme cycle de la Lune, et il va enfin pouvoir regagner le monde des Minimoys & Copierte permatien
pour y retrouver Sélénia. Dans le village, tout est prét pour I'accueillir : un grand banquet a été organisé en son honneur, et la petite princesse

a passé sarobe en pétales de rose... Cest sans compter e pére d'Arthur, qui choisit précisément ce jour tant attendu pour quitter plus tot que
prévu la maison de sa grand-mére. Aumoment du départ, une araignée dépose dans les mains du jeune...

A partir de 6 ans

Lire la suite

Accéder & la ressource

Cette action a pour objectif de placer le document dans une liste temporaire. C'est cette liste qui
sera sauvegardée et qui deviendra votre liste d'envies.

Remarque : il est possible d'ajouter un résultat de recherche & une liste d'envies en cliquant sur

le bouton

3. Affichez la liste temporaire en cliquant sur le bouton -I (au niveau du menu).

Confort +

Nos nouveautés

La médiatheque de XXX en ligne !

Nouveautés CO

Nouveautés Livres :

youveau portall culture
= A partir de recherches dans le catalogue de |
Nouveautés DVD E !

a s médiatheque, réserver des documents o
prolenger vo & “compte lecteur

informations pratiques, le lités de la mediath:

amme des animations proposées pas

est une
et tablette.

Télécharges cette application sur Google Play ou sur FApp

Store

& B 8 =

Tri par date dajout 4 la liste IF  Affichage mosaique B8

Mes listes d'envies )

’

Liste temporaire

3
Les listes d'envi ey s
es listes d'envies
des bibliothécaires ArTHUR
(18

P B
Sl
3 .

ps de coeur

Qusiques notes de musique
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4. Enregistrez la liste d'envies en cliquant sur le bouton

& B & =

Tri par date d'ajout a la liste }F  Affichage mosaique aa

.. . , .. . . Valider ‘
5. Saisissez un titre et éventuellement une description puis cliquez sur le bouton -

Vous étes ici : Accueil / Mes sélections / Sauvegarder Ia liste d'envies

1l Sauvegarder |a liste d'envies : Liste temporaire

Titre *

Arthur

Contenu

O Rendre cette liste d'envies publique

prer

Par défaut, la liste d'envies est propre a |'utilisateur qui a créé la liste. Si vous cochez la case
« Rendre cette liste d'envies publique », la liste d’envies est partagée par tous les utilisateurs et
redescend automatiquement dans I'ensemble des comptes de vos abonnés (depuis I'interface
des listes d’'envies et recherches sauvegardées).

Votre liste d'envies est enregistrée et vous pouvez la retrouver en cliquant sur le bouton - (dans
la barre de menu).

Confort +

Liste temporaire ' ®=m== & Q8

Cette liste éphémére vous permet de constituer votre pi
Pensez & la sauvegarder une fois connecté avec votre comp!

élection de documents. Tri par date d’ajout & la liste JF  Affichage mosaique B8
bonng

Mes listes d'envies (1)

IF s

Liste tempor;

Asthur czoer

Les listes d'envies
des bibliothécaires
(18) IF

NOS COUPS dé COBUr 1808203¢ 15 docs

quelques nates de musique 14122031 &

Rire en contes

Parcours de migrants en B0 120wz
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La liste d'envies peut maintenant étre attachée & un contenu de type Sélection thématique qui
permettra de la présenter sous différentes formes (liste, diaporama, fondu, défilement horizontal,
basculement vertical et carrousel). Cette manipulation est expliquée dans le paragraphe 4.2.12.

A qu'il est possible, pour chaque liste d’envies, de :
=

e Lasauvegarder : bouton
4

e La modifier : bouton .
e Lavider: bouton E

e Lacompléter: bouton ,

e Lasupprimer: bou’ron,
e Limprimer: bou’ron,

e L'envoyer par mail : bouton .

Ar-t hU r 1 documents d E’l‘ + -i- B !

Tri par date d'ajout a la liste )5 Affichage mosaigque 3

ety 2
ArTHUR

Y ot

Arthur et les Minimoys

Luc Besson

L]
N

2.2 Enregistrer une recherche catalogue

Une recherche catalogue enregistrée est une sélection de documents issus d'une recherche dans
la base catalographique. Cette liste est dynamique c’'est-a-dire qu'elle se met & jour au fur et &
mesure du catalogage de documents correspondants aux termes de la recherche.

Quatre étapes vont vous permettre d'enregistrer une recherche catalogue :

1. Rédlisez une recherche dans Decalog PORTAIL Pro en étant toujours authentifié comme
gestionnaire.

2. Surle résultat de chaqgue recherche, cliquez surle bouton situé en haut de la page
de résultat.
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z

=

=
z
o
=

Bobby, le mouton réveur

teoz

Année : 2015 ( Whisperies )

+]<]

mouton 61 résultats de la recherche

~ V" Le mouton
qui avait trouvé
un smartphone

IN0IGANN

I
Le mouton qui avait trouvé
un smartphone

Nuage ET AVella

Année : 2021 ( Whisperies )

[+«

Le mouton qui avait trouvé
un smartphone

Nuage ET AVella

Année : 2020 ( Whisperies )

+][<]

Shaun le mouton, les lamas
du fermier

Jay Grace

[+«

Tri par pertinence I

z
=
=
2
b=
&

Bobby, le mouton réveur -
Livre syllabé

reoz

Année : 2022 ( Whisperies )

+‘<

=@]8 s

Affichage grille§i# 24 par page i=

oo
oM

Shaun le mouton : la ferme
contre-attaque

Will Becher ET Richard Phelan
Année : 2019

+[<

3. Renseignez le formulaire de sauvegarde de la recherche actuelle : le titre est obligatoire.

Sauvegarder la recherche actuelle

[Muutons )

[ Rendre cette recherche sauvegardée publique

Tri par pertinence -

Annuler

Enregistrer cette recherche

Par défaut, la recherche sauvegardée est propre a I'utilisateur qui a enregistré la recherche. Si
vous cochez la case «Rendre cette recherche sauvegardée publique », la recherche
sauvegardée est partagée par tous les utilisateurs et redescend automatiquement dans
I'ensemble des comptes de vos abonnés (depuis I'interface des listes d'envies et recherches
sauvegardées).

Votre recherche sauvegardée est enregistrée et vous pouvez la retrouver en cliquant sur le bouton

! (dans la barre de menu).

Moutong *@em=

Mes listes d'envies (1)

Liste temporaire

fom—

VA y
1% Le mouton
qui avait trouvé
un smartphone

Mes recherches
sauvegardées (1) »

Moutons

il i
Bobby, le mouton réveur Le mouton qui avait trouvé un smartphone Le mouton qui avait trouvé un smartphone

Shaun le mouton, les lamas du fermier
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La recherche sauvegardée peut maintenant étre attachée & un contenu de type Sélection
thématique qui permettra de la présenter sous différentes formes (liste, diaporama, fondu,
défilement horizontal, basculement vertical, carrousel). Cette manipulation est expliqguée dans le
paragraphe 4.2.12.

A noter qu'il est possible, pour chaque recherche sauvegardée, de :

74

e La modifier : bouton .

e Lasupprimer : bouton ,
e L'imprimer : bouton ,

e L'envoyer par mail : bouton .

3 Administrer les contenus

Decalog PORTAIL Pro intégre un gestionnaire de contenu (ou CMS) qui vous permettra de saisir et
organiser simplement et rapidement toutes les informations et événements proposés par votre
médiathéque.

3.1 Organisation du menu du site

Les différents contenus de votre médiatheque vont s'organiser autour de pages et de sous-pages.

Remarque : la création d'une page et/ou d'une sous-page va permettre la génération
automatique du plan du site de maniere d obtenir un bon référencement.

3.2 Barre de menu
Pour créer une page dans la barre de menu du portail, authentifiez-vous en tant que gestionnaire.
Structure générale du portail :

Le systéme prévoit la mise en place d'une barre de menu organisée et hiérarchisée en « pages » et
« sous-pages » qui peuvent étre activées ou désactivées a tout moment.

Accueil

Infiormations

Animations

prabiguas

| Salections |

Catalogus

Wedalbis de prét |

| Chubs de lecture

| I Houveautés

Ervices proposda ]

Alphers

| Coups e coeur

Hauea du core ]

Heure du Sanle

| Saathigss
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Remarque : la page « Accueil » est obligatoire. Le nombre de pages dépendantes de la page
d'accueil n'est pas limité. Mais, pour des raisons de lisibilité, il est préférable de ne pas en créer
plus de cing ou six (en fonction de la longueur du nom de la page).

Il est important que vous regroupiez les contenus en fonction de leur thématique. Chaque page doit
avoir son theme précis (voire son mot-clé) pour une recherche de linformation facilitée. L'internaute
doit pouvoir frouver rapidement l'information recherchée. Cette contrainte implique bien entendu
de développer un peu plus le contenu de la page.

Afin de faciliter la navigation et l'indexation du contenu, il vous faudra préférer une arborescence
large (dans le mesure du raisonnable) plutdt qu'une arborescence profonde. Il est conseillé de ne
pas excéder 3 niveaux, afin de ne pas perdre linternaute.

r——— [ar— [— A— [

[

i

Shus 1 [T ot Tt spis s e Tt SEus
b igue rotrize retrizut *LbrigU rubrig L T Fubrioue rubrigu i

1 Ewzpnpis dGro0CEcaT oo

Fe i pde diErhces cERE TN 1

3.3 Créer une rubrique (page)

Une rubrique est un espace de gestion de contenu qui peut étre rattachée ou pas au menu du
portail.

Une rubrique est une page. Elle peut étre insérée dans I'arborescence et accessible par le menu.
Une sous-rubrique est une page rattachée & une rubrique de premier niveau. Seules les pages
rattachées a la page d'accueil s'affichent dans la barre de menu.

La page « Accueil » n'est pas située au méme niveau que les autres pages. Cette page se place,
hiérarchiguement, au-dessus de toutes les autres.

Pour créer une nouvelle rubrique, placez-vous sur la page « Accueil » puis cliquez sur le bouton D
pour ouvrir le gestionnaire de publication de la rubrique. Choisissez ensuite « Insérer une rubrique /
sous-rubrique ».
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# Gestionnaire de publication de la rubrigue

ooo
Insérer une
rubrique / sous-
rubrigue

e

Ajouter un site
intermet

Ea)

Ajouter une
diapositive
(Diaporama)

&)

Ajouter un fil de
discussion

S|

Ajouter une
sélection
thématique

®©

Ajouter les
horaires
d'ouverture

B

Ajouter un article

A\

Ajouter un flux RSS

Ajouter un
formulaire

Ajouter un
formulaire
d'inscription aux
lettres
d'information

Q

Ajouter un coup de
coeur

O

Ajouter une vue

Ajouter un
événement

&

Ajouter des
documents &
télécharger

Ajouter le
formulaire de
préinscription

abonné

Ajouter un agenda

Q
-

Ajouter le
formulaire de
suggestion d'achat
abonné

Réutiliser le
contenu

Pour créer une sous-rubrique (exemple : un sous-menu « Mangas » du menu « Découvrir »), placez-
vous dans la rubrique sur laquelle vous souhaitez créer la sous-rubrique (dans notre exemple, sur la
rubrique « Découvrir »).

Cliguez sur le bouton pour ouvrir le gestionnaire de publication de la rubrique puis choisissez
« Insérer une rubrique / sous-rubrique ».

Remargue : vous pouvez créer une rubrique de troisieme niveau en procédant de la méme
facon. N'oubliez pas de vous positionner sur la rubrique située immédiatement au-dessus.

Il n'y a pas de limite & la création de sous-rubriques.
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3.4 Renseigner le formulaire « Insérer une rubrique/sous-
rubrique »

Le formulaire comprend différents onglets.

[3 Bienvenue sur votre médiathéque en ligne Nouveau contenu : Rubrique

Redaction

Affichage

Personnalisation simple
Permissions des utilisateurs

Métadonnées

Options avancées

e « Rédaction » : saisie du titre, de la description courte et du contenu de la rubrique ou de la

sous-rubrique. Le titre est obligatoire. Cet onglet permet également d’associer une image &
la rubrique ou a la sous-rubrique.

e « Affichage » : publication ou non de la une rubrique ou sous-rubrique pour la rendre visible
a l'internaute. Cet onglet permet aussi d'assigner un théme (apparence graphique du
portail).

e « Permission des utilisateurs » : il est possible d'attribuer des droits sur la rubrique ou sous-
rubrique en fonction des utilisateurs connectés (administrateur ou gestionnaire non-
administrateur).

e « Métadonnées» : saisie des informations favorisant le référencement par les moteurs de
recherche et contribuant & pousser le site en premiére page de résultat.

e « Options avancéesy : définition du comportement de la rubrique/sous-rubrique dans le
menu principal (page intégrée au menu, page indépendante du menu, rubrique non
cliguable, lien vers une page externe).

Nous allons reprendre chaque élément I'un apres I'autre dans les sous-parties détaillées ci-dessous.

3.4.1 Onglet Rédaction

Dans cet onglet, le gestionnaire peut :
e Saisir le fitre de la rubrique ou sous-rubrique.
e Charger une image pour I'associer d la rubrique ou a la sous-rubrique.
e Saisir une description courte pour infroduire la rubrique ou sous-rubrique.
e Saisir le contenu de la rubrique ou sous-rubrigque.

La saisie du tifre est obligatoire.
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[3 Bienvenue sur votre médiathéque en ligne Nouveau contenu : Rubrique

n = £ - =
i

Remarque : I'image liée & la page est reprise dans les liens de bas de page du bloc « A consulter
également .

A consulter également

& A découvrir

& Les médiathégues

3.4.2 Onglet Affichage

Dans cet onglet, le gestionnaire peut :
o Définir la visibilité de la rubrique ou sous-rubrique.
Rattacher une sous-rubrique d la rubrique souhaitée.
Déplacer la rubrique ou sous-rubrique dans le menu.
Afficher un bloc « A consulter également » dans la rubrique ou sous-rubrique.
Appliguer un theme et une couleur de théme pour la rubrique ou sous-rubrique.

Visibilité * +
7

® Publié O Brouillon (non publié)
Reclasser apras

- Ne pas reclasser - v
Theme

— Hérité dela rubrique parente — v

Afficher un sommaire pour les rubriques *

O Oui @ Non

Option Visibilité :

e Une rubrique ou sous-rubrique en statut « Brouillon (non publié) » ne sera pas visible par les
abonnés et les visiteurs de votre portail. Pour I'administrateur authentifié, la page reste visible
et accessible dans les menus. Elle affiche simplement une icdne « d'interdiction » au passage
de la souris sur le menu défini comme non publié.

¢ Une rubrique ou sous-rubrique en statut « Publié » sera visible par les abonnés et les visiteurs

de votre portail.
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Option Rubrigue :
Si la sous-rubrique n'est pas rattachée & la rubrique souhaitée, vous pouvez choisir une autre
rubrique. La liste des possibilités apparait en cliquant sur la fleche en bout de ligne.

Rubrique *

Les médiathéques v

Option Reclasser apres :

Si la rubrigue ne se situe pas a I'emplacement souhaité, vous avez la possibilité de la déplacer dans
la barre de menu Id oU vous le souhaitez en utilisant I'option « Reclasser aprés ». La liste des possibilités
appardait en cliquant sur la fleche en bout de ligne.

Reclasser aprés

- Ne pas reclasser - v

Remarque : lors du changement de rubrique de rattachement, toutes les « sous-sous-rubriques »
sont déplacées en méme temps.

Option Théme :
Le théme « snow » est le théme proposé par défaut par Decalog & privilégier. Il n'est pas possible

d'en rajouter sauf prestation graphique associée.

Théme

SNow hd

Option Couleur principale du théme :

Une couleur principale de théme peut étre définie au niveau de rubrique ou sous-rubrique. Cette
couleur se répercutera sur le bandeau supérieur du portail. Il est possible de définir une ambiance
graphique par page et donc de créer des espaces spécifiques dans votre portail (espace jeunesse,
adulte etc.).

Couleur principale du théme

Afficher un sommaire pour les sous-rubriques
@ Oul i Non

Permissions des utlisateurs

DECALOG - Portall de i af Qusreessce ©

démonstration

£ ACCUEIL # A DECOUVRIR - £ ANIMATIONS £ LES MEDIATHEQUES - (£ INFOS PRATIQUES 4 APROPOS - (£ PAGES - £ RESSOURCES NUMERIQUES
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3.4.3 Onglet Permissions des utilisateurs

Il est possible de définir des droits utilisateurs sur la page afin de permetire aux utilisateurs de
conftribuer a la saisie du contenu.

Permissions des utilisateurs

Qui peut accéder a ce contenu ?

Tous les utilisateurs ~

Profil d'utilisateur autorisé a contribuer

- Aucun - v

Profil d'utilisateur autorisé a administrer

- Aucun - A

Option Qui peut accéder d ce contenu 2 :
Cette option permet de définir si la page est accessible a tous les utilisateurs ou seulement & ceux
qui sont authentifiés sur le portail.

Option Profil d'utilisateur autorisé & contribuer :

Il est possible de définir quels utilisateurs pourront contribuer sur la page, c'est-a-dire rajouter du
contenu. Le lien enfre les droits de la page et I'utilisateur se fait au travers du profil de ce dermnier (voir
ci-dessous). L'utilisateur autorisé a contribuer pourra ajouter un contenu mais celui-ci devra étre
validé par un administrateur avant toute publication.

Option Profil d'utilisateur autorisé & administrer :

Cette option permet de définir quels utilisateurs peuvent administrer la page, c'est-a-dire ajouter du
contenu et le publier directement ou étre averti en cas de contribution pour valider ou non le
contenu proposé. Le lien entre les droits de la page et I'utilisateur se fait au travers du profil de ce
dernier (voir ci-dessous).

Pour pouvoir attribuer des profils utilisateurs aux pages, I'administrateur authentifié doit réaliser un
paramétrage en 3 étapes :

1. Déclaration des profils.
2. Ajout des profils sur les pages concernées.
3. Déclaration des utilisateurs autorisés & contribuer et licison aux profils autorisés.

Exemple : paramétrage pour I'utilisateur professionnel Fabien d'un droit de contribution sur la page
« Médiatheques ».

™
~

Etape 1 : Déclaration des profils

Acces administrateur : Administrer le portail + Utilisateurs (Bloc « Parametres et statistiques ») + Profils
utilisateurs.

Ajout d’un profil « Contributeur » :
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BB Profils d'utilisateurs

+ Ajouter un profil

Contributeur ya

Etape 2 : Ajout du profil sur la page concernée

Acceés administrateur authentifié : se positionner sur la page concernée (accessible via le menu du
portail), éditer la page, ouvrir le pavé « Permission des utilisateurs » et sélectionner le bon profil
utilisateur autorisé & contribuer.

Affichage

Personnalisation simple

Permissions des utilisateurs

Qui peut accéder a ce contenu ?

Tous les utilisateurs v

Profil d'utilisateur autorisé a contribuer

— Aucun - A4

Profil d'utilisateur autorisé & administrer

— Aucun -- v

Métadonnées

Options avancées

Enregistrer les modifications Supprimer Annuler

Etape 3 : Déclaration des utilisateurs autorisés & contribuer et ligison aux profils autorisés

Acces administrateur : Administrer le portail + Utilisateurs (Bloc « Paramétres et statistiques ») + Profils
utilisateurs. Ajout d'un utilisateur « Fabien » :

283 Liste des utilisateurs

= Ajouter un utilisateur Q Rechercher

Identifiant Email Date de modification Statut Actions

admin smel.castellanos1@gmail.com 09/01/2024 & 14:23 Active s &
suppert support@decalog.net 06/08/2025 & 14:29 Activé P
fabien contributeur@decalog.net 06/08/2025 & 15:48 Activé ;2

# Mes informations personnelles

Identifiant* Prénom*
fabien fabien
Nom de famille* Email*
Durand @  contributeur@decalog.net

Administrateur :
@ Non O Oui

Profilis) de l'utilisateur

Contributeur

oo
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3.4.4 Onglet Métadonnées

Le contenu est I'élément central du référencement. Il est donc primordial de produire des textes de
qualité.

Ce contenu doit aussi étre lisible par les moteurs de recherche. Il ne faut donc pas qu'il soit intégré
dans une image ou gqu'il soit présenté sous la forme d'une animation Flash. Les moteurs de recherche
type Google ne savent pas les décrypter.

Métadonnées

Adresse de la page

igne.fr/ |

Titre méta
Les médiatheques
Description méta

Les médiatheques

Adresse de la page :
Cette zone comprend I'URL de la page construite & partir du titre de la page.

Titre méta :

Il s'agit du texte écrit dans le titre de la fenétre du navigateur. Il doit faire entre 80 et 100 caracteres.
Dans la mesure du possible, il est bien de mettre le mot clé en début de titre. Dans Decalog PORTAIL
Pro, vous saisissez un titre général depuis I'administration. Pour I'ensemble des autres pages, le fitre
est composé du titre de la page suivi de cette balise titre.

J Les médiathéques X |

& C @ L) demo2024.bibenligne.fr/les-media

O Decalog PORTAIL Inté... [ Outils divers [ Portail Pro/Essentiel/A... ¥ Les plus visités

# BIBLIOTHEQUE JULES VERNES
M #"MEDIATHEQUE JULES RENARD

8 #"MEDIATHEQUE DE GISORS

Description méta :

Inutile pour le moteur de recherche, cette balise ne doit pourtant pas étre négligée. En effet, il s'agit
du texte affiché sur la page de recherche. Cette balise permet donc d'attirer l'intérét de linternaute.
Le texte a pour but de décrire la page. Il doit faire entre 160 et 200 caracteres.

3.4.5 Onglet Options avancées

Il est possible de gérer le comportement de la rubrique ou de la sous-rubrique.
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Différentes options sont possibles :

e « Rubrique (page intégrée au menu) » : la page sera accessible par le menu du portail.
e« Rubrigue non liée (page indépendante du menu) » : la page ne sera pas accessible par le
menu du portail. La page sera « volante ».

e « Rubrigue non cliquable » : la rubrique ne sera pas cliquable. Le clic sur la rubrique permettra
uniguement de déplier les sous-rubriques liées.

e «Lien vers une page externe (nouvel onglet) » : un lien pourra étre créé vers une URL externe
au portail (adresse infernet).

Options avancées

Comportement de la rubrique/sous-rubrique dans le menu principal

Rubrique (page intégrée au menu) W

Rubrique (page intégrée au menu)
. Rubrique non liée (page indépendante du menu)

Rubrigue non cliquable (entrée de menu)

Lien vers une page externe (nouvel onglet)

3.5 Modifier une rubrique (page)

Pour modifier une page, positionnez-vous sur la page qui doit étre modifiée. Cliquez sur le bouton

I:I pour éditer la page et accédez a l'éditeur de texte (modification du contenu) ou aux
fonctionnalités de modification de publication, de positionnement et de page de rattachement.

N’'oubliez pas de cliquer sur le bouton lorsque vos modifications sont finalisées.

3.6 Supprimer une rubrique (page)

Pour supprimer une rubrique, deux méthodes sont possibles :
e La premiére, la plus rapide, consiste a cliquer, en haut d droite de la rubrique, sur le bouton
I:I puis & confirmer le message de validation de la suppression.
e lLaseconde, plus longue, est de cliquer sur le bouton I:I (en haut & droite de la rubrique),

. . Supprimer . . . .
puis de cliquer sur le bouton et enfin, de confirmer le message de validation de
la suppression.

Supprimer une rubrique supprime également les sous-rubriques (attachées a la page supprimée)
et contenus insérés. La rubrique n'est pas supprimée directement mais va en corbeille. Pour en
savoir plus, nous vous invitons a consulter le paragraphe « 1.1.7 La corbeille ».

20
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3.7 Gabarits de pages

L'option « Gabarits de pages » permet de définir pour chaque rubrique (page) une disposition
propre, sous forme de zones (ou blocs), dans lesquelles on peut ainsi répartir ensuite les types de
contenu (articles, événements, sélections thématiques, etc.). Cette option peut étre activée
gratuitement par le service support Decalog Software sur demande dans le cadre du contrat de
maintenance.

Vous &tes icl : Accuel Mon espace Publications nfos pratiques

[’ Infos pratiques (Rubrique)

o---=-

Rédaction
Affichage
Visibilité
@ Publié O Brouillon (non publié)

Reclasser aprés

- Ne pas reclasser - v
Théme
- Heérite de la rubrique parente -- v

Afficher un sommaire pour les rubriques

@® Oui O Non
Choix du gabarit
O Un bloc O Unbloc + colonne a gauche O Un bloc + colonne a droite O Un bloc + deux colonnes
A A B A B A B C
O 3lignes O 3 lignes + colonne a gauche O 3 lignes + colonne a droite ® 4 blocs
A B A
A B
B A C B D
- C D
C D &

Personnalisation simple
Permissions des utilisateurs
Métadonnées

Options avancées

Enregistrer les modifications W Annuler

Il est important de noter que les gabarits de pages ne sont visibles que lors d’'une consultation du
portail depuis un ordinateur: en mode mobile/smartphone, les éléments du portail sont
automatiquement réorganisés de maniére linéaire (les uns au-dessous des autres), sans suivre de ce
fait la structuration imposée par le gabarit.

21
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Pour bien clarifier les changements engendrés par cette option :

SANS I'option « Gabarits de pages »

AVEC I'option « Gabarits de pages »

Il n'y a pas de choix de mise en forme
particuliere de la structure de la rubrique : c’est
I'emplacement des types de contenu que I'on
va ajouter qui donnera la structuration a la
page. Par exemple, si je choisis de mettre un
article dans la partie centrale, un autre dans la
colonne de gauche, et un événement dans la
colonne de droite, j'aurai une disposition en frois
colonnes. Cette disposition disparaitra si je
supprime par exemple I'événement, auquel
cas la présentation de la page reviendra sur un
bloc central et une colonne de gauche qui
contient encore un article.

La structuration de la page est imposée sans
attendre I'agjout des types de contenus. On peut
ainsi choisir d'imposer la structuration de la zone
centrale et d'une colonne & droite par
exemple, gabarit dans lequel on agjoutera
ensuite ses types de confenu: les types de
contenus que j'ajouterai sur cette rubrique ne
pourront ainsi étre créés que dans le bloc
central ou la colonne de droite. Des possibilités
de personnalisation graphique de chaque zone
(présentées & la fin de cette partie) sont
également accessibles.

A noter que cette structuration est appliquée au centre de la page : les parties supérieures (barre
de recherche/connexion + bandeau) et inférieures (bas de page + pied de page) ne sont pas

impactées par les gabarits.

Une fois I'option activée, chaque rubrique (a I'exception de la page d'accueil) peut étre clonée &
partir du bouton « Clonage page vers gabarit ». Une copie de la rubrique sera alors créée en visibilité
brouillon. Il est alors possible d'éditer la rubrique et de sélectionner le gabarit souhaité.

La page d'accueil ne peut pas étre clonée. Cependant, il est possible de la remplacer par une autre
page créée a partir d'un gabarit. Pour cela, il suffit de créer une nouvelle page de type gabarit, de
sélectionner le gabarit souhaité, puis d'indiquer que cette page doit devenir la nouvelle page

d'accueil.

Pour remplacer la page d'accueil par une autre, procédez comme suit (une fois connecté en

tant que gestionnaire) :

e Accéder a Administrer le portail > Publications > Listes des rubriques.
e Dans la colonne Actions, sur la ligne de la future page d’accuell, cliquez sur I'icone Yy .
e Ala question « Etes-vous sOr de vouloir remplacer la page [Titre de la page] par la page

d'accueil 2 », cliquez sur Oui.

e Une fois la modification appliquée (apres quelques secondes), la page choisie devient
la nouvelle page d'accueil et son titre est automatiquement remplacé par « Accueil ».

L'ancienne page d’'accuell

prend comme fitre

le fitre H1 qu’'elle contenait

(généralement « Bienvenue sur votre médiatheque en ligne » par défaut).
Important : seules les pages situées au méme niveau hiérarchique que la page d'accueil
peuvent la remplacer. Une sous-rubrique ne dispose pas de |'icéne étoile et ne peut donc

pas étre définie comme page d'accueil.
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Nos animations

Attention :
e Sion applique un gabarit & une rubrique existante, qui possede déja des types de contenus,
les types de contenus existants seront répartis aléatoirement dans l'une des zones du gabarit.
e Sila rubrique elle-méme posséde un contenu (renseigné dans ses champs « Description
courte » et « Contenu »), ce dernier sera visible dans I'un des blocs.

L'ajout d'un type de contenu sur une rubrique sur laquelle un gabarit est appliqué va entrainer
I'apparition de ce choix au niveau du type de contenu.

Si I'on poursuit I'exemple précédent: I'ajout d'un Article par exemple, sur ma page « Mes
animations », implique par simple clic de sélectionner la zone (parmiles 4 que propose notre gabarit)
dans laquelle I'article va apparditre.
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[ Mes animations Nouveau contenu : Article

H- ===
Aedactan

Mes animations

Accueil des classes

Le bloc « Affichage » de l'interface d’ajout/modification d'un type de contenu (par exemple un
article) est ainsi différent en fonction de I'activation de I'option « Gabarits de page ».

Decalog PORTAIL Pro (Portail - Decalog PORTAIL Pro (Portail
de demo) - Ew " de démo)

B Mes animations Mouveau contenu : Article

B Mes animations Nouveau contenu : Article
O---- m----

fesaran

Fednctar

A%z Sans les gabarits de pages

Avec les gabarits de pages
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L'option « Regrouper sous un onglet les contenus du méme type » a également été ajoutée sous le
choix de la zone d'affichage, de maniére d pouvoir choisir I'affichage que I'on préféere pour les
contenus du méme type au sein de la zone (soit affichage en onglets, soit affichage linéaire).

Enfin, chaque zone du gabarit sélectionné peut faire I'objet d'une personnalisation graphique
distincte, gr@ce au bouton « éditer la zone ».

ggca;,og PORTAIL Pro (Portall de Q Recherche vonote - ().

W 1 O woriowr cdmntecsiog

A
A

Mes animations

[ g

Les jeux du mercredi Accueil des classes

L Mercredi 23 Septembre 2022 ce 14h00 & 18100 Ediathigue sccueills régulitremert de: s et des centres de laisirs p s séances de déx

ire I3 sulte

25

Notre programme d'octobre & décembre 2022 X Formulaire d'inscription a la ludothéque

Xl télchacye us renvoyer le formidal

Peur 20 savoir p

Lire fa suite

@
Le clic sur cette icbne permet d'accéder & une interface proposant 3 niveaux de personnalisation :
e Une personnalisation simple, permettant de sélectionner une couleur de fond de la zone ainsi
qu’'une bordure.

e s s e

Mes animations

Les jeux du mercredi Accueil des classes
& (Zone de gabarit)
FE e 2 e ot
b e
{] |
S Notre programme d'octobre a décembre 2022 Formulaire dinscription a la ludothéque ¥
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e Une personnalisation avancée, destinée aux utilisateurs maitrisant le langage CSS, pour
permettre éventuellement d’attribuer une personnalisation graphique plus travaillée a la
zone concernée.

e Une rubrique « Affichage»n, permettant d'afficher ou de masquer la zone selon le
périphérique de lecture.

ol : Accueil Mon espace  Publications = Mes animations Zone de gabant

[’ (Zone de gabarit)

O-==-

Personnalisation simple
Personnalisation avancée (via CSS)

Affichage

Afficher le bloc et son contenu sur les ordinateurs

® Oui O Non

Afficher le bloc et son contenu sur les tablettes
® Qu Non

Afficher le bloc et son contenu sur les mobiles et smartphones
® Ou Non

Enregistrer les modifications

Si cela est souhaité, une zone de gabarit ainsi que son contenu (arficles, événements, etc.) peuvent
ainsi disparaitre selon le périphérique depuis lequel I'internaute la consulte.

Pour rappel : les différentes zones du gabarit sélectionné seront nécessairement réorganisées de
maniere linéaire lors d'une consultation sur mobile, mais les personnalisations graphiques réalisées
(ex : couleur de fond) apparaitront tout de méme sila zone n'est pas masquée sur mobile.

Un webinaire de présentation des gabarits a été organisé le 14 novembre 2022. Voici le lien vers
le replay : https://www.youtube.com/watch2v=E8J1 QTDbuRQ&feature=youtu.be.

4 Les différents types de contenu et leur rédaction

4.1 Généralités
4.1.1 Ajout de contenu

Les différents types de contenu sont accessibles dans la fenétre qui s'ouvre au clic sur le bouton .
lls peuvent étre ajoutés sur n'importe quelle page ou sous-page.
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# Gestionnaire de publication de la rubrigue

oono
Insérer une
rubrique / sous-
rubrique

e

Ajouter un site
internet

(a]

Ajouter une
diapositive
(Diaporama)

S

Ajouter un fil de
discussion

S

Ajouter une
sélection
thématique

®©

Ajouter les
horaires

d'ouverture

B

Ajouter un article

A\

Ajouter un flux RSS

Ajouter un
formulaire

Ajouter un
formulaire
dinscription aux
lettres
d'information

Q

Ajouter un coup de
coeur

O

Ajouter une vue

Ajouter un
événement

&

Ajouter des
documents a
télécharger

Ajouter le
formulaire de
préinscription

abonné

Ajouter un agenda

Q
-

Ajouter le
formulaire de
suggestion d'achat
abonné

Réutiliser le
contenu

Tout un ensemble de criteres et de paramétrages est commun & ces contenus. Le paragraphe

suivant liste ces critéres et paramétrages.

Pour tous les types de contenu, il existe une onglet « Rédactiony» qui contient les éléments

rédactionnels suivants :

o Lefitre il est obligatoire.
e L'image : elle permet d'illustrer votre contenu.
e La description courte : elle permet de rédiger une accroche pour les visiteurs de votre site

afin de leur donner envie de consulter le contenu.

e Le contenu :il permet la rédaction de votre contenu.
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Titre *

Chargez une image [ image doit étre de jpg, png ou gif et ne pas d

| Parcourir... | Aucun fichie...&lectionné.
Description courte

Bsowce @ i@ | 5

= mam=08

Contenu
[ source @ & | 5 E

= ~ Lm=908 k(e 2 = =9 w

BJI UGS X x & L|A-B-| Poie - | Taile - | Format - | Hauteur.. - | Styles

4.1.2 Gestion de I'affichage

L'affichage des contenus peut étre géré selon les options suivantes :

Zone d'affichage *

Centre de la page, au milieu (onglets) v
Visibilité *
@® Publié O Brouillon (non publi€)
Reclasser aprés

- Ne pas reclasser -- v

[| Affichage de |a section "A consulter également”

Option « Zone d'affichage » : cette option vous permet de définir la position du contenu sur la page.

Il existe les positionnements suivants :

o « Centre de page en haut » : permet d'gjouter un contenu en haut de page.

e « Centre de page en bas » : le contenu inséré se positionne juste au-dessus du pied-de-
page.

e« Centre de page au milieu (onglets) » : les contenus insérés se présentent sous forme
d'onglets. Les onglets sont générés en fonction de la nature du contenu (article, flux RSS
etc.).

e « Colonne de gauche » : le contenu se positionne dans la colonne de gauche.

e « Colonne de droite » : le contenu se positionne dans la colonne de droite.

Spécificité du contenu Diapositive : placé en position « Centre de page en haut », ce type de
contenu génere un bandeau sur toute la largeur de la page.

Option « Visibilité » : un contenu non publié ne sera pas visible par un abonné ou par un visiteur. Pour
I'administrateur, il apparaitra en grisé avec la mention « Désactivé (brouillon).
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Youenn Gwernig, un esprit de liberté

Epris de liberté, voyageur enraciné, poéte rare, oscillant
entre émerveillement et compassion, malice et tendresse,
Youenn Gwernig était surtout un éveilleur de conscience. Il
le demeure en ces temps de mondialisation ot |'identité de
chaque étre et de chaque peuple doit s'épanouir.

Lire la suite

Option « Reclasser apres » : elle permet de classer les contenus entre eux.

Reclasser aprés

— Ne pas reclasser -- v

4.1.3 Permissions des utilisateurs

Cette rubrique permet de limiter I'accés aux contenus aux personnes identifiées. Cela peut vous
permettre de réserver certaines informations & vos abonnés.

Permissions des utilisateurs

Qui peut accéder a ce contenu ?

Tous les utilisateurs W

Tous les utilisateurs

Seulement les abonnés ou les gestionnaires connectés

4.1.4 Options avancées

Cet onglet permet d'associer un ou plusieurs tags au contenu.
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Options avancées

Public

- Tout - ™

Type de coup de coeur

- Tout - v

Les tags proposés pour chaque type de contenu varient en fonction des familles de tags créées par
le gestionnaire administrateur!.

| Lecture pour enfants

Chagque Semaine
Du Samedi 12h38 au Samedi 12h38
La mediatheque Inaugure desormais egalement des lectures pour
enfants
Samed : 10n - 12n

Venez nombreux 3 cet évenement encadre par Monsiewr G |
Nous adapterons 13 lecture en fonction du public d enfants présent

| Animation jeunesse LA partic de 3 ans | Ma Médiathique § Entants ]

4.1.5 Déplacement des contenus

L'ordre des contenus dans le portail peut étre modifié et, ce, au sein d'une méme région. Pour cela,
il suffit de suivre les étapes ci-dessous :

e Cliquezsurl'icbne au niveau du contenu que vous souhaitez déplacer.
e Déplacezle contenu dans la région souhaitée par un simple cliquer-déposer.

e Confirmez le déplacement du contenu en cliquant sur le bouton

4.1.6 Assistant d’intelligence artificielle

L'assistant d'intelligence artificielle, disponible en création et en édition de contenu, fournit une aide
d la rédaction rapide et efficace.

1 Pour plus de détails, vous pouvez consulter la partie 7.4.2.3 de ce guide.
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[B1La médiathéque de XXX en ligne ! Nouveau contenu : Article

Rédaction

& Al Assistant

itre *
Titre ~

) , i} gt
Chargez une image  Limsge dor éte de . pr ou et ne pas dipasser ps= S o Bonjour ! Comment puis-je vous aider aujourd hu?

Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Description courte

0% de votre crédit mensuel consommé

@ Souce @ @ | X H @& @ QL[
= mEam=08Hd |z ===
B I USXx. x & I A-B- Poie ~ | Taile ~ | Format + | Hautewr .. - | Styles

4.1.7 Corbeille

En cas de suppression, les contenus vont dans une corbeille pendant 90 jours. Au-deld de ce délai
(et en cas d'absence d'action de restauration), les contenus seront définitivement supprimés. Pour
accéder & cette corbeille et, éventuellement, voir ou récupérer ce gu'elle contient, il faut accéder
au tableau de bord d’administration et dans le bloc « Contenus », cliquer sur « Corbeille ».

Contenus

B Avis
B Publications
© Tags
B Formulaires

B Lettres d'informations

W Corbeille

On a alors la liste des contenus supprimés. Cette liste affiche le titre du contenu, le type de contenu
ainsi que les dates de création et de suppression du contenu.

Titre Type de contenu s Date de création Date de suppression Actions
Les médiatheques Rubrique 02/07/2020 21812 08/07/2025 41434 a
S'inscrire et emprunter Rubrique 02/07/2020 1810 08/07/2025 a14:34 2
Leréseau Rubrique 02/07/2020 a18:08 08/07/2025 a14:34 =l
Actualités Rubrique 02/07/2020 a18:07 08/07/2025 a14:34 a9
Nouveautés Rubrique 01/07/2020 21425 08/07/2025 a14:35 2
Ressources numériques Rubrique 01/07/2020 1425 08/07/2025 414:32 =
Test flux RSS - Articles Flux RSS 28/02/2022 214:38 08/07/2025 414:33 9
Le Trio Pantoum inaugure les « Cartes blanches » de ProQuartet Article 28/02/2022 a14:37 08/07/2025 214:33 a2
Collégiens et lycéens se préparent pour le festival Pianos, pianos Article 28/02/2022 21435 08/07/2025 414:33 a9

Pour restaurer un contenu, il faut se positionner sur la ligne du contenu & restaurer, cliquer sur le

bouton Ele’r cliquer sur « OUI » dans la nouvelle fenétre qui s'affiche a I'écran.

ETES-VOUS SUR DE VOULOIR RESTAURER LE TYPE DE CONTENU : COLLEGIENS ET

LYCEENS SE PREPARENT POUR LE FESTIVAL PIANOS, PIANOS

Titre : Collégiens et lycéens se préparent pour le festival Pianos, pianos
Type de contenu : article

Date de création : 28/02/2022

Date de suppression : 08/07/2025
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4.2 Ajout de contenu

4.2.1 Ajouter un contenu Article

Un article est un contenu de longueur conséquente (plusieurs paragraphes, photos intégrées au
coeur de l'article, etc.) qui permet de présenter des informations générales de la médiatheque
(reglement, informations pratiques etc.). Un article n'a pas de date de début, ni de date de fin, ni
de date de publication.

Ajouter un article se fait depuis la page qui doit afficher I'article. Cliquez sur le bouton IZI pour ouvrir
la fenétre du gestionnaire de publication de la rubrique.

# Gestionnaire de publication de la rubrigue

583 B
Insérer une _
. _ . Ajouter un
rubrique { sous- Ajouter un article

rubrique

Evénement

&
@ ﬁ Ajouter des

Ajouter un site

- Ajouter un flux RSS documents a
internet

télécharger

Izl Ajouter le

Ajouter un formulaire de

Ajouter une
diapositive

formulaire réinscription
(Diaporama) P P

abonné

Q Ajouter un

formulaire
Ajouter un fil de

d'inscription aux Ajouter un agenda
discussion C 3 E

lettres
dinformation

0
& V) v
- _ Ajouter le
A]G,mer_ s Ajouter un coup de formulaire de
s:aler:tl-:m coeur suggestion d'achat
thématique abonné

Ajouter les D
horaires Ajouter une vue

Réutiliser le

. contenu
d'ouverture

Une nouvelle fenétre s'ouvre :

[3 Bienvenue sur vatre médiatheque en ligne Nouveau contenu : Article o4
<7
m---- .

Rédaction
Affichage

Permissions des utilisateurs

Options avancées

valder
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Pour le fonctionnement des différentes rubriques (Rédaction, Affichage, Permissions des utilisateurs

et Options Avancées), nous vous invitons & consulter le paragraphe consacré aux généralités pour
la gestion de I'ensemble des contenus.

4.2.1.1 Modifier un article

Pour modifier un article, éditez-le en cliquant sur . Ne pas oublier de cliguer sur le bouton
« Enregistrer les modifications » & la fin de votre saisie.

4.2.1.2Supprimer un article

Pour supprimer un article, deux méthodes sont possibles :
e La premiere, la plus rapide, consiste & cliquer, en haut & droite du contenu, sur le bouton

puis a confirmer le message de validation de la suppression.

e Laseconde, plus longue, est de cliquer sur le bouton I:I (en haut & droite du contenu), puis

Supprimer

de cliguer sur le bouton
suppression.

et enfin, de confirmer le message de validation de la

Le contenu n'est pas supprimé directement mais va en corbeille. Pour en savoir plus, nous vous
invitons a consulter le paragraphe « 4.1.7 - La corbeille ».

4.2.2 Ajouter un contenu Evénement

Un événement est un contenu que vous créez pour informer vos abonnés des différents événements
de votre médiatheque. Il se caractérise par une date de début et une date de fin, une date de
publication (quand afficher linformation sur le portail) et une date de "dépublication" (quand
effacer cette information sur le portail).

Ajouter un évéenement se fait depuis la page qui doit afficher I'événement. Cliquez sur le bouton |:|
pour ouvrir la fenétre du gestionnaire de publication de la rubrique.

# Gestionnaire de publication de la rubrigue

ooo @
Insérer une Ajouter un

&vénement

rubrique / sous- Ajouter un article

rubrique

&

Ajouter des
Ajouter un flux RSS documents
télécharger

@ A

Ajouter un site
internet

Ajouter le
Ajouter un formulaire de
formulaire préinscription
abonné

Ajouter une
diapositive
{Diaporama)

Q Ajouter un E

formulai
Ajouter un fil de SrmAiSiee

e, dinscription aux Ajouter un agenda

letres
dinformation

=] o Q
Ajouter une Ajouter le
oo Ajouter un coup de formulaire de
sSiecren coeur suggestion d'achat

thémati
HTE abonné

C]
Ajouter les D

horaires Ajouter une vue

Réutiliser le

. contenu
d'ouverture
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Une nouvelle fenétre s'ouvre :

[ Bienvenue sur votre médiathéque en ligne Nouveau contenu : Evénement

m----

Reédaction

Affichage

Planification
Inscriptions

Permissions des utilisateurs

valder

Pour le fonctionnement des différentes rubriques (Rédaction, Affichage, Permissions des utilisateurs
et Options Avancées), nous vous invitons & consulter le paragraphe consacré aux généralités pour
la gestion de I'ensemble des contenus.

4.2.2.1Spécificités du contenu Evénement

Le formulaire de création d'un contenu événement contient des zones spécifiques dans I'onglet
« Options avancées ».

Planification

Date de publication

Lien externe

* 4
Dates de I'évanement { e
=/

Date de début Datede fin

Date d'expiration

O Récurrence

Voici les différentes zones :

e La« date de publication » : elle permet de définir la date d'affichage de I'événement sur le
portail & la minute preés.

e La«date de début »: c'estla date de début de I'événement, celle qui s'affiche sur le portail
d la minute prés.

e La«date de finy : c'est la date de fin de I'événement, celle qui s'affiche sur le portail d la
minute prés.

e La « date d'expiration » : elle permet de définir le moment & partir duquel I'éveénement ne
s'affichera plus sur le portail & la minute prées.

e« Récurrence » : ce paramétre vous permet de donner une périodicité da I'évenement : par
exemple, heure du conte tous les samedis de 10 & 11 heures.

Remargue importante : les dates de début et de fin peuvent étre définies a la minute prés. Si vous
ne souhaitez pas voir I'heure s'afficher, il faut renseigner 00h00.

[l était un petit homme

Du Mercredi 23 Novembre 15h24 au Jeudi 24 Novembre 16h38

Et cnc, et cracteshistoresthansons ettomptmes-sortentdusac

Lectures, parents-petite enfance
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4.2.2.2 Modifier un évéenement

Pour modifier un évenement, éditez-le en cliquant sur . Ne pas oublier de cliquer sur le bouton
« Enregistrer les modifications » & la fin de votre saisie.

4.2.2.3Supprimer un évéenement

Pour supprimer un événement, deux méthodes sont possibles :
e La premiere, la plus rapide, consiste & cliquer, en haut & droite du contenu, sur le bouton

I:I puis & confirmer le message de validation de la suppression.

e Laseconde, plus longue, est de cliquer sur le bouton (en haut & droite du contenu), puis

Supprimer

de cliguer sur le bouton et enfin, de confirmer le message de validation de la

suppression.

Le contenu n'est pas supprimé directement mais va en corbeille. Pour en savoir plus, nous vous
invitons a consulter le paragraphe « 4.1.7 - La corbeille ».

4.2.3 Ajouter un contenu Site internet

Ce contenu permet de créer une sitothéque, c'est-a-dire le lieu de référencement de sites importants
ou intéressants pour les utilisateurs du portail. Par le jeu des sous-pages, les différents sites peuvent
étre regroupés par grande thématique (musique, littérature, sites professionnels, etc.).

Ajouter un site internet se fait depuis la page qui doit afficher le site internet. Cliquez sur le bouton

IZ' pour ouvrir la fenétre du gestionnaire de publication de la rubrique.

# Gestionnaire de publication de la rubrique

Ajouter un
Evénement

[-1-1-] B
Insérer une

rubrique / sous- Ajouter un article

rubrique

&

Ajouter des
documents 3
télécharger

® N

Ajouter un site

_ Ajouter un flux RS5
internet

Ajouter le
formulaire de

Ajouter une
diapositive:
(Diaporama)

Ajouter un
formulaire préinscription

abonné

Q Ajouter un

formulaire

Ajouter un agenda

Ajouter un fil de

- . d'inscriprion aux
discussion

lettres
d'information

Q

& v
Ajouter une

ction
thématique

Ajouter le
formulaire de
suggestion d'achat
abonné

Ajouter un coup de
coeur

Réutiliser le
contenu

Ajouter les Ij

horaires Ajouter une vue
d'ouverture
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Une nouvelle fenétre s'ouvre :

[2 Bienvenue sur votre médiathéque en ligne Nouveau contenu : Site internet

* 3

Affichage

utilisateurs

Ao

Pour le fonctionnement des différentes rubriques (Rédaction, Affichage, Permissions des utilisateurs

et Options Avancées), nous vous invitons & consulter le paragraphe consacré aux généralités pour
la gestion de I'ensemble des contenus.

4.2.3.1Spécificités du contenu Site internet

Dans I'onglet « Options avancées », en plus des options habituelles, le champ « Adresse URL » vous
permet de renseigner I'adresse du site.

Options avancées

Adresse URL

Dans la zone « Chargez une image », vous pouvez charger une image représentant le site internet.

[B Bienvenue sur votre médiathéque en ligne Nouveau contenu : Site internet

O----

e

Titre *

Chargez une image iimage doi étre de jpg prg ou gif et ne pas dépasser pas 5 Mo.

Choisir un fichier | Aucun fichier chaisi

Deseription courte
B source @ @ | 3 4 BEE

= M LMm=CHM =EE"E

B I US x x|« FI,|A-R-| Foie

= | Taile - | Format

- | Haueur ... - | Styks

4.2.3.2 Modifier un site internet

Pour modifier un site internet, éditez-le en cliquant sur I:I . Ne pas oublier de cliquer sur le bouton
« Enregistrer les modifications » a la fin de votre saisie.
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4.2.3.3Supprimer un site infernet

Pour supprimer un site internet, deux méthodes sont possibles :
e La premiére, la plus rapide, consiste a cliquer, en haut & droite du contenu, sur le bouton

I:I puis a confirmer le message de validation de la suppression.
e Laseconde, pluslongue, est de cliquer sur le bouton (en haut a droite du contenu), puis

Supprimer

de cliquer sur le bouton ‘ et enfin, de confirmer le message de validation de la

suppression.

Le contenu n'est pas supprimé directement mais va en corbeille. Pour en savoir plus, nous vous
invitons a consulter le paragraphe « 4.1.7 - La corbeille ».

4.2.4 Ajouter un contenu Flux RSS

En insérant des flux RSS entrants dans Decalog PORTAIL Pro, vous offrez & vos abonnés la possibilité
de consulter des actualités générales ou spécialisées.

Rappel : un flux RSS est un lien vers le contenu dynamique d'un site d'actualité (accés direct aux
titres des derniéres informations consultables en ligne).

Ajouter un flux RSS se fait depuis la page qui doit afficher le flux RSS.

Cliguez sur le bouton pour ouvrir la fenéfre du gestionnaire de publication de la rubrique.

# Gestionnaire de publication de la rubrigue

o B
Insérer une
rubrique / sous- Ajouter un artide
rubrique

Ajouter un
événement

&
@ :\\ Ajouter des

Ajouter un site

. Ajouter un flux RSS documents a
internet

télécharger

E Ajouter le

Ajouter un formulaire de

Ajouter une
diapositive

formulaire réinscription
(Diaporama) P P

abonné

Q Ajouter un

-~ 5 formulaire
Ajouter un fil de - . n
. d'inscription aux Ajouter un agenda
discussion

lettres
d'information

Q

E V) =

_ _ Ajouter le
Ajouter une

o Ajouter un coup de formulaire de
sélection

coeur suggestion d'achat

thématique .
q abonné

®© i
Ajouter les D

horaires Ajouter une vue
d'ouverture

Réutiliser le
contenu
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Une nouvelle fenétre s'ouvre :

[ Bienvenue sur votre médiathéque en ligne Nouveau contenu ; Flux RSS g

o--3- 2

Rédaction

S

Affichage

Options avancées

Permissions des utilisateurs

Pour le fonctionnement des différentes rubriques (Rédaction, Affichage, Permissions des utilisateurs
et Options Avancées), nous vous invitons & consulter le paragraphe consacré aux généralités pour
la gestion de I'ensemble des contenus.

4.2.4.1Spécificités du contenu Flux RSS

Pour ce type de contenu, I'onglet « Affichage » propose, en plus des options habituelles, quatre
champs supplémentaires :
e Le champ « Mise en forme » permet de choisir entre six présentations différentes des flux RSS.
e Le champ « Nombre maximum d'éléments & afficher » permet de définir le nombre de flux
RSS affichés dans la présentation sélectionnée.
e Leschamps« Vitesse de défilement des cartes » et « Durée entre deux défilements de cartes »
permettent de définir la vitesse de rotation entre les vues lorsque les mises en forme
sélectionnées sont diaporama, fondu, défilement horizontal, défilement vertical et carrousel.

Affichage

Mise en forme

Liste v +
Nombre maximum d'éléments a afficher E.?,‘
10 v
Zone d'affichage *
Centre dela page, au milieu (onglets) v
Visibilité *
@ Publié O Brouillon {non publi€)
Vitesse de défilement des cartes

- Aucun - v

Durée entre deux défilements de carte

— Aucun - v

Reclasser aprés

- Ne pas reclasser — v

Dans I'onglet « Options avancées », en plus des options habituelles, le champ « Adresse URL » vous
permet de renseigner I'adresse du flux RSS.

Options avancées

Adresse URL *

Collez bien I'adresse du flux RSS et pas I'adresse de la page internet sur laguelle vous avez trouvé
le flux que vous souhaitez ajouter.

Les flux RSS sont souvent représentés par l'icéne suivante :

38




Administrer Decalog PORTAIL Pro

4.2.4.2 Modifier un contenu flux RSS

Pour modifier un contenu flux RSS, éditez-le en cliquant sur . Ne pas oublier de cliquer sur le
bouton « Enregistrer les modifications » & la fin de votre saisie.

4.2.4.3Supprimer un contenu flux RSS

Pour supprimer un contenu flux RSS, deux méthodes sont possibles :
e La premiere, la plus rapide, consiste & cliquer, en haut & droite du contenu, sur le bouton

I:I puis a confirmer le message de validation de la suppression.
e lLaseconde, plus longue, est de cliquer sur le bouton (en haut a droite du contenu), puis

. S i . . . .
de cliquer sur le bouton et enfin, de confirmer le message de validation de la
suppression.

Le contenu n'est pas supprimé directement mais va en corbeille. Pour en savoir plus, nous vous
invitons a consulter le paragraphe « 4.1.7 - La corbeille ».

4.2.5 Ajouter un contenu Documents a télécharger

I s'agit de documents que vous avez préalablement préparés et que vos abonnés pourront
télécharger pour les imprimer ou les modifier (si les documents sont modifiables).

Ajouter un contenu Documents & télécharger se fait depuis la page qui doit afficher les documents
a télécharger.

Cliguez sur le bouton B pour ouvrir la fenéfre du gestionnaire de publication de la rubrique.

# Gestionnaire de publication de la rubrique

583 B o
Insérer une
rubrique / sous- Ajouter un article
rubrique

Ajouter un
événement

&
@ ;-q\ Ajouter des

Ajouter un site

_ Ajouter un flux RSS documents &
internet

télécharger

EI Ajouter le

Ajourer un

Ajouter une
diapositive

T formulaire

Q Ajouter un

formulaire
Ajourer un fil de

d'inscription aux Ajouter un agenda
discussion k g =

lettres
d'information

& v
O Ajouter le
Ajouter un coup de formulaire de
coeur suggestion d'achat
abonné

Ajouter une
sélection
thématique

Ajouter les Ij
horaires Ajouter une vue

Réutiliser le

. contenu
d'ouverture
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Une nouvelle fenétre s'ouvre :

[B Bienvenue sur votre médiathéque en ligne Nouveau contenu : Fichiers A
o---- ©

Rédaction

Affichage

Pour le fonctionnement des différentes rubriques (Rédaction, Affichage et Permissions des
utilisateurs), nous vous invitons & consulter le paragraphe consacré aux généralités pour la gestion
de I'ensemble des contenus.

4.2.5.1 Spécificités du contenu Documents a télécharger
Il est nécessaire que le document & télécharger existe au préalable.

Pour ce type de contenu, I'onglet « Rédaction » propose, en plus des options habituelles, un champ
intitulé « Charger des fichiers ».

Cliquez sur le bouton pour charger un fichier depuis votre ordinateur. Si vous souhaitez
charger un nouveau fichier, cliquez sur le libellé « Chargez un nouveau fichier ».

Chargez des fichiers

Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Chargez un autre fichier  Seulement les fichiers contenant les extensions suivantes sont téléchargeables : txt, rtf, pdf, doc, docx, csv, xIs, xlsx, jpg, jpeg, png, webp, gif. oo, odp, adx, epub, tiff, bmp, ppt, ppve, mp3, webm

4.2.5.2 Modifier le contenu documents a télécharger

Pour modifier un contenu documents d télécharger, éditez-le en cliquant sur I:I .Ne pas oublier de
cliquer sur le bouton « Enregistrer les modifications » & la fin de votre saisie.

4.2.5.3Supprimer le contenu documents a télécharger

Pour supprimer un contenu documents d télécharger, deux méthodes sont possibles :
e La premiéere, la plus rapide, consiste a cliquer, en haut & droite du contenu, sur le bouton

I:I puis & confirmer le message de validation de la suppression.

e lLaseconde, plus longue, est de cliquer sur le bouton I:I (en haut & droite du contenu), puis

. S i N . . .
de cliguer sur le bouton et enfin, de confirmer le message de validation de la

suppression.

Le contenu n'est pas supprimé directement mais va en corbeille. Pour en savoir plus, nous vous
invitons a consulter le paragraphe « 4.1.7 - La corbeille ».

4.2.6 Ajouter un contenu Diapositive (diaporama)

La page d'accueil peut étre incrémentée d'un diaporama résumant en image les principales
actualités de la médiathéque.

Ajouter un contenu diapositive se fait depuis la page qui doit afficher le diaporama.

Cliquez sur le bouton I:I pour ouvrir la fenétre du gestionnaire de publication de la rubrique.
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# Gestionnaire de publication de la rubrigue
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<

Ajouter un coup de
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O

Ajouter une vue

Ajouter un
€vénement

&

Ajouter des
documents &
télécharger

Ajouter le
formulaire de
préinscription

abonné

Ajouter un agenda

Q

-
Ajouter le
formulaire de
suggestion d'achat
abonné

0

Réutiliser le
contenu

O----

Rédaction
Affichage
Options avancées

Permissions des utilisateul

[3 Bienvenue sur votre médiathéque en ligne Nouveau contenu : Diapositive

3

4

(S

Pour le fonctionnement des différentes rubriques (Rédaction, Affichage, Permissions des utilisateurs
et Options Avancées), nous vous invitons & consulter le paragraphe consacré aux généralités pour

la gestion de I'ensemble des contenus.
4.2.6.1Spécificités du contenu Ajouter une diapositive (diaporama)

Depuis I'onglet « Rédaction », il est possible de charger I'image souhaitée en cliquant sur le bouton

Choisir un fichier

Chargez une image  Limage doit ére de jog, prg ou gif et ne pas dépasser pas 5 Mo, Silimage est destinée & éwre utilisée dans e bandeau, la taille recommandée pour un affichage optimum est de 1920 x 250 pixels.

Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Pour construire le diaporama, il est nécessaire de charger une image, d'enregistrer le contenu
puis d'intégrer un nouveau contenu « Ajouter une diapositive (diaporamal) » pour charger la
seconde image. L'opération est a répéter autant de fois que souhaité.
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Il est également possible de faire pointer une image du diaporama vers une page du portail de la
médiathéque ou vers un site ftiers, par exemple, organisateur de I'animation relayée par la
médiathéque a partir du champ « Adresse URL » depuis I'onglet « Options avancées ».

Options avancées

Adresse URL

4.2.6.2Générer un diaporama au niveau du bandeau du portail

Ce type de contenu est utilisé pour générer un diaporama au niveau du bandeau du site de la
médiathéque.

Bienvenue sur votre médiathéque en ligne

Informations importantes La sélection du mois

La procédure est simple :
e Chargez I'image souhaitée.
¢ Dansl'onglet « Affichage », depuis le champ « Zone d’affichage », choisissez « Centre de la
page, en haut (bandeau) ».

Zone d'affichage *

Centre de la page, au milieu (onglets)

Centre de |la page, en haut (bandeau)

Centre de la page, au milieu (onglets)

Centre de |a page, en bas

e Enregistrez le contenu.

L'opération est & répéter pour chague image que vous souhaitez intégrer dans le diaporamai.

Les recommandations a respecter pour le bandeau sont les suivantes :

- Les images doivent éfre au format JPEG, PNG ou GIF.

- La taille recommandée pour un affichage optimum est 1920 x 250 pixels.
- L'image intégrée ne pas dépasser le poids de 5 Mo.
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4.2.6.3 Modifier une image du diaporama

Pour modifier une image en diaporama, éditez-la en cliquant sur . Ne pas oublier de cliquer sur
le bouton « Enregistrer les modifications » a la fin de votre saisie.

4.2.6.4Supprimer une image du diaporama

Pour supprimer une image en diaporama, deux méthodes sont possibles :
e La premiere, la plus rapide, consiste & cliquer, en haut & droite du contenu, sur le bouton

I:I puis a confirmer le message de validation de la suppression.
e Laseconde, pluslongue, est de cliquer sur le bouton (en haut & droite du contenu), puis

. S i . . . .
de cliquer sur le bouton et enfin, de confirmer le message de validation de la
suppression.

Le contenu n'est pas supprimé directement mais va en corbeille. Pour en savoir plus, nous vous
invitons & consulter le paragraphe « 4.1.7 - La corbeille ».

4.2.7 Ajouter un contenu Formulaire

Ce contenu permet d’'ajouter un ou plusieurs formulaire(s) entre les internautes et la médiatheque.
Le formulaire est généré automatiquement par le portail.

Ajouter un formulaire se fait depuis la page qui doit afficher le formulaire.

Cliquez sur le bouton IZI pour ouvrir la fenétre du gestionnaire de publication de la rubrique.

# Gestionnaire de publication de la rubrique

Ajouter un
événement

ooo E
Insérer une

rubrique / sous- Ajouter un artide
rubrique

&

Ajourter des
documents &

® N
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. Ajouter un flux RSS
internet

télécharger

Ajouter le
formulaire de

Ajouter une
diapositive
(Diaporama)

Ajouter un
formulaire préinscription

abonné

Ajouter un

Ajouter un agenda

formulaire
d'inscription aux
lettres
d'information

0

V% "

Ajouter un coup de
‘coeur

Ajouter le
formulaire de
suggestion d'achat
abonné

Ajouter une
sélection
thématique

©
Ajouter les D

horaires Ajouter une vue
d'ouverture

contenu
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Une nouvelle fenétre s'ouvre :

[ Bienvenue sur votre médiathéque en ligne Nouveau contenu : Formulaire N
e

O-=-- &

Rédaction

Affichage

Permissions des utilisateurs

Pour le fonctionnement des différentes rubriques (Rédaction, Affichage et Permissions des
utilisateurs), nous vous invitons & consulter le paragraphe consacré aux généralités pour la gestion
de l'ensemble des contenus.

4.2.7.1Spécificités du contenu Formulaire

Pour ce type de contenu, I'onglet « Affichage » propose, en plus des options habituelles, deux
champs supplémentaires :
e Le champ « Champs optionnels » permet de sélectionner les champs que vous souhaitez
ajouter au formulaire. Ces champs sont paramétrables en administration du portail.
e Le champ « Adresse mail du destinataire » permet de saisir I'adresse email du destinataire du
formulaire, par exemple I'adresse électronique de la médiathéque. Il est possible de saisir
plusieurs adresses électroniques en les séparant par des virgules.

Affichage

Champs optionnels *
T ¥ CONom
1+ ¥ [JPrénom
4 4 [ Numéro de carte
1+ ¥ [ Objet
1+ 4 [ Message
Zone d'affichage *
Centre de la page, au milieu {onglets) v

Adresse mail du destinataire

Une ou plusieurs adresses e-mail séparées par une virgule (laisser vide pour utiliser l'adresse de I'administrateur du portail)
Visibilité *

® Publie O Brouillon (non publié)

4.2.7.2 Modifier un formulaire

Pour modifier un formulaire, éditez-le en cliquant sur I:I . Ne pas oublier de cliquer sur le bouton
« Enregistrer les modifications » & la fin de votre saisie.
4.2.7.3Supprimer un formulaire

Pour supprimer un formulaire, deux méthodes sont possibles :
e La premiére, la plus rapide, consiste & cliquer, en haut a droite du contenu, sur le bouton

I:I puis & confirmer le message de validation de la suppression.
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e lLaseconde, plus longue, est de cliquer sur le bouton (en haut a droite du contenu), puis

Supprimer

de cliquer sur le bouton et enfin, de confirmer le message de validation de la

suppression.

Le contenu n'est pas supprimé directement mais va en corbeille. Pour en savoir plus, nous vous
invitons a consulter le paragraphe « 4.1.7 - La corbeille ».

4.2.8 Ajouter un contenu Formulaire de préinscription abonné

Ce contenu se présente sous la forme d'un formulaire permettant & I'utilisateur de se préinscrire sur
le portail.

Ce contenu peut étre ajouté par les clients disposant de Decalog SIGB. Il est nécessaire d'avoir
transmis, au préalable, une demande d'activation de I'option de préinscription en ligne au
service support Decalog Software.

Ajouter un formulaire de préinscription abonné se fait depuis la page qui doit afficher le formulaire.

Cliquez sur le bouton pour ouvrir la fenétre du gestionnaire de publication de la rubrique.

# Gestionnaire de publication de la rubrigue
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Une nouvelle fenétre s'ouvre :
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[2 Bienvenue sur votre médiathéque en ligne Nouveau contenu : Formulaire de préinscription abonngé .
%]
b-:-- &

Rédaction

Affichage

Pour le fonctionnement des différentes rubriques (Rédaction et Affichage), nous vous invitons &
consulter le paragraphe consacré aux généralités pour la gestion de I'ensemble des contenus.

4.2.8.1Spécificités du contenu Formulaire de préinscription abonné

Dans I'onglet « Affichage », sont listés les champs composant le formulaire. Ces champs sont
paramétrables depuis I'administration du portail.

Affichage

Formulaire de préinscription abonné
Civilité *

Nom *

Prénom *

Email *

Date de naissance *

Site de préinscription *

Le site de préinscription n'apparait pas si un seul site est disponible.
(*) indique que le champ est obligatoire pour I'abonné
Zone d'affichage *

Centre de la page, au milieu (onglets) v

Valider Annuler

Lorsqu'un utilisateur renseigne le formulaire de préinscription en ligne, une fiche de type « Abonné
préinscription » est automatiquement créée dans Decalog SIGB.

4.2.8.2 Modifier un formulaire de préinscription abonné

Pour modifier un formulaire de préinscription abonné, éditez-le en cliquant sur I:I . Ne pas oublier
de cliquer sur le bouton « Enregistrer les modifications » & la fin de votre saisie.

4.2.8.3Supprimer un formulaire de préinscription abonné

Pour supprimer un formulaire de préinscription abonné, deux méthodes sont possibles :
e La premiére, la plus rapide, consiste & cliquer, en haut a droite du contenu, sur le bouton

I:I puis & confirmer le message de validation de la suppression.

e lLaseconde, plus longue, est de cliquer sur le bouton I:I (en haut & droite du contenu), puis

Supprimer

de cliguer sur le bouton et enfin, de confirmer le message de validation de la

suppression.
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Le contenu n'est pas supprimé directement mais va en corbeille. Pour en savoir plus, nous vous
invitons a consulter le paragraphe « 4.1.7 - La corbeille ».

4.2.9 Ajouter un contenu Fil de discussion

C'est la possibilité d'intégrer un fil de discussion entre les internautes et la médiathéque. Le fil est
généré automatiquement par le portail.

Ajouter un contenu de type fil de discussion se fait depuis la page qui doit afficher le fil de discussion.

Cliguez sur le bouton pour ouvrir la fenéfre du gestionnaire de publication de la rubrique.
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Pour le fonctionnement des différentes rubriques (Rédaction, Affichage et Options Avancées), nous
vous invitons & consulter le paragraphe consacré aux généralités pour la gestion de I'ensemble des
contenus.

4.2.9.1Spécificités du contenu Fil de discussion

Pour ce type de contenu, I'onglet « Options avancées » propose un champ intitulé « Modération du
contenu ». Il est possible de soumettre les contenus & modération avant publication ou de publier
les contenus sans modération.

Options avancées

Modération du contenu *

O Soumettre les contenus & modération avant publication
@ Publier les contenus sans modération

Valider Annuler

4.2.9.2 Modifier un fil de discussion

Pour modifier un fil de discussion, éditez-le en cliquant sur I:I .Ne pas oublier de cliquer sur le bouton
« Enregistrer les modifications » a la fin de voftre saisie.
4.2.9.3Supprimer un fil de discussion

Pour supprimer un contenu de type fil de discussion, deux méthodes sont possibles :
e La premiéere, la plus rapide, consiste a cliquer, en haut & droite du contenu, sur le bouton

I:I puis & confirmer le message de validation de la suppression.
e lLaseconde, plus longue, est de cliquer sur le bouton I:I (en haut & droite du contenu), puis

de cliquer sur le bouton et enfin, de confirmer le message de validation de la
suppression.

Le contenu n'est pas supprimé directement mais va en corbeille. Pour en savoir plus, nous vous
invitons a consulter le paragraphe « 4.1.7 - La corbeille ».

42.10 Ajouter un contenu Formulaire d’inscription aux letires
d’information

Il est possible d'intégrer une lettre d'information entre les internautes et la médiatheque. Le lettre doit
étre saisie en administration du portail (Bloc « Contenus », entrée de menu « Lettres d'information »).

Ajouter un contenu de type formulaire d’inscripfion aux lettres d'information se fait depuis la page
qui doit afficher le formulaire d’abonnement.

Cliquez sur le bouton I:I pour ouvrir la fenétre du gestionnaire de publication de la rubrique.
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# Gestionnaire de publication de la rubrigue
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Une nouvelle fenétre s'ouvre :

[ Bienvenue sur votre médiathéque en ligne Nouveau contenu : Lettres d'informations
o-g- -

——
Affichage

Permissions des utilisateurs
Valider Annuler

Pour le fonctionnement des différentes rubriques (Rédaction, Affichage et Permissions des
utilisateurs), nous vous invitons & consulter le paragraphe consacré aux généralités pour la gestion
de l'ensemble des contenus.

4.2.10.1 Spécificités du contenu Formulaire d’inscription aux lettres
d’'information

Le paramétrage et I'envoi des lettres d'information se fait depuis I'administration du portail (Bloc
« Contenus », entrée de menu « Lettres d'information »).

Il est possible de créer autant de lettres d'information que souhaité. Une fonction de duplication est
d votre disposition.
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4.2.10.2 Modifier le formulaire d'inscription aux lettres d’'information

Pour modifier un formulaire d'inscription aux lettres d'information, éditez-le en cliquant sur . Ne
pas oublier de cliquer sur le bouton « Enregistrer les modifications » a la fin de votre saisie.

4.2.10.3 Supprimer le formulaire d’'inscription aux lettres d’information

Pour supprimer un formulaire d'inscription aux lettres d'information, deux méthodes sont possibles :
e La premiere, la plus rapide, consiste & cliquer, en haut & droite du contenu, sur le bouton

I:I puis & confirmer le message de validation de la suppression.
e Laseconde, pluslongue, est de cliquer sur le bouton (en haut & droite du contenu), puis

. S i . . . .
de cliquer sur le bouton et enfin, de confirmer le message de validation de la
suppression.

Le contenu n'est pas supprimé directement mais va en corbeille. Pour en savoir plus, nous vous
invitons & consulter le paragraphe « 4.1.7 - La corbeille ».

4211 Ajouter un contenu Agenda

L'agenda reprend automatiquement toutes les événements diffusés dans les différentes pages du
portail. Ajouter un agenda se fait depuis la page qui doit afficher I'agenda.

Cliguez sur le bouton pour ouvrir la fenéfre du gestionnaire de publication de la rubrique.

# Gestionnaire de publication de la rubrigue

(-1-1-] E
Insérer une _
Ajouter un

rubrigue / sous- Ajouter un article e
événement

rubrique

&
@ & Ajouter des

Ajouter un site

. Ajouter un flux RS5 documents &
internet

télécharger

@ Ajouter le

Ajouter un formulaire de

Ajouter une
diapositive

{Diaporama) formulaire préinscription

abonné

Q Ajouter un

. . formulaire
Ajouter un fil de

. ) d'inscription aux Ajouter un agenda
discussion

lettres
d'information

Q
& C
Ajouter une O Ajouter le

ction
thématique

Ajouter un coup de formulaire de
coeur suggestion d'achat
abonne

Ajourter les D
horaires Ajouter une vue

Réutiliser le
contenu

d'ouverture

50



Administrer Decalog PORTAIL Pro

Une nouvelle fenétre s'ouvre :

[B Bienvenue sur votre médiatheque en ligne Nouveau contenu : Agenda

O-:==-= (2

Rédaction

Affichage

Permissions des utilisateurs

Pour le fonctionnement des différentes rubriques (Rédaction, Affichage et Permissions des
utilisateurs), nous vous invitons & consulter le paragraphe consacré aux généralités pour la gestion
de l'ensemble des contenus.

4.2.11.1 Spécificités du contenu Agenda

L'onglet « Affichage » propose, en plus des options habituelles, deux champs supplémentaires :
e Le champ « Mise en forme » permet de définir le mode d'affichage souhaité pour I'agenda :
calendrier, liste, mosaique, calendrier et mosaique ainsi que calendrier et liste.
e Le champ «Nombre maximum d'éléments a afficher» permet de choisir le nombre
d'événements valorisés dans I'agenda.

Affichage
Zone d'affichage *
Colonne de gauche w
Rubrique *
Accueil ~

Reclasser aprés

— Ne pas reclasser -- b

Mise en forme

Liste ~

Nombre maximum d'éléments a afficher

10 b

Visibilité *

@ Publié O Brouillon (non publié)

4.2.11.2 Modifier un agenda

Pour modifier un agenda, éditez-le en cliquant sur I:I . Ne pas oublier de cliquer sur le bouton
« Enregistrer les modifications » a la fin de votre saisie.
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4.2.11.3 Supprimer un agenda

Pour supprimer un agenda, deux méthodes sont possibles :
e La premiere, la plus rapide, consiste & cliquer, en haut & droite du contenu, sur le bouton

puis & confirmer le message de validation de la suppression.

e lLaseconde, plus longue, est de cliquer sur le bouton (en haut a droite du contenu), puis

Supprimer

‘ et enfin, de confirmer le message de validation de la

de cliquer sur le bouton
suppression.

Le contenu n'est pas supprimé directement mais va en corbeille. Pour en savoir plus, nous vous
invitons a consulter le paragraphe « 4.1.7 - La corbeille ».

4.2.12 Ajouter un contenu Sélection thématique

Une sélection thématique est une recherche précise de documents que vous souhaitez mettre en
valeur dans une page (coups de ceoeur, prix littéraires, etc. ...). Cette sélection est faite dans votre
catalogue a partir du portail et enregistrée soit comme une recherche soit comme une liste d'envies
(panier). C'est cette recherche (ou cette liste d'envies) qui sera affichée dans la sélection
thématique.

Ajouter une sélection thématique se fait depuis la page qui doit afficher la sélection.

Cliguez sur le bouton B pour ouvrir la fenéfre du gestionnaire de publication de la rubrique.

o Gestionnaire de publication de la rubrigue

(=1.1.] a
Insérer une -~
Ajouter un

rubrigue / sous- Ajouter un article e
événement

rubrique

&
@ % Ajouter des

Ajouter un site

. Ajouter un flux RS5 documents a
internet

télécharger

Ea)
Ajouter le
Ajouter un formulaire de

formulaire préinscription
abonné

Ajouter une
diapositive
(Diaporama)

Q Ajouter un

formulaire
Ajouter un fil de

d'inscription aux Ajouter un agenda
discussion ; i =

lettres
d'information

& Q
: "
. Ajouter le
outer une
A "I - = Ajouter un coup de formulaire de
sélection
; coeur suggestion d'achat

thématique E
4 ELL

C] |.'
Ajouter les D

horaires Ajouter une vue
d'ouverture

Réutiliser le
contenu
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Une nouvelle fenétre s'ouvre :

B Bienvenue sur votre médiathéque en ligne Nouveau contenu : Sélection thématique A
m----

Reédaction

Affichage

Permissions des utilisateurs

Pour le fonctionnement des différentes rubriques (Rédaction, Affichage et Permissions des

utilisateurs), nous vous invitons & consulter le paragraphe consacré aux généralités pour la gestion
de l'ensemble des contenus.

4.2.12.1 Spécificités du contenu Sélection thématique

Pour ce type de contenu, I'onglet « Rédaction » dispose d'une nouvelle zone intitulée « Contenu de

votre sélection thématique ». Celle-ci se présente sous la forme d'un menu déroulant permettant de
sélectionner la liste d’envies ou la recherche sauvegardée a valoriser.

Rédaction

Titre *

Chargez une image [image doit étre de jog, png ou gif et ne pas dépasse

rpas 5 Mo.
Choisir un fichier | Aucun fichier choisi
Description courte
[@ Source [@ & | 2% E B & @ Q by |-
&= ™ E = ElE = = E[T W
B I U S x, ~ | Taille ~ | Format ~ | Hauteur ...

= | Styles -

Contenu de votre sélection thématique *

- - Aucun -- -

[
Listes d'envies

E Recherches sauvegardées

Les listes d'envies des bibliothécaires

Nos coups de coeur

policiers

: Notre sélsection policiers

L'onglet « Affichage » propose, en plus des options habituelles, cing champs supplémentaires :
e Le champ « Mise en forme » permet 6 présentations différentes des notices.

Le champ « Nombre maximum d'éléments & afficher» permet de définir le nombre de
notices affichées dans la présentation sélectionnée.
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e Le champ « Mode de fri des éléments » permet de définir le mode de tri des documents. Ce
parametre est applicable uniquement lors de la valorisation d'une liste d'envies.

e Leschamps« Vitesse de défilement des cartes » et « Durée entre deux défilements de cartes »
permettent de définir la durée de rotation des documents lorsque les mises en forme
sélectionnées sont diaporama, fondu, défilement horizontal, défilement vertical et carrousel.

Mise en forme

Liste v
Nombre maximum d'éléments a afficher
10 v

Mode de tri des éléments (uniquement pour les listes d'envies)

Date de mise a I'inventaire hé
Zone d'affichage *

Centre de la page, au milieu (onglets) A
Visibilité *

® Publié O Brouillon (non publié)
Vitesse de défilement des cartes

- Aucun -- v

Durée entre deux défilements de carte

- Aucun -- v

Une durée trés court woquera un effet de défilement plus fluide (sans interruption). Un durée plus longue donnera un plus grand canfort de lecture

Reclasser aprés

— Ne pas reclasser — ~

4.2.12.2 Focus sur les différentes mises en forme
Différentes présentations sont disponibles pour afficher les sélections thématiques :

Liste :

Notre sélection documentaires
FLORINGE SIRVAN-SOTREIER
*8

PARTOUR.

3 kifs par jour et autres rituels
recommandés par la science pour
cultiver le bonheur

Survan-Sc

Akal : trésors des peuples du Grand
Maghreb

e, Cherstiane £7 Pats-uster halts,

TETE
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Notre sélection documentaires

<m>

FLORENCE SERVAN-SCHREIBER

3 kifs par jour et autres

rituels recommandés
par la science pour
cultiver le bonheur

par Servan-Schreiber, Florence

Notre sélection documentaires

<m>

FLORENCE SERVAN-SCHREIBER

wARAROUY

m 3 Kifs par jour et autres

rituels recommandés par
la science pour cultiver le
bonheur

par Servan-Schreiber, Florence
Année: 2014
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Défilement horizontal :

Défilement vertical :
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Notre sélection documentaires

<m>
FLORENCE SERVAN-SCHREIBER

X

IF

pAR JOU

it e
e
v VST S pSnatn

WARARNOYY

3 kifs par jour et autres

: rituels recommandés par
la science pour cultiver le
bonheur

par Servan-Schreiber, Florence

Année: 2014

Notre sélection documentaires

<m>
FLORENCE SERVAN-SCHREIBER

‘ 3 Kifs par jour et autres

: rituels recommandés par
la science pour cultiver le
bonheur
par Servan-Schreiber, Florence
Année : 2014
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Carrousel :

Notre sélection documentaires

FLORENCE SERVAN-SCRREIBER

4.2.12.3 Modifier une sélection thématique

Pour modifier une sélection thématique, éditez-la en cliquant sur I:I . Ne pas oublier de cliquer sur
le bouton « Enregistrer les modifications » 4 la fin de votre saisie.

4.2.12.4  Supprimer une sélection théeématique

Pour supprimer une sélection thématique, deux méthodes sont possibles :
e La premiére, la plus rapide, consiste & cliquer, en haut & droite du contenu, sur le bouton

puis a confirmer le message de validation de la suppression.
e laseconde, plus longue, est de cliquer sur le bouton I:I (en haut & droite du contenu), puis

de cliquer sur le bouton et enfin, de confirmer le message de validation de la
suppression.

Le contenu n'est pas supprimé directement mais va en corbeille. Pour en savoir plus, nous vous
invitons & consulter le paragraphe « 4.1.7 - La corbeille ».

4213 Ajouter un contenu Coup de coeur
Un coup de cceur est un contenu permetftant de valoriser un et unique coup de coeur des
bibliothécaires. Un coup de cceur n'a pas de date de début, pas de date de fin, ni de date de

publication.

Ajouter un coup de cceur se fait depuis la page qui doit afficher le coup de coeur.

Cliguez sur le bouton |:| pour ouvrir la fenétre du gestionnaire de publication de la rubrique.
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# Gastionnaite 8 publieation de la rubrique

E]

Ajouter un artidle
rubrique

® N

Ajouter un site
intemet

Ajouter un flux RSS

Ajouter une
diapositive:
(Diaperama)

Ajouter un
formulaire

Ajouter un
formulaire
diinscription aux
lettres
dinformation

Ajouter les D

horaires Ajouter une vue
douverture

Une nouvelle fenétre s'ouvre :

B Bienvenue sur votre médiathéque en ligne Nouveau contenu : Coup de coeur

&
B-===

es utilisateurs

Annuler

Pour le fonctionnement des différentes rubriques (Rédaction, Affichage et Permissions des utilisateurs
nous vous invitons a consulter le paragraphe consacré aux généralités pour la gestion de I'ensemble
des contenus.

4.2.13.1 Spécificités du contenu Coup de coeur

Pour ce type de contenu, I'onglet « Rédaction » comprend un champ « EAN/ISBN/ISSN ». Cette zone
permet de saisir 'EAN, I'ISBN ou I'ISSN du document que vous souhaitez définir comme coup de cceur.

Le champ « Position de la vignette » dans I'onglet « Affichage » permet de définir le positionnement
de la vignette du coup de coeur (en haut, en bas).

En haut :

Notre coup de coeur du mois

Artistes de jardin :

pratiquer le land art au
potager
par Pouyet, Marc
Année : 2008

Accéder au document
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En bas :

Notre coup de coeur du mois

Artistes de jardin :
pratiquer le land art au

potager

par Pouyet, Marc

Année: 2008

Accéder au document

4.2.13.2 Modifier un coup de coeur

Pour modifier un coup de ceceur, éditez-le en cliquant sur I:I . Ne pas oublier de cliquer sur le bouton
« Enregistrer les modifications » a la fin de voftre saisie.
4.2.13.3 Supprimer un coup de coeur

Pour supprimer un coup de cceur, deux méthodes sont possibles :
e La premiére, la plus rapide, consiste & cliquer, en haut & droite du contenu, sur le bouton

I:I puis a confirmer le message de validation de la suppression.
e Laseconde, pluslongue, est de cliquer sur le bouton I:I (en haut & droite du contenu), puis

de cliquer sur le bouton m et enfin, de confirmer le message de validation de la
suppression.

Le contenu n'est pas supprimé directement mais va en corbeille. Pour en savoir plus, nous vous
invitons a consulter le paragraphe « 4.1.7 - La corbeille ».

4214 Ajouter un contenu Formulaire de suggestion d’achat abonné

Ce contenu se présente sous la forme d'un formulaire permettant & I'abonné de déposer une
suggestion d'achat en ligne.

Ce contenu peut étre ajouté par les clients disposant de Decalog SIGB. Il est nécessaire d’'avoir
fransmis, au préalable, une demande d’activation de I'option de suggestion d'achat abonné
en ligne au service support Decalog.

Ajouter un formulaire de suggestion d'achat abonné se fait depuis la page qui doit afficher le
formulaire.

Cliquez sur le bouton I:I pour ouvrir la fenétre du gestionnaire de publication de la rubrique.
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Une nouvelle fenétre s'ouvre :

[ Bienvenue sur votre médiathéque en ligne Nouveau contenu : Formulaire de suggestions abonnés

--zzn 4

Redaction

Affichage

Permissions des utilisateurs

Pour le fonctionnement des différentes rubriques (Rédaction, Affichage et Permissions des
utilisateurs), nous vous invitons & consulter le paragraphe consacré aux généralités pour la gestion
de l'ensemble des contenus.

4.2.14.1 Spécificités du contenu Formulaire de suggestion abonné

Dans I'onglet « Affichage », sont listés les champs composant le formulaire. Ces champs sont
paramétrables depuis I'administration du portail.

Affichage

Le formulaire contiendra les champs ci-dessous, paramétrés dans I'administration du portail (Mon espace > Services en ligne abonnés > Formulaire de suggestion d'achat abonné) :

Titre du document *
Auteur *

Editeur

Type de document *
Commentaires

Site destinataire *

(*) indique que le champ est obligatoire pour I'abonné
Zone d'affichage *

Centre de la page, au milieu (onglets) A4

Le formulaire de suggestion achat abonné n'est visible que si on est authentifié sur le portail. Quand
un abonné dépose une suggestion d'achat en ligne, la suggestion d'achat est créée
automatiquement dans Decalog SIGB.

4.2.14.2 Modifier un formulaire de suggestion d’'achat abonné

Pour modifier un formulaire de suggestion d'achat abonné, éditez-le en cliquant sur I:I . Ne pas
oublier de cliquer sur le bouton « Enregistrer les modifications » & la fin de votre saisie.
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4.2.14.3 Supprimer un formulaire de suggestion d'achat abonné

Pour supprimer un formulaire de suggestion d'achat abonné, deux méthodes sont possibles :

e La premiére, la plus rapide, consiste & cliquer, en haut & droite du contenu, sur le bouton

I:I puis & confirmer le message de validation de la suppression.

e lLaseconde, plus longue, est de cliquer sur le bouton (en haut a droite du contenu), puis

de cliguer sur le bouton
suppression.

Supprimer

‘ et enfin, de confirmer le message de validation de la

Le contenu n'est pas supprimé directement mais va en corbeille. Pour en savoir plus, nous vous
invitons a consulter le paragraphe « 4.1.7 - La corbeille ».

4215 Ajouter un contenu Horaires d’ouverture

Ce type de contenu permet d'afficher les horaires d'une ou plusieurs médiatheques. Les horaires
affichés dans ce contenu peuvent étre ajoutés/modifiés en Administration du portail depuis I'entrée
de menu « Informations sur les établissements » disponible dans le bloc « Parametres et statistiques ».

Ajouter un contenu horaires d’ouverture se fait depuis la page qui doit afficher les horaires.

Cliquez sur le bouton pour ouvrir la fenétre du gestionnaire de publication de la rubrique.

ooo
Insérer une
rubrique / sous-
rubrique

®

Ajouter un site
internet

Ea)

Ajouter une
diapositive
(Diaporama)

S

Ajouter un fil de
discussion

&

Ajouter une

sélection
thématique

®

Ajouter les
horaires
d'ouverture

# Gestionnaire de publication de la rubrigue

B

Ajouter un article

N

Ajouter un flux RS5

Ajouter un
formulaire

Ajouter un
formulaire
d'inscription aux
lettres
d'information

<o

Ajouter un coup de
coeur

O

Ajouter une vue

Ajouter un
EvEnement

&

Ajouter des
documents a
télécharger

Ajouter le
formulaire de
préinscription

abonné

Ajouter un agenda

Q
-

Ajouter le
formulaire de
suggestion d'achat
abonné

Réutiliser le
contenu
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Une nouvelle fenétre s'ouvre :

[3) Bienvenue sur votre médiathéque en ligne Nouveau contenu : Horaires d'ouverture

o----

-~
Affichage

Pour le fonctionnement des différentes rubriques (Rédaction et Affichage), nous vous invitons &
consulter le paragraphe consacré aux généralités pour la gestion de I'ensemble des contenus.

4.2.15.1 Modifier un contenu horaires d'ouverture

Pour modifier un contenu de type Horaires d'ouverture, éditez-le en cliuant sur . Ne pas
oublier de cliquer sur le bouton « Enregistrer les modifications » & la fin de votre saisie.

4.2.15.2 Supprimer un contenu horaires d'ouverture

Pour supprimer un contenu horaires d'ouverture, deux méthodes sont possibles :
e La premiére, la plus rapide, consiste & cliquer, en haut & droite du contenu, sur le bouton

I:I puis a confirmer le message de validation de la suppression.
e Laseconde, plus longue, est de cliquer sur le bouton I:I (en haut & droite du contenu), puis

de cliquer sur le bouton et enfin, de confirmer le message de validation de la
suppression.

Le contenu n'est pas supprimé directement mais va en corbeille. Pour en savoir plus, nous vous
invitons a consulter le paragraphe « 4.1.7 - La corbeille ».

4216 Ajouter un contenu Vue

Une vue permet d’'afficher, sur une méme page, tous les contenus d'un méme type, quel que soit
leur emplacement sur le portail. Par exemple, il est possible de rassembler dans une seule vue tous
les articles, tous les événements, ou encore tous les coups de coeur disponibles sur le site.

Les vues offrent également une fonction de filirage, particulierement utile grce aux tags associés
aux contenus. Par exemple, dans une vue dédiée aux sélections thématiques, ne pourront étre
affichées que les sélections portant le tag « Public adulte ». De méme, dans une vue regroupant les
articles, on peut choisir de ne valoriser que ceux qui ont le tag « Theme Science et nature ».

Enfin, une autre fonctionnalité intéressante pour vous, en tant que gestionnaire, est la possibilité de
préfiltrer une vue a I'aide des tags. Ainsi, sur la page de présentation de la médiathéque A de votre
réseau, vous pouvez configurer une vue qui affichera uniquement les événements se déroulant dans
cette médiathéque.

4.2.16.1 Spécificités du contenu Vue

Quand vous ajoutez une vue & une page, il faudra cocher le ou les type(s) de contenu que vous
souhaitez valoriser.
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Types de contenu *

A+ 4 [ Article

1 ¢ [ Coup de coeur

4 ¥ [Evénement

4 & [Jsélection thématique
4+ + [Isite internet

Plusieurs mises en forme peuvent étre appliquées : liste, diaporama, mosaique, carrousel, DKflix ou
liste & puces.

Mise en forme

Liste b
Diaporama
Mosaique
Carrousel
Dkflix

Liste a puces

Vous pouvez aussi définir le nombre maximum d’éléments a afficher dans la vue, choisir d' appliquer
une pagination ou un mode de tri par défaut (par date de création du contenu, titre du contenu ou
date de début de I'évenement).

Nombre maximum d'éléments a afficher
10 b
Pagination *
® Oui O Non
Tri par défaut

Date de creation du contenu - ordre croissant w

Par ailleurs, il est possible de n'afficher le/les type(s) de contenu que sur une période définie (en
fonction de la date de création).

Afficher un/des type(s) de contenu sur une période définie (date de création)

Date de début Date de fin

Dans I'onglet « Filires », on retrouve I'ensemble des familles de tags. Chaque groupe de tags peut
étre utilisé comme filtre ou préfitre dans les vues. Pour chaque filtre, plusieurs options sont
configurables :
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Définir I'ordre d’affichage des filtres dans la vue.

e Choisir la famille de tags sur laquelle le filtre s’applique.

e Activer ou désactiver le filtre. S'il est désactivé, il sera automatiquement masqué pour
I'utilisateur.

e (Optionnel) Sélectionner un tag spécifique pour le pré filfrage, parmi ceux appartenant a la
famille choisie.

e Déterminer si le filtre doit étre visible pour I'utilisateur. Par exemple, on peut masquer un filtre

lorsqu’un tag est utilisé en pré filfrage et qu’'on ne souhaite pas permettre & I'utilisateur de le

modifier.
Ordre Tags Activé/Désactivé Préfiltrer sur le tag Affiché pour l'utilisateur Affichage
1 Public O Oui ® Non — Aucun — M O Oul @ Non Déroulant v
1 Localisation O Oui @ Non -- Aucun - v O Oui @ Non Déroulant v
1 Public O Oui @ Non - Aucun -~ M O Oui @ Nen Déroulant M
1 Type O Oui @ Non -- Aucun - v O OQui @ Non Déroulant ~
d'événements -
1 Type de coup O Oui @ Non — Aucun — v O Oui @ Non Déroulant v
de coeur ) -

Les familles de tags sont paramétrables a partir du tableau d'administration du portail depuis le
bloc « Contenus », entrée de menu « Tags ».

4.2.16.2 Modifier une vue

Pour modifier une vue, éditez-la en cliquant sur . Ne pas oublier de cliquer sur le
bouton « Enregistrer les modifications » & la fin de votre saisie.

4.2.16.3 Supprimer une vue

Pour supprimer une vue, deux méthodes sont possibles :
e La premiéere, la plus rapide, consiste a cliquer, en haut & droite du contenu, sur le bouton

puis a confirmer le message de validation de la suppression.

e Laseconde, pluslongue, est de cliquer sur le bouton I:I (en haut a droite du contenu), puis

. S i . . . .
de cliquer sur le bouton et enfin, de confirmer le message de validation de la

suppression.

Le contenu n'est pas supprimé directement mais va en corbeille. Pour en savoir plus, nous vous
invitons a consulter le paragraphe « 4.1.7 - La corbeille ».

4.2.17 Réutiliser le contenu
Ce type de contenu permet de réutiliser, sur une page, un contenu déja existant, peu importe ou,
sur le portail, se trouve le contenu en question. Outre le fait qu'on peut réutiliser autant de fois qu'on

veut un confenu existant, I'avantage est que si on modifie le contenu original, ca modifie toutes les
occurrences de ce confenu.
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Pour réutiliser un contenu, positionnez-vous sur la page dans laquelle vous souhaitez récupérer le

contfenu.

Cliquez ensuite sur le bouton pour ouvrir la fenétre du gestionnaire de publication de la rubrique.

# Gestionnaire de publication de la rubrigue

&
Insérer une
rubrique / sous-
rubrique

®

Ajouter un site
intemet

Eal

Ajouter une
diapositive
(Diaporama)

2.}

Ajouter un fil de
discussion

S|

Ajouter une
élection

Ajouter les
horaires
d'ouverture

E]

Ajouter un article

N

Ajouter un flux RSS

Ajouter un
formulaire

Ajouter un
formulaire
dlinscription aux
lettres
dinformation

Q

Ajouter un coup de
coeur

]

Ajouter une vue

Ajouter un
événement

&

Ajouter des
documents &
télécharger

Ajouter le
formulaire de

Ajouter un agenda

-
Ajouter le
formulaire de
suggestion d'achat

Une nouvelle fenétre s'ouvre :

[B Nouveau contenu : Réutiliser le contenu

Affichage

Sélection du contenu

4.2.17.1

Spécificités de Réutiliser le contenu

Quand vous ajoutez ce type de contenu & une page, il vous suffit de sélectionner le type de contenu
du contenu a réutiliser puis & saisir son titre.
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@ Nouveau contenu : Reutiliser le contenu

Sélection du contenu

Ajouter un article v Youenn Gwernig, un esprit de liberte

4.2.17.2 Modifier un contenu de type réutiliser le contenu

Pour modifier un contenu de type réutiliser le contenu, éditez-le en cliquant sur .Ne pas oublier
de cliguer sur le bouton « Enregistrer les modifications » & la fin de votre saisie. La modification se
répercutera sur le contenu original.

4.2.17.3 Supprimer un contenu de type réutiliser le contenu

Pour supprimer un contenu de type réutiliser le contenu, deux méthodes sont possibles :
e La premiére, la plus rapide, consiste & cliquer, en haut & droite du contenu, sur le bouton

I:I puis a confirmer le message de validation de la suppression.
e Laseconde, pluslongue, est de cliquer sur le bouton I:I (en haut & droite du contenu), puis

. S i . . . .
de cliquer sur le bouton et enfin, de confirmer le message de validation de la
suppression.

Le contenu n'est pas supprimé directement mais va en corbeille. Pour en savoir plus, nous vous
invitons a consulter le paragraphe « 4.1.7 - La corbeille ».

5 Saisir un contenu

Différentes manipulations sont possibles lors de la saisie d'un contenu.

5.1 Insérer une image

1. Enregistrez I'image & insérer sur le bureau. Le nom de I'image ne doit pas comporter
d'accentuation, de ponctuation ou d'espace. Prenez garde aussi a avoir
préalablement redimensionné votre image avant de I'insérer sur votre page.

2. Dans I'éditeur de contenu de votre portail, placez le curseur & I'endroit ou I'image
devra s'insérer.

3. Cliquezsurle bouton Image ( ), puis sur « Explorer le serveur », a droite de la zone
de saisie de I'URL de I'image.

4. Votre bibliotheque d'images s'ouvre : cliquez sur « Télécharger » pour enregistrer les
images déposées dans la bibliothéque d'images du portail.
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5. Vous allez pouvoir glisser déposer les images de votre bureau personnel vers la
bibliotheque d'images. Il est possible de réaliser 5 téléchargements simultanés. La
taille maximale autorisée (par fichier) est de 5 mo.

() Smtnmart $ s hargeTIrT, MTUEFEY 100t asrrads Lo talle masimise n e e S Mo

TifOowoe  SfECTIONNER PERMER

6. Cliquez sur I'image qui doit enrichir votre contenu, puis choisissez « Sélectionner ».

Humériques FMNE B BAERERG B LD e

() Dossser parerd o Séectionner | & Téldcharger o Rerommer [0 Déplacer T Supprimer

LeKiosk

LeKioskpng

7. L'URL de I'image choisie est alors automatiquement intégrée dans les « Propriétés de
I'image ». Alignement ou bordure peuvent éventuellement étre renseignés a cette étape.
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. Propriétés de I'mage x
formations sur Famage
URL
‘ot deend bitwohgne flusens Dec alog/mangas ipg Explored lo servesr

Toate do rempiac eempnt

Largeur
2%

Hauteur

ac

70
.\

Bordure
Espacement honzortal

Espocement vertical

Remargue : modifier les dimensions de I'image a cet endroit ne modifie en aucun cas la taille
de lI'image enregistrée dans les fichiers. Il est donc fortement conseillé de redimensionner I'image
lors de I'étape précédente, dans I'outil de recherche des images et fichiers.

8. Inscrivez une description de I'image.
9. Cliguez sur « OK ».
10. L'image apparait dans I'éditeur de texte a I'endroit du curseur.

Ne pas oublier de cliquer sur le bouton « Enregistrer les modifications » a la fin de votre saisie.

Ve

A I'affichage :

Les mangas

5.2 Insérer un lien vers un site internet

1. Saisissez puis surlignez le texte qui fera lien vers le site & promouvaoir.
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2. Cliguez sur le bouton ( ) «Insérer / éditer un lien ».

Contenu

Hd XDHhaE@mE «
|E|qr- EmM=eQzo®

B I U S x, x¥ I, Ar a2 A3 43
Bibliothéque municipale

57 avenue Gabne! Pén

69250 Albigny sur Sabne

Téléphone 04 72 266100

(RELRETAENS 1o de la Maine d'Albigny sur Sadne

% 0
TEFni
A- B S

3. Saisissez I'URL du lien et accédez & I'onglet « Cible » pour sélectionner « Nouvelle fenétre

(_blank) », puis cliquez sur « OK ».

Lien
= . —
’ A rfos ar de ben | Cide  bavar
1 '
Tipe de Ser
URL *
Proacccle  [URL
B . wwe mame- alagry tunaone W asvocuton )
Exgrorer o rovima

|,

Ne pas oublier de cliquer sur le bouton « Enregistrer les modifications » a la fin de votre saisie.

A I'affichage :

Les médiathéques

Vous &tes ici - Accuell

Bibliothéque Jules Ver

Bibliothéque municipale
57 avenue Gabne! Pén
69250 Altwgny sur Sadne

Téléphone 0472 2661.00

1.

Lien vers le Site de la Maine d'Albigny sur Satne g

Bibliothéque Jules Vemes

Féte de la bibliothéque

Nou

5.3 Insérer un lien vers un document PDF

Enregistrez le document & insérer sur le bureau. Le nom du document ne doit pas

comporter d'accentuation, de ponctuation ou d'espace.
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2. Cliquez sur le bouton Image ( ), puis sur « Explorer le serveur », & droite de la zone de
saisie de I'URL de I'image.

3. Votre bibliothéque d'images s'ouvre : cliquez sur « Télécharger » pour enregistrer les images
déposées dans la bibliotheque d'images du portail.

4. Vous dllez pouvoir glisser déposer le document PDF concerné de votre bureau personnel vers
la bibliotheque d'images du portail.

Il est possible de réaliser 5 téléchargements simultanés. La taille maximale autorisée (par fichier)
est de 5 mo.

T Bipnotneque iImages
o Emplacerments nhoy A 2 emplxement

fcranston rages noeos Sceepreso .
Jmages

7) Seudaenent 5 Midchargomenes umuitinds wo anrads L talle muoemile s fctwe o S e

SELECTIONNER

TELEQHARGER FERNER

5. Fermez la fenétre de la bibliothéque d'images, puis fermez la fenétre « Propriété de I'image
» (utilisez la petite croix en haut & droite pour fermer).

6. Dans I'éditeur de contenu ainsi retrouvé de votre portail, saisissez le texte qui fera le lien vers
le document.
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Tl

7. Surlignez le texte devant permettre le lien, puis cliquez sur le bouton (
un lien ».

Lan -

8. La bibliotheque d'images du portail s'ouvre. Retrouvez votre document PDF et sélectionnez-

le.

9. Modifiez la cible "Nouvelle fenétre (_blank) puis cliquez sur "Ok".

) «insérer/Modifier

L i

1 A nnuber
| e

Ne pas oublier de cliquer sur le bouton « Enregistrer les modifications » a la fin de votre saisie.
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A I'affichage :

Vous &bes ici - Accueil | Les médiathiques | Bibliothéque Jules Memeas

Bibliotheque Jules

Biblistheque municipale
5T avenue Gabanel Pén
69250 Albigny sur Sadne

FICHE IV INSCRIFTION AL RESEAL
DES BIBLIOTHEQUES COMMUNAUTAIRES CLE]
ABONNE INDIVIDUEL

Telgphone 0472 26 61.00

Bibliothéque denacdipt
Ligen wiars lee Saber i | Maing 3 Albagrry Sur

Prénom .,

FORMULAIRE D'INSCRIPTION

Vious powvez remglir le lormulare dinscripbon Al Dale de naissanos (LAMAAAY_ ... ... ...
——

Mom ef prénom du responsabis kgal pour les mineuns {obiipatcins)

5.4 Insérer des ancres

Les ancres permettent de créer un sommaire afin de se déplacer plus facilement dans le texte d'une
page.

Apencafauations f‘
1

1- Agenda
2- Animations - 2 /
- Cafés Iittéraires 3 /

Prix des lecteurs adultes 4

Prix des lecteurs jeunes  §

AGENDA |

Masdi & moverbre 3 18N | Café Imérave Les romant de s
soserée Mrérare

Mescredi 16 novembre - Lancemeet da Prix des lecteurs jrones

15719/20 novembre  Salon i i
% programme dossiiig

Joude & décombee & LBN Cali i
vineratue

Page sphc iade wvec

Masls 10 jamvies & VBN Calé Wttdsaire Loy hivan récurmety
Gam 4 golar ot €POLIION TUT K5 1GMaRs PORCIErS dans fe monde Tétes  de
Mards 14 février & 1h Café Wtiesire Mire o4 v

chapitre

Du 'S mars au 28 awit - L1 BRIomigue &0 Rabas o

Jeuds 22 mars & 18%

ol \mmérwve Loy grands expaces

Mardi 15 mal 4 18N C

heRs o8 FOmANS #2350

Joudi 14 juin 3 18 Prix des loc
14 bebliemhegue

ANIMATIONS 2
.
—— o
higee.

s agres e caté

Jouds 22 saprembire 3 18N Les 16r% romans on présence o
Laurent Binet posr som livee M, Prix goncourt 0 ler roman
2018

Mardt 8 movembre 3 18h - Les romans de bt

enerane

Joudi B Sdcumtaw & 1N Lut wts Gans |

Mard) 10 janvier & 18h Les hivoy recutrests dass fe polar ot
xpaAItion Sul Md 1Omans PECHIS dass 4 monde

Mards 14 féyeser & 18R Maitre ot senvitens
Jouds 22 mars 3 18 Les grands espaces

13 mai & 18h - Voyage . vocances .. récs et romans et
SXPORILIoN LT Mt 16CAS 0 voyage

Jeuds 14 juin & 10 Frox des decteurs - fes peties trovaiies de
14 Dashique

'rm des lecteurs mﬁu' 4

OGS G le bRioThigue®

cLoneds

es1 nettement supesew

1. Saisissez le texte : sommmaire, téte de chapitre et contenu des chapitres sur la méme page.
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2. Placez le curseur devant le texte correspondant d la premiére téte de chapitre, puis cliquez

sur le bouton « Ancre » (|E|).

. -
i

Proplietes ca Farcte x
Mo de Tanire
S -
|
.

3. Sur la fenétre « Propriétés de l'ancre y», inscrirez un nom pour l'ancre (sans accent, sans

espace, fout en minuscule) puis cliquez sur « Ok ».

4. Surlignez le ftitre correspondant dans le sommaire puis cliquez sur le bouton ()

« Insérer/Modifier un lien ».

B I U5 X x I Aas miy A-B

« IR LHE
+« COMMENT S'INSCRIRE ?
« FORMULAIRE D'INSCRIPTION

u
POURGQUOI S'INSCRIRE ?

Contenu

Bowe L Jd XD E@EBE QUL N 3

."_’1 - -
I" M OEEs9Q=2022 WM =

»

el
o

5. Dans le gestionnaire de « Lieny, sélectionnez le type de lien « Ancre », puis choisissez I'ancre
correspondante (précédemment créée) dans le menu déroulant, et validez gréce au bouton « Ok ».
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Ne pas oublier de cliquer sur le bouton « Enregistrer les modifications » a la fin de votre saisie.

A I'affichage :

Médiathéque Jules Renard

» POURQUOI S'INSCRIRE ?
o COMMENT S INSCRIRE ?
o FORMULAIRE D'INSCRIPTION

POURQUOI S'INSCRIRE 7

Toutes les badliothegques sont d'accées bibre et gratuit

Pour pouvoir emprunter & domiciie des documents il est nécessaire de s inscnre, donnal

d'emprunieut

Une seule inscription donne acces a lensemble du réseau des bibliothéques com|

5.5 Insérer le plan d'acces a la médiatheque

Vous pouvez insérer le plan d'accés a votre médiathéque en indiquant le lien (le code HTML)
correspondant & votre adresse sur « OpenStreetMap ».

1. Accédez au site de OpenStreetMap : https://www.openstreetmap.org.
2. Indiquez voire adresse dans la zone de recherche. La carte OpenStreetMap affiche voire

localisation & d'écran.
3. Dansle menu contextuel, cliquez sur « Partager ».

74


https://www.openstreetmap.org/

Administrer Decalog PORTAIL Pro

Les Bruyéres

.....

La Cham

3\\
| |
Le Polygone Paﬂager
)
- =
D 261 S
rrand- 2
=
1ges > %
‘ g
Alpes;Romans
: #
£
f : 4 0[.‘4,
3 ‘ 4,‘ % '
= — > [e'Grand

V«’u URI géo

g ge04d 9304 4.854872=14
9 image
alle Définir los cimensions

personnalisées

i Format: PNG ~

Echelle : 1: 24501

6. Sélectionnez et copiez dans la page de contenu le code HTML :

<ifframe  width="425" height="350" frameborder="0" scroling="no" marginheight="0"

marginwidth="0"src="https://www.openstreetmap.org/export/embed.html2bbox=4.8145866394
04298%2C44.90993366862287%2C4.89492416381836%2C44.95088936348552&amp;layer=mapnik

" style="border: 1px solid black"></iframe><br/><small><a
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href="https://www.openstreetmap.org/#map=14/44.9304/4.8548">Afficher
grande</a></small>

une carte plus

7. De retour dans le portail, ouvrez la page qui devra contenir la carte et appuyez sur le
bouton « Source ». Voire texte va se fransformer en format HTML.

Contenu

B source 131

@ @ @ QL% R Y-
& M L= Q=M d "E Bl = == E oW EE =E=E o W
B I U S x, x T, aa aa A 'E‘a E- B-  Styles = | Format Hauteur ... =

8. Allez dla fin du texte HTML et coller le code précédemment copié.

9. Cliguez a nouveau sur le bouton « Source » : votre contenu redevient lisible. L'emplacement
de la carte est symbolisé par un cadre au sein duquel est simplement inscrit IFRAME.

LI « "l A&k A S
E T i

L A CrpC P

———]

Ne pas oublier de cliquer sur le bouton « Enregistrer les modifications » a la fin de votre saisie.
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r

A I'affichage :

-
v { r
& Iy

D 2007N ]

i{e Poyg

rrand-
1ges

K}

5.6 Insérer une vidéo YouTube

Voici la procédure pour insérer une vidéo Youtube.

1. Choisissez la vidéo sur YouTube.
2. Copiez I'URL de la vidéo.

3. De retour dans le portail, éditez la page ou le contenu qui devra contenir la vidéo et

cliguez sur le bouton

(Ajouter un média).

@ Souce @ @ | ¥ & B E @ Qi g
mamEo@)w ERER == oy e ===
B I UGS x. x| I, A-[- Police - | Taile - | Format - | Hauteur... -

Styles -

4. Dansla fenétre « Ajouter un média », collez I'URL de la vidéo puis cliquez sur « OK ».

Ajouter un média

X
Copier le code provenant du site externe (iframe) dans la zone ci-dessous. Pour intégrer une vidéo a partir de Youtube, cliquer, en-dessous de la vidéo, sur les boutons "Partager" puis "Intégrer" et copier le code.
https://www.youtube.com/watch?v=q3TwbUFs3fU

m Annuler

Ne pas oublier de cliquer sur le bouton « Enregistrer les modifications » a la fin de votre saisie.
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A I'affichage :

A la BnF dans la plus grande collection de jeux
video de France

ﬁ@ﬂs grande collection d
Uy

jeux video: i ,M

la plus gran >

Regarder sur (3 Youlube IE

é Gérer les inscriptions aux évenements

Decalog Portail Pro permet de gérer les inscriptions en ligne sur les événements avec un systéme de
jauge. Pour permettre la gestion des inscriptions par téléphone, le gestionnaire du portail a la
possibilité de remplir le formulaire d'inscription a la place de I'utilisateur. Afin de faciliter cette
démarche, les gestionnaires ne sont pas soumis aux quotas définis pour I'événement : ils peuvent
ainsi inscrire un hombre illimité de participants, méme si le quota prévu est dépassé.

6.1 Activer les inscriptions en ligne sur un événement

L'activation des inscriptions en ligne se fait lors de la création ou de I'édition d'un événement, en
cochant I'option « Oui » dans la zone « Permettre de s'inscrire d cet événement », accessible via
I'onglet « Inscriptions ».

Inscriptions

Permettre de s'inscrire & cet événement

® Oul |nscriptions ouvertes & tous (utilisateurs non connectés) v
) Non

Période d'inscription a I'événement

Date de début des inscriptions Date limite d'inscription

u
u

Nombre de places di: il pour cet évé
Adultes Enfants

Si I'événement est ouvert indifféremment aux adultes et aux enfants, ne renseigner que le quota de places adultes.

Nombre i de places ré: simult

Adultes Enfants

Soumettre les inscriptions a I ion d'un inistrateur *

® Oui
© Non

Notifier par mail de toute nouvelle inscription ou annulation *

® Oui, a I'adresse suivante
) Non

Rappeler I'abonné de son inscription a I'événement par e-mail *

@® Oui, période de rappel (en heure) 24 ~
© Non

Activer la liste d'attente pour cet événement *

© Oui
@® Non
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Plusieurs options de configuration sont disponibles. Vous pouvez choisir d'ouvrir les inscriptions 4 :
e Tous les utilisateurs (méme non connectés).
e Uniguement aux gestionnaires.
e Aux gestionnaires et abonnés.

Il convient ensuite de renseigner :
e La date d'ouverture et la date limite des inscriptions.
e Un quota pour les adultes et un quota pour les enfants. Si I'événement est destiné
indistinctement aux adultes et aux enfants, seul le quota adulte doit étre renseigné.
e Le nombre maximal de places réservables simultanément pour les adultes et I'enfants. Si
I'’événement est destiné indistinctement aux adultes et aux enfants, seule la zone dédiée aux
adultes doit étre renseignée.

D'autres options sont également disponibles :
e Soumettre les inscriptions & validation par un administrateur.
e Activer les nofifications par courriel en cas de nouvelle inscription ou d'annulation.
e Envoyer automatiquement des rappels par courriel aux inscrits, 24, 48 ou 72 heures avant
I'évéenement.

Enfin, vous pouvez autoriser la gestion d'une liste d’attente via une simple case & cocher. Dans ce

cas, les transferts automatiques des inscrits de la liste d'attente vers la liste principale sont gérés
directement par le portail.

6.2 S'inscrire en ligne a un évenement

Pour s'inscrire en ligne & un événement (sur liste principale ou sur liste d'attente), il suffit de renseigner
un formulaire.

Atelier cuisine

Le samedi 06 septembre 2025 de 14h00 & 18h00

nscription gratuite. Tout public.

Ma Médiathéque
|

Nom, prénom * Nombre de places souhaitées

Place(s) adulte(s) restante(s) : 10 (nombre maximal de places réservables

Adresse mail * simultanément : 2)
@ Place(s) enfant(s) restante(s): 10 (nombre maximal de places réservables
Numéro de téléphone simultanément : 2)

ex: 0601234567 D Me rappeler mon inscription & I'événement par e-mail 24h en avance

Confirmer l'inscription

Une fois que I'utilisateur a renseigné puis confirmé le formulaire, I'inscription est validée ou modérée
en fonction du mode choisi du paramétrage défini dans I'événement. Un systéme de notification
par courriel informe automatiquement la personne inscrite d chagque étape du processus
d’inscription.

L'abonné peut consulter, depuis son espace personnel, les événements pour lesquels il s’est inscrit.
En cas d’'empéchement, il peut annuler son inscription.
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16 10 6

PRETS RESERVATIONS AVIS

Mes événements a venir Historique de mes événements
Places réservées:
Atelier jonglage 2 Adulte(s)

Le Mercredi 03-09-2025 de 14:00 & 19:00 Annuler

Inscription validée

Places réservées:

Atelier jonglage 2 Adulte(s) Inscription validée

Le Mercredi 03-09-2025 de 14:00 & 19:00

6.3 Modérer les inscriptions aux évenements

Si les inscriptions en ligne ont été configurées pour étre soumises & modération, le gestionnaire devra
les valider depuis I'interface d'administration du portail, & partir de « Modération des inscriptions aux
événements » accessible aprés clic sur le menu « Inscriptions aux événements » du bloc « Services
aux abonnés ».

Vous étes ici : Accueil / Tableau de bord / Inscriptions aux événements / Modération des inscriptions aux evenements

&l8 Modération de I'inscription aux événements

Titre de I'événement | Tous les événements soumis & modération v |

Titre de Pseudo / Nom N° Origine de Date de la
I'événement Date de I'événement complet téléphone  [linscription Places réservées demande
i i n i 1
Atelier cuisine 06/09/2025 & 14:00 - 06/09/2025 &  Support Decalog support@decalog.net 0416325987  Utilisateur non 2 adulte(s) - 2 11/08/2025 a 16:40 v x
18:00 connecté enfant(s)

Les icoOnes et |Z| permettent de valider ou de refuser I'inscription.

6.4 Suivi par évenement

Le suivi des inscriptions par événement est disponible depuis le tableau de bord d’'administration, en
cliquant sur le menu « Inscriptions aux évenements » dans le bloc « Services aux abonnés ». Les
évenements sont organisés en plusieurs onglets selon leur date de début : & venir, en cours et passés.

o o
Suivi par évenement

Avenir o En cours @ Passé @

i Concertala bib ‘ 0 @ s 4
Taux de participation : 26.67% Statut de I'inscription : En cours Statut de la publication : Publiée

Directement depuis cette interface, différentes actions peuvent étre effectuées par le gestionnaire :
e Dupliguer I'évenement en cliquant sur le bouton .

o Supprimer l'inscription en ligne en cliquant sur le bouton |E|
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e Clbturer les inscriptions par un simple clic sur le bouton .

, g
e Editer I’événement en cliquant sur le bouton .

Au clic sur le nom de I'événement, on accede a la liste des inscrits sur liste principale et sur liste
d'attente (en cas de gestion de la liste d'aftente).

Des filtres par statut de la demande et origine de I'inscription sont & votre disposition.

Les boutons et IZI permettent de valider ou de refuser I'inscription en cas d'inscription en
attente de modération.

Le bouton |£| permet de supprimer l'inscripfion.

il Concert a la bib

Dates de I'événement : 16/08/2025 a 20:00 - 17/08/2025 4 01:00

Période d'inscription a I'événement : 30/07/2025 a 00:00 - 15/08/2025 a 15:45
Nombre de places di ibles pour cet évé : 15 personne(s)
Nombre total de participants : 4 personne(s)

Accéder al'événement

Nombre de clics sur le bouton “Je m*inscris !" : (|

Liste d"attente Q
Statut de la demande ‘Tous les statuts v ‘ Origine de I'inscription ‘Toutes les origines v| Q Filtrer

Pseudo / Nom complet N° téléphone Origine de l'inscription Places réservées Date de la demande Statut de la demande _ Actions

un i) ) i) i) £
Vangheluwe léa Utilisateur non connecté 2 personne(s) 30/07/2025 3 15:51 A modérer v X 8
mkadara Elise Utilisateur non connecté 2 personne(s) 30/07/2025 a 15:05 Validée X W

Il est possible d’exporter en CSV ou en XLSX la liste des inscrits sur liste principale ou sur liste

d'attente a partir du bouton

Pour rappel, les transferts automatiques des inscrits de la liste d’attente vers la liste principale sont
gérés directement par le portail.

7 Paramétrer Decalog PORTAIL Pro

Pour paramétrer Decalog PORTAIL Pro, il faut se connecter en tant que gestionnaire au portail.

Un simple clic sur le bouton - puis sur permet d'accéder & I'administration du
portail.
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Bienvenue, support !

Portail PRO

Modération Applications Decalog

ESRETEETE

=Y - @& L L
oo B - & -}
7 g L3 Qr e o o
» op © 0 o in
¥ o

E

7.1 Chiffres clefs, actualités Decalog Software et accés a
I'aide en ligne
En haut du tableau de bord d'administration, vous trouverez des chiffres clefs (nombre de visites

quotidiennes, recherches sans résultat, contenus consultés), ainsi que les derniéres actualités
Decalog Software.

oin d'aide ? , N . . . . o .
Un bouton permet d'accéder a I'aide en ligne du portail. Un guide utilisateur, une foire
aux guestions et des fiches pratiques sont a votre disposition.

Bienvenue, support !

Vous étes sur un Portail PRO
Accéder a mon compte ©

Actualités Decalog
Nombre de recherches

sans résultat

Votre portail vient de passer e n 3. Parmi les nouwvs nctionnalités, retrouvez, par exemple

» Un bouton Assistant Intelligence Artificielle pour vous aide érer du texte pour vos contenus

» Un tableau de bord avec des statistiques, des liens rapides, des liens regroupés par modules
» Une interface d'administration améliorée, plus moderne

» Retrouvez ici le webinaire de présentation de cette version 3

7.2 Bouton Accéder a mon compte

Ce bouton permet d'accéder a deux interfaces pour gérer votre compte utilisateur portail : mes
informations personnelles et modifier mon mot de passe.
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Bienvenue, support !

s étes sur un Portail PRO

Nombre de recherches
sans résultat

Actualités Decalog

Votre portail vient de passer en version 3. Parmi les nouvelles fonctionnalités, retrouvez, par exemple
» Un bouton Assistant Intelligence Artificielle pour vous aider a générer du texte pour vos contenus

» Un tableau de bord avec iques, des liens rapides, des liens regroupés par modules

» Une interface d’administ liorée, plus moderne

» Retrouvez ici le webinaire de présentation de cette version 3

7.2.1 Mes informations personnelles

Il est possible de modifier son identifiant, son identité (nom de famille et prénom) et son courriel.

#" Mes informations personnelles

Identifiant* Prénom*
admin admin
Nom de famille* Email*
admin @  support@decalog.net

eovestrer esrmoancacons [l sgpimer N TR

7.2.2 Modifier mon mot de passe

A partir de cette interface, vous pouvez indiquer votre adresse électronique. Un lien de réinitialisation
du mot de passe vous sera envoyé par mail.

& Modifier mon mot de passe

Votre adresse email *

@

7.2.3 Supprimer son compte

I est possible d'indiquer votre adresse électronique pour supprimer votre compte. Un lien vous
permettant de supprimer votre compte vous sera envoyé par mail.

W Supprimer mon compte

Votre adresse email *

@

7.3 Liens rapides

Grace a des liens rapides, vous pouvez accéder facilement & 'espace de stockage du portail
(images et fichiers) ainsi qu'aux autres plateformes Decalog Software (DecAstuces, Decalab et
Espace client Decalog).
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Liens rapides

Nos médias Applications Decalog

7.4 Modules d’'administration

Le tableau de bord comprend un bloc « Modules d’administration » avec acces ¢ différents menus.

Madules Administration
Graphisme et Connexion Contenus Parameétres et Statistiques Configuration Services aux abonnés
3 Mise en page = Avis & Utilisateurs © Apropos HE Paiement en ligne
B8 Multilinguisme B Publications LM Statistiques &% Plan du site B Formulaire de préinscription
& Page d'accueil sur mesure ® Tags Q_ Recherche documentaire @ Courrier électronigue B Formulaire de suggestion d'achat
P Options d'authentification B Formulaires 2 Analyse d'audience & Options supplémentaires @ Inscriptions aux événements
¥ Connexion via comptes externes B Lettres d'informations @& Informations sur les établissements

7.4.1 Graphisme et connexion

7.4.1.1 Mise en page

Cette interface permet de gérer la mise en page du site.
Titre :

Un titre peut étre associé au portail. Il s'affichera alors & la place du logo en haut & gauche du portail.

L Mise en page

Titre * Demo 2024 Letitre de votre portail apparaitra dans Is partis supérisure gauche de Iscran en Iabsence d'un logo.

Type de menu :

L'administrateur peut définir le type de menu qui sera mis en place sur le portail.

Type de menu *  Menu horizontal (moderne)

Menu vertical (hamburger)
Mise en page du gREIHEGERE R EEE S
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Menu horizontal :

T

;

Mise en page du portail :

Depuis cette interface, I'une des mises en page suivante peut étre appliquée :

¢ Défaut - Entéte, menu classique, pied page et bandeau diapo pleine largeur. Corps de page
avec marges.

e Centré - Pied de page et bandeau diapo pleine largeur. Entéte, menu classique et corps de
page avec marges.

e Aucunes marges (pour iframe) - Tout en pleine largeur SANS colonne.

e Large - Tout en pleine largeur AVEC colonnes.

¢ Doubles colonnes - Entéte, menu classique et pied de page pleine largeur. Bandeau diapo
et corps de page 3/4 + colonne droite a.

Mise en page du portail *

O Defaut - Entéte, menu classique, pied page et bandeau diapo pleine largeur. Corps de page avec marges

O Centré - Pied de page et bandeau diapo pleine largeur. Entéte, menu classique et corps de page avec marges

O Aucunes marges (pour iframe) - Tout en pleine largeur SANS colonne

@® Large - Tout en pleine largeur AVEC colonnes

O Doubles colonnes - Entéte, menu classique et pied de page pleine largeur. Bandeau diapo et corps de page 3/4 + colonne droite 1/4

Feville de style personnalisée :

Il est possible, ici, de personnaliser la feuille de style du site.

85



Administrer Decalog PORTAIL Pro

Feuille de style personnalisée
1
Logo :
~ . , . . Choisir un fichier
Un logo peut étre affiché sur le portail. En cliquant sur le bouton , VOUS pouvez

rechercher sur votre ordinateur le logo que vous souhaitez ajouter.

Logo

Une image de type png dont

Choisir un fichier | Aucun fichier choisi I

Enregistrer les modifications Annuler

En interface :

Personnalisation de I'en-téte et du pied de page du site :

Dans cette interface, il est possible de personnaliser I'en-téte et le pied de page du site. Pour celaq,
un éditeur de texte est & votre disposition.
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Personnalisation de la zone au-dessus de I'entéte de page

Bowme B @3 &

=cmEomEoB Nl

mE
BIUGSX ¥ & LIA-B:- v - T - Foma -]

Personnalisation du pied de page

Bt @ @R O @ EE QL g
- rAzmEscBOMENN /v EzaE TN
BI UG X« ¢ E|A- @ foke - Tle - Famai - | K - | St

Positionnement de la barre supérieure du site :

Une option a été mise en place pour figer le menu supérieur du portail de maniere a qu'il reste
apparent méme sil'on descend sur la page. A noter qu'en raison des spécificités liées & I'affichage
mobile, ce parameétre n'est appliqué que lors d’'une navigation sur ordinateur.

Position de I'entéte du site (menu classique inclus)

Classique - L'entéte reste en haut de la page

Classique - L'entéte reste en haut de la page

Fige - L'entéte reste fixé en haut de la fenétre malgre un déefilement vertical

En interface :

DECALOG - Portail de s - [N G |~ @ o svcse @ = @

ACCUEIL A DECOUVRIR - ANIMATIONS LES MEDIATHEQUES - INFOS PRATIQUES
76350 BARENTIN STHICIES, attOantes SrTote
02.35.91.61.67

Vous pouvez accéder & Ia recherche icl, ou encore & Votra compte abonné icl
Plan daccs

PAGES ~ RESSOURCES NUMERIQUES

Bonne navigation |
Horaires d'ouverture

Youenn Gwernig, un esprit de
Lundi 1 14100 - 18100 * liberté
Mardi : 14h00 - 18h00 Epris de liberté, voyageur enracin, podee rare,
Mercrediz 10000 - 12h00 4 14h00 - 18h00 oscillant entre émenveillement et compassion,
Jeudi 14000 - 18h00 malice el lendresse, Youenn Gwerni étail
Vendredi: 14h00 - 18h00 surtout un évelieur de conseience. Ille
Samedi : 10000 - 12000 / 12000 - 18h00 demeure en ces temps de mondialisation ol
* Fermé lelundi pendant les vacances scolaires Fidentité de chague étre et de chague peuple
doit sépanoLir.
Lire la suite
Lire la suite
Sites internet Flux RSS Galerie Agenda

Abonnez-vous a notre lettre - L B ==
d'information | sélections thematiques La sélection du mois
Je chaisis mes lettres dinfarmations

EY
Aucune -~ =

7.4.1.2 Multilinguisme

Cette interface permet de définir la langue par défaut du site et les langues disponibles pour les
utilisateurs.

DE Multilinguisme

Langue par défaut * Langues disponibles pour les utilisateurs
Francais Frangais

Allemand

Anglais

Espagnol

Arabe

Enregistrer les modifications Annuler
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En interface :

' 1 B Francais

BIE Anglais

=2 Espagnol

™ Allemand
Arabe

7.4.1.3Page d'accueil sur mesure

Une page d'accueil avec un affichage graphique personnalisée peut étre mise en place sur le
portail sous prestation supplémentaire. Cette page est listée dans cette interface et peut étre
administrée par nos services.

7.4.1.4Options d'authentification

Cette interface permet de restreindre I'accés au portail :
e Soit uniguement aux gestionnaires, ce qui peut avoir un intérét en phase de construction du
portail.
e Soit aux gestionnaires et aux abonnés, ce qui est intéressant sile portail est réservé & un usage
interne et n'a donc pas vocation a étre accessible en mode anonyme.

Par défaut, il n'y a pas de restriction d'accés au portail : I'acces est libre.

&P Options d'authentification

Authentification requise pour I'accés au portail *

@ Non, accés libre
(O Oui, accés réservé aux gestionnaires
O Oui, accés réservé aux abonnés et gestionnaires

Si I'accés est réservé aux gestionnaires ou aux abonnés et gestionnaires, iI est possible de
personnaliser I'interface de connexion en rajoutant un logo, en définissant une couleur de fond ou
en saisissant du contenu.

Portail de consultation et de réservation de |a mediathégue de I'sabf

& Connexion abonné

Se connecter avec mon compte abonné

Identifiant

& L]
Mot de passe
&
m fruer
Mot de passe oublié ? 0% )1 SUIS UN GESTIONNAIRD

Réservé aux adhérents de aabf

Pour tout probléme de connexion, merci de contacter mediatek@aabf.asso.fr
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7.4.1.5Connexion via comptes externes

Cette interface permet d'activer ou de désactiver :

e La connexion au portail avec un compte public EntrOuvert.
La connexion au portail avec un compte France Connect.
La connexion au portail avec un compte Google.
La connexion au portail avec un compte Twitter.
La connexion au portail avec un compte Facebook.
La connexion au portail avec un compte OIDC personnalisé.

¥ Connexion via comptes externes

Compte public Entr'Ouvert (désactivé)

Compte France Connect (désactivé)

Compte OnDijon

Compte Google (désactivé)
Compte Twitter (désactivé)
Compte Facebook (désactivé)

Compte Openld Connect personnalisé (désactive)

Compte SAML (désactivé)

Enregistrer les modifications Annuler

Pour plus de détails, vous pouvez cliquer sur les liens suivants :
e Compte citoyen.
e Compte France Connect.
o Compte Google, Twitter ou Facebook.
e Compte OIDC personnalisé.

Le principe est que I'abonné peut lier son compte citoyen, son compte France Connect, son compte
Google, son compte Twitter, son compte Facebook ou son compte OIDS & son compte abonné sur
le portail : I'abonné connecté sur Decalog PORTAIL Pro le sera ainsi également sur I’ autre plateforme.

A I'affichage :

= Connexion abonné

Se connecter avec mon compte abonné Se connecter avec un autre compte
dentifiant " i
S’identifier avec
. ) > FranceConnect
-
Qu'est-ce que FranceConnect ?
ot de passe
a8 .+ Connexion via
ompte citoyen
@B compte citoy
Annuter
G Connexion via
Google
o e
Mot de passe oublié ? L1 Je suis un gestionnaire ST
’ Twitter
0 Connexion via
Facebook
® Connexion via

@B compte CSE Renault
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7.4.2 Contenus

7.4.2.1 Avis

Ces interfaces permettent d’administrer le dépdt des avis sur le portail.

Vous étes ici : Accuell / Tableau de bord / Avis

%) Avis

3 D

Modération des
avis

Historique

o

Configuration des

avis

2

Mes avis

Modération :

Lorsque les avis des utilisateurs sont soumis & modération, le gestionnaire administrateur peut les

modérer depuis cette interface.

&la Modération

Pseudo/Nom complet Date Actions
Thierry Dupont 14/05/2020 & 11:49 ® £ v § ¢
Thierry Dupont 14/05/2020 & 11:47 ® @ v § ¢
Soazic 02/05/2017 & 14:55 ® 2 v § ¢
Différentes actions sont possibles :
: ce bouton génére un apercu du avis.
: ce bouton permet de visualiser le avis.
: ce bouton permet d'autoriser la publication de I'avis.
: ce bouton permet de refuser la publication de I'avis.
: ce bouton permet d'éditer I'avis pour le modiifier.
Historigue :
Cette interface est un historique des avis déposés sur le portail.
*O Historique
Pseudo/Nom complet Date Statut Actions
Francis FLOQUET 25/01/2021 a 13:50 Publié Q @
admin 14/05/2020 & 11:46 Publié Q 0 &
Thierry Dupont 14/05/2020 & 11:45 Publié e 0 [
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L'icéne LU permet de remettre |'avis en modération.

Configuration
Le gestionnaire administrateur peut configurer les avis et le fil de discussion.

£y Configuration des avis

Avis notices
Activer les avis sur les notices

Activer la soumission des avis a modération avant publication sur les notices

Avis notices et fil de discussion
Limiter le dépot des avis aux utilisateurs connectés
Activer la notification par mail pour modération des avis
O Activer la notification par mail pour les avis ajoutés

Profil utilisateur & avertir par mail

Enregistrer les modifications

Pour enregistrer les paramétrages, il convient de cliquer sur .

Mes commentaires
Cette interface présente les avis déposés par |'utilisateur avec lequel je suis connecté au portail.

o Mes avis
Avis publiés
Q
Avis Date + Actions

Top 08/08/2025 4 15:17 PR

Formulaire de dépét de I'avis en affichage détaillé
Si la fonctionnalité « Avis » est activée, le formulaire de dépdt de I'avis s'affiche automatiquement
dans la notice détaillée de la notice. Il suffit aux utilisateurs de le renseigner et de cliquer sur

Ajouter un avis

I : suis en CE1 - Une dent perdue (4)

[FR—
=
&8
<
&
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7.4.2.2 Publications

Vous accédez ici d différentes interfaces relatives aux publications du portail.

Liste des rubriques :

Les différents rubriques et sous-rubriques du portail sont recensées dans cette interface. Différentes
actions sont possibles :
o Editer la rubrique ou sous-rubrique avec le bouton [].

o Metire une rubrique en page d’'accueil avec le bouton [*],
e Appliguer une couleur principale du theme de la rubrique ou sous-rubrique en cliquant sur le
carré de couleur.

e Supprimer une rubrique ou sous-rubrique en cliquant sur le bouton [=]

+ Liste des rubriques

Q, | Rechercher

Date de
Rubrique/sous-rubrique Couleur Visibilité Contributeur Administrateur modification Actions

Tous les utilisateurs Contributeur Administrateur

Portail de test - Decalog PORTAIL Pr Iil Publié 31/07/2025 PR

Actualite lil Publié Tous les utilisateurs 16/11/2022 S i
Rendu Sélection thématique type PANIER Iil Publi¢ Tous les utilisateurs Validator 28/07/2017 PR
Chaine de publication : NE PAS SUPPRIMER Iil Publié Tousles utllisateurs  Contributeur Validator 3110172017 PR
Rendu Sélection thématique type RECHERCHE SAUVEGARDEE lil publie Tous les utilisateurs 28/07/2017 VR

+ Liste des rubriques

Q | Rechercher
X

Couleurs

-

Rubrique/sous-rubrique Couleur Visibilité | | | Actions
Portail de test - Decalog PORTAIL Pr Iil Publié 107/2025 PR
Coules
l': l': —
Actualite lil Publie Sar:[240 | Vert 1172022 S
Définirles couleurs personnalisées »> CouleurlUnie 1, Bleu
Annuler Ajouter aux couleurs personnalisées
Rendu Sélection thématique type PANIER lil Publié 7810772017 PR
Chaine de publication : NE PAS SUPPRIMER ] Publié Tousles utlisateurs  Contributeur Validator 3110172017 S

Mes publications :

Sont listées iciles publications créées par le compte utilisateur avec lequel je suis connecté au portail.

Il est possible d'éditer la publication sur le bouton . Il est possible aussi de visudliser la page oU a
été publiée le contenu.
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B Mes publications
Titre de la contribution Date de création Statut Actions

Notre coup de coeur du mois (Coup de coeur) 03/03/2021 31217 Publie # (]

Notre sélection do

cumentaires (Sélection thématique) 312:02 Publié ra &

test événement 2 (Evénement) 310:48 Publié , B
2/2021 3 10:46 Publié ra &

test événement (Evénement) 03/02/2021 3 10:38 Publié s =
Test événement (Evénement) Publié s 2
Merci de renseigner le formulaire (Formulaire de préinscription abonnés) Publié ;s 2

Publications en ligne :

Sont listées dans cette interface toutes les publications en ligne. Différentes actions peuvent étre
effectuée :

e Editer la publication en cliquant sur le bouton [£].
e Supprimer la publication en cliquant sur le bouton El.

e Dupliguer un contenu de type événement en cliquant sur le bouton .

+ Publications en ligne
Q| Rechercher
Titre v Type de contenu Date de modification Actions
ca se passe a la médiathéque ! Rubrique 23/07/2024 31534 S §
Zebre Sélection thématique 02/05/2025 & 14:38 S i
Yes event i am here_Copier Evénement 06/02/2025 & 17:43 18] s i
Vue événements Vue 20/03/2025 & 17:08 Va1

Publications @ modérer :

A partir de cette inferface, le gestionnaire peut consulter les publications & modérer. Différentes
actions peuvent étre réalisées depuis cette interface :

e Autoriser la publication en cliquant sur le bouton .

e Refuser une publication en cliquant sur le bouton .

o Editer la publication en cliquant sur le bouton .

e Supprimer la publication en cliquant sur le bouton El

e Accéder ala page surlaguelle la publication a été créée en cliquant sur le bouton .

813 Publications a modérer

Q | Rechercher

Titre de la publication Date de création vy Créateur Actions

Article 3 modérer (Article) 07/08/2025 3 12:19 Test v O §
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Corbeille :

Sont listées iciles publications qui ont été supprimées il y a moins de 90 jours. Cette liste affiche le titre
du contenu, le type de contenu ainsi que les dates de création et de suppression du contenu.

Titre Type de contenu 5 Date de création Date de suppression Actions
Les médiathéques Rubrique 02/07/2020 a18:12 08/07/2025 a14:34 =]
S'inscrire et emprunter Rubrique 02/07/2020 a18:10 08/07/2025 a14:34 a2
Le réseau Rubrique 02/07/2020 a18:08 08/07/2025 a14:34 ]
Actualités Rubrique 02/07/2020 a18:07 08/07/2025 a14:34 2
Nouveautés Rubrique 01/07/2020 41425 08/07/2025 4 14:35 a9
Ressources numeériques Rubrique 01/07/2020 21425 08/07/2025 a14:32 el
Test fiux RSS - Articles lux RSS 28/02/2022 31438 08/07/2025 214:33 ]

Le Trio Pantourn inaugure les « Cartes blanches » de ProQuartet Article 28/02/2022 41437 08/07/2025 414:33 a9
Collégiens et lycéens se préparent pour le festival Pianos, pianos Article 28/02/2022 414:35 08/07/2025 a14:33 2

Pour restaurer un contenu, il faut se positionner sur la ligne du contenu a restaurer, cliquer sur le
bouton e’r cliquer sur « OUI » dans la nouvelle fenétre qui s'affiche a I'écran.

ETES-VOUS SUR DE VOULOIR RESTAURER LE TYPE DE CONTENU : COLLEGIENS ET

LYCEENS SE PREPARENT POUR LE FESTIVAL PIANOS, PIANOS

Titre : Collégiens et lycéens se préparent pour le festival Pianos, pianos
Type de contenu : article

Date de création : 28/02/2022

Date de suppression : 08/07/2025

7.4.2.3Tags

C'est dans cette partie de I'administration que vous pouvez créer, modifier ou supprimer des familles
de tags ou des tags.

W Tags
Q | Rechercher
Noms des listes v Typede contenu Actions
Type de coup de coeur Article S g
Type d'événements Evénement S g
Public Evénement VR
Public Article, Evénement S S
Localisation Evénement S S

Créer une famille de tags :
La procédure pour créer une famille de tags est la suivante.
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Exemple : je souhaite créer une famille de tags « type de coup de cceur » comprenant les valeurs
« coup de coeur jeunesse », « coup de coeur adulte », « coup de coeur musique » et « coup de cceur
multimédia ».

Cliquez sur le bouton puis renseignez les différentes zones :

e «Nomy: saisissez le nom de la famille de tags (dans notre exemple, « type de coup de
coeur »).

e« Valeursy: indiquez les différentes valeurs (tags) de votre famille de tags I'une en dessous
de I'autre (dans notre exemple, « coup de cceur jeunesse », « coup de coeur adulte », « coup
de coeur musique » et « coup de coeur multimédia »).

e «Types de contenun: cochez-le ou les type(s) de contenu dans lequel/lesquels il sera
possible d'associer les valeurs de cette famille de tags (pour notre exemple, on cochera
« Coup de ceceurn.

@ Ajouter un tag
Nom *
Valeurs * Types de contenu *
O Article
O Evénement
O Fichiers
O Site internet
O Flux RSS

O Sélection thématique
O Horaires d'ouverture
O Coup de coeur

Afin que votre paramétrage soit pris en compte, cliquez sur le bouton .

Modifier et supprimer une famille de tags :

- . . v . . \
Pour modifier une famille de tags, cliquez sur le bouton au niveau de la ligne correspondant a la
famille de tags puis procédez aux modifications.

W Tags

+ Ajouter un tag

Noms des listes v Type de contenu Actions

Type de coup de coeur Article

Type d'événements Evénement

- . . ., . Enregistrer les modifications
Quand les modifications sont finalisées, cliquez sur _

Pour supprimer une famille de tags, cliquez sur le bouton au niveau de la ligne correspondant &

Supprimer

la famille de tags puis cliquez sur . Pour confirmer la suppression, cliquez sur « Ok ».
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Ajouter, modifier ou supprimer un taq :

Pour ajouter, modifier ou supprimer un tag, éditez la famille du tag en cliquant sur .

W Tags

Q| Rechercher

Noms des listes v Type de contenu Actions

Type de coup de coeur Article

Type d'événements Evénement

Dans la zone « Valeursy», procédez aux ajustements souhaités (ajout d'une nouvelle valeur,
modification ou suppression d'une valeur existante). En cas d’'ajout ou de modification, cliquez sur

Enregistrer les modifications ‘

le bouton

Associer une couleur aux tags :

Pour associer des couleurs aux tags, éditez la famille de tags en cliquant sur le bouton IZI

W Tags

+ Ajouter un tag

v Typede contenu Actions
Type de coup de coeur Article pF, T
Type d'événements Evénement . rJ
Public Evénement 21,
Public Article, Evénement FaWJ
Localisat E £ S

Cliguez ensuite sur le bouton IEI surla ligne de chaque tag puis choisissez la couleur souhaitée dans
la palette de couleurs.

Accuell / Tableau debord / Tags / 4

& Assacier une couleur aux tags - Type de coup de coeur

Coup de ceeur musique

m]
Coup de cceur jeunesse

m]
Coup de caeur adulte

O
Coup de cceur multimédia

O

Enregistrer les modifications Annule
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srerles a - e s |
Pour enregistrer les ajustements, cliquez sur le bouton .

Associer un tag d un contenu :

Lors de I'ajout ou de la modification d'un contenu, il est possible d'associer un tag ou plusieurs tags.

[B Bienvenue sur votre médiathéque en ligne Nouveau contenu : Article

O-=--

Rédaction
Affichage

Permissions des utilisateurs

Options avancées

Public

- Tout - v

Type de coup de coeur

- Tout - v

Annuler

Valider

7.4.2.4Formulaires

Cette interface permet de paramétrer les formulaires qui peuvent étre ajoutés sur le

I'exception des formulaires de préinscription et de suggestion d'achat abonné.

Vous étes ici : Accueil / Tableau de bord / Formulaires

B Formulaires

4 =]

Publications des
utilisateurs

Ajouter ou
modifier des
composants

Ajouter ou modifier des composants :

portail &

A partir de cette interface, il est possible de créer ou modifier les champs des différents formulaires.

Ajouter un champ :

| \ e, ci o]
Pour ajouter un champ & un formulaire, cliquez sur le bouton EEEE——

Renseignez ensuite les différentes zones du formulaire de saisie :
e (Libelléy: saisissez le nom du champ.

« Champ obligatoire » : indiquez si le champ est obligatoire.
« Valeurs du champ » : saisissez les valeurs du champ.

(des lettres uniquement ou des chiffres uniquement par exemple).

« Type de champ » : sélectionnez dans le menu déroulant le type de champ souhaité.

« Validateur » : sélectionnez éventuellement dans le menu déroulant le validateur souhaité

e« Description du champ » : renseignez éventuellement un texte (facultatif) qui apparaitra au-

dessous du champ pour fournir des indications a 'utilisateur concernant ce champ.

B . o . valid:
Pour enregistrer la saisie, cliquez sur le bouton .
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B Ajouter un composant de formulaire

Libellé *

Type de champ *
Texte sur une seule ligne v
Champ obligatoire *

® Non

O oui

Valeur(s) du champ

Validateur
Aucun v

Incliqusz ci-deszus un conerSle (Fculest) de ks valeur saiciz oo ehoisia par [utlisstau

Description du champ (Aide)

Modifier ou supprimer un champ existant :

Pour modifier un champ existant, il suffit de se positionner sur la ligne du champ concerné et de
cliquer sur le bouton L],

Vous etes ici: Accueil / Tableau de bord / Formulaires / Ajouter oumodifier des composants

#° Ajouter ou modifier des composants

=+ Ajouter un composant de formulaire

Q| Rechercher
B Copier X Exporter ¥

Libellé Type de champ Champ obligatoire Validateur Description du champ (Aide) Actions

Nom Texte sur une seule ligne Non Aucun V.
Prénom Texte sur une seule ligne Non Aucun s
Numéro de carte Texte sur une seule ligne Non Des chiffres uniquement Va

Quand les modifications sont terminées, cliquez sur le bouton .

7.4.2.5Lettres d'information

Deux interfaces sont accessibles au clic sur I'entrée de menu « Lettres d'information » depuis le
tableau de bord d’administration du portail.

Accueil | Tableau de bord

B Lettres d'informations
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Liste des letires :
Cette interface liste les lettres d'information créées sur le portail et permet de rédiger une nouvelle
newsletter.

Vous &tes ici : Accueil / Tableau de bord / Lettres d'informations / Liste des lettres

B Liste des lettres

=+ Rédiger une nouvelle lettre

Q | Recherche

Titre de la lettre Date de création v Date de modification Visibilite Actions

Lettre d'information de la médiatheque 11/08/2025 a 15:32 11/08/2025 & 15:32 Brouillon (non publié) En cours de rédaction Z &£ 4 D

Différentes actions peuvent étre réalisées depuis cette interface :

édi lle | . . . .
. : ce bouton permet de saisir une nouvelle lettre d’information.

. . ce bouton permet de générer un apercu de la lettre d'information.

o : ce bouton permet de modifier ou de supprimer la lettre d'information.

: ce bouton permet d'envoyer la lettre d'information.

. : ce bouton permet de dupliquer la lettre d’information pour en créer une nouvelle.

Créer une lettre d'information :

Pour créer une leftre d’'information, cliquez sur le bouton puis renseignez les

différentes zones.

& Rédiger une nouvelle lettre

Adresse de I'expéditeur *
@

Adresse visible par les destinataires de la lettre d'information. Par exemple, ce peut étre l'adresse de votre bibliothéque.

Chargez une image pour I'entéte de votre lettre

Ce peut étre le bandeau d'illustration de votre site internet

| Parcourir... | Aucun fichie...électionné.

Titre de la lettre *

Pour améliorer la distribution, le titre de la lettre ne doit pas dépasser 70 caractéres. Ce champ est requis. Veuillez le remplir.

e ( Adresse de I'expéditeur » : saisissez I'adresse électronique de I'expéditeur. Cette adresse
sera visible par les destinataires de la lettre d’information.

e «Image pour l'entéte de la leftren: chargez une image pour l'entéte de la lettre
d'information.

o «Titre de la lettre » : renseignez le titre de la lettre d’'information.

e « Contenu» : saisissez le contenu de la lettre d'information.

o ( Alternative textuelle pour les destinataires qui ne peuvent lire les lettres au format HTML » :
renseignez éventuellement une alternative textuelle.
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¢ «Informations du pied de page » : saisissiez les informations qui s'afficheront dans le pied de
page de la lettre. Vous pouvez, par exemple, indiquer ici votre adresse postale ou toute autre

information concernant votre médiathéque.
e (Abonnés a la lettren: cette zone est pour l'instant vide. Elle sera alimentée
automatiquement dés qu'un internaute s'inscrira d la lettre d'information.

1 i 3 . Ei istrer | dificati
Pour finaliser la saisie de la lettre, cliquez sur le bouton _

Modifier ou supprimer une lettre d’information :

Pour modifier une lettre d'information, il suffit de se positionner sur la ligne de la lettre concernée et
de cliguer sur le bouton .

Vous étes ici : Accueil / Tableau de bord / Lettres d'informations / Liste des lettres

& Liste des lettres

=+ Rédiger une nouvelle lettre

Q | Re

Titre de la lettre Date de création v Date de modification Visibilite Actions

Lettre d'information de la médiathéque 11/08/2025 & 15:32 11/08/2025 & 15:32 Brouillon (non publi€) En cours de rédaction Z & 4 0

Quand les modifications sont terminées, cliquez sur le bouton .

Pour supprimer une lettre d’information, il suffit de se positionner sur la ligne de la lettre concernée et

de cliquer sur le bouton .

Vous étes ici : Accueil / Tableau de bord / Lettres d'informations / Liste des lettres

B Liste des lettres

=+ Rédiger une nouvelle lettre

Q| Rechercher

1B Copier & Exporter ¥

Titre de la lettre Date de création vy Date de modification Visibilité Actions

Lettre d'information de la médiathéque 11/08/2025 a 15:32 11/08/2025 a 15:32 Brouillon (non publié) En cours de rédaction P & 4 0

Un message vous demande de confirmer la suppression.

Confirmez-vous la suppression définitive de cet élément ?

Annuler Confirmer

Envoyer une lettre d’'information :

Pour envoyer une lettre d'information, il suffit de se positionner sur la ligne de la lettre concernée et
de cliguer sur le bouton .
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Vous étes ici : Accueil / Tableau de bord / Lettres d'informations / Liste des lettres

& Liste des lettres

=+ Rédiger une nouvelle lettre

Q

Actions

Titre de la lettre Date de création v Date de modification Visibilité

Lettre d'information de la médiathéque 11/08/2025 & 15:32 11/08/2025 a 15:32 Brouillon (non publié) En cours de rédaction P & 4 0

Dans la nouvelle interface, cochez la case « Envoyer aux abonnésy et cliquez sur le bouton

Envoyer la lettre

Vous étes ici : Accueil / Tableau de bord / Lettres d'informations / Envoyer la lettre

<] Envoyer la lettre : Lettre d'information de la médiathéque

Nombre d'abonnés qui vont recevoir la lettre : 1

& Vue # Editer

@ Envoyer uniqguement a |'adresse e-mail d'expédition pour tester le résultat
) Envoyer aux abonnés

Envoyer la lettre Annuler

Avant I'envoi de la lettre d'informations aux abonnés, il est possible de tester le résultat en
cochant la case « Envoyer uniguement a I'adresse électronique d’expédition pour tester le

résultat ».

Afficher le formulaire d’abonnement a la letire d’information sur une page :
Afin que les internautes puissent s'inscrire & votre lettre d'information ou & vos lettres d'information, il

convient d'intégrer le formulaire d'abonnement & une des pages de votre portail2.

Abonnez-vous a notre lettre d'information

Lettres d'informations auxquelles je souhaite m'inscrire : - Aucune - ~

Mon adresse e-mail *

@

Droits de création d’'une newsletter :
Cette interface permet de définir le profil utilisateur qui sera autorisé a rédiger et & envoyer les lettres.

2 'ajout de ce type de contenu est présenté dans la partie 4.2.10.
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Vous étes ici : Accueil / Tableau de bord / Lettres d'informations / Droits de création d'une newsletter

¥ Droits de création d'une newsletter

Profil d’utilisateur autorisé a rédiger et envoyer les lettres

-- Aucun -

Enregistrer les modifications Annuler

7.4.3 Parametres et statistiques

7.4.3.1 Utilisateurs

Dans le bloc « Paramétres et statistiques », vous frouverez une entrée de menu « Utilisateurs ». Au clic,

on accede a quatre blocs :
e Ajouter un utilisateur.
e Liste des utilisateurs.
Profils d'utilisateurs.
Configuration du profil par défaut.

Accuell | Tableau de bord

&% Utilisateurs

Ajouter un utilisateur :

Pour créer un nouvel utilisateur, cliquez sur « Ajouter un utilisateur » et renseignez le formulaire de

saisie.

« ldentifiant » : saisissez I'identifiant de I' ufilisateur.

« Prénom » : indiquez le prénom de I'utilisateur.

« Nom de famille » : renseignez le nom de famille de I'utilisateur.
« Email » : saisissez I'adresse électronique de I'utilisateur.

« Administrateur » : indiquez si I' utilisateur est un administrateur.

« Profil(s) d'utilisateur » : cochez-le ou le(s) profil(s) & affecter & I'utilisateur.

Accueil | Tableaude bord | Utilisateurs / Liste des utilisateurs

Ajouter un utilisateur

Identifiant* Prénom*

Nom de famille* Email*

@

Administrateur : Profil(s) de l'utilisateur

® Non ' Oui Contributeur

Cliquez sur le bouton pour enregistrer I'ufilisateur. Celui-ci recevra ces identifiants de

connexion par mail.
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Si vous souhaitez réinitialiser les identifiants de connexion d'un utilisateur, cliquez sur au niveau
de I'utilisateur concerné.

Liste des utilisateurs :
Cette interface liste les utilisateurs du portail.

&% Liste des utilisateurs

+ Ajouter un utilisateur Q Rechercher

Identifiant

Date de modification Statut

Actions

c.martin c.martin@decalog.net 11/08/2025 a 15:50 Activé

L'icéne permet de modifier ou de supprimer I' utilisateur.

tes ici: Accueil © Tableau de bord - Utilisateurs  Liste des utilisateurs ~ hodif

#" Modifier un compte utilisateur

Identifiant* Prénom*
c.martin Cyril
Nom de famille* Email*

Martin @ cmartin@decalog.net

Administrateur :

Non @ Oui

Profils d'vtilisateurs
Cetfte interface liste les profils d'utilisateurs du portail.

HUS &t Accueil Tableau de bord / Utilisateurs | Profils d'utilisateus

B8 Profils d'utilisateurs

+ Ajouter un profil

Contributeur

4

Pour déclarer un nouveau profil, cliquez sur le bouton , saisissez un nom de profil et cliquez

sur le bouton . I conviendra ensuite de rattacher ce profil aux utilisateurs.

Vous étes ici : Accueil / Tableau debord / Utilisateurs / Profils d'utilisateurs / Ajouter un profi

B8 Ajouter un profil

Nom *

Fonctionnalités

[_] Gestion des inscriptions aux évenements
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Si vous souhaitez que ce profil puisse gérer les inscriptions en ligne aux événements, il vous suffit
de cocher la case « Gestion des inscriptions aux évéenements ».

L'icéne permet de modifier ou de supprimer un profil.

Vous étes ici : Accueil / Tableau de bord / Utilisateurs / Profils d'utilisateurs / Editer un profil

B8 Editer un profil

Nom *

Contributeur

Fonctionnalités

[| Gestion des inscriptions aux événements

Enregistrer les modifications m Annuler

Configuration du profil par défaut :

Dans cette interface, il est possible de définir le profil qui sera affecté automatiquement & tout nouvel
utilisateur créé sur le portail.

Vous tes ici : Accueil / Tableau de bord / Utilisateurs / Configuration du profil par defaut

& Configuration du profil par defaut

Profil assigné (R6le) a tout nouvel utilisateur

- Aucun - v

Enregistrer les modifications Annuler

7.4.3.2Statistiques

Le module statistique intégré dans le portail permet d’accéder aux statistiques suivantes :

Ll Statistiques

‘- == @ wr @ Q ®

Nombre de visites Systémes Navigateurs Répartition Pages consultées Mot clés de

d'exploitation internet géographigue recherche

Recherches sans
résultats

Exemple statistiques « Pages consultées » :

- = ®

@ Statistiques : Pages consultées
Y v N s "

104




Administrer Decalog PORTAIL Pro

Exemple statistiques « Nombre de visites » :

8% Statistigues : Nombre de visites

Du* 01/01/2024 au* 31/12/2024 Echantillonnage * Année *

Nombre de visites

Il est possible d'exporter les statistiques en cliquant sur le bouton prévu a cet effet :

7.4.3.3Recherche documentaire

Le catalogue de la médiathéque est directement interrogeable depuis le portail & partir de la
recherche ou de la recherche avancée.

Afin de focili’rer les recherches des utilisateurs, le portail dispose de I'autocomplétion en recherche
simple. A la suite de la saisie du début d’'un mot ou d’'un mot dans son intégralité, une liste de termes
est proposée avec leur emplacement dans la notice.

pomme

Auteurs
Pomme
Titres

'- ??u-. Bonne pomme
e, ."-. y 1 Joél Pommerat - Le théatre comme absolu
i\

Une pomme verte

=

~J
_ Extrait de "L'Oiseau de feu" : Jeu des princesses avec les pommes d'or : scherzo

s

§
- 4 ;.
: 1

~# Yu jihan haitang hua (la pluie arrose la fleur de pommier a bouquet)
R N AT e . TN 2
: ) " N ié <)

En connexion gestionnaire, vous avez la possibilité de définir différents paramétrages :
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Paramétrage des connecteurs $SSO :

Cette interface permet & Decalog de déclarer vos connecteurs numériques.

v Parametrage des connecteurs SSO

“ toutapprendre x

=+ Ajouter un connecteur SSO

Enregistrer les modifications Annuler

Paramétrage des facettes :

Cette interface vous permet de gérer les différentes facettes d'une recherche. Vous pouvez choisir
les facettes que vous désirez afficher. Vous pouvez également modifier 'ordre d'affichage des
facettes par un simple dglisser/déposer. Il est également possible de choisir le nombre de valeurs &
afficher pour chaque facette ainsi que le mode de fri.

Y Paramétrage des facettes

Cette interface vous permet de gérer les différentes facettes dune recherche. Vous pouvez par exemple choisir les facettes que vous désirez afficher. Vous pouvez également modifier Fordre d'affichage des facettes par un simple glisser/déposer.
Attention, un nombre élevé de facettes est susceptible de ralentir la recherche.

Champ Afficher iche

:
5
]
@
&
=
)
a
o
a
o
a
o
@
<
[ 3
0
g
@

+

= = 5
% HEE e glo|F
2 ] H 5 g
g :
g gl le| B 3
E I g
§ g
2 &

=

<

Jédiatheques ri alphabétique
Toutes les valeurs v
@ Type de document

< Espaces / Secteurs

< Fiction ou documentaire Toutes les valeurs v

i alphabétique
@ Tri chronologique inversé v
@ Toutes les valeurs v
@ Type de document Toutes les valeurs v
£ Toutes les valeurs v

] N 3 = = 2

8 s g g 2 g

S s & 3

3 ® i g

a ja o ]

o 3 2 a

< < < 0

= A s H

I o o '8

2 2 2 D

@ @ @ £

< < < < < @

B

g

z

®

3

?

3

2

o
3 3 3 3 3 3 3 3
o o o o o o o
Ex E3 E Ex E3 E3 E
gO|E| B (B |B| B
12 12 = 12 12 2 =
2 2 2 2 2 2 2
& & 5 & & 5 &
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Affichage des facettes en interface publique :

9719 résultats de la rec
3719 résultats de la recherche ag
1 e la recherc og

a8
- 203 a Tri par pertinence If  Affichage grilleBi 24 par page

Ji

i 2

— - - - _ - _ -

- L'oiseau bleu Légendes des contrées Sals . Navis : Girodouss (02) Coffr Les blagues de Toto : Le
oubliées . : La Saison des I BucTd 6t cartoons maitre blagueur (05)
- cendres (1)

Voir la disponibilité | Voir ia disponibilité ‘ Voir la disponibilité | Voir la disponibilité ‘ ‘ Voir la disponibilité | | Voir la disponibilité ‘
— - +< m‘-‘ m"’" +.¢ m"": +<
(Euvre: -
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Paramétrage des champs de la notice détaillée :

Cette interface vous permet de gérer I'affichage des différents champs d'une notice détaillée. Vous
pouvez choisir les champs que vous désirez afficher. Vous pouvez également modifier I'ordre
d'affichage des champs par un simple glisser/déposer.

& Paramétrage de la notice détaillée
4 Type du document [m]
P Type de document
3 Titres
@ Auteurs
@ Editeurs
@ Collection
<+ Série
P Description matérielle
& Sujets
3 Notes
S Langues
& Langue d'origine

Affichage d'une notice en interface publigue :

I La fille des templiers : roman. Tome 1
[ B zrvoyer par amail
| ‘t“& PR —
| Eee < o
o
t —
"

Paraméirage des champs exemplaires :

Cette interface vous permet de gérer I'affichage des différents champs des exemplaires présentés
sous la notice détaillée. Vous pouvez choisir les champs que vous désirez afficher. Vous pouvez
également modifier I'ordre d'affichage des champs par un simple glisser/déposer.
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[ ] Paramétrage des champs des exemplaires
@ Support o
L3 site
L Type de document
* Localisation
3 Sous-localisation
L3 Public visé
@ Disponibilité
* Cote
* Code barres o
3 Prix a
L3 Date de mise 3 I'inventaire o
L3 Note o
* Type de document flibre) o

I L5 fille des templiers : roman. Tome 1

MIREILE CALMEL

DES \ : .
TEMPLIERS |

L&

- o

_ She Publicuisé Dispandbilc Con

Paramétrage des champs de la recherche avancée :

Cette interface vous permet de gérer I'affichage des différents champs de recherche en recherche
avancée. Vous pouvez choisir les champs que vous désirez afficher. Vous pouvez également
modifier I'ordre d'affichage des champs par un simple glisser/déposer.

@, Paramétrage des champs de |a recherche avancée
-~ |
P [ ]
P I ]
—
P e —
P [— ]
» [
- Errr—
P — ]
]
+ [
* [
® | T—
P o
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Affichage de la recherche avancée en interface publique :

Q, Recherche avancée

Rechercher ces mots

Tous critéres hd Rechercher dans le

ET hd Titre hd Rechercher dans le catalogue x

o Ajouter un critére de recherche

Plus de critéres ?

O Nouveauté [ Exclure les revues

Egala hd 0K hd

Année de publication

- - . G
Public visé Adolescent (2436) | Jeune (1396) | Adulte (828) | Tout public (204)
w
.
Type de document Ressource numérique (41306) | Vidéo 2 la demande (10295) | Texte (3332)
Vidéo et document projeté (1342) || eBooks gratuits en ligne (1218) || Whisperies (520)
diGame (188) || Musigue et son (181) || Ressource électronigue (5)
w

Paramétrage du bloc « Rechercher aussi dans » :

Lors de I'affichage des résultats de recherche, il est possible de rechercher dans d'autres sources de
données comme dans le Catalogue général de la Bibliothéque Nationale de France & partir du bloc
« Recherche aussi dans » (situé en bas des résultats de recherche).

Rechercher aussi dans

Google
publie.net
RevDdoc
FEVUES.OrE
Sudoc
Yahoo
Google Mews

BNF

109



Administrer Decalog PORTAIL Pro

Il est possible de ne plus afficher une ressource par défaut en décochant la case située & gauche
du nom de la ressource.

E Paramétrage du bloc Rechercher aussi dans

Par ailleurs, le gestionnaire peut ajouter une ressource personnalisée en suivant les étapes détaillées
ci-dessous :

<+ Ajouter une ressource personnalisée ‘

e Cliguez sur le bouton

e Dépliez'onglet qui s'est ajouté.

e Dans la zone « Nom de la ressource personnalisée », indiquez le nom de la ressource
personnalisée.

e Danslazone « URL de la ressource personnalisée », collez I'URL de la ressource personnalisée.

Remarque importante : L'url doit contenir le pattern {query}, ce qui donne par exemple :
http://catalogue.bnf.fr/index.do={query}.

Paramétrage des enrichissements :

Cette interface vous permet de gérer les différents enrichissements. Vous pouvez également modifier
I'ordre d'affichage de ces enrichissements par un simple glisser/déposer.

% Administration des enrichissements
Enrichissement Decalog Connect
Connecteur Activé
3 Decitra
& Electre I
e Distrimage
ES Wikipedia
¢ Deezer
& YouTube
& Leslibraires
. Zabris
& Amazon O
= LastFm 0
2 GoodReads O
Enrichissement Babelio
DAcciuer I'enrichizsernent
Enregistrer les modifications Annuler

Paramétrages complémentaires :

Cette interface vous permet d'effectuer des paramétrages complémentaires concernant la
recherche.
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Paramétrage des blocs complémentaires de la notice détaillée :

X Paramétrages complémentaires

Paramétrage des blocs complémentaires de la notice détaillée

O Historique des derniéres notices consultées O Historique des derniéres recherches

0 Afficher la grille d'exemplaires sur les analytiques

Il est, tout d'abord, possible d'activer I'affichage de I'historique des derniéres notices consultées et
I'historique des derniéres recherches.

En interface :

< Derniéres < Derniéres
consultations recherches

Par ailleurs, il est possible de désactiver I'affichage de la grille exemplaires sur les notices analytiques
en décochant la case « Afficher la grille d'exemplaires sur les analytiques ».

En interface :

| Notice analytique d'Adéle 25

Contient  Détails

Musique et son

Titre
Titre prinip: Notice analytique d'Adéle 25

docament frangais

Paramétrage avancé de la recherche :

Il est possible d'effectuer des paramétrages avancés concernant la recherche.

Paramétrage avancé de la recherche
Afficher la recherche avancée accés 3 |a recherche avancée O Exclure les notices analytiques des résultats de recherche
Afficher la case nouveautés dans la barre de recherche Activer lautocomplétion

Proposer un lien en cas de recherche infructueuse

Texte d'introduction du lien URL

Votre recherche n'a pas abouti ? Pas de panique ! Consultez la bibliothéque départementale du Tarn httpsi/aL ion bibenligne.frropacic =<query>&dilterr
L chaine <query> correspond & fa recherche de sbonné
Texte de remplacement de I'URL (facultatif)
Rechercher dans le catalogue de la Bibliotheque "dernier recours”
[ Imposer la connexion au compte abonné lors du clic sur le lien
01 Afficher le sélecteur de sites dans la barre de recherche

Afficher le sélecteur de critéres dans la barre de recherche

Critéres affichés dans le sélecteur

Titre, auteur, sujet

Titre ]
Titre de forme

Auteur <
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e Afficher la recherche avancée : si vous cochez cette case, la recherche avancée sera
accessible dans I'entéte sur le portail.

En interface :

e Exclure les notices analytiques des résultats de recherche : en cochant la case, les notices
analytiques n'apparaitront plus en résultat de recherche.
e Activer'autocomplétion : en cochant la case, I'autocomplétion sera activée sur le portail.

En interface :

0l

Auteurs

Zoltén Kodaly

Zoltan Farkas

Zoltén Fejérvéri

Titres

Signes, jeux et messages : Zold erddbdl

Rising Stars. Diana Tishchenko - Zoltan Fejérvari - Bach, Mendonga, Gubaidulina, Ravel

Felhangjaték : Hommage & Kocsis Zoltan, extraits de "Jatékok pour piano seul” (volume 3)

e Proposer un lien en cas de recherche infructueuse : si l'utilisateur lance une recherche sur un
terme qui n'a pas résultats, il est possible de saisir un lien vers un catalogue externe (par
exemple, un lien vers le catalogue de la Bibliothéque départementale de prét).

Proposer un lien en cas de recherche infructueuse

Texte d'introduction du lien URL
Votre recherche n'a pas abouti ? Pas de panique | Consultez la bibliotheque départementale du Tarn https:/augustinformation.bibenligne.fr/opac/c t D=<query
Lach he de |

Texte de remplacement de I'URL (facultatif)

Rechercher dans le catalogue de la Bibliothéque "dernier recours”

[ Imposer la connexion au compte abonné lors du clic sur le lien

e Afficher le sélecteur de sites dans la barre de recherche : en cochant la case, le sélecteur
de sites s'affiche dans la barre de la recherche simple.

En interface :

Sur tous les sites du réseau

Bibliotheque Brassens
Bibliothéque Cendrars
Médiathéque Aragon

e Afficherle sélecteur de critéres dans la barre de recherche : en cochant la case, le sélecteur
de critéres s'affiche dans la barre de la recherche simple.
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Titre, auteur. sujet
Titre

Titre de forme
Auteur

Sujet

< Editeur >
Collection

EAN/ISBN/ISSN

Cote

Nos nouveautés La médiathéque de XXX en ligne ! BibEnPoche

Nouveautés CD X est heureuse de vous présenter son nouveau portall culture

£ B

jes recherches dans le catalogue de la médiathéque, réserver de

Nouveautés Livres

Paramétrage de 'affichage des résultats de recherche :

Dans cette partie des paramétrages complémentaires, vous pouvez définir le classement, le mode
d’'affichage et le nombre d'éléments par page par défaut.

En interface :

. a =
26 résultats de la recherche EH - B B N

) - 2 [ Tripar pertinence IF  Affichage mosaique 88 24 par page E]

GILBERT BORDES
ELLE VOULAIT

o
Wi -
)

)

S
La jeune fille et la nuit : roman

Guillaume Musso

Editeur : Calmann-Lévy

Voir la disponibilité

DES ® N\
TEMPLIERS

0o

La fille des templiers : roman. Tome 1

Mireille CALMEL

Année : 2018(X0)

Voir la disponibilité ‘

VOIR LAMER

Elle voulait voir la mer

Gilbert Bordes

=

Jurassic world - Fallen kingdom : Fallen
kingdom

Juan Antonio Bayona, Colin Trevorrow, Derek
Connolly, ...

Année : 2018 ( Universal Picures Vidéo )

Voir la disponibilité

Réserver + ‘ < ‘

- QE _—Df T -

Masquer la date de retour :

Il est possible de ne plus rendre visible la date de retour des documents sur le portail en cochant la
case « Masquer la date de retour ».

v Masquer la date de retour
Enregistrer les modifications
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7.4.3.4 Analyse d'audience

Google Analytics (https://marketingplatform.google.com/intl/fr/about/analytics/) est un oufil
d'analyse de trafic gratuit qui permet & la médiatheque de voir comment le portail est percu :
nombre de fois qu'une page est consultée, navigateur utilisé, acces au site sur simples rebonds, etc.

Cette interface permet de saisir I'identifiant de suivi Google Analytics.

122 Analyse d'audience

Identifiant de suivi Google analytics

7.4.3.5Informations sur les établissements

Cet écran vous permet de renseigner les coordonnées et horaires de vos structures en cliquant sur
le bouton de modification présent pour chaque site.

Ces informations sont utilisées :
e Pour les médiathéques proposant l'application BibEnPoche : dans I'écran "Informations
pratiques".
e Dans le bloc dinformations de votre établissement généré automatiquement par Google
lorsque 'on retrouve cette médiathéque sur ce moteur de recherche.
e Dans le type de contenu "horaires d'ouverture" du portail.

il | Tablesu de bord

A Informations sur les établissements

Nom de I'établissement Adresse postale N® téléphone

7.4.4 Configuration

7.4.4.1 A propos

Des informations sur le portail (par exemple le numéro de version) sont disponibles dans cette
intferface.

7.4.4.2Plan du site

Ceftte interface permet d'afficher le plan du site.

114


https://marketingplatform.google.com/intl/fr/about/analytics/

Administrer Decalog PORTAIL Pro

Vous étes ici: Accueil / Plan du site

a5 Plan du site

Accueil

A découvrir
Les mangas
Coups de coeur
Sélections lectures
Journée ABF

Les médiatheques

Bibliothéque Jules Vernes

Médiathéque Jules Renard

7.4.4.3Courrier électronique

Cette interface permet de renseigner ou de modifier I'adresse électronique de I'administrateur du
site.

Vous étes ici : Accueil / Tableau de bord / Outils / Courrier électronique

@ Courrier électronigue

Adresse e-mail pour I'administration du site

@  support@decalog.net

C'est cette adresse qui envoie et regoit les notifications concernant l'activité du site

Enregistrer les modifications

7.4.4.4Options supplémentaires

Pour limiter les spams sur les formulaires, il est possible d'activer un CAPTCHA sous forme d'une simple
case 4 cocher. Un bandeau invitant au téléchargement de l'‘application BibEnPoche peut
également étre affiché lors de la consultation du portail sur un tag, en activant 'option prévue & cet
effet. Par ailleurs, une image peut étre ajoutée afin d'optimiser I'affichage lors du partage du portail
sur les réseaux sociaux.

& Options supplémentaires

Captcha

Activer la protection des formulaires avec un captcha

[_I Proposer un bandeau de téléchargement de |'application BibEnPoche lors d'une consultation du portail sur support mobile

Partage sur les réseaux sociaux

Chargez une image Liimage doit étre de jpg, png ou gif et ne pas dépasser pas 5 Mo.

| Parcourir.... | Aucun fichier sélectionné.

Enregistrer les modifications Annuler
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7.4.5 Service aux abonnés

7.4.5.1 Paiement en ligne

Cette option est disponible uniquement pour les clients disposant du SIGB Decalog SIGB.

PayFiP est une offre de paiement en ligne, développée par la direction générale des Finances
publiques (DGFiP). Elle s'appuie sur le service TIPI (Titfre Payable par Internet) pour permettre aux
usagers d'une médiathéque de régler leurs dettes en ligne. Pour plus d'informations sur ce service,
vous pouvez consulter la documentation en lignes.

Afin de permettre le paiement en ligne aux abonnés depuis le portail, il est nécessaire dans un
premier temps de contacter le correspondant Moyens de paiement de votre département, afin
d'obtenir un numéro client PayFiP. Il vous sera demandé de remplir un formulaire d'adhésion PayFiP.

Information importante : le mode d'appel d renseigner dans le formulaire d'adhésion est "Web
Service" (case a cocher).

Pour les réseaux de médiathéques, un numéro client PayFiP sera & renseigner pour chague
médiatheque du réseau souhaitant proposer ce service. Une fois ce ou ces numéro(s) obtenu(s), il
faudra le(s) transférer & Decalog, par le biais du service support, afin que nous procédions &
l'activation de l'option.

Dans le portail, est renseigné, dans cette interface, votre numéro client PayFIP.

Paiement en ligne

Bibliothéque Numéro client PayFIP

Bibliothéque Cendrars Enregistrer les modifications Annuler

Une fois l'option activée, I'abonné connecté sur son compte portail verra appardaitre un bouton
« Payery sur chacune de ses detftes (chaque dette doit faire I'objet d'un paiement unitaire).
Attention, les abonnés n'ayant pas renseigné d'adresse électronique sur leur compte abonné ne
pourront pas utiliser le service de paiement en ligne (car PayFiP requiert un courriel pour I'envoi du
recu de paiement).

Bonjour Flavien

i Recherch
Decalog Portail echercher o} ‘ ¥ @ rechercheavancee @

ACCUEIL JULIE CONTACT ~ ACTUALITE ~

9 Flavien GRANGIER

Bibliothéque Cendrars

Inscrit jusqu'au 12-02-2021 PRET DETTE

Nom : GRANGIER Mes dettes

Prénom : Flavien

L 0477441125 Type de dette Institution Date Montant
Cotisation : 1

Cotisation adulte (13/02/2020 - 12/02/2021) Bibliotheque Cendrars 13-02-2020 15.00 €
Cotisation non prolongeable valide du 13-02-2020 au

12-02-2021 Total somme diie: 15,00 €

[ Modifier mon compte

3 Consultable a I'adresse suivante :
https://www.collectivites-locales.gouv.fr/finances-locales/loffre-de-paiement-en-ligne-payfip

116


https://www.collectivites-locales.gouv.fr/finances-locales/loffre-de-paiement-en-ligne-payfip

Administrer Decalog PORTAIL Pro
Au clic sur « Payer », 'abonné est renvoyé sur une interface de paiement en ligne :

D |

PAYZ,

FiP

a solution de paiament de & Direction Gondealo des Finances Publiquos

> Participer 4 une enquéts de satisfaction

Informations sur la dette

Référence de la dette : 1055750760374272520
Montant : 1006
Adresse électronique : grangerfiaven@orange It

Choix du mode de paiement

I Payer par carte bancaire

7.4.5.2 Formulaire de préinscription

Pour pouvoir disposer du formulaire de préinscription abonné, I'option doit étre mise en place au
préalable dans Decalog SIGB. Nous vous invitons d transmettre la demande au service support
Decalog qui activera gratuitement I'option sur la base, sans conditions particulieres. Il est ensuite
nécessaire d'activer |'option sur le(s) site(s) concerné(s) depuis I'administration du réseau coté SIGB.

Dans le portail, il est possible de paramétrer, via cette entrée d'administration, les champs qui seront
mis a disposition des utilisateurs souhaitant se préinscrire.

£ Formulaire de préinscription

Champ affiché Champ obligatoire Type de champ

ine valeur unique parmi M. ou Mrme.)

@ Nom
E3 Prénom
@ Email

@ Promotion (test enap) o Liste déroulante (choix d'une valeur unigue parmi une liste de valeurs proposées)

* Site de préinscription Liste déroulante (choix d'une valeur unique parmi une liste de valeurs proposées)

Les paramétrages suivants sont disponibles :
o Affichage ou non du champ.
¢ Saisie obligatoire du champ ou non.
¢ Modification de I'ordre d’affichage des champs.

Attention :

Si vous choisissez de rendre I'adresse accessible, cela impliquera de contrdler et corriger
régulierement votre base d'adresses dans Decalog SIGB.

Pour les réseaux de médiathéques uniquement : le champ « Site de préinscription » sera limité aux
sites ayant choisi d'activer la préinscription en ligne sur Decalog SIGB (depuis Administration du
réseau > Réseau > Sites > Portail public).
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Pour que le formulaire soit visible aupres des utilisateurs portail, n'oubliez pas d'ajouter le contenu
formulaire de préinscription abonné dans la rubrique souhaitée (exemple : la page d'accueil).

7.4.5.3Formulaire de suggestion d'achat

Pour pouvoir disposer du formulaire de suggestion d’achat abonné, I'option doit étre mise en
place au préalable dans Decalog SIGB. Nous vous invitons a transmettre la demande au service
support Decalog qui activera gratuitement I'option sur la base, sans conditions particulieres. |l
est ensuite nécessaire d’activer I'option sur le(s) site(s) concerné(s) depuis I'administration du
réseau coté SIGB.

Dans le portdil, il est possible de paramétrer, via cette entrée d'administration, les champs qui seront
mis & disposition des abonnés souhaitant déposer une suggestion d'achat.

Formulaire de suggestion d'achat

Champ obligatoire

@ ISBN/EAN o

Les paramétrages suivants sont disponibles :
e Affichage ou non du champ.
¢ Saisie obligatoire du champ ou non.
e Modification de I'ordre d'affichage des champs.

Attention : le champ « Type de document » va renseigner le type d’expression dans Decalog SIGB.

Champ « Type de document » dans le formulaire
portail

Livre Type d'expression : Texte
Type d'expression : Texte

Equivalence cété Decalog SIGB

Bande dessinée
+ Note suggestion : "L'abonné souhaite une BD"

Film Type d'expression : Vidéo et document projeté
Musique Type d'expression : Musique et son
Type d'expression : Musique et son
Livre lu
+ Note suggestion : "L'abonné souhaite un livre IU"
Jeu vidéo Type d'expression : Ressource électronique
Jeu Type d'expression : Objet en 3 dimensions

Pour les réseaux de médiathéeques uniquement : le champ « Site destinataire » sera limité aux sites
ayant choisi d'activer les suggestions d'achat abonné sur Decalog SIGB (depuis Administration du
réseau > Réseau > Sites > Portail public).
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Pour gque le formulaire soit visible aupres des utilisateurs portail, n'oubliez pas d'ajouter le contenu
formulaire de suggestion d’achat abonné dans la rubrique souhaitée (exemple :la page d'accueil).

7.4.5.4Inscriptions aux évenements

Modération des inscriptions aux événements :
Pour en savoir plus, merci de vous reporter a la partie 6.3 de ce guide.

Suivi par événement :
Pour en savoir plus, merci de vous reporter & la partie 6.4 de ce guide.
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