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V4 V4 o 7
1 Generalites

Decalog PORTAIL Essentiel est fondé d'une part sur un gestionnaire de contenu (CMS) développé
par Decalog pour répondre aux besoins spécifiques des médiathéques et centres de
documentation et d'autre part sur un module OPAC, outil de recherche dans les données
bibliographiques et d'accés au compte lecteur.

Les interfaces d'administration de Decalog PORTAIL Essentiel permettent de produire du contenu
(texte ou multimédia), sans connaissance informatique particuliere. Les portails ainsi mis en ceuvre
sont frés complets.

Les fonctionnalités ont été mises au point avec les clients de Decalog, médiathéques, centres de
documentation ou réseaux de lecture publique. Les principaux contenus gérés sont les suivants :

Acces direct aux notices et recherches sauvegardées,
Mise en place de contenu simple,

Présentation des événements de la médiathéque,

Etc.

68 ivseithe La médiathéque de XXX en ligne ! BibEnPoche

A partir de ce portall, vous pouvez f echerches dans le catalogue de la médiatheque, réserver des documents ou

prolonger vos préts en v \ectant & votre “‘compte lecteur

Toute votre BibEnPoche
Télécharges fapplication mobile

s informations pratiques, lités de la

bibliothécaires ainsi que le programme des animations prof

Toute équipe de la médiathéque vous souhaite une belle visite BibEnPoche est une application disponible sur smartphone
et tablette.

Téléchargez cette application sur Google Play ou sur FApp

Store

1.1 Les trois modes d'utilisation

1.1.1 Le mode "Simple visiteur" ou mode anonyme

Le simple visiteur est une personne qui découvre votre portail public aprés avoir effectué une
recherche sur internet. Cette personne peut étre un abonné de la médiathéque qui ne s'est pas
encore authentifié sur le portail (mode anonyme).

Il peut :

1. Lire le contenu de votre portail.
2. Consulter le catalogue de votre médiatheque.

Il ne peut pas:

1. Modifier l'aspect de votre portail.
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2. Supprimer ou détruire des documents de votre base.
3. Réserver des exemplaires.

o 7y

1.1.2 Le mode "Abonné authentifié

L'abonné authentifié est un abonné de votre médiatheque & qui vous avez transmis (par mail ou &
l'oral) un identifiant et un mot de passe.

Il peut :

1. Lire le contenu de votre portail.
2. Consulter le catalogue de votre médiatheque.
3. Consulter son compte personnel (documents en préts, en retard, réservations disponibles et
en attente, validité de sa cotisation, etc.).
4. Consulter le compte de sa famille (s'il est responsable de famille et s'il possede l'identifiant et
le mot de passe du compte "famille”).
5. Prolonger ses préts (dans des conditions tres strictes).
6. Effectuer des demandes de réservations de documents :
a. En prét (la réservation sera attribuée au retour de celui-ci).
b. Disponibles (si le paramétrage du SIGB 'autorise).

1.1.3 Le mode "Gestionnaire (admin)
C'est le (ou les) bibliothécaire(s) en charge de I'animation du portail.
Cet utilisateur peut :

1. Faire la méme chose que les abonnés,
2. Modifier, par gjout ou suppression, I'apparence et le contenu du portail,
3. Paramétrer la recherche du portail.

C'est l'objet de ce document.

Remarque : la structure du portail, ainsi que I'habillage graphique de celui-ci, est faite par nos
services, avant la formation a I'administration du portail.

1.2 Le mode gestionnaire

La médiathéque, en tant que gestionnaire, peut paramétrer Decalog PORTAIL Essentiel et gérer la
production de contenu.

Pour administrer Decalog PORTAIL Essentiel, il faut se connecter comme gestionnaire.

Le gestionnaire est un utilisateur particulier qui peut, par ses droits, modifier le contenu des pages et
paramétrer certaines fonctionnalités du portail, la recherche documentaire par exemple. La
connexion se fait sur authentification par identifiant et mot de passe.

. - . mje 5Uis un gestionnaire
Cliquez sur le bouton puis sur .
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& Connexion abonné

Se connecter avec mon compte abonné

identifiant

a -]
Mot de passe

a @

[ se e sis pas un robot

Mot de passe oublié

Pour faire apparditre la fenétre ci-dessous :

& Connexion gestionnaire
Identifiant *
-

Mot de passe *

D Je ne suis pas un robot
reCAPTCHA

Confidentialisé - Conditions

Mot de passe oublié ?

Se connecter
Renseignez Identifiant et Mot de passe, puis cliquez sur _ pour accéder d linterface
d'administration.
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1.3 Les deux parties de l'interface d’administration

Une premiere partie permet de rajouter des contenus dans le portail.

L'accés se fait & partir de chacune des pages du portail en cliquant sur le bouton « + ».

R— . La médiathéque de XXX en ligne ! Siiode

D ;
Nouveautés CD

ésenter son nouveau portal

Nouveautés Livres

des recherches dans le catalogue de la médiathéque, réserver des documents ot Toute votre BibEnPoche

Nouveautés DVD
Téécharpe

re “compte lecteur

nformations pratiques, les actualités de la médiathéque, les sélections du comité de lecture.

fes animations proposées par la médiathéque BibEnPoche est une application disponible sur smartphone
et tablette.

Téléchargez cette application sur Google Play ou sur PApp
Store

On acceéde alors au gestionnaire de publication de la rubrique :

# Gestionnaire de publication de la rubrique

a Ajouter le

Ajouter un formulaire de

événement preinscription
abonné

Ajouter un article

Q
E V) -
Ajouter une Ajouter le
Pt Ajouter un coup de formulaire de
Ilféematique coeur suggestion d'achat

abonné

®©

Ajouter les horaires
d'ouverture

Une seconde partie, le tableau de bord d’'administration, permet la gestion de paramétrages
généraux, fels que :

e Les éléments de la recherche publique (exemple : choix des facettes, activation des
enrichissements automatiques, paramétrage de I'affichage de la notice, etc.).
L'édition de statistiques.
e La modification du compte du gestionnaire (mot de passe et informations personnelles).

Pour accéder au tableau de bord d'administration, il faut se connecter en tant que gestionnaire,

. . - . Administrer le portail
puis cliquer sur les boutons puis .
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Bienvenue, admin !

Liens rapides

Applications Decalog

Modules Administratio

Graphisme et Connexion Contenus

Services aux abonnés

B Fusiications

2 Gérer les sélections bibliographiques

Dans Decalog PORTAIL Essentiel, les sélections bibliographiques peuvent étre de deux types :
e Des listes d’envies ou encore dénommées paniers.
e Desrecherches catalogues enregistrées.

2.1 Enregistrer une liste d'envies

Une liste d'envies est une sélection de documents choisis dans les résultats d'une recherche. Cette

liste peut étre sauvegardée (et donc nommeée) dans une liste figée qui ne changera pas tant que
vous ne la modifierez pas.

Cing étapes vont vous permettre de réaliser une liste d'envies sauvegardée.

1. Rédalisez une (ou plusieurs) recherche(s) normalement dans Decalog PORTAIL Essentiel (en
étant toujours authentifié comme gestionnaire du site).

2. Dansle résultat de chaque recherche, sélectionnez les documents choisis en cliquant sur
le bouton "Ajouter d ma liste" (sur chaque document).

Affichage court — Affichage liste :

E Arthur et la vengeance de Maltazard
‘E i Ijuc Bess_w =+ Ajouter 3 une liste
™ o Partager
Decalog | 1244, rue Henri Dunant — 07500 Guilherand-Granges (France) | Tél. +33 4 75 81 50 50
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Affichage court — Affichage mosdigue :

IndI¥IWNN

7

-y

VRTEUR

Arthur et la vengeance de Maltazard

Luc Besson

Affichage court — Affichage grille :

214
ey;.
Lagy

IndININNN

ARTAUR

%
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Arthur et la vengeance de
Maltazard

Luc Besson
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Affichage détaillé :

« Retour 144

3014 NN

Arthur et la vengeance de Maltazard
Luc Besson

& Envoyer par email

(2020)

- peals
o Partager

& Voir l'apercu et imprimer

Arthur est au comble de lexcitation : c'est aujourd'hui la fin du dixiéme cycle de la Lune, et il va enfin pouvoir regagner le monde des Minimoys & Copierte permatien
poury retrouver Sélénia. Dans le village, tout est prét pour I'accueillir : un grand banquet a &té organisé en son honneur, et la petite princesse
a passé sa robe en pétales de rose... Cest sans compter le pére d'Arthur, qui choisit précisément ce jour tant attendu pour quitter plus tot que
prévu la maison de sa grand-mére. Aumoment du départ, une araignée dépose dans les mains du jeune...

A partir de 6 ans

Lire la suite

Accéder & la ressource

Cette action a pour objectif de placer le document dans une liste temporaire. C'est cette liste qui
sera sauvegardée et qui deviendra votre liste d'envies.

Remarque : il est possible d'ajouter un résultat de recherche & une liste d'envies en cliquant sur

le bouton .

3. Affichez la liste temporaire en cliquant sur le bouton -I (au niveau du menu).

Confort +

Nos nouveautés i La médiatheque de XXX en ligne !

us présenter son nouveau portall culture

es recherches dans le catalogue de la médiatheque, réserver des documents o
& “compte lecteur

Nouveautés DVD

lités de la médiath,

- des animations proposées par la médiatheque

est une e sur
et tablette.

Télécharges cette application sur Google Play ou sur FApp
Store

vvvvv Liste temporaire ' “cmet

Mes listes d'envies )

’

Liste temporaire csers

Les listes d'envies
des bibliothécaires
(18

Arthur et les Minimoys
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4. Enregistrez la liste d'envies en cliquant sur le bouton

& B & =

Tri par date d'ajout a la liste }F  Affichage mosaique aa

5. Saisissez un titre et éventuellement une description puis cliquez sur le bouton

Valider ‘

Vous &tes ici : Accueil / Mes sélections / Sauvegarder la liste d'envies

1B Sauvegarder |a liste d'envies : Liste temporaire

Titre *

Arthur

Contenu

O Rendre cette liste d'envies publique

An”u‘er

Par défaut, la liste d'envies est propre a I'utilisateur qui a créé la liste. Si vous cochez la case
« Rendre cette liste d’'envies publique », la liste d'envies est partagée par tous les utilisateurs et
redescend automatiquement dans I'ensemble des comptes de vos abonnés (dans I'interface
des listes d'envies et recherches sauvegardées).

Votre liste d'envies est enregistrée et vous pouvez la retrouver en cliquant sur le bouton ! (dans
la barre de menu).

Confort +

Liste temporaire == & Q&

Cette liste éphémére vous pE'WE‘ de constituer
Pensez & la sauvegarder une fois connecté a

osaique B8

votre propre sélection de documents Tri par date d'ajout & la liste 4F  Affichag
otre compte abonné

Mes listes d'envies (1)
5

Lists temporaire

Arthur o

Les listes d'envies
des bibliothécaires
(18) IF

Arthur et les Minimoys

paliciers

Motre sélsection policiers 1aosama e Luc Bessan

quelques notes de musique 1272257

Parcours de migrants en BD 1805202
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La liste d’envies peut maintenant étre attachée & un contenu de type Sélection thématique qui
permettra de la présenter sous différentes formes (Liste, Diaporama, Fondu, Défilement horizontal,
Basculement vertical, Carrousel). Cette manipulation est expliquée dans le paragraphe 3.8.2.

A qu'il est possible, pour chaque liste d’envies, de :

ﬁ ’

e Lasauvegarder : bouton
(4

e La modifier : bouton .
e Lavider: bouton E

e Lacompléter: bouton ,

e Lasupprimer: bou’ron,
e Limprimer: bou’ron,

e L'envoyer par mail : bouton .

Al—-t hU 1 documents

Vp:v;, ) ’ 5 »
) 4
ArTauR

Y ot
N TR

Arthur et les Minimoys

Luc Besson

L]
N

& Z + § 8 =

Tri par date d'ajout a la liste )5 Affichage mosaigque 3

2.2 Enregistrer une recherche catalogue

Une recherche catalogue enregistrée est une sélection de documents issus d'une recherche dans
la base catalographique. Cette liste est dynamique c’'est-a-dire qu'elle se met & jour au fur et &
mesure du catalogage de documents correspondants aux termes de la recherche.

Quatre étapes vont vous permettre d'enregistrer une recherche catalogue :

1. Rédalisez une recherche dans Decalog PORTAIL Essentiel en étant toujours authentifié

comme gestionnaire.

2. Surle résultat de chaque recherche, cliquez sur le bouton
de résultat.

situé en haut de la page
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z
=
=
z
o
=

Bobby, le mouton réveur

teoz

Année : 2015 ( Whisperies )

mouton 61 résultats de la recherche

~ V" Le mouton
qui avait trouvé
un smartphone

k- N\
[wnspemes]

Le mouton qui avait trouvé

un smartphone

Nuage ET AVella

Année : 2021 ( Whisperies )

Le mouton qui avait trouvé
un smartphone

Nuage ET AVella

Année : 2020 ( Whisperies )

Shaun le mouton, les lamas

du fermier

Jay Grace

Tri par pertinence I

Livre syllabé

reoz

Année : 2022 ( Whisperies )

Bobby, le mouton réveur -

=@]8 s

Affichage grille§i# 24 par page i=

oo
oM

z
=
=
2
b=
&

Bobby, mouton réveur

Shaun le mouton : la ferme
contre-attaque

Will Becher ET Richard Phelan

Année : 2019

[+[<] [+« +[< [+« +[< +[<

3. Renseignezle formulaire de sauvegarde de la recherche actuelle : le titre est obligatoire.

Sauvegarder la recherche actuelle

[Muutons )

[ Rendre cette recherche sauvegardée publique

Tri par pertinence -

Annuler

Enregistrer cette recherche

Par défaut, la recherche sauvegardée est propre a I'utilisateur qui a enregistré la recherche. Si
vous cochez la case «Rendre cette recherche sauvegardée publique », la recherche
sauvegardée est partagée par tous les utilisateurs et redescend automatiqguement dans
I'ensemble des comptes de vos abonnés (dans l'interface des listes d'envies et recherches
sauvegardées).

Votre recherche sauvegardée est enregistrée et vous pouvez la retrouver en cliquant sur le bouton

! (dans la barre de menu).

Moutong *@em=

Mes listes d'envies (1)

Liste temporaire

fom—

VA y
1% Le mouton
qui avait trouvé
un smartphone

Mes recherches
sauvegardées (1) »

Moutons

il i
Bobby, le mouton réveur Le mouton qui avait trouvé un smartphone Le mouton qui avait trouvé un smartphone Shaun le mouton, les lamas du fermier
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La recherche sauvegardée peut maintenant étre attachée & un contenu de type Sélection
thématique qui permettra de la présenter sous différentes formes (Liste, Diaporama, Fondu,
Défilement horizontal, Basculement vertical, Carrousel). Cette manipulation est expliquée dans le
paragraphe 3.8.2.

A noter qu'il est possible, pour chaque recherche sauvegardée, de :

74

e La modifier : bouton .

e Lasupprimer : bouton ,
e L'imprimer : bouton ,

e L'envoyer par mail : bouton .

3 Gestion de contenu
3.1 Généralités

La gestion de contenu vous permetira :
o D'afficher des informations pour vos abonnés,
e De présenter des documents de maniéere ludique et attractive,
¢ De modifier I'affichage des informations des documents,
e FEfc.

Pour cela, il faut vous connecter en tant que gestionnaire.

.13/64

3.2 Focus sur les rubriques

Decalog PORTAIL Essentiel met & disposition une rubrique (page) « Accueil » dans laquelle il est
possible d'ajouter du contenu.

3.2.1 Gérer la rubrique

Il est possible d'ajouter du contenu dans la rubrique en cliquant sur le bouton « + ».
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Nos nouveautés La médiathéque de XXX en ligne !

;
Nouveautés CD D

La médiathéque de XXX est heureuse de vous présenter son nouveau portall culturel
Nouveautés Livres

A partir de ce po s recherches dans le catalogue de la médiathéque, réserver des documents ot
Nouveautés DVD 4

prolonger re “compte lecteur

pratiques, le: ités de la médi les sé

sinsi que e me des animations proposées par la médiz

BibEnPoche

Toute votre BibEnPoche
Tékcharper Papplication mobik

BibEnPoche est une application disponible sur smartphone
et tablette.

Télechargez cette application sur Google Play ou sur fApp
Store

Deux onglets peuvent étre alimentés :
e Onglet « Rédaction » : il permet la rédaction de votre rubrique.

¢ Onglet « Affichage » : il permet de sélectionner le théme (qui définit l'aspect graphique de

votre portail) et d'affecter une couleur principale & ce theme.

Onglet Affichage :

AU niveau de la zone, choisissez la couleur & appliquer et enregistrez les mo

difications.

Personnalisation simple

Couleur principale du théeme
]
—

#37b2c9

Enregistrer le

Annuler

Rendu en interface

Nos nowveautés ' La médiathéque de XXX en ligne ! BbEnPochs
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3.2.2 Modifier la rubrique

Il est possible de modifier la rubrique en cliquant sur le bouton

Confort +

Nos nouveautés La médiathéque de XXX en ligne ! BibEnPoche

recherches dans le catalogue de la médiathéque, réserver des document Toute votre BibEnPoche
prolonger vos préts en vous connectant 4 votre “compte lecteur Tikcharge Tapgicaton moble

s informations pratiques, les lités de la médiath
thécaire: e le prog des animations proposées par la médiathéque BibEnPoche est une application disponible sur smartphone
et tablette.

Téléchargez cette application sur Google Play ou su

3.3 Rédaction des contenus : conseils et astuces

Le contenu de vos articles devra reprendre les mots-clés définis pour le référencement mais aussi du
champ lexical et des mots-clés annexes pour contribuer & un meilleur référencement sur ces termes.
Il est recommandé d'insérer 1 & 2 fois ces mots dans 6 ou 7 lignes.

La mise en exergue des mots-clés est aussi prise en compte par les moteurs de recherche (balises
<sfrong> pour le gras, <href> pour les liens hypertexte, ...).

Penser & rédiger simplement, &tre précis et concis. Ecrivez toujours I'essentiel en premier.

Attention & toujours rester naturel et compréhensible pour ne pas faire fuir linternaute.

Les moteurs de recherche tiennent également compte de la fréquence de mise & jour de la page.
Un site souvent modifié est un site qui vit, donc certainement plus intéressant qu'un autre car le
contenu est récent.

Le contenu est le seul élément significatif qui permet au moteur de recherche de déterminer
votre activité.
Il doit contenir les mots-clés et le champ lexical représentatifs de votre activité.

Afin d'optimiser son référencement, il est recommandé de faire des liens internes entre les pages du

site pour créer du frafic sur votre site. Il permet aux internautes et aux moteurs de recherche
d'accéder aux pages et de les orienter vers les pages que vous voulez mettre en avant.

Il existe donc les liens structurels que l'on retrouve sur toutes les pages (en-téte, menu, pied de
page...) et les liens contextuels, placés au cceur du contenu.

Vous pouvez, par exemple, dans un article présentant une exposition, faire un lien vers une notice
de votre catalogue.
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Stratégies de liens internes - minimaliste et optimisée

Liens externes : Un lien externe est un lien fait par un site externe vers votre portail.

Un bon lien externe est un lien qui vient d'un site & forte notoriété dans votre secteur (BNF, ...) et qui
dirige vers une page appropriée. Il est important de diversifier les pages d'arrivée et donc ne pas

toujours pointer sur la page d'accueil de votre site.

La recherche de partenaires permet de faire entrer des visiteurs sur votre portail via d'autres sources
que le moteur de recherche (et donc Google également).

Vous pouvez également utiliser vos blogs, forums, réseaux sociaus, ...

Les liens peuvent étre créés sur du texte mais aussi sur des images.

3.4 Généralités pour la gestion de I'ensemble des contenus

Les différents types de contenu sont accessibles dans la fenétre qui s'ouvre aprés avoir cliqué sur le

bouton « + ».
16 / 64

# Gestionnaire de publication de |a rubrique

B

Ajouter un

Ajouter un article =
événement

Ajouter une
sélection
thématique

Ajouter un coup de
coeur

®

Ajouter les horaires
d'ouverture

Ajouter le
formulaire de
préinscription

abonné

Q
-

Ajouter le
formulaire de
suggestion d'achat
abonné

Tout un ensemble de critéres et de paramétrages est commun & ces contenus. Le paragraphe

suivant liste ces critéres et paramétrages.
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3.4.1 Rédaction du contenu

Pour tous les types de contenus, il existe une rubrique Rédaction qui contient les éléments
rédactionnels suivants :

o Leftitre : il est obligatoire.
e L'image : elle permet d'illustrer votre contenu.
e Le contenu : il permet la rédaction de votre contenu.

[2) La médiathéque de XXX en ligne ! Nouveau contenu : Article &

Nommez votre article I

Titre

Chargez une image

Chaoisissez une image pour illustrer votre article. I

Choisissez un fichier

Contenu

B Source || 3 O PR Qby B
- " DE=9 Q=08 "ITFNm == £ » ¥ g A E T
B I U5 x x" I,| s a2 Aav 430 A- B)-| Sties - Ircn-.-: = | Hauteur
Placez ici le carps de votre article, en réglant la mise en

page grace aux boutons (ci-dessus) de I'éditeur de texte

3.4.2 Gestion de I'affichage

L'affichage des contenus peut étre géré & partir de la Zone de publication :

.17/64

Zone de publication

Cette option vous permet de définir la position du contenu sur la page. Il existe les positionnements
suivants :

¢ Centre de page en haut (bandeav) : cette valeur permet d’'ajouter un contenu en haut de
page. Pour afficher une image en bandeau, sélectionnez cette zone d'affichage.

e Cenire de page en bas : le contenu inséré se positionne juste au-dessus du pied-de-page.

e Centre de page au milieu (onglets) : les contenus insérés se présentent sous forme
d'onglets. Les onglets sont générés en fonction de la nature du contenu (article, flux RSS,
etc.).

¢ Colonne de gauche ou de droite : le contenu génére une colonne d gauche ou & droite en
fonction du choix.

3.4.3 Permissions des utilisateurs
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Le contenu peut étre visible par tous les utilisateurs ou seulement aux utilisateurs authentifiés. Par
défaut, les contenus sont visibles par tous les utilisateurs.

Permissions des utilisateurs

Qui peut accéder a ce contenu ?

Tous les utilisateurs w

Tous les utilisateurs

Seulement les abonnés ou les gestionnaires connectés

3.4.4 Assistant d’intelligence artificielle

L'assistant d'intelligence artificielle, disponible en création et en édition de contenu, fournit une aide
d la rédaction rapide et efficace.

[BLa médiathéque de XXX en ligne ! Nouveau contenu : Article

Reédaction

& Al Assistant
Titre *

&

Chargez une image Limage doit étre de jpg, prg ou gif et ne pas dépasser pas 5 Mo. Bonjour ! Comment puis-e vous aider aujourd'hui?

Chaisir un fichier | Aucun fichier choisi
0% de votre crédit mensuel consommé
Description courte

@ souce @ @ | 3 H

= mZm=o8

- | Format - | Hauteur.. - | Styles

.18/64

3.4.5 La corbeille

En cas de suppression, les contenus vont dans une corbeille pendant 90 jours. Au-deld de ce délai,
les contenus seront définitivement supprimés. Pour accéder & cette corbeille et, éventuellement, voir
ou récupérer ce qu'elle contient, il faut accéder au tableau de bord d'administration et dans le bloc
« Contenus », cliquer sur « Corbeille ».

Contenus

B Avis
B Publications
® Tags
B Formulaires

B Lettres d'informations

W Corbeille

On a alors la liste des contenus supprimés. Cette liste affiche le titre du contenu, le type de contenu
ainsi gque les dates de création et de suppression du contenu.
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Titre Type de contenu 5 Date de création Date de suppression Actions
Les médiathéques Rubrique 02/07/2020 a18:12 08/07/2025 a14:34 =]
S'inscrire et emprunter Rubrique 02/07/2020 1810 08/07/2025 a14:34 2
Leréseau Rubrique 02/07/2020 a18:08 08/07/2025 a14:34 =
Actualités Rubrique 02/07/2020 a18:07 08/07/2025 a14:34 a9
Nouveautés Rubrique 01/07/2020 21425 08/07/2025 a14:35 2
Ressources numériques Rubrique 01/07/2020 1425 08/07/2025 &14:32 =
Test flux RSS - Articles Flux RSS 28/02/2022 21438 08/07/2025 214:33 2
Le Trio Pantoum inaugure les « Cartes blanches » de ProQuartet Article 28/02/2022 a14:37 08/07/2025 &14:33 =l
Collégiens et lycéens se préparent pour le festival Pianos, pianos Article 28/02/2022 21435 08/07/2025 a14:33 a9

Pour restaurer un contenu, il faut se positionner sur la ligne du contenu d restaurer, cliquer sur le

= . . . ) N
bouton et cliguer sur « OUl » dans la nouvelle fenétre qui s'affiche a I'écran.

ETES-VOUS SUR DE VOULOIR RESTAURER LE TYPE DE CONTENU : COLLEGIENS ET

LYCEENS SE PREPARENT POUR LE FESTIVAL PIANOS, PIANOS

Titre : Collégiens et lycéens se préparent pour le festival Pianos, pianos
Type de contenu : article

Date de création : 28/02/2022

Date de suppression : 08/07/2025

3.5 Contenu de type Article
3.5.1 Définition

Un article est un contenu de longueur conséquente (plusieurs paragraphes, photos intégrées au
coeur de l'article, etc.) qui permet de présenter des informations générales de la médiatheque
(reglement, informations pratiques etc.). Un article n'a pas de date de début, pas de date de fin, ni
de date de publication.

3.5.2 Ajouter un article

Ajouter un article se fait depuis la page qui doit afficher I'article. Cliquez sur le bouton « + » pour
ouvrir la fenétre du gestionnaire de publicatfion de la rubrique.
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# Gestionnaire de publication de la rubrigue

@ Ajouter le
Ajouter un formulaire de

événement préinscription
abonné

Ajouter un article

E| 9]
Y "
. Ajouter le
Ajouter une . ’
P Ajouter un coup de formulaire de
sélection

S coeur suggestion d'achat
thématique 5
abonné

O]

Ajouter les horaires
d'ouverture

Puis, cliquez sur « Ajouter un article » et complétez les différents onglets de I'article.

[3 La médiatheque de XXX en ligne ! Nouveau contenu : Article
Rédaction
Affichage

Permissions des utilisateurs

Lz cep s . Valider
Lorsque vous avez complété les différents onglets, cliquez sur le bouton .

Pour le fonctionnement des différentes onglets (Rédaction, Affichage, Permissions des utilisateurs),
nous vous invitons & consulter le paragraphe « Généralités pour la gestion de I'ensemble des
contenus ».

3.5.3 Modifier un article

Pour modifier un article, éditez-le en cliquant sur . Ne pas oublier de cliquer sur le bouton
« Enregistrer les modifications » & la fin de votre saisie.

3.5.4 Supprimer un article
Pour supprimer un article, deux méthodes sont possibles :

e La premiére, la plus rapide, consiste a cliquer, en haut & droite du contenu, sur le bouton
I:I puis a confirmer le message de validation de la suppression.
e Laseconde, pluslongue, est de cliquer sur le bouton I:I (en haut & droite du contenu), puis

de cliquer sur le bouton et enfin, de confirmer le message de validation de la
suppression.

Le contenu n’est pas supprimé directement mais va en corbeille. Pour en savoir plus, nous vous
invitons & consulter le paragraphe « 3.4.5 La corbeille ».
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3.6 Contenu de type Evenement

3.6.1 Définition

Un événement est un article caractérisé par un début et une fin et qui peut, automatiquement,
s'afficher ou se masquer. Ce type de contenu est parfaitement adapté pour l'information sur des
animations.

3.6.2 Ajouter un événement

Ajouter un événement se fait depuis la page qui doit 'afficher. Cliquez sur le bouton « + » pour ouvrir
la fenétre du gestionnaire de publication de la rubrique.

# Gestionnaire de publication de la rubrique

@ Ajouter le

Ajouter un formulaire de

événement préinscription
abonné

Ajouter un article

Q
E ) E
Ajouter le
Ajouter un coup de formulaire de
coeur suggestion d'achat
abonné

Ajouter une
sélection
thématique

©)

Ajouter les horaires
d'ouverture

Puis, cliquez sur « Ajouter un événement » et complétez les différents onglets de I'événement.

[3 La médiathéque de XXX en ligne ! Nouveau contenu : Evénement
Rédaction
Affichage

Planification

Permissions des utilisateurs

Valider Annuler

L4z cpp s . Valider ‘
Lorsque vous avez complété les différents onglets, cliquez sur le bouton ‘ .

Pour le fonctionnement des différentes onglets (Rédaction, Affichage, Permissions des utilisateurs),
nous vous invitons & consulter le paragraphe « Généralités pour la gestion de I'ensemble des
contenus ».
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3.6.3 Options avancées

[

— dr’:______..-----"' Date d'affichage de l'information

Lien externe

i 4

Dates de I'événement
Date de début

Date de fin

——| Date de début de I'événement ’:I — Date de fin de I'événement =

Date d expiration

i 4

Date de masquage de I'information

Type d'événements

Public ——

Informations sur la nature de
Localisation I'événement, le public destinataire et son

lieu de production. .
A choisir dans les listes accessibles par les /
petites fleches & droite  — |

Remarque : pour remplir les zones de dates, il est préférable de commencer par la date
d’expiration, puis la date de fin, la date de début et de finir par la date de publication. Cette
facon de faire évite que les dates se superposent.

3.6.4 Modifier un événement

22/ 64 . L - . |:| . .
. Pour modifier un évenement, éditez-le en cliquant sur . Ne pas oublier de cliquer sur le bouton
« Enregistrer les modifications » a la fin de votre saisie.

3.6.5 Supprimer un évenement
Pour supprimer un événement, deux méthodes sont possibles :

e La premiéere, la plus rapide, consiste a cliquer, en haut & droite du contenu, sur le bouton
I:I puis a confirmer le message de validation de la suppression.
e laseconde, plus longue, est de cliquer sur le bouton I:I (en haut a droite du contenu), puis

. Si i " . . .
de cliquer sur le bouton et enfin, de confirmer le message de validation de la
suppression.

Le contenu n’est pas supprimé directement mais va en corbeille. Pour en savoir plus, nous vous
invitons a consulter le paragraphe « 3.4.5 La corbeille ».
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3.7 Contenu de type Formulaire de préinscription abonné

Ce contenu peut étre ajouté par les clients disposant de Decalog SIGB. Il est nécessaire d'avoir

activé au préalable I'option de préinscription en ligne cété SIGB.

3.7.1 Définition

Ce contenu se présente sous la forme d'un formulaire permettant & I'utilisateur de se préinscrire sur

le portail.

3.7.2 Ajouter un formulaire de préinscription abonné

Ajouter un formulaire de préinscription abonné se fait depuis la page qui doit I'afficher. Cliquez sur le
bouton « + » pour ouvrir la fenétre du gestionnaire de publication de la rubrique.

# Gestionnaire de publication de la rurique

B

Ajouter un
événement

Ajouter un article

Ajouter une

sélection
thématique

Ajouter un coup de
coeur

®

Ajouter les horaires
d'ouverture

Ajouter le
formulaire de
préinscription

abonné

Q
-

Ajouter le
formulaire de
suggestion d'achat
abonné

Puis, cliquez sur « Ajouter le formulaire de préinscription abonnés » et complétez les différents onglets

du formulaire.

[3 La médiathéque de XXX en ligne ! Nouveau contenu : Formulaire de préinscription abonné

Reédaction

Affichage

L e, . Valider
Lorsque vous avez compléeté les différents onglets, cliquez sur le bouton .

Pour le fonctionnement des différentes onglets (Rédaction, Affichage), nous vous invitons & consulter
le paragraphe « Généralités pour la gestion de I'ensemble des contenus ».
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3.7.3 Modifier un formulaire de préinscription abonné

Pour modifier le formulaire de préinscription abonné, éditez-le en cliquant sur I:I . Ne pas oublier
de cliguer sur le bouton « Enregistrer les modifications » d la fin de votre saisie.

3.7.4 Supprimer un formulaire de préinscription abonné
Pour supprimer un formulaire de préinscription abonné, deux méthodes sont possibles :

e La premiéere, la plus rapide, consiste a cliquer, en haut & droite du contenu, sur le bouton
I:I puis a confirmer le message de validation de la suppression.
e Laseconde, pluslongue, est de cliquer sur le bouton I:I (en haut a droite du contenu), puis

et enfin, de confirmer le message de validation de la

. S i
de cliquer sur le bouton CRREEE

suppression.

Le contenu n’est pas supprimé directement mais va en corbeille. Pour en savoir plus, nous vous
invitons & consulter le paragraphe « 3.4.5 La corbeille ».

3.8 Contenu de type Sélection thématique

3.8.1 Définition

‘24“’4 Une sélection thématique est une recherche précise de documents que vous souhaitez mettre en
valeur dans une page (coups de coeur, prix littéraires, etc. ...) ou dans un article.

Cette sélection est faite dans votre catalogue & partir du portail et enregistrée soit comme une
recherche soit comme une liste d'envies (panier).

C'est cette recherche (ou cette liste d'envies) qui sera affichée dans la sélection thématique.

3.8.2 Ajouter une sélection thématique

Ajouter une sélection thématique se fait depuis la page qui doit I'afficher. Cliquez sur le bouton
«+ » pour ouvrir la fenétre du gestionnaire de publication de la rubrique.
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# Gestionnaire de publication de la rubrique

@ Ajouter le

formulaire de

préinscription
abonné

Q
& o :
Ajouter une AJBute.r le
formulaire de
suggestion d'achat
abonné

. . Ajouter un
Ajouter un article . J‘
événement

s Ajouter un coup de
sélection
) ) coeur
thématique

®

Ajouter les horaires
d'ouverture

Puis, cliquez sur « Ajouter une sélection thématique » et complétez les différents onglets.

B

La médiathéque de XXX en ligne ! Nouveau contenu : Sélection thématique

4

') 7
Affichage
Permissions des utilisateurs

N'oubliez pas de choisir la liste d'envies ou la recherche enregistrée que vous souhaitez mettre en
valeur.

l25/64

[3 La médiathéque de XXX en ligne ! Nouveau contenu : Sélection thématique

Titre *

Chargez une image ! image doir étre de= jpg, prg ou gif et ne pas dépasser pas 5 Mo,

Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Description courte
W Souce [@ @ X 2 [E]

= m
B I USXx[&T1T,

® @ Q by |-

L 1)

Format - | Hauteur... - | Styles

Contenu de votre sélection thématique *

| - —Aucun - -
(

Listes d'envies

Recherches sauvegardées

Moutons

Les listes d'envies des bibliothécaires

Nos coups de coeur

Decalog
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sz epp 2 . Valider
Lorsque vous avez compléte les différents onglets, cliquez sur le bouton .

Pour le fonctionnement des différentes onglets (Rédaction, Affichage, Permissions des utilisateurs),
nous vous invitons & consulter le paragraphe « Généralités pour la gestion de I'ensemble des
contenus ».

3.8.3 Spécificités du contenu

Pour ce type de contenu, I'onglet Affichage propose, en plus de la zone de publication, deux
champs supplémentaires :
e Le champ « Mise en forme » qui permet six présentations différentes des notices. Pour plus de
détail sur les 6 présentations différentes, merci de consulter le tableau ci-dessous.
e Le champ « Nombre maximum d’'éléments a afficher »n qui permet de définir le nombre de
notices affichées dans la présentation sélectionnée.

Les différentes présentations possibles :

Présentation Modéle
Liste
Les notices sont présentées sous forme ) i
d'une liste semblzble & un résultat de
recherche.

Diaporama
Les notices défilent I'une par-dessus &k

I'autre. HOy oS U e

b= '0:= Yoz
Les notices défilent I'une apres I'autre
avec un effet de fondu.

ges voicans

Défilement horizontal
Les notices défilent I'une aprés 'autre
horizentalement.

Basculement vertical cn>
Les notices défilent I'une aprés 'autre
par rotation verticale.

Carrousel & a

Les notices défilent de droite 3 gauche
automatiquement 3 la maniére d'un b 0= T
carrousel.
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3.8.4 Modifier une sélection thématique

Pour modifier une sélection thématique, éditez-la en cliquant sur . Ne pas oublier de cliquer sur
le bouton « Enregistrer les modifications » a la fin de votre saisie.

3.8.5 Supprimer une sélection thématique
Pour supprimer une sélection thématique, deux méthodes sont possibles :

e La premiéere, la plus rapide, consiste a cliquer, en haut & droite du contenu, sur le bouton

I:I puis & confirmer le message de validation de la suppression.

e lLaseconde, plus longue, est de cliquer sur le bouton I:I (en haut & droite du contenu), puis

. 5 i . . . .
de cliguer sur le bouton et enfin, de confirmer le message de validation de la

suppression.

Le contenu n’est pas supprimé directement mais va en corbeille. Pour en savoir plus, nous vous
invitons a consulter le paragraphe « 3.4.5 La corbeille ».

3.9 Contenu de type Coup de coeur

‘27/64

3.9.1 Définition

Un coup de cceur est un contenu permettant de valoriser un et unique coup de coeur. Un coup de
coeur n'a pas de date de début, pas de date de fin, ni de date de publication.

3.9.2 Ajouter un coup de cceur

Ajouter un coup de cceur se fait depuis la page qui doit I'afficher. Cliquez sur le bouton « + » pour
ouvrir la fenétre du gestionnaire de publicatfion de la rubrique.
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# Gestionnaire de publication de |a rubrique

E Ajouter le

Ajouter un formulaire de

éveénement préinscription
abonné

Ajouter un article

F
g o 0
Ajouter une Ajouter le

sélection
thématique

Ajouter un coup de formulaire de
coeur suggestion d'achat
abonné

®

Ajouter les horaires
d'ouverture

Puis, cliquez sur « Ajouter un coup de coeur » et complétez les différents onglets du type de contenu.

[3 La médiatheque de XXX en ligne ! Nouveau contenu : Coup de coeur

Rédaction

Affichage

Permissions des utilisateurs

Lorsque vous avez complété les différents onglets, cliquez sur le bouton

Pour le fonctionnement des différentes onglets (Rédaction, Affichage, Permissions des utilisateurs),
nous vous invitons & consulter le paragraphe « Généralités pour la gestion de I'ensemble des
.28/64 contenus ».

3.9.3 Modifier un coup de coeur

Pour modifier un coup de cceur, éditez-le en cliquant sur I:I Ne pas oublier de cliquer sur le
bouton « Enregistrer les modifications » & la fin de votre saisie.

3.9.4 Supprimer un coup de coeur
Pour supprimer un coup de cceur, deux méthodes sont possibles :

e La premiére, la plus rapide, consiste & cliquer, en haut a droite du contenu, sur le bouton

I:I puis & confirmer le message de validation de la suppression.

e laseconde, plus longue, est de cliquer sur le bouton I:I (en haut a droite du contenu), puis

Supprimer

de cliguer sur le bouton et enfin, de confirmer le message de validation de la

suppression.
Le contenu n’est pas supprimé directement mais va en corbeille. Pour en savoir plus, nous vous

invitons a consulter le paragraphe « 3.4.5 La corbeille ».
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3.10 Contenu de type Formulaire de suggestion d’achat
abonné

Ce contenu peut étre ajouté par les clients disposant de Decalog SIGB. Il est nécessaire d'avoir
activé au préalable I'option de suggestion d'achat cété SIGB.

3.10.1 Définition
Ce contenu se présente sous la forme d'un formulaire permettant & I'abonné de déposer une
suggestion d'achat.
3.10.2 Ajouter un formulaire de suggestion d’achat abonné

Ajouter un formulaire de suggestion d'achat abonné se fait depuis la page qui doit I'afficher. Cliquez
sur le bouton « + » pour ouvrir la fenétre du gestionnaire de publication de la rubrique.

# Gestionnaire de publication da la rubrique

B

Ajouter un article

S

Ajouter une
sélection
thématique

Ajouter un
evenement

V)

Ajouter un coup de
coeur

Ajouter le
formulaire de
préinscription

abonné

Q
-

Ajouter le
formulaire de
suggestion d'achat
abonné

®

Ajouter les horaires
d'ouverture

Puis, cliquez sur « Ajouter le formulaire de suggestion d’achat abonné » et complétez les différents
onglets du formulaire.

[3 La médiathéque de XXX en ligne ! Nouveau contenu : Formulaire de suggestions abonnés +
Rédaction

Affichage

=
o000
e

Permissions des utilisateurs

sz Py . Valider
Lorsque vous avez compléeté les différents onglets, cliquez sur le bouton .

Pour le fonctionnement des différentes onglets (Rédaction, Affichage, Permissions des utilisateurs),
nous vous invitons & consulter le paragraphe « Généralités pour la gestion de I'ensemble des
contenus ».
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5.10.3 Modifier un formulaire de suggestion d’achat abonné

Pour modifier le formulaire de suggestion d’achat abonné, éditez-le en cliquant sur I:I . Ne pas
oublier de cliquer sur le bouton « Enregistrer les modifications » & la fin de votre saisie.

3.10.4 Supprimer un formulaire de suggestion d’'achat abonné
Pour supprimer un formulaire de suggestion d'achat abonné, deux méthodes sont possibles :

e La premiere, la plus rapide, consiste & cliquer, en haut & droite du contenu, sur le bouton
puis a confirmer le message de validation de la suppression.

e Laseconde, plus longue, est de cliquer sur le bouton I:I (en haut & droite du contenu), puis

. S i . . . .
de cliquer sur le bouton et enfin, de confirmer le message de validation de la

suppression.

Le contenu n’est pas supprimé directement mais va en corbeille. Pour en savoir plus, nous vous
invitons a consulter le paragraphe « 3.4.5 La corbeille ».

3.11 Contenu de type Horaires d’ouverture

3.11.1 Définition

Ce type de contenu permet d'afficher les horaires d'une ou plusieurs médiatheques.
Les horaires affichés dans ce contenu peuvent étre ajoutés/modifiés en Administration du portail

depuis I'entrée de menu « Informations sur les établissements » disponible dans le bloc « Parametres
.30 /¢4 et statistiques ».

3.11.2 Ajouter un contenu horaires d’'ouverture

Ajouter les horaires d'ouverture se fait depuis la page qui doit l'afficher. Cliquez sur le bouton
« * » pour ouvrir la fenétre du gestionnaire de publication de la rubrique.

# Gestionnaire de publication d la rubrique

@ m Ajouter le

Ajouter un formulaire de
événement préinscription
abonné

Ajouter un article

©
S| V) -
Ajouter le
Ajouter un coup de formulaire de
coeur suggestion d'achat
abonné

Ajouter une
sélection
thématique

O]

Ajouter les horaires
d'ouverture

Puis, cliquez sur « Ajouter les horaires d'ouverture » et complétez les différents onglets du formulaire.
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[3 La médiathéque de XXX en ligne ! Nouveau contenu : Horaires d'ouverture -

Rédaction

L3
Affichage

Valider ‘
Lorsque vous avez complété les différents onglets, cliquez sur le bouton ‘ .

Pour le fonctionnement des différentes onglets (Rédaction, Affichage), nous vous invitons a consulter
le paragraphe « Généralités pour la gestion de I'ensemble des contenus ».

3.11.3 Modifier un contenu horaires d’ouverture

Pour modifier un contenu de type Horaires d'ouverture, éditez-le en cliquant sur . Ne pas
oublier de cliquer sur le bouton « Enregistrer les modifications » & la fin de votre saisie.

3.11.4 Supprimer un contenu horaires d’ouverture
Pour supprimer un contenu horaires d'ouverture, deux méthodes sont possibles :

e La premiére, la plus rapide, consiste & cliquer, en haut & droite du contenu, sur le bouton
I:I puis a confirmer le message de validation de la suppression.
e lLaseconde, pluslongue, est de cliquer sur le bouton I:I (en haut & droite du contenu), puis

de cliquer sur le bouton et enfin, de confirmer le message de validation de la
suppression.

Le contenu n’est pas supprimé directement mais va en corbeille. Pour en savoir plus, nous vous
invitons & consulter le paragraphe « 3.4.5 La corbeille ».

3.12 Diapositives

Decalog PORTAIL Essentiel est livré avec trois contenus de type diapositive affichés sous la forme
d'un diaporama d'images.

Vous pouvez modifier chaque image en cliquant sur le bouton
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Tous critéres «

Sur tous les sites du réseau ~

Dans I'onglet « Rédaction », au niveau de la zone « charger une image », cliquez sur le bouton

[#’ Diapo 1 (Diapositive)

Titre *
Diapo 1
Affichage du titre *

() Afficher le titre @ Ne pas afficher le titre

Chargez une image

L'image doit étre de jpg, png ou gif et ne pas dépasser pas 5 Mo. Si l'image est destinée a étre utilisée dans le bandeau, la taille recommandée pour un affichage optimum est de 1920 x 250
pixels.

"@o
P S

Parcourir...

Un bouton permet de sélectionner une image sur votre ordinateur.

Chargez une image

L'image doit étre de jpg. png ou gif et ne pas dépasser pas 5 Mo. Si limage est destinée 4 étre utilisée dans le bandeau, la taille recommandée pour un affichage optimum est de 1920 x 250
pixels.

a0

ucun fichie...électionné.

L'image doit étre de jpg. png ou gif et ne pas dépasser pas 5 Mo. Si limage est destinée d étre
utilisée dans le bandeau, la taille recommandée pour un affichage optimum est de 1920 x 250
pixels.

Ne pas oublier de cliquer sur le bouton « Enregistrer les modifications » & la fin de votre saisie.
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4 Saisir un contenu

Différentes manipulations sont possibles lors de la saisie d'un contenu.

4.1 Insérer une image

Enregistrez I'image a insérer sur le bureau. Le nom de I'image ne doit pas comporter
d'accentuation, de ponctuation ou d'espace. Prenez garde aussi d avoir
préalablement redimensionné votre image avant de I'insérer sur votre page.

Dans I'éditeur de contenu de votre portail, placez le curseur & I'endroit ou I'image
devra s'insérer.

Cliquez sur le bouton Image ( E ), puis sur « Explorer le serveur », & droite de la zone
de saisie de I'URL de I'image.

Votre bibliothéque d'images s'ouvre : cliquez sur « Télécharger » pour enregistrer les
images déposées dans la bibliotheque d'images du portail.

5. Vous allez pouvoir glisser déposer les images de votre bureau personnel vers la

bibliothéque d'images. Il est possible de réaliser 5 téléchargements simultanés. La
taille maximale autorisée (par fichier) est de 5 mo.

) Setnrart $ s hargemerT, MU wce asorads L

TEfOWER  SAECTIONNER
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6. Cliquez sur I'image qui doit enrichir votre contenu, puis choisir « Sélectionner ».

Tr— ﬂ]ﬁlcnﬁl-nalmlglD]w"@lklbllnlmﬁmmlh

{8) Dosseer paverd] o Stectionner |& Téiicharger 4 Renommer [ Déplacer T Supprimer

LeKiosk

LeKiosk.png

7. L'URL de I'image choisie est alors automatiquement intégrée dans les « Propriétés de
I'image ». Alignement ou bordure peuvent éventuellement étre renseignés & cette

étape.
~ Propriétés de I'mage x
Informations sur Famage Lon Avarce
A URL
ot deens bitwohgne flusens Dec alog/mangas ipg Explored lo senvesr

Toxte do rempiac senpnt

Largeur U
2%

Hatewr ac
20

Bordure
.34 / 64 :
Espacement honzortal

Espacement vertical

Adgrement

Deorte .

Remarque : modifier les dimensions de I'image a cet endroit ne modifie en aucun cas la taille
de I'image enregistrée dans les fichiers. Il est donc fortement conseillé de redimensionner l'image
lors de I'étape précédente, dans I'outil de recherche des images et fichiers.

8. Inscrivez une description de I'image.

9. Cliguez sur « OK».

10. L'image apparait dans I'éditeur de texte a I'endroit du curseur.

Ne pas oublier de cliquer sur le bouton « Enregistrer les modifications » & la fin de votre saisie.
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4.2 Insérer un lien vers un site internet

1. Saisissez puis surlignez le texte qui fera lien vers le site & promouvoir.

2. Cliquez surle bouton (== ) «Insérer / éditer un lien ».
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Contenu
Bsare X /XD @@ @ Qg
E]qn EER=2eQ =0 AF NI
BIWUSHXGxL A- @ s

-~

43

AA d2 A

Bibliothéque municipale
57 avenue Gabnel Pén
69250 Albigny sur Sabne

Téléphone 04 72 266100
(RELRTETRENS ile de la Maine d'A

3. Saisissez I'URL du lien et accédez a I'onglet « Cible » pour sélectionner « Nouvelle fenétre
(_blank) », puis cliquez sur « OK ».

= | - & - = - - —— ey
Lien x
X L] A B | 1
worieien| Coe I
[
|
Type de Sen
URL
Protocche URL
oy . ww e mame-alagry funacne Y asvoc o )1

Exghorer b s

g
‘i

Ne pas oublier de cliquer sur le bouton « Enregistrer les modifications » d la fin de votre saisie.
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A I'affichage :

Vous &8s ici - Accue es médiathéque Bibliothéque Jules Vemes
Nou
e |
Bibliotheque Jules Verrls seossoa. x ~
G ind c | @ waw.maine-albignysursaone fr t ) the & ‘I o :

I Appleatons ©) Nathae Comat (e Coeme  Deciog SGB PNS  w A fwers

Bibliothéque municipale
57 avenue Gabne! Pén
69250 Altwgny sur Sadne

Téléphone 0472266100
Lien vers le Site de la Maine d’'Albigny Sur SA0NE s

Féte de la bibliothéque

4.3 Insérer un lien vers un document PDF

1. Enregistrez le document a insérer sur le bureau. Le nom du document ne doit pas
comporter d'accentuation, de ponctuation ou d'espace.

2. Cliquez sur le bouton Image ( E ). puis sur « Explorer le serveur », & droite de la zone de
saisie de I'URL de I'image.

3. Votre bibliothéque d'images s'ouvre : cliquez sur « Télécharger » pour enregistrer les images
déposées dans la bibliothéque d'images du portail.

“I*ICIWI' n:':q]:.ﬁl?]wllglxlqlnli rmn.ﬂl.um.,.sm-_nl.u -lo

4. Vous adllez pouvoir glisser déposer le document PDF concerné de votre bureau personnel vers
la bibliothéque d'images du portail.

Il est possible de réaliser 5 téléchargements simultanés. La taille maximale autorisée (par fichier)
est de 5 mo.
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< Favor Eiphotheque Images Casbar nars  Dotir

J emgixement)

fchonnitons Frages woeos Sceengreiso .
dimages

(%) Sedaenint 5 Mdchargomoness wmuitinds O anirids La talle muomule un fchwe o 5o

TELEQHARGER  SELECTIONNER FERNER

5. Fermez la fenétre de la bibliothéque d'images, puis fermez la fenétre « Propriété de I'image
» (utilisez la petite croix en haut & droite pour fermer).

6. Dans lI'éditeur de contenu ainsi retfrouvé de votre portail, saisissez le texte qui fera le lien vers
le document.

7. Surlignez le texte devant permetire le lien, puis cliquez sur le bouton ( — ) «Insérer/Modifier
un lien ».

FORMULARE D'INSCRIPTION

8. La bibliothéque d'images du portail s'ouvre. Retrouvez votre document PDF et sélectionnez-
le.

9. Modifiez la cible "Nouvelle fenétre (_blank) puis cliquez sur "Ok".
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Ne pas oublier de cliquer sur le bouton « Enregistrer les modifications » & la fin de votre saisie.

Ve

A I'affichage :

‘Wous dbes ici - Accuedl | Les médiakhé

Bibliotheque Jules Vameas.

[ HIBUCTHEQUE DE DIVO X

S JGl@de

Bibliothéque Jules

. 38/64 B'”'”‘“‘”.’ "‘”'f""'p’" FICHE DV INSCRIFTION AL RESEAL
5T avenue Gabanel Pan DES BIBLIOTHEQUES COMMUNAUTAIRES CLEH
68250 Albigny sur Sadne ABONNE INDIVIDUEL

Tédéphone : 04.72 26.61.00

que dingcrip
Liany vers le Soe e la Maine d Albagry sur Sadr N* canm,
IDENTITE
NOM..
FORMULAIRE D'INSCRIPTION Prénom .
Vious pouvaz remglin le formulaine dinscrpbon 8 Dl B8 NSaars (MMMMARAY ... ... g

4.4 Insérer des ancres

Les ancres permettent de créer un sommaire afin de se déplacer plus facilement dans le texte d'une
page.
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I- Agenda 1

2- Animations - 2
- Cafés littéraires 3
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e |
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1. Saisissez le texte : sommaire, téte de chapifre et contenu des chapitres sur la méme page.
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2. Placez le curseur devant le texte correspondant d la premiere téte de chapitre, puis cliquez

sur le bouton « Ancre » ( F).

Une seyle inscriphion donne scces  Tensembie O resqau des hibibothegques communautarss
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3. Sur la fenétre « Propriétés de l'ancre », inscrirez un nom pour l'ancre (sans accent, sans
espace, fout en minuscule) puis cliquez sur « Ok ».

Surlignez le ftitre correspondant dans le
« Insérer/Modifier un lien ».

sommaire puis cliquez sur le bouton (=)

Ad XD E@BE - Qu N 9

eslom oEE9A020® APFMM == xx »y
1] AA 22 M A A B Sye )

« COMMENT S'INSCRIRE ?

« FORMULAIRE D'INSCRIPTION

N
POURCUOI $INSCRIRE ?

Toues sas bi

OMOQUes S0 d acceds hibea of ot

Pour

O ompruniorn & Somec
¢ omprundeur

5. Dans le gestionnaire de « Lieny, sélectionnez le type de lien « Ancre », puis choisissez I'ancre
correspondante (précédemment créée) dans le menu déroulant, et validez gréce au bouton « Ok ».
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Ne pas oublier de cliquer sur le bouton « Enregistrer les modifications » d la fin de votre saisie.
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A raffichage :

Médiathéque Jules Renard

» POURQUOI S'INSCRIRE ?
o COMMENT S INSCRIRE ?
« FORMULAIRE D'INSCRIPTION

POURQUOI S'INSCRIRE 7

©S Ddlothe

0s sontd'acces

bre et gratuit

Pour pouvoir emprunter & domeciie des documents il st nécessaire de snscnre, donnal
d'empruniewt

Une seule inscription donne acces a lensemble du réseau des bibliothéques com|

4.5 Insérer le plan d'acces a la médiatheque

Vous pouvez insérer le plan d'accés a votre médiathéque en indiquant le lien (le code HTML)
correspondant & votre adresse sur « OpenStreetMap ».
1.

2.
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Accédez au site de OpenStreetMap : https://www.openstreetmap.org.
localisation & d'écran.

Indiquez votre adresse dans la zone de recherche. La carte OpenSitreetMap affiche votre
3. Dansle menu contextuel, cliquez sur « Partager ».

rand- 4y Valence
hges A -

D 261
D 533N .
£

= G -
y . Alpes:Romans k')
;A j %
' .'// Gare
3 ;

5

q"
5. Dans le menu de droite, cliquez sur « HTML ».

- [e'Grand

Decalog
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\ Partager
f Lien ou HTML
| Inchure o marqueur

URI
ge0:44 9304 4.854872=14

Image
Définir los cimensions
personnalisées

Format: PNG ~

Q0

Echelle : 1: 24501

6. Sélectionnez et copiez dans la page de contenu le code HTML :

<ifframe  width="425" height="350" frameborder="0" scroling="no" marginheight="0"
marginwidth="0"src="https://www.openstreetmap.org/export/embed.html2blbox=4.8145866394
04298%2C44.90993366862287%2C4.89492416381836%2C44.95088936348552&amp;layer=mapnik
" style="border: 1px solid black"></iframe><br/><small><a

href="https://www.openstreetmap.org/#map=14/44.9304/4.8548">Afficher une carte plus
grande</a></small>

7. De retour dans le portail, ouvrez la page qui devra contenir la carte et appuyez sur le
bouton « Source ». Voire texte va se tfransformer en format HTML.

Contenu

o
&7
A
¥

B source N3 @ @ @
& mMEEBE=Q:=04 "

L]
B I U S x, x* I, |aa aa A ‘5',3 E- B- Styles = || Format = | Hauteur

I
[
l
l
l
[
-
1]
1L

M = = == M M

8. Allez d la fin du texte HTML et coller le code précédemment copié.
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9. Cliguez d nouveau sur le bouton « Source » : votre contenu redevient lisible. L'emplacement
de la carte est symbolisé par un cadre au sein duquel est simplement inscrit IFRAME.

LA LR PO

.43/64

| s o s s, | s |

Ne pas oublier de cliquer sur le bouton « Enregistrer les modifications » A la fin de votre saisie.

7

A I'affichage :

) D 2007N l \ X
A
~§ S 9
A7 &
;' Y
,"’I ]
W~ 2
rand- & Valence
rges 7 D 533N
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4.6 Insérer une vidéo YouTube

Voici la procédure pour insérer une vidéo Youtube

1. Choisissez la vidéo sur YouTube.
2. Copiez I'URL de la vidéo.
3.

De retour dans le portail, ouvrir la page ou le contenu qui devra contenir la vidéo et cliquez
sur le bouton

(Ajouter un médial).

Source [@ i@l | 8 E B @ @ Q by e
RN B8 H = EFlw 22 =91 %
B I US x Police ~ | Taille ~ | Format - | Hauteur... - | Styles -

4. Dans la fenétre « Ajouter un média », collez I'URL de la vidéo puis cliquez sur « OK »

Ajouter un média

X
Copier le code provenant du site externe (iframe) dans la zone ci-dessous. Pour intégrer une vidéo a partir de Youtube, cliquer, en-dessous de la vidéo, sur les boutons "Partager” puis "Intégrer" et copier le code
https://www.youtube.com/watch?v=q3TwbUFs3fJ

.44/64

Coc I

Ne pas oublier de cliquer sur le bouton « Enregistrer les modifications » 4 la fin de votre saisie

A I'affichage :

A la BnF, dans la plus grande collection de jeux
vidéo de France

ﬂ,ﬁ ﬁﬁ plus grande collection d.: 7

Regarder sur (@3 Youlube I E

Decalog
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5 Paramétrer le portail

Pour paramétrer Decalog PORTAIL Essentiel, il faut se connecter en tant que gestionnaire au portail

. . ! . Administrer le portail i .
Un simple clic sur le bouton puis sur permet d'accéder a

I'administration du portail.

Bienvenue, admin !

Portail ESSENTIEL @

Actualités Decalog

e et

Applications Decalog

Services aux abonnés

i+« 5.1 Chiffres clefs, actualités Decalog Software et acces a
I'aide en ligne

En haut du tableau de bord d’administration, vous frouverez des chiffres clefs (nombre de visites
quotidiennes, recherches sans résultat, contenus consultés), ainsi que les dernieres actualités

Decalog Software.

oin d'aide ? , N . . . . o .
Un bouton permet d'accéder a I'aide en ligne du portail. Un guide utilisateur, une foire
aux questions et des fiches pratiques sont a votre disposition.

Bienvenue, admin !

15 Gtes sur un Portail ESSENTIEL

Accéder a mon compte ©

Nombre de recherches
sans résultat

Actualités Decalog

, par exemple

0 ssis g er du texte pour vos contenus

ns regroupés par modules

éliorée, plus moderne

» Retrouvez ici le webinaire de présentation de cette version 3
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5.2 Bouton Accéder a mon compte

Ce bouton permet d'accéder a deux interfaces pour gérer votre compte utilisateur portail : mes
informations personnelles et modifier mon mot de passe.

Bienvenue, admin !

Vou:

s étes sur un Portail ESSENTIEL

Actualités Decalog

Nombre de recherches.
sans résultat

]

Votre portail vient de
» Un bouton Assi

» Un tableau de bord
» Une interface d'administration arr

» Retrouvez ici le webinaire de présentat

L
par exemple
générer du texte r vos contenus
rapides, des liens regroupés par modules
moderne

e cette version 3

5.2.1 Mes informations personnelles

Il est possible de modifier son identifiant, son identité (nom de famille et prénom) et son emaiil.

#" Mes informations personnelles

Identifiant*

admin

Nom de famille*

admin

Prénom*
admin
Email*

@  support@decalog.net

envegere s moancanors [l supprmer [N [N

5.2.2 Modifier mon mot de passe
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A partir de cette interface, vous pouvez indiquer votre adresse électronique. Un lien de réinitialisation
du mot de passe vous sera envoyé par mail.

E Maodifier mon mot de passe

Votre adresse email *

@

5.3 Liens rapides

Grace a des liens rapides, vous pouvez accéder facilement a I'espace de stockage du portail
(images et fichiers) ainsi qu'aux autres plateformes Decalog Software (DecAstuces, Decalab et
Espace client Decalog).

Liens rapides

Nos médias Applications Decalog

Espace de stockage
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5.4 Modules d’administration

Le tableau de bord comprend un bloc « Modules d’administration » avec acces ¢ différents menus.

Modules Administration

Graphisme et Connexion Contenus Parameétres et Statistiques Services aux abonnés
&J Mise en page B Publications LM Statistiques EE Paiement en ligne
& Page d'accueil sur mesure Q Recherche documentaire B Formulaire de préinscription
¥ Connexion via comptes externes 2 Analyse d'audience B Formulaire de suggestion d'achat

@ Informations sur les établissements

5.4.1 Graphisme et connexion

5.4.1.1 Mise en page

Cette interface permet de gérer la mise en page du site.

L Mise en page

Titre * Decalog Portail Essentiel - Démonstration Le titre de votre portail apparaitra dans la partie supérieure gauche de [‘écran en l'absence d'un logo.

Logo

Une image de type png dont la largeur est inférieure & 240px
Choaisir un fichier | Aucun fichier choisi
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Un titre peut étre associé au portail. Il s'affichera alors & la place du logo en haut & gauche du portail.

L Mise en page

i = & L tre portail apparaitra dans la partie supérieure gauche de I'écran en I'absence d'un logo.
Titre Decalog Portail Essentiel - Démonstration Le titre de votre portail spparsitra dans la partie sup gauche de ['écran en [absence d'un log

La médiatheque de XXX en ligne ! BibEnPoche

Nos nouveautés

Nouveautés CD

recherche: que, réserver des documents ou
prolonger v a votre “compte lecteur TR

Nouveautés Livres atalogue

Nouveautés DVD

informations pratiques, les actualités de la

s ains! que le pro

es animations pr

BibEnPoche est une application disponible sur smartphone

et tablette.

Téléchargez cette application sur Google Play ou sur FApp
EY Store
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Chaisir un fichier

rechercher sur votre ordinateur le logo que vous souhaitez ajouter.

, YVOUS pouvez

C Mise en page

Logo

Une image de type png dont I largeur est in

itre * . .
Titre Decalog Portail Essentiel - Démonstration

férieure 5 240px

Choisir un fichier | Aucun fichier choisi I

Enregistrer les modifications

Annuler

re portail apparaftra dans la partie supérieure gauche de Iécran en labsence d'un logo.

Nos nouvesutés

Mouveautés CD
Nouveautés Livres

Nouveautés DVD

La médiatheque de XXX en ligne !

La médiathéque de XXX est heureuse de vous présenter son nouveau portail culturel

actant 4 votre "compte lecteur”

herches dans le catalogue de la médiathéque,

Vous t nformations pratiques, les ités de la

me des animations proposées

sar la médiathéque.

réserver des documents ou

du comité de lecture,

BibEnPoche

Toute vatre BibEnPoche
Técharge tappication mabie

BibEnPoche est une application dispanible sur smartphone
et tablette.

.48/64 5.4.1.2Page d’'accueil sur mesure

Une page d'accueil avec un affichage graphique personnalisée peut étre mise en place sur le
portail sous prestation supplémentaire. Cette page est listée dans cette interface et peut étre
administrée par nos services.

5.4.1.3Connexion via comptes externes

Cette interface permet d'activer ou de désactiver :
e La connexion au portail avec un compte public Entr'Ouvert.

Decalog

La connexion au portail avec un compte France Connect.
La connexion au portail avec un compte Google.
La connexion au portail avec un compte Twitter.

La connexion au portail avec un compte Facebook.
La connexion au portail avec un compte OIDC personnalisé.
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¥ Connexion via comptes externes

Compte public Entr'Ouvert (désactivé)

Compte France Connect (désactivé)

Compte OnDijon

Compte Google (désactivé)

Compte Twitter (désactivé)

Compte Facebook (désactivé)

Compte Openld Connect personnalisé (désactivé)

Compte SAML (désactivé)

Enregistrer les modifications Annuler

Pour plus de détails, vous pouvez cliquer sur les liens suivants :
e Compte citoyen.
¢ Compte France Connect.
o Compte Google, Twitter ou Facebook.
e Compte OIDC personnalisé.

Le principe est que I'abonné peut lier son compte citoyen, son compte France Connect, son compte
Google, son compte Twitter, son compte Facebook ou son compte OIDS & son compte abonné sur
le portail : 'abonné connecté sur Decalog PORTAIL Pro le sera ainsi également sur I'autre plateforme.

A I'affichage :

& Connexion abonné

Se connecter avec mon compte abonné Se connecter avec un autre compte

dentifiant S'identifier avec
3 FranceConnect

Quest-ce que FranceConnect 7
a @,  Connexionvia
@B compte citoyen
Frnuler
G Connexion via
Google
lié ? sUis Un gestionnaire o
Mot de passe oublié ? 5 Je suis un gestionnaire: T
L Twitter
o Connexion via
Facebook
@,  Connexionvia
ompte enaul
@B" compte CSE Re It

H

5.4.2 Contenus

Le bloc « Contenus » contient une seule et unique entrée « Publications ». Cette interface permet
d'accéder a la liste des rubriques, de mes publications ainsi que des publications en ligne.

Il est possible d'éditer chaque publication en cliquant sur le bouton s . Des exports en CSV et PDF

sont disponibles dans chaque interface.
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+ Publications en ligne
Q | rechercher
Type de contenu Date de modification Actions
Nos nouveautés Article 05/08/2025 a 09:20 y
INFORMATIONS PRATIQUES Article 12/08/2024 a 15:36 7
BibEnPoche Article 11/03/2019 a 18:22 P3
Ala BnF, dans la plus grande collection de jeux vidéo de France Article 05/08/2025 a 13:51 Pl
La médiatheque de XXX en ligne ! Accueil 05/08/2025 a 09:42 Vi
A propos Rubrique 11/03/2019 a 18:22 7

5.4.3 Parametres et statistiques

5.4.3.1Statistiques

Le module statistique intégré dans le portail permet d'accéder aux statistiques suivantes :

L Statistiques

Nombre Systémes vig; s Répartition ag onsultées Mot clés de

d'exploitation tern géographigue recherche

Exemple statistiques « Pages consultées » :

11 Accueil / Tableau de bord / Statstiques / P

@ Statistiques : Pages consultées
Du* 01/01/2024 au* 31/12/2025

1 Connexion abonné 6
2 Connexion gestionnaire 6
3 La mediatheque de XXX en ligne ! 5
4 Apropos 1
5 Résultats de la recherche 1
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Exemple statistiques « Nombre de visites » :

8% Statistigues : Nombre de visites

Du* 01/01/2024 au* 31/12/2024 Echantillonnage * Année *
Date Nombre de visites
2024 4

Il est possible d'exporter les statistiques en cliquant sur le bouton prévu a cet effet :

5.4.3.2Recherche documentaire

Le catalogue de la médiatheque est directement interrogeable depuis le portail a partir de la
recherche ou de la recherche avancée.

.51 / 64

Afin de faciliter les recherches des utilisateurs, le portail dispose de I'autocomplétion en recherche
simple. A la suite de la saisie du début d’'un mot ou d'un mot dans son intégralité, une liste de termes
est proposée avec leur emplacement dans la noftice.

pomme

Auteurs
Pomme

Titres

Bonne pomme

Joél Pommerat - Le théatre comme absolu

En connexion gestionnaire, vous avez la possibilité de définir différents paramétrages :

s &ces ici: Accueil / Tableaudebord / Recherche documentaire

B Recherche documentaire

£4 e

Paramétrage du
bloc Rechercher
aussi dans

Paramétrages
complémentaires
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Paramétrage des connecteurs SSO

Cette interface permet & Decalog de déclarer vos connecteurs numériques.

v Parametrage des connecteurs SSO

“ toutapprendre x

=+ Ajouter un connecteur SSO

Annuler

Enregistrer les modifications

Paramétrage des facettes

Cette interface vous permet de gérer les différentes facettes d'une recherche. Vous pouvez choisir
les facettes que vous désirez afficher. Vous pouvez également modifier 'ordre d'affichage des
facettes par un simple dglisser/déposer. Il est également possible de choisir le nombre de valeurs &
afficher pour chaque facette ainsi que le mode de fri.

Y Paramétrage des facettes
Cette interface vous permet de gérer les différentes facettes d'une recherche. Vous pouvez par exemple choisir les facettes que vous désirez afficher. Vous pouvez également modifier l'ordre daffichage des facettes par un simple glisser/déposer.
Attention, un nombre élevé de facettes est susceptible de ralentir la recherche.
Champ Afficher Nombre de valeurs initialement affichées Mode de tri des valeurs

£ Tri alphabetique -
*
#
+
*
#
*
#
+
*

Affichage des facettes en interface publique :

e o | g | g e
Navis : Girodouss (02)

Les blagues de Toto : Le
Coffret cartoons maltre blagueur (05)

Loiseau bleu Légendes des contrées
oubliées . : La Saison des

cendres (1)

Salé sucré

Voir la disponibilité Voir la disponibiiité Voir la disponibilité Voir i disponibilité Voir kr disponibilité WVoir i disponibilite
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Paramétrage des champs de la notice détaillée

Cette interface vous permet de gérer I'affichage des différents champs d'une notice détaillée. Vous
pouvez choisir les champs que vous désirez afficher. Vous pouvez également modifier I'ordre
d'affichage des champs par un simple glisser/déposer.

& Paramétrage de la notice détaillée
4 Type du document [m]
P Type de document
3 Titres
@ Auteurs
@ Editeurs
@ Collection
<+ Série
P Description matérielle
& Sujets
3 Notes
S Langues
& Langue d'origine

Affichage d'une notice en interface publigue :

I La fille des templiers : roman, Tome 1
W5/ =
[ B snvoyer par email

| ‘r‘& B vorropags e impe
§ Ske < e

)

[ o & copucaparmane

p—

Paramétrage des champs exemplaires

Cette interface vous permet de gérer I'affichage des différents champs des exemplaires présentés
sous la notice détaillée. Vous pouvez choisir les champs que vous désirez afficher. Vous pouvez
également modifier I'ordre d’'affichage des champs par un simple glisser/déposer.
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Wi Paramétrage des champs des exemplaires
% Support o
3 site
+ Type de document
L3 Localisation
& Sous-localisation
L3 Public visé
£ Disponibilité
E3 Cote
& Code barres o
L3 Prix [m}
L3 Date de mise a I'inventaire o
3 Note o
k3 Type de document {libre) ]
Affichage de I'exempilaire sur une notice en interface publique :
I La fille des templiers - roman. Tome 1
S S - B —
TEMPLIERS v [ :
[ =
- 8
Com < P
N g & o i

Paramétrage des champs de la recherche avancée

Cette interface vous permet de gérer I'affichage des différents champs de recherche enrecherche
avancée. Yous pouvez choisir les champs que vous désirez afficher. Vous pouvez également
modifier I'ordre d'affichage des champs par un simple glisser/déposer.
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Q Paramétrage des champs de la recherche avancee

Champ

+ = a—

Affichage de la recherche avancée en interface publigue :

Rechercher ces mots

Tous critéres ~ Rec

Q, Recherche avancée

ET - Titre ~ Rechercher dans |e

o Ajouter un critére de recherche

Plus de critéras ?

O Nouveauté

Année de publication

Public visé

Type de document

[0 Exclure les revues

Egala v 2000

Adolescent (2436) || Jeune (1396) | | Adulte (828) || Tout public (204)

Ressource numérique (41306) || Vidéo a la demande (10295) || Texte (3333)

Vidéo et document projeté (1342) || eBooks gratuits en ligne (1218) | | Whisperies (520)

diGame (188) || Musigue et son (181)

Ressource électronique (5)
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Paramétrage du bloc « Rechercher aussi dans »

Lors de I'affichage des résultats de recherche, il est possible de rechercher dans d'autres sources de
données comme dans le Catalogue général de la Bibliotheque Nationale de France & partir du bloc
« Recherche aussi dans » (situé en bas des résultats de recherche).

Rechercher aussi dans
Google
publie.net
ReVOdoc
FEVUSS.OME
Sudeoc
Yahoo
Google News

BNF

Il est possible de ne plus afficher une ressource par défaut en décochant la case située a gauche
du nom de la ressource.

Z Paramétrage du bloc Rechercher aussi dans

.56”’4 Par dilleurs, le gestionnaire peut gjouter une ressource personnalisée en suivant les étapes détaillées
ci-dessous :

+ Ajouter une ressource personnalisée

o Cliquez surle bouton

e DépliezI'onglet qui s'est ajouté,

e Dans la zone « Nom de la ressource personnalisée », indiquez le nom de la ressource
personnalisée,

e Danslazone « URL de la ressource personnalisée », collez I'URL de la ressource personnalisée.

Remarque importante : L'url doit contenir le pattern {query}, ce qui donne par exemple :
http://catalogue.bnf.fr/index.do={querys}.

Paramétrage des enrichissements

Cette interface vous permet de gérer les différents enrichissements. Vous pouvez également modifier
I'ordre d'affichage de ces enrichissements par un simple glisser/déposer.
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W Administration des enrichissements

Enrichissement Decalog Connect

Connecteur Activé
& Decitre
e Electre D
e Distrimage
e Wikipedia
& Deezer
= YouTube
& LesLibraires
B Zeb
e Amazon D
& LastFm D
& GoodReads O
Enrichissement Babelio
Dﬁctiuer I'enrichissement
Enregistrer les modifications Annuler

Paramétrages complémentaires

Cette interface vous permet d'effectuer des paramétrages complémentaires concernant la
recherche.

Paramétrage des blocs complémentaires de la notice détaillée :

& Paramétrages complémentaires

Paramétrage des blocs complémentaires de la notice détaillée

[ Historique des derniéres natices consultées [ Historique des derniéres recherches

O Afficher la grille d'exemplaires sur les analytigues

Il est, tout d'abord, possible d'activer I'affichage de I'historique des dernieres notices consultées et
I'historique des derniéres recherches.

En interface :

9 Dernieres
recherches

9 Derniéres
consultations

Par ailleurs, il est possible de désactiver I'affichage de la grille exemplaires sur les notices analytiques
en décochant la case « Afficher la grille d'exemplaires sur les analytiques ».
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En interface :

Notice analytique d'Adele 25

Contient Deétails
Type de dotument Musique et 500

_ Titre
Titre Erircipal Mothce analytigue d'Adéle 25

Langue du document frangais

Paramétrage avancé de la recherche :

Paramétrage avancé de la recherche

Afficher la recherche avancée accés 3 la recherche avancée O Exclure les notices analytiques des résultats de recherche
Afficher la case nouveautés dans la barre de recherche Activer l'autocomplétion

Proposer un lien en cas de recherche infructueuse

Texte d'introduction du lien URL

Votre recherche n'a pas abouti ? Pas de panique ! Consultez la bibliothéque départementale du Tarn https:/augustinformation bibenligne fr/opacrc query
La cheine <query> correspond  fa recherche de labonné

Texte de remplacement de I'URL (facultatif)

. Rechercher dans le catalogue de la Bibliotheque "dernier recours”

) Imposer la connexion au compte abonné lors du clic sur le lien
[ Afficher le sélecteur de sites dans la barre de recherche

Afficher le sélecteur de critéres dans la barre de recherche

Critéres affichés dans le sélecteur

Titre, auteur, sujet

Titre '
Titre de forme

Auteur <

Il est possible d'effectuer des paramétrages avancés concernant la recherche :

e Afficherla recherche avancée : si vous cochez cette case, la recherche avancée sera
accessible dans I'entéte sur le portail.

En interface :

e Exclure les notices analytiques des résultats de recherche : en cochant la case, les notices
analytiques n'apparaitront plus en résultat de recherche.
e Activerl'autocomplétion : en cochant la case, I'autocomplétion sera activée sur le portail.
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En interface :

7l

Auteurs

Zoltéan Kodaly
Zoltan Farkas

Zoltan Fejérvari

Titres

Signes, jeux et messages : Z6ld erddbdl

Rising Stars. Diana Tishchenko - Zoltan Fejérvari - Bach, Mendonga, Gubaidulina, Ravel

Felhangjaték : Hommage a Kocsis Zoltan, extraits de "Jatékok pour piano seul" (volume 3)

e Proposer un lien en cas de recherche infructueuse : si l'utilisateur lance une recherche sur un
terme qui n'a pas résultats, il est possible de saisir un lien vers un catalogue externe (par
exemple, un lien vers le catalogue de la Bibliotheéque départementale de prét).

Proposer un lien en cas de recherche infructueuse

Texte d'introduction du lien URL

Votre recherche n'a pas abouti ? Pas de panique ! Consultez la bibliothzque départementale du Tarn https://augustinformation bibenligne. fr/opac/catalog/search B%SD=<query>&filterr
La chaine <query> correspond é Is recherche de Isbonné
Texte de remplacement de I'URL (facultatif)
Rechercher dans le catalogue de I Bibliothéque "dernier recours

[ Imposer la connexion au compte abonné lors du clic sur le lien

e Afficher le sélecteur de sites dans la barre de recherche : en cochant la case, le sélecteur
de sites s'affiche dans la barre de la recherche simple.

En interface :

59/ 64
Sur tous les sites du réseau

Bibliotheque Brassens

Bibliothéque Cendrars
Médiathéque Aragon

e Afficherle sélecteur de critéres dansla barre de recherche : en cochantla case, le sélecteur
de critéres s'affiche dans la barre de la recherche simple.

Tous critéres

Titre. auteur. sujet
Titre
Titre de forme
Auteur
Sujet
< Editeur >
Collection
EAN/ISBN/ISSN

Cote
Nos nouveautés La médiathéque de XXX en ligne ! BibEnPoche
S aveniis s La médiathaque de XX st he fe vous présenter son nouveau portall culture \ % B ”
I YO A partir de ce portail; vous & des recherches dans le catalogue de la médiathéque, réserver des < )
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Paramétrage de I'affichage des résultats de recherche :

Dans cette partie des paramétrages complémentaires, vous pouvez définir le classement, le mode
d'affichage et le nombre d’'éléments par page par défaut.

En interface :

26 résultats de la recherche

B S B8 8 3

- 2 [ Tri par pertinence If  Affichage mosaique 88 24 par page El
S GILBERT BORDES
6,")‘0_ ELLE VOULAIT
I
£ 8
Y leJean
Y )
S Filled
=== I‘N'“#
~a "

La jeune fille et la nuit : roman

Guillaume Musso

La fille des templiers : roman. Tome 1

Mireille CALMEL

Elle voulait voir la mer

Gilbert Bordes

Jurassic world - Fallen kingdom : Fallen
kingdom

Juan Antonio Bayona, Colin Trevorrow, Derek
Connolly, .

Editeur : Calmann-Lévy Année:2018(X0) Année:2018(X0)

Voir la disponibilité Voir la disponibilité ‘ Voir la disponibilité
at gt [«

2018 (Universal Pictures Vidéo )

nnée : 20
Voir la disponibilité ‘
+[<

Masquer la date de retour :

Il est possible de ne plus rendre visible la date de retour des documents sur le portail en cochant la
case « Masquer la date de retour ».
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v Masquer la date de retour
Enregistrer les modifications

5.4.3.3 Analyse d'audience

Google Analytics (https://marketingplatform.google.com/intl/fr/about/analytics/) est un oufil
d'analyse de frafic gratuit qui permet & la médiathéque de voir comment le portail est percu :
nombre de fois qu'une page est consultée, navigateur utilisé, accés au site sur simples rebonds, etc.

Cette interface permet de saisir I'identifiant de suivi Google Analytics.

I+ Analyse d'audience

Identifiant de suivi Google analytics

Enregistrer les modifications
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5.4.3.4Informations sur les établissements

Cet écran vous permet de renseigner les coordonnées et horaires de vos structures en cliquant sur
le bouton de modification présent pour chaqgue site.

Ces informations sont utilisées :
e Pour les médiatheques proposant l'application BibEnPoche : dans I'écran "Informations
pratiques".
e Dans le bloc dinformations de votre établissement généré automatiquement par Google
lorsque I'on retrouve cette médiathéque sur ce moteur de recherche.
e Dans le type de contenu "horaires d'ouverture” du portail.

4 Informations sur les établissements

Nom de I'établissement Adresse postale N° téléphone

5.4.4 Services aux abonnés

5.4.4.1 Paiement en lighe

Cette option est disponible uniquement pour les clients disposant du SIGB Decalog SIGB.

PayFiP est une offre de paiement en ligne, développée par la direction générale des Finances
publiques (DGFiP). Elle s'appuie sur le service TIPI (Tifre Payable par Internet) pour permettre aux
usagers d'une médiatheque de régler leurs dettes en ligne. Pour plus d'informations sur ce service,
vous pouvez consulter la documentation en ligne! a ce sujet.

Afin de permettre le paiement en ligne aux abonnés depuis le portail, il est nécessaire dans un
premier temps de contacter le correspondant Moyens de paiement de votre département, afin
d'obtenir un numéro client PayFiP. Il vous sera demandé de remplir un formulaire d'adhésion PayFiP.

Information importante : le mode d'appel & renseigner dans le formulaire d'adhésion est "Web
Service" (case a cocher).

Pour les réseaux de médiathéques, un numéro client PayFiP sera & renseigner pour chaque
médiathéque du réseau souhaitant proposer ce service. Une fois ce ou ces numéro(s) obtenu(s), il
faudra le(s) transférer & Decalog, par le biais du service support, afin que nous procédions a
l'activation de I'option.

Dans le portail, est renseigné, dans cette interface, votre numéro client PayFIP.

1 Consultable a I'adresse suivante :
https://www.collectivites-locales.gouv.fr/finances-locales/loffre-de-paiement-en-ligne-payfip
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Paiement en ligne

Bibliotheque Numéro client PayFIP

Bibliotheque Cendrars Annuler

Une fois l'option activée, I'abonné connecté sur son compte portail verra apparaitre un bouton
« Payer » sur chacune de ses dettes (chaque dette doit pour le moment faire I'objet d'un paiement
unitaire). Attention, les abonnés n'ayant pas renseigné d'adresse mail sur leur compte abonné ne
pourront pas uftiliser le service de paiement en ligne (car PayFiP requiert une adresse mail pour I'envoi
du recu de paiement).

Decalog Portail Rechercher...

Q ¥ @ rechercheavancee @

Bonjour Flavien

ACCUEIL JULIE CONTACT ~ ACTUALITE ~

9 Flavien GRANGIER

Bibliotheque Cendrars

Inscrit jusqu'au 12-02-2021 PRET DETTE

Nom : GRANGIER Mes dettes
Prénom : Flavien
L 0477441125 Type de dette Institution Date Mentant

Cotisation adulte (13/02/2020 - 12/02/2021) Bibliotheque Cendrars 13-02-2020 15.00€

Cotisation : 1

Cotisation non prolongeable valide du 13-02-2020 au _
12-02-2021 Total somme die: 15,00 €

# Modifier mon compte

Au clic sur « Payer », 'abonné est renvoyé sur une interface de paiement en ligne :

PAYZ

La solution de paiement de & Direction Gandealo des Finances Publiques

2 Participer 3 une enquéte de satisfaction
Informations sur la dette

Référence de la dette : 1055750760374272526
Montant : 1 00€
Adresse électronique : grangerfven@orange ft

Choix du mode de paiement

I Payer par carte bancaire

5.4.4.2 Formulaire de préinscription

Pour pouvoir disposer du formulaire de préinscription abonné, I'option doit étre mise en place au
préalable dans Decalog SIGB. Nous vous invitons d transmettre la demande au service support
Decalog qui activera gratuitement I'option sur la base, sans conditions particulieres. Il est ensuite
nécessaire d'activer I'option sur le(s) site(s) concerné(s) depuis I'administration du réseau cété SIGB.

Dans le portail, il est possible de paramétrer, via cette entrée d'administration, les champs qui seront
mis & disposition aupres des utilisateurs souhaitant se préinscrire.
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£ Formulaire de préinscription

Champ affiché Champ obligatoire Type de champ

@ Civilité Liste déroulante (choix d'une valeur unique parmi M. ou Mme.)

@ Promotion (test enap) o Liste déroulante (choix d'une valeur unigue parmi une liste de valeurs proposées)

* Site de préinscription Liste déroulante (choix d'une valeur unigue parmi une liste de valeurs proposées)

Les paramétrages suivants sont disponibles :
e Affichage ou non du champ,
e Saisie obligatoire du champ ou non,
¢ Modification de I'ordre d’'affichage des champs.

Attention :

Si vous choisissez de rendre I'adresse accessible, cela impliquera de contrdler et corriger
régulierement votre base d'adresses dans Decalog SIGB.

Pour les réseaux de médiathéques uniquement : le champ « Site de préinscription » sera limité aux
sites ayant choisi d'activer la préinscription en ligne sur Decalog SIGB (depuis Administration du
réseau > Réseau > Sites > Portail public).

.‘3“’4 Pour que le formulaire soit visible auprés des utilisateurs portail, n’oubliez pas d’ajouter le contenu
formulaire de préinscription abonné dans la rubrique souhaitée (exemple : la page d'accueil).

5.4.4.3Formulaire de suggestion d’'achat

Pour pouvoir disposer du formulaire de suggestion d'achat abonné, |'option doit étre mise en
place au préalable dans Decalog SIGB. Nous vous invitons a transmettre la demande au service
support Decalog qui activera gratuitement I'option sur la base, sans conditions particulieres. |I
est ensuite nécessaire d'activer I'option sur le(s) site(s) concerné(s) depuis I'administration du
réseau co6té SIGB.

Dans le portail, il est possible de paramétrer, via cette entrée d'administration, les champs qui seront
mis & disposition auprés des abonnés souhaitant déposer une suggestion d'achat.
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Decalog Portail Essentiel : Administrer le portail

Formulaire de suggestion d'achat

Libellé Champ affiché Champ obligatoire Type de champ
@ Titre du document Texte sur une seule ligne
@ Auteur Texte sur une seule ligne
% Editeur 0

@ Typede document

@ Commentaires 0
& seNEAN -

@ Datelimite de validité de ma suggestion o

E3 Site destinataire

Les paramétrages suivants sont disponibles :
o Affichage ou non du champ,
e Saisie obligatoire du champ ou non,
¢ Modification de I'ordre d’'affichage des champs.

Attention :

Le champ « Type de document » va renseigner le type d’expression dans Decalog SIGB.

Champ « Type de document » dans le formulaire
portail

Livre Type d'expression : Texte
Type d'expression : Texte

Equivalence cété Decalog SIGB

Bande dessinée
+ Note suggestion : "L'abonné souhaite une BD"

Film Type d'expression : Vidéo et document projeté
Musique Type d'expression : Musique et son
Type d'expression : Musique et son
Livre lu
+ Note suggestion : "L'abonné souhaite un livre IU"
Jeu vidéo Type d'expression : Ressource électronique
Jeu Type d'expression : Objet en 3 dimensions

Pour les réseaux de médiatheques uniquement : le champ « Site destinataire » sera limité aux sites
ayant choisi d'activer les suggestions d'achat abonné sur Decalog SIGB (depuis Administration du
réseau > Réseau > Sites > Portail public).

Pour gue le formulaire soit visible aupres des utilisateurs portail, n'oubliez pas d'ajouter le contenu
formulaire de suggestion d’achat abonné dans la rubrique souhaitée (exemple :la page d'accueil).
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