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Decalog SIGB — Fiche pratique

1 Présentation

La gestion des membres sur les abonnés type Groupe est possible et activable sur simple demande
au support Decalog via la création d'un ticket.

Abonné : modification Informations | | Membresdugroupe | | Regroupement Catégories | | (Cotisations Dettesarégler | | Crédits /Porte-monnaie | | Girculation Historique & Statistiques
e -
Fixe / Portable 0687380921 Quartier
e 07500 GUILHERAND GRANGES

brifirences . commune

Mode de communication Email  ® Lettro
Autoriser Fenvoi d'e-malls informatifs
Signaler au prét les documents déja empruntés
Oui. exclusion permanente (jamals de relance) °
Excludes relances o Lo

Auteur: SIGB formation Le 06/09/2023

£ Générer nouveaux identifiants (© afficher identifiants simplif
=)Membres du groupe
+) Ajouter un membre du groupe Importer des membres Permettre la gestion des membres depuis le compte sur le portail public (T)
5 Outils @ Mom Prénom Sexe Préts en cours.
%] 1 Lechien Rantanplan (1]
2 Lehat Tchapia o
3 Luke Lucky 1
4 wind Molly 1]
A la validation, classement des membres du groupe par : ® Nom Prénom
Saisie d'un membre lors d'un prét au groupe Obligatoire O Conseiliée  ® Facultative

Cette option permet de pouvoir renseigner les nom, prénom et sexe des membres d'un groupe, et
d'associer des préts effectués sur la carte groupe a I'un de ses membres.

L'activation de cette option entraine 'affichage d'un nouveau bloc "Membres du groupe" sur la fiche
des abonnés de type Groupe, sous le bloc Informations :

% ATTENTION : ne pas confondre les notions de Groupe (abonné individuel de type Groupe, qui peut
étre une classe ou seul le professeur a la carte) et de Regroupement (fiche permettant de regrouper
plusieurs fiches d’abonnés individuels, ce qui peut étre une famille ol chaque personne a ensuite sa
propre carte pour emprunter).
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Decalog SIGB — Fiche pratique

2 Saisie d'un groupe avec des membres

Depuis la fiche d'inscription, les membres d'un groupe peuvent étre saisis directement dans le bloc
Membres du groupe via le bouton Ajouter un membre du groupe.

Au clavier, la « tabulation » permet de passer d'un champ & lI'autre facilement et la touche « entrée »
d’'ajouter un nouveau membre.

Pour chague membre, il est possible de renseigner les Nom, Prénom et le sexe.

(® Membres du groupe

r.:i} Ajouter un membre du groupe [{B Importer des membres
@} Outils # Nom Prénom Sexe
ﬁ 1 Rantanplan
o] 2 Dupont Lilou 2 Féminin
=] 3 Lehat Tchapie © Féminin
1=l 4 Luke
=] 5 D Wind Molly
'FT & Durant

L'affichage de petits onglets rouges dans les coins supérieurs gauche des champs de saisie est
normal : ils vous signalent que la valeur n'a pas encore été enregistrée et disparaitront lors du clic sur
le bouton Valider de la fiche d'inscription.

Les membres d'un groupe peuvent également étre renseignés via l'importation d'un fichier Excel
contenant obligatoirement les 3 colonnes (Nom, Prénom et le sexe). Cependant, un membre est
considéré comme valide sile nom ou le prénom est renseigné.

Pour cela, vous pouvez récupérer le modeéle en cliguant sur le bouton « Importer des membres », puis
sur « Télécharger le ficher type ».

Une fois le fichier complété avec les membres du groupe, vous devez I'importer dans la base en le
sélectionnant via I'option « Choisir un fichier» puis en cliquant sur « Transférer» et sur le bouton
« Importer ».

Importer des membres ®

Télécharger le fichier type

Choisir un fichier | Aucun fichier choisi @® Compléter
O Remplacer

Transférer

(@) Le fichier doit comporter 3 colonnes ‘Nom, 'Prénom’ et ‘Sexe’
Un membre est valide si le nom ou le prénom est renseigné
Le sexe n'est pas obligatoire et doit étre écrit en toutes lettres

i
y

A noter :

Les membres importés peuvent s’ajouter ou remplacer des membres déja présents dans la fiche. Ce qui
est pratique, par exemple, pour la gestion des classes en permettant de remplacer facilement les éléves
d’une année sur l'autre sans passer par une suppression manuelle.
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Decalog SIGB — Fiche pratique

Il est ensuite possible de modifier plusieurs paramétres en lien avec ces membres du groupe (qui
seront explicités dans la suite de cette fiche pratique) :

e Case a cocher « Permettre la gestion des membres depuis le compte sur le portail public »
afin de rendre autonome I'abonné responsable de la carte groupe en lui donnant accés a
la modification, I'ajout et la suppression de membres depuis son compte sur le Portail (cf
partie 5. Gestion par le portail)

Permettre la gestion des membres depuis le compte sur le portail public @

e Boutons de choix « Ala validation, classement des membres du groupe par» : Nom / Prénom.

e Boutons de choix « Saisie d'un membre lors d'un prét au groupe » : Obligatoire / Conseillée /
Facultative
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Decalog SIGB — Fiche pratique

3 Utilisation des membres du groupe en preét-
retour

3.1 Prét a un membre du groupe

Depuis le prét-retour, la gestion des membres du groupe se matérialise par I'apparition d'un champ
de saisie supplémentaire lors du passage en prét d'un abonné type groupe ayant des membres
renseignés :

Préts - Retours Retours par lot Réservations Attribution des réservations Préts Envoi de relances Abonnés Regroupements Dettes & Réglem

Informations abonné

@ Prét C Retour &% Ecole Ponti - Classe de CP( Mr Paul Durant)
Code-barres Valider . 1
Commentaire
Abonné 985632 2
Membre du = Cotisations : MED - Ecoles (4 renouveler depuis le 28/11/2024)
groupe

Rése Nati ons m

Surplace: 19 enretard - 0 en cours
Ailleurs: Oenretard - Oencours

Selon le choix effectué sur la fiche de I'abonné groupe, la saisie d'un membre pour effectuer un prét
est soit :

1) Obligatoire 2) Conseillé 3) Facultatif {pas de message)
" Erreur ® h Prét anonyme ®
Un membre du groupe doit étre @ feuncsl;';gr:g?;’;::gr?tus,i:‘::_t
renseigné pour effectuer le prét vous continuer et eﬁe:‘tuer tout
de méme le prét ?

oK Oui Non

La saisie d'un membre du groupe en Préts-Retours (pour effectuer un prét en son nom sur la carte du
groupe) peut se faire de deux facons différentes :
e Soif par saisie du nom ou prénom du membre dans le champ prévu a cet effet (larecherche
s'effectue dans les champs noms et prénoms).

Code-barres Valider
Abonné 985632 &
Membre du =
d =
groupe l N I 3
@ Dupont Lilou

Durant
Réservations I |Page 1 |sur1|

Surplace: 18 enretard - 0 en cours
Ailleurs: Oenretard - 0encours

& Outils Etat Site de prét Membre du groupe

] GEIOC S ® Site B Luke
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Decalog SIGB — Fiche pratique

e Soit par sélection dans la liste des membres, accessible depuis l'icdne située a coété du

champ de saisie.
Cet a la liste de sélection affiche pour information le nombre de préts déjd en cours pour le

membre concerné.

Membres du groupe : sélection
%% Ecole Ponti - Classe de CP
Rantanplan 0prét -8) Utiliser ce membre
Q Dupont Lilou Oprét | -3)Utiliser ce membre
Durant 0 prét -5) Utiliser ce membre
Q Lehat Tchapie Oprét | -3)Utiliser ce membre
Luke 1prét -2 utiliser ce membre

A noter : Le tri des membres par ordre alphabétique sur le nom ou le prénom dépend du choix qui a été
fait sur la fiche d’inscription.

3.2 Affichage du membre du groupe
Si un membre est renseigné pour le prét, il pourra apparaitre dans :

e Laliste des préts en cours du groupe

Préts-Retours  Retoursparlot  Réservations  Attribution des Préts i Abennés Dettes & Régleme:
Informations abonné
[ Prat © Retour 22 Ecole Ponti - Classe de CP{ Mr Paul Durant)
Cade-barres Valider 18 . 1
prits Cammentare
Abanné 985632 &
LI Lehat, Tchapie [ Cotisations : MED - Ecoles (i rencuveler depuis e 28/11/2024)
groupe :
. (R
Surplace: 16 enretard - 2 en cours
Ailleurs: Denretard - Oencaurs
& autils Etat Site de prét Membre du groupe Support Titre
] GRIOE S [ ] Site B Lehat. Tchapie F{ Les enfants de D'Hara (2] : Les camassiers de la haine
GEQES @ Site B Dupont. Lilou Impri. B Labrigade des souvenirs (Tome 4) : La mur da Hans
] [#olalcie] ® Site 8 Luke Impri_ ] Ce quilfaut de terre b Fhamme
O GRIOEB 2 [ ] Site B ovD 1 Nevada
GRIQES L] Site B ovo i Yourname
0 CROES L] Site B 7] Mourir est un enchantement : roman

e Le ticket de prét imprimé pour le groupe

18M03/2025 17:12

Site B

Mr Paul Durant Ecole Ponti -
Classe de CP [985632]
Prétes le 18/03/2025

i s
souvenirs ([ lome 4) : Le mur de
Hans. Carbone. Texte. Emprunté &
Site B. Retour avant le
a0

Les enfants de
THara T [es carnassiers de la
haine. Terry Goodkind. Texte.
Emprunté a Site B. Retour avant le
22/04/2025.
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La liste des préts

(® outils de recherche

(5, Recherche avancée

Site de prét
Cireuit de prét
Arét de prét

Date de prét

Date de retour
prévue

Retard (2)

Rappels

Site B

) ovoz/2025 X (R

au

19/03/2025 X fa)
du N
au X6
© Oui O Non

Les relances

Q0 &
(]
O
QX (m]
QO x O
O
O
O

O
O
O
O
O

® Tous

Liste des préts

g

Site dépositaire
Site B
Site B
Site B
site B
Site B
Site B
Site B
site B
site B
Site B
Site B
Site A

Nom et Prénom

Ecole Ponti - Classe de CP, Mr P..

Ecole Ponti - Classe de CP, Mr P...

ROUX, Laétitia
MOLLA, Laurent
ROUX, Laétitia
MOLLA, Leane
MOLLA, Leane
MOLLA, Laurent

MOLLA, Laurent

ROBERT DU BOISLOUVEAU - BA..
ROBERT DU BOISLOUVEAU - BA..
ROBERT DU BOISLOUVEAU - BA..

Membre du groupe

Lehat, Tchapie

Dupont, Lilou

Decalog SIGB — Fiche pratique

Titre

E Les enfants de D'Hara (2] : Les camassiers de i
[T La brigade des souvenirs (Tome 4) : Le mur de |
) {71 Harry Potter (1) : Harry Potter  'école des s
£3 Le serpent majuscule

W B[] NEO (1): La chute du soleil de fer

& Alvin et les Chipmunks 3

) Rafara : un conte populaire africain

B[ Quarantaine

Bl Pandemia

E[J Une forme de vie : roman

E[J Mortelle Adéle : Mortelle Adéle au pays des con

F[J Obia : une enquéte du capitaine Anato en Amac

Bonjour Mme Martin,

Sauf erreur de notre part, vous n‘avez pas rendu ces documents :

Titre du document En retard depuis
i i i ré [P. Picquier : 2005] - 14/01/16

Membre emprunteur : ABANI, Leila

Histoire d'Orlando / Alessandro Tota [Dargaud : 2015] 14/01/16

Cordialement,

Si aucun membre emprunteur n'est saisi pour le prét, la mention du membre emprunteur n'appardaitra
simplement pas.

Decalog
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Decalog SIGB — Fiche pratique

4 Paramétrages applicables par défaut

Il est possible de définir des options par défaut pour chaque site du réseau dans le module
Administration du réseau / Onglet Réseau (ou Site, si bibliothéque isolée). Il s’agit simplement des
valeurs qui seront proposées par défaut a I'arrivée sur une fiche groupe, mais il sera possible de
modifier ces valeurs sur chaqgue fiche d'inscription.

Lors de la création d'un abonné de type ‘Groupe’, par défaut :
« Cocher l'option ‘Permettre la gestion des membres depuis le @ Oui ) Non

compte sur le portail public’
« |Initialiser I'option 'Classer les membres du groupe’ a ® Nom ) Prénom

= Initialiser l'option 'Saisie d'un membre lors d'un prét au groupe’ 4 © Obligatoire © Conseillée ® Facultative

Trois options de paramétrage par défaut sont disponibles ici :

e |l est possible de cocher par défaut la case permettant de déléguer la saisie des membres
au responsable du groupe, par le biais de l'option « Permettre la gestion des membres depuis
le compte sur le portail public ». Voir la partie 5. Gestion par le portail pour plus d'informations
sur cette option.

e Initialiser I'option « Classer les membres du groupe & : Nom / Prénom » : par défaut, ce sera
ce classement qui sera proposé lors de la saisie de membres sur une fiche groupe. Ce
classement sera repris aux autres endroifs du logiciel dans lesquels la liste des membres peut
étre affichée.

e Initialiser I'option « Saisie d'un membre lors d'un prét au groupe a : Obligatoire / Conseillée /
Facultative » : par défaut, ce sera la valeur sélectionnée qui sera proposée par défaut lors
de la saisie de membres sur une fiche groupe. Cette option permet d'imposer ou non la saisie
d'un membre du groupe lors d'un prét sur la carte groupe (voir la partie précédente).
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Decalog SIGB — Fiche pratique

5 Gestion par le portail

Remarque : cette possibilité est donnée aux clients ayant le PORTAIL Pro ou le PORTAIL Essentiel.
Les captures écran dans cette partie sont issues de Decalog PORTAIL Pro.

# Nom Prénom Sexe

Rantanplan non renseigné v

Durant non renseigné v

3 Luke non renseigné v

6 Wind Molly non renseigné v

IS
h
'
E)
E
<

Ala validation, classer la liste des membres par :
® Nom O Prénom

Si la case « Permettre la gestion des membres depuis le compte sur le portail public » n'a pas été
cochée sur la fiche du groupe, la liste des membres n'est affichée que de facon consultative dans
un onglet "Membres du groupe" sur le compte du groupe sur le portail.

Si la case « Permettre la gestion des membres depuis le compte sur le portail public » a été cochée
sur la fiche du groupe, les membres du groupe peuvent étre ajoutés, modifiés, supprimés depuis le
compte.

Prénom Sexe

Rantanplan non renseigné v

Lilou Féminin v

ser la liste des membres par

Le bouton « Envoyer » permet la mise & jour dans la fiche d'inscription du SIGB.

@ En casde besoin, le service support Decalog SIGB se tient a votre disposition via la plateforme
de maintenance : https://support.decalog.net.
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