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1 Page d'accueil et bureau de Decalog SIGB

A partir de la version 13.2 [octobre 2023], chaque Utilisateur peut aménager la page d’accueil de Decalog
SIGB comme il 'entend en y plagant les blocs d’information nécessaires a son travail de maniére a construire
un véritable tableau de bord.

1) Accueil (Decalog SIGB) X A) Catalogues (Decalog SIt X ‘ 1) Accueil (Decalog SIGB) X ‘ 1) Circulation (Decalog SIC X ‘ + v - 8 2
&« C @ sigbqga.decalog.net/index.php?_action_=index Q ©» w O 2
PERSONNEL DECALOG PORTAIL SIGB BOITE A QUTILS
Decalog 2 AugustindeBARMON (@ Médiatheque Bachelard ::z:eau @ 0 1a1&1 @ Aide- | <) Déconnexion
a F
9 =
[@Ajouter un bloc:v] [SActuah’ser tous les blocs]
Nouveau.. 3 @ &> ® Service public () & & Périodiques () &> ® Gestiondes.. O & ®

*  Circulation :
délégation Circulation . Bulletinage . Catalogage
- du prét aux @ 9 @ 9ag
autres sites
llest

., possible de @ £Bj Récolement
choisir les 1 4 1 5
sites
auxquels on
delegue e [OIGKHO)] Nouvelle.. () @ & ® Commandes
prét
Finir de dépouiller .
Janv.| Assistants de I'Eléphant du 01/0/2023 Importations
23 préts:
interception
des exemplaires Parametres

O Recherche
*  publique
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ONGLET DU NAVIGATEUR

Module
L'onglet du navigateur sert a afficher le module actif de Decalog SIGB.

Seul le nom du module — et non celui du sous-menu [onglet Decalog SIGB] — figure
dans I'onglet du navigateur

©@ Remarque : Un clic ordinaire [bouton gauche] active automatiquement
let2 I’affichage dudit module dans un nouvel onglet du navigateur, sans écraser
la page dans laquelle se trouve I'utilisateur. Lorsque qu’on ferme ledit mo-
dule, on revient automatiquement sur la page d’accueil.

© Remarque : Dans un usage normal de Decalog SIGB, la page d’accueil
reste en permanence affichée sur |'écran.

BARRE DE MENUS PERSISTANCE

Logo Decalog

Le logo est cliquable ; cela sert a revenir directement a la page d’accueil de Decalog
3 SIGB, mais n’est plus forcément utile dans un usage normal [Cf. remarque ci-des-
sus].
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©@ Remarque : Un clic avec la molette sur le logo « Decalog » génére I'affi-
chage d’un nouvel onglet « Accueil » dans le navigateur.

@ Remarque : Un clic ordinaire [bouton gauche] active automatiquement
I’affichage de |la page d’accueil de Decalog SIGB, en écrasant la page dans
laguelle se trouve I'utilisateur.

« Préférences Utilisateur »

La fenétre « Préférences Utilisateur », accessible en cliquant sur le nom de I’ Utili-
sateur affiché, sert a définir les affichages et/ou les actions que choisit librement
I’'Utilisateur du SIGB dans le cadre de la personnalisation de son environnement de
travail.

4
@ Remarque : A la gauche du nom de I'Utilisateur peut s’afficher un avatar
[cf. Administration du réseau > Utilisateurs ou Préférences Utilisateur >
Informations].
Nom de la Bibliothéque de travail courante
Celibellé sert aindiquer la bibliotheéque dans laquelle les opérations sont réalisées.
©@ Remarque : Le libellé est cliquable uniqguement dans le cas d’un fonction-
nement en réseau de bibliotheques.
Théme
La case a cocher sert a activer la nouvelle interface graphique de Decalog SIGB.
© Remarque : Le paramétrage du théme s’opére dans Préférence Utilisa-
teurs > Théme Decalog SIGB. |l reste réversible.
RFId [Agent]
Identifiant visuel signalant le bon fonctionnement de I’agent RFId.

7 ©@ Remarque : La couleur verte du voyant indique que I’agent RFId fonc-
tionne correctement. La couleur rouge signale un défaut de fonctionne-
ment.

Réservations disponibles en attente d’attribution
Le bouton représentant un clochette sert a afficher les premiers titres de réserva-
tions disponibles en rayon, mais pas encore attribuées aux réservataires respectifs.

3 ©@ Rappel : Le traitement s’opére dans Circulation > Attribution des réser-
vations.

©@ Remarque : La valeur affichée est automatiquement mise a jour toutes
les heures.
Traitements par lot — Files d’attente
9 Le bouton représentant des dossiers en cascade sert a accéder a la liste des travaux
sur les fonds en attente d’exécution.
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@ Remarque : Cette page spécifique s'ouvre automatiquement dés qu’une
tache doit étre mise en attente.

Aide en ligne

Le bouton sert a accéder aux pages du Wiki concernant la documentation officielle
de Decalog SIGB.

10 ©@ Remarque : Les pages du Wiki fournissent toute la documentation con-
cernant Decalog SIGB en termes de « Guides » [démarche procédurale
préconiser et expliquée pas a pas] ou de « Fiches pratiques » [Focus sur
des points particuliers].

Déconnexion de Decalog SIGB
Le bouton « Déconnexion » sert a quitter proprement I’application.

11

©@ Remarque : Il est préférable de quitter I'application en respectant la pro-
cédure normale.

TABLEAU DE BORD [EXEMPLES]

Encart « Nouveautés »

Le bloc « Nouveautés » sert a afficher les améliorations de Decalog SIGB par rap-
port a une version.

12
©@ Remarque : Les nouveautés sont classées par ordre antichronologique.
‘ 6/36
Encart « Applications »
Le bloc sert a afficher les modules fonctionnels que peut utiliser I'agent (voire
I"élu).
13
©@ Remarque : encart contient autant de modules que souhaité, sans con-
trainte de cohérences particuliéres a respecter.
Encart « Pense-béte »
Le bloc « Pense-béte » sert a mémoriser des aide-mémoire ou des notes person-
nelles, individuelles ou mutualisées.
14 p . A . . .
© Remarque : Le pense-béte persiste autant de temps que nécessaire,
puisque c’est I'Utilisateur qui doit le supprimer manuellement une fois de-
venu obsoléte.
Encart « Flux RSS »
15

Le bloc « Flux RSS » sert a afficher un fil d'information produit par un flux RSS

Notes personnelles
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2 Tableau de bord de Decalog SIGB

2.1 Principe

Le tableau de bord de Decalog SIGB comporte des blocs d’information que I’Utilisateur peut agencer a sa
guise, de maniere trés personnelle ou tres classique.

2.1.1Typologie des blocs d’'information

La typologie des blocs d’information se décline comme suit, en fonction de la source de leur contenu :

Source Contenu Bloc
siGe | ® Applications: Modules ET Sous-
modules du SIGB
i ) Applications
e Nouveautés: Nouvelles fonction- o
Decalo nalités [Fil RSS déguisé] Recherches enregistrées
& e Lettre d’information : Communica- Paniers

tion Decalog

Nouveautes Decalog SIGB

e Actualités : Site d'information N R TR et

Site Web | ¢ Ressource en ligne : URL disponible

en ligne Actualités
Matériel | ¢ Compteur de passage : Compteur Ressource en ligne :
connecté d’entrées / sorties [

Compteur de passage
e Pense-béte : Aide-mémoire

Données | e Recherches enregistrées : Requéte Pense-béte
partageables mémorisée

e Paniers: Panier créé

Notes personnelles
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2.1.2Focus sur les blocs d’information

SIGB | Modules applicatifs

Application

Le bloc d’information « Applications » sert a
rendre accessible les différents modules de
Decalog SIGB (cf. « Administration du ré-
seau ») en fonction du rdle que joue I’Utilisa-
teur au sein de I'équipe de la Médiathéque
(exemple : bénévole, catalogueur, respon-
sable de secteur, ...) ou dans I’organigramme
administratif (exemple : référent BDP, élu, ad-
joint a la culture, ...)

Decalog | Informatio

n et communication

Nouveautés

Le bloc d’information « Nouveautés » détail-
lent les améliorations apportées au SIGB
d’une version a I'autre.

© Remarque : Le changement de visuel
introductif signal la mise en ceuvre
d’une nouvelle version logicielle.

Nouvea.. (») @) & ®
Janv. '

23

Circulation :
délégation
du prét aux

., autres 5|tes®
Il est

nnecihle de

Lettre d’information

Le bloc d’information « Lettre d’informa-
tion » affiche la derniere parution de la Lettre
que publie le service Communication de Deca-
log

Lettre d'info... @ @ @ O

LETTRE D'INFORMATION - Janvier 2023
- n°68

Nouveautés Produits

« Inscriptions en ligne
= Relances Fournisseurs
» EPN, nouvelle version ! -

Web

Actualités

Le bloc d’information « Actualités » sert a pu-
blier dans le bureau un fil d’information [Fil
RSS]

LivresH.. &) @ & &

Sept. @
27

Le prix Vanille 2023 a
Florence Vitry, Jocelyne
Le Bleis et Olivier Giraud
Les trois lauréats
bénéficieront de la prise

an rharna da lanr

Ressource en ligne

Le bloc d’information « Ressources en ligne »
sert a afficher les contenus jugés pertinents
ou utiles dans un usage fréquent ; exemple :
vidéo, PDF, image ou widget.

© Remarque : Pour le contenu de type
« vidéo », il convient d’utiliser I'invite
« Copier ’'URL d’intégration ».
Astuce : Afin de s’assurer que le choix est
pertinent, vérifier la présence de I'objet
« embed » dans la balise <iframe>.

DEW.. O (4 0 & @

Decalog
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Matériel connecté [API]

Le bloc d’information « Compteur de pas-
sage » sert a comptabiliser les entrées et les
sorties a I'aide de capteurs infrarouges [pro-
duit SensMax ® que distribue en France Event-
Wifi ©].

Compteur de passage

Utilsateur | Données partageables

Le bloc d’information « Recherche enregis-
trée » sert a promouvoir une requéte enregis-
trée en la rendant visible dans le bureau pour . 57898
Recherche enregistrée | ;i mame ou pour d’autres Utilisateurs (*). Edité en 2023

(*) A I'affichage de la recherche, le sys- 6
teme rejoue la requéte pour mettre a
jour le résultat antérieur.

Le bloc d’information « Panier » sert a pro-
mouvoir un panier existant, d’une part, en la
rendant visible dans le bureau, et, d’autre
Panier | part, en le diffusant a tous les Utilisateurs, ou,
si besoin est, a un groupe restreint d’Utilisa-
teurs, voire en le laissant en consultation
« privée ».

Le bloc d’information « Pense-béte » sert & Pens.7 % O © & ®
noter une information utile qu’on risque d’ou-
. . . . Bon anniverssaire,
"0/3‘ blier [usage privé] ou que I’on souhaite diffu- Caine!

ser aux Utilisateurs, de maniére ouverte [Tous
les Utilisateurs] ou restreinte [moi-méme ou
Pense-béte | des Utilisateurs ciblés].

© Remarque : le texte du pense-béte
peut contenir jusqu’a 5000 carac-
teres. Une alerte se déclenche des
2 500 caracteres saisis.

Notes personnelles

D I Decalog | 15, rue Conrad Killian — 07500 Guilherand-Granges (France) | Tél. +33 4 75 81 50 50 contact@deca-
eca 09 log.net | https://bibliotheques.decalog.net
S.A.S. au capital de 360 080,00 Euros | R.C.S. Aubenas 331 746 396 00042 | APE 5829C


https://bibliotheques.decalog.net/

Aide-mémoire 2023 — Bureau de Decalog SIGB

2.2 Créer un bloc d’information [principe de base]

Pour créer ou ajouter un bloc dans la page d’accueil, procéder comme suit :
1. A partir de la page d’accueil de Decalog SIGB, cliquer sur le bouton « Ajouter un bloc » ;
Une fenétre s’ouvre alors et s’affiche a I’écran.
2. Dans laliste proposée, cliquer sur le libellé du bloc qui convient ;
Un nouveau bloc s’affichage alors dans la page d’accueil.
3. Cliguer sur le bouton « Valider » pour enregistrer la saisie.

Notes personnelles

2.3 Boite a outils du bloc [principe de base]

Dans I’entéte du bloc, I’Utilisateur dispose d’une boite a outils qui peut contenir les boutons qui suivent :

@ @ Déplier | Replier le bloc d’information

Actualiser le contenu du bloc d’information

‘11/36

Supprimer le bloc d’information

Accéder a la configuration du bloc d’information

Ouvrir le contenu dans une nouvelle fenétre

NGO©

&
L

E

)
@ Avatar identifiant le créateur [auteur du bloc d’information]

2.4 Modifier un bloc d’'information [principe de base]

2.4.1Configuration générale

Pour madifier la configuration générale d’un bloc d’information, procéder comme suit :
1. A partir de la page d’accueil de Decalog SIGB, repérer le bloc concerné ;
2. Dans I'entéte du bloc, cliquer sur le bouton figuré par un « Engrenage » ;
Une boite de dialogue s’ouvre alors et s’affiche a I'écran.
3. Dans le volet « Configuration générale », opérer les modifications utiles et nécessaires ;
e Titre: Remplacer le libellé générique qui identifie le bloc d’information par un mnémonique
pertinent et plus approprié.
4. Cliquer sur le bouton « Valider » pour enregistrer la mise a jour.
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2.4.2Configuration spécifique

2.4.2.1 Contenu

Pour plus d’explications concernant la configuration particuliére, priére de se reporter au chapitre mentionné
ci-dessous :

TTypes de blocs informatifs

2.4.2.2 Diffusion ou Visibilité

Le systeme propose de diffuser [cf. « Visibilité »] certains contenus aux Utilisateurs du site.
Ce paramétrage définit 2 niveaux périmeétres :

« Uniguement moi » « Les Autres »
Le contenu reste confidentiel et réservé exclu- i Le contenu est diffusable aux autres Utilisa-
sivement a mon usage teurs [en lecture seule], selon le périmétre dé-
fini :

e Utilisateurs de la Bibliotheque de travail
e Utilisateurs du réseau [Tous]
e Utilisateurs ciblés [Sélection]

Notes personnelles
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2.5 Supprimer un bloc d’'information

@ Remarque : Tous les blocs affichés dans la page d’accueil se suppriment de la méme maniére.
Pour supprimer un bloc dans la page d’accueil, procéder comme suit :
1. A partir de la page d’accueil de Decalog SIGB, repérer le bloc concerné ;
2. Dansl’entéte du bloc, cliquer sur le bouton « Supprimer » figuré par une « X inscrit dans un cercle »
Une boite de dialogue s’ouvre alors et s’affiche a I'écran.
Suppression @

@ Souhaitez-vous réellement supprimer ce bloc
‘ d'information ?

Non

3. Confirmer la demande de suppression en cliquant sur le bouton « Oui » ;
Le bloc disparait définitivement alors de la page d’accueil.

Notes personnelles

2.6 Répartir les blocs dans le tableau de bord

Dans un premier temps et automatiquement, une fois créé, le bloc s’affiche dans une des colonnes du tableau
de bord, qui ne correspond pas forcément a celle qui convient.

Dans un second temps, I'Utilisateur peut répartir les blocs d’'information selon ses souhaits, dans le respect
du choix opéré dans « Nombre de colonnes sur le bureau », défini dans les « Préférences Utilisateur ».

Pour répartir les blocs dans le tableau de bord, procéder de la maniére suivante :
1. Cliquer sur l’entéte du bloc a déplacer ;
2. Tout en maintenant le bouton gauche de la souris enfoncé, opérer un glisser-déposer jusqu’a I’'em-
placement voulu ;

g

prét

Jany. | Assistants d« a1 @ @ {Qj @

23 :interceptiol
exemplaires & :
au retour S\ v O
Les exemplai

3. Relacher le bouton de la souris.
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Le systéme conserve la position assignée, sans validation nécessaire.

@ Remarque : Si nécessaire, d’eux-mémes les blocs s’écartent pour laisser place au bloc qui viendra
s’insérer entre deux.

@ Astuce : Pour déplacer aisément un bloc, procéder comme suit :
* A I’aide du bouton droit de la souris, cliquer sur le bloc a déplacer
* Maintenir le bouton droit de la souris enfoncé
* Activer la molette pour monter ou descendre le bloc

Notes personnelles

'14/36

D I Decalog | 15, rue Conrad Killian = 07500 Guilherand-Granges (France) | Tél. +33 4 75 81 50 50 contact@decao-
eca 09 log.net | https://bibliotheques.decalog.net
S.A.S. au capital de 360 080,00 Euros | R.C.S. Aubenas 331 746 396 00042 | APE 5829C


https://bibliotheques.decalog.net/

Aide-mémoire 2023 — Bureau de Decalog SIGB

3 Types de blocs informatifs

3.1 Applications [Modules fonctionnels du SIGB]

3.1.1Liste des modules fonctionnels

Administration
Paramétrage des fondamentaux du fonctionnement du logiciel (SIGB)

Catalogue

Enrichissement et mise a jour de la base bibliographique [notice, fiche
d’autorité, fiche d’exemplaire]

Bulletinage

Gestion de la réception des revues nouvellement arrivées [abonnement lié
al’année en cours]

Récolement

Inventaire du fonds de la bibliothéque

Circulation

Gestion des préts, des retours et des réservations ; des relances, des en-
caissements pécuniaires, ...

Importations

Import par lots :

e Notices Unimarc [BDP, GAM, ADAV, COLACO, Electre, ...] ;

e Fiches abonnés;

e Transactions de prét

Parameétres

Définition du contenu des tables et des valeurs associées, utiles et néces-
saires au fonctionnement du logiciel [SIGB]

slolsiole

'15/36

Portail
Acceés direct au site Internet réservé au public

off &

Statistiques.

Gestion de I’évaluation du fonctionnement de la bibliotheque et outils de
controle

Acquisitions

Gestion des commandes passées aupres des fournisseurs

Budgets
Suivi des dépenses liées a I'achat de documents

PNB
@ Gestion du prét de documents nativement numériques
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3.1.2Mise en oceuvre

3.1.2.1 Modules mis a disposition

Le nombre de modules disponibles pour un « Utilisateur » donné dépend directement des droits que lui ac-
corde I'administrateur [cf. Administration du réseau > Utilisateurs].

©@ Remarque : Le paramétrage du « Profil » reléve de la compétence de I’administrateur du SIGB.
Exemple

Agents de la bibliotheque

Administrateur Responsable Gestionnaire Bénévole

Circulation

B E A

Catalogues
Catalogues
Fonds PNB
Circulation
Circulation
E.] Récolement
S catalogues Q Recherche
Périodiques Commandes *  publique
Circulation
Commandes
Suivi budgétaire Catalogues
Importations Commandes
e | .
mportations - .
o P : Circulation
Administration du réseau Suivi budgétaire
Paramétres
Paramaétres O Recherche
~  publique
']6/36 O Recherche publique O Rechemhe
: A publique
@ Qutils statistiques

Conseil municipal

Maire | Adjoint a la culture Elus
o Recherche
*  publigue
O Recherche
Outils *  publique
statistiques

Notes personnelles
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3.1.2.2 Ajouter et configurer le bloc

Pour ajouter un bloc fonctionnel, procéder comme suit :
1. A partir de la page d’accueil de Decalog SIGB, ajouter un bloc de type « Applications » ;
2. Dans l’entéte du bloc, cliquer sur le bouton figuré par un « Engrenage »
Une boite de dialogue s’ouvre alors et s’affiche a I'écran.

Applications @

@ Configuration générale

Titre Applications

Couleur de I'en-téte -

Mes applications @ Toutes les applications © Personnaliser la liste des applications

Valider Annuler

3. Appliquer les réglages nécessaires ;

Remplacer le texte d’attente [« Applications »] par un terme plus spé-
cifique et approprié.

©@ Remarque : Le nom indiqué ici sert a identifier le contenu
du bloc fonctionnel qui figurera dans la page d’accueil.
Exemple : « Service public », « Mise a jour du catalogue »,
« Catalogage », ...

Titre

‘17 /36

Service public @ ‘E} C*:
m Circulation

Importations

O Recherche publigue

Le systéeme propose 2 choix exclusifs :

e « Toutes les applications » : Activation de tous les modules, dans
la limites de ceux autorisés a I’ Utilisateur

e « Personnaliser la liste des applications » : choix des modules,
« Mes applications » dans la limites de ceux autorisés a I’Utilisateur.

Dans ce cas, a |'aide des cases a cocher figurant dans la liste in-
dentée, ou se trouvent récapituler les sous-menus, paramétrer
les droits avec plus ou moins de largesse.

Decalog | 15, rue Conrad Killian = 07500 Guilherand-Granges (France) | Tél. +33 4 75 81 50 50 contact@decao-
Decalog log.net | https://bibliotheques.decalog.net

S.A.S. au capital de 360 080,00 Euros | R.C.S. Aubenas 331 746 396 00042 | APE 5829C


https://bibliotheques.decalog.net/

Aide-mémoire 2023 — Bureau de Decalog SIGB

Applications ®

@ Circulation

Nom du module Prét Retour Réservation I

Circulation
[T Préts - Retours
[CJ Retours par lot
[7] Réservations
[T Attribution des réservations
O prets

Valider Annuler

©@ Remarque : l’absence d’un sous-menu provient du paramé-
trage du « Profil » applicable, tel que défini dans le module
« Administration du réseau ».

4. Cliquer sur le bouton « Valider » pour enregistrer la saisie.

Notes personnelles

3.1.2.3 Modifier la configuration du bloc

Pour modifier un bloc « Applications », procéder comme suit :
1. A partir de la page d’accueil de Decalog SIGB, repérer le bloc concerné ;
2. Dans I'entéte du bloc, cliquer sur le bouton figuré par un « Engrenage »
Une boite de dialogue s’ouvre alors et s’affiche a I’écran.
Appliquer les modifications utiles et nécessaires ;
4. Cliquer sur le bouton « Valider » pour enregistrer la saisie.

w

Notes personnelles
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3.2 Recherche enregistrée

@ Remarque : Les recherches enregistrées doivent préexistées avant de prétendre a les promouvoir
sur le bureau de Decalog SIGB.

3.2.1 Gérer les propriétés de la requéte

Lorsque |’Utilisateur créé un panier, le systéeme propose de définir le périmétre de diffusion en s’appuyant
sur 4 cas de figure potentiels :
CREATEUR [droits : écriture & lecture]
1. « Uniquement pour moi » : Diffusion restreinte a un usage strictement personnel
BENEFICIAIRE [droit : lecture seulement]
2. « Les utilisateurs de ce site » : Diffusion aupres des utilisateurs rattachés a ladite bibliotheque de
travail
3. « Tous les utilisateurs » : Diffusion élargie a I'’ensemble des Utilisateurs existants
4. « Les utilisateurs suivants » : Diffusion aupres d’une sélection d’Utilisateurs patentés

© Uniguement moi
o O Les utilisateurs de ce site
Visibilite - -
U Tous les utilisateurs
@ Les utilisateurs suivants :

FIETSTTT, UTVIET

Formateur, Monsieur le

Guilh, Cyril

Guilh, Rémi

Guilh, Myke

Guilh, Céline

LAVISSE, Ernest

Lux, Anne-Sophie

MANGIN, Pauline

Marsannaya (28/07/2015 15:22), Admin
decalog

MESSELET, Astrid

PIED, Didier

THIAULT, Marie-Christine

©@ Remarque : En fonction du choix opéré, le nom de la recherche apparaitra, au moment de la confi-
guration spécifique du bloc, dans « Mes requétes enregistrées » ou « Mes requétes enregistrées
partagés ».

3.2.2 Ajouter et configurer le bloc

Pour ajouter et configurer un bloc fonctionnel de type « Recherches enregistrées », procéder comme suit :
ETAPE 1 | AJOUTER LE BLOC
1. A partir de la page d’accueil de Decalog SIGB, ajouter un bloc de type « Recherches enregistrées » ;
2. Dans I'entéte du bloc, cliquer sur le bouton figuré par un « Engrenage »
Une boite de dialogue s’ouvre alors et s’affiche a I'écran.
ETAPE 2 | CONFIGURER SPECIFIQUEMENT LE BLOC
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Mes requétes enregistrées

Type \vj Nom Nom de la requéte Crééa & Q

| Type Nom Nom de la requéte Créé a Créé le Modifié le Visibilité
] i‘ Recherche & cataloga.. «_ R Edité en 2023 Médiathéque Bachelard 16/08/2023 11:39 16/08/2023 11:39 Uniguement moi
B i‘ Abonnés e Médiathéque Bachelard 16/08/2023 11:39 16/08/2023 11:39 Uniguement moi

3. Dans la boite de dialogue,

e AVlaide des cases a cocher, sélectionner la ou les requéte(s) a afficher dans le bloc d’informa-
tion, respectivement présenté dans I’un des 2 volets ci-dessous, selon les droits affectés et in-
digués dans la colonne « Visibilité » :

o « Mes requétes enregistrées »
o « Mes requétes enregistrées partagées »

Type Q@ | Nom
l... Type
e

= * Recherche & catalogage

i‘ Abonnés

4. Cliquer sur le bouton « Valider » pour enregistrer la mise a jour.

Notes personnelles

3.2.3 Modifier la configuration spécifique du bloc

Pour modifier le configuration du bloc, procéder comme suit :

ETAPE 1 | ACCEDER A LA CONFIGURATION DU BLOC
1. Surle bureau de la page d’accueil de Decalog SIGB, repérer le bloc en question ;
2. Cliquer sur le bouton représentant un « Engrenage » ;

Une boite dialogue s’ouvre alors et s’affiche a I'écran.

ETAPE 2 | RECONFIGURER SPECIFIQUEMENT LE BLOC
3. Dans la boite de dialogue, opérer les modifications utiles et nécessaires ;
4. Cliquer sur le bouton « Valider » pour enregistrer la mise a jour.
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Notes personnelles
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3.3 Panier

@ Remarque : Les paniers doivent préexistés avant de prétendre a en promouvoir le contenu sur le
tableau de bord de Decalog SIGB.

3.3.1 Gérer les propriétés du panier

Lorsque I"Utilisateur créé un panier, le systeme propose de définir le périmétre de diffusion en s’appuyant
sur 4 cas de figure potentiels :
CREATEUR [droits : écriture & lecture]
5. « Uniquement pour moi » : Diffusion restreinte a un usage strictement personnel
BENEFICIAIRE [droit : lecture seulement]
6. « Les utilisateurs de ce site » : Diffusion aupres des utilisateurs rattachés a ladite bibliotheque de
travail
7. « Tous les utilisateurs » : Diffusion élargie a I'’ensemble des Utilisateurs existants
8. « Les utilisateurs suivants » : Diffusion aupres d’une sélection d’Utilisateurs patentés

© Uniguement moi
O Les utilisateurs de ce site

Visibilité

O Tous les utilisateurs
@ Les utilisateurs suivants :

[TTFTETSCIT, UNVIET
[E] Eormateur, Monsieur le

[ Guilh, Cyril

[ Guilh, Rémi

[ Guilh, Myke

[ Guilh, céline

[ClLAVISSE, Ernest

[ Lux, Anne-Sophie

[CTMANGIN, Pauline

[F1Marsannay1a (28/07/2015 15:22), Admin
decalog

[CIMESSELET, Astrid

[CIrIED, Didier

[EITHIAULT, Marie-Christine

© Remarque : En fonction du choix opéré, le nom du panier apparaitra, au moment de la configuration
spécifique du bloc, dans « Mes paniers » ou « Mes paniers partagés ».

Notes personnelles
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3.3.2 Ajouter et configurer le bloc

Pour ajouter et configurer un bloc fonctionnel de type « Panier », procéder comme suit :
ETAPE 1 | AJOUTER LE BLOC
1. A partir de la page d’accueil de Decalog SIGB, ajouter un bloc de type « Panier » ;
2. Dans I’entéte du bloc, cliquer sur le bouton figuré par un « Engrenage »
Une boite de dialogue s’ouvre alors et s’affiche a I’écran.
ETAPE 2 | CONFIGURER SPECIFIQUEMENT LE BLOC
3. Dans la boite de dialogue,
e Alaide des cases a cocher, sélectionner les paniers a afficher dans le bloc, respectivement pré-
senté dans le volet :
o « Mes paniers »
o « Mes paniers partagés »
4. Cliquer sur le bouton « Valider » pour enregistrer la mise a jour.

3.3.3 Modifier la configuration spécifique du bloc

Pour modifier le configuration du bloc, procéder comme suit :

ETAPE 1 | ACCEDER A LA CONFIGURATION DU BLOC
1. Surle bureau de la page d’accueil de Decalog SIGB, repérer le bloc en question ;
2. Cliquer sur le bouton représentant un « Engrenage » ;

Une boite dialogue s’ouvre alors et s’affiche a I'écran.

ETAPE 2 | RECONFIGURER SPECIFIQUEMENT LE BLOC
1. Dans la boite de dialogue, opérer les modifications utiles et nécessaires ;
2. Cliquer surle bouton « Valider » pour enregistrer la mise a jour.

A=+ 3.3.4 Signaler la mise a jour du contenu du bloc

Pour signaler que I'auteur du panier a modifier le contenu affiché dans le tableau de bord, un voyant rouge
apparait dans I'entéte du bandeau.

Notes personnelles
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3.4 Nouveautés de Decalog SIGB

@ Remarque : Les nouveautés que I'on peut afficher dans le bureau proviennent du Wiki de Decalog
SIGB.

3.4.1 Ajouter et configurer le bloc

Pour ajouter et configurer un bloc fonctionnel de type « Nouveautés Decalog SIGB », procéder comme suit :

ETAPE 1 | AJOUTER LE BLOC
1. Apartirde la page d’accueil de Decalog SIGB, ajouter un bloc de type « Nouveautés Decalog SIGB » ;

2. Dans I’entéte du bloc, cliquer sur le bouton figuré par un « Engrenage »
Une boite de dialogue s’ouvre alors et s’affiche a I'écran.
ETAPE 2 | CONFIGURER SPECIFIQUEMENT LE BLOC
3. Dans la boite de dialogue, dans le champ « Nombre de bréves a afficher » saisir un chiffre ou un

nombre
4. Cliquer sur le bouton « Valider » pour enregistrer la mise a jour.

©@ Remarque : Le nombre maximum de chiffres autorisés n’est pas contrdlé.

©@ Remarque : Si besoin est, a I'affichage, un ascenseur permettra de descendre dans la liste pour
visualiser toutes les breves présentes.

3.4.2 Modifier la configuration spécifique du bloc

Pour modifier le configuration du bloc, procéder comme suit :

‘24 /36 ETAPE 1 | ACCEDER A LA CONFIGURATION DU BLOC
1. Surle bureau de la page d’accueil de Decalog SIGB, repérer le bloc en question ;

2. Cliquer sur le bouton représentant un « Engrenage » ;
Une boite dialogue s’ouvre alors et s’affiche a I'écran.

ETAPE 2 | RECONFIGURER SPECIFIQUEMENT LE BLOC
1. Dans la boite de dialogue, opérer les modifications utiles et nécessaires ;

2. Cliquer sur le bouton « Valider » pour enregistrer la mise a jour.

Notes personnelles
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3.5 Actualités [Flux RSS]

3.5.1 Ajouter et configurer le bloc

Pour ajouter et configurer un bloc fonctionnel de type « Actualités », procéder comme suit :
ETAPE 1 | RECUPERER LE FLUX RSS
1. Accéder a la page Internet pour identifier le flux RSS en question.
ETAPE 2 | CONFIGURER SPECIFIQUEMENT LE BLOC
2. A partir de la page d’accueil de Decalog SIGB, ajouter un bloc de type « Actualités » ;
3. Dans l’entéte du bloc, cliquer sur le bouton figuré par un « Engrenage »
Une boite de dialogue s’ouvre alors et s’affiche a I'écran.
4. Dans la boite de dialogue, saisir I’'URL du flux RSS
5. Cliquer sur le bouton « Valider » pour enregistrer la mise a jour.

3.5.2 Modifier la configuration spécifique du bloc

Pour modifier le configuration du bloc, procéder comme suit :

ETAPE 1 | ACCEDER A LA CONFIGURATION DU BLOC
1. Surle bureau de la page d’accueil de Decalog SIGB, repérer le bloc en question ;
2. Cliquer sur le bouton représentant un « Engrenage » ;

Une boite dialogue s’ouvre alors et s’affiche a I'écran.

ETAPE 2 | RECONFIGURER SPECIFIQUEMENT LE BLOC
1. Dans la boite de dialogue, opérer les modifications utiles et nécessaires ;
2. Cliquer surle bouton « Valider » pour enregistrer la mise a jour.

©@ Remarque : En tirant sur le bas du bloc a I'aide de la souris, on ajuste la hauteur du bloc si besoin
‘25/3" est.

Notes personnelles
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3.6 Ressources en ligne

©@ Remarque : L'URL de la ressource doit étre identifiée avant de prétendre a en promouvoir le con-
tenu sur le bureau de Decalog SIGB par un « copier/coller ».

3.6.1 Ajouter et configurer le bloc

Pour ajouter et configurer un bloc fonctionnel de type « Ressources en ligne », procéder comme suit :
ETAPE 1 | AJOUTER LE BLOC
1. A partir de la page d’accueil de Decalog SIGB, ajouter un bloc de type « Ressources en ligne » ;
2. Dans I'entéte du bloc, cliquer sur le bouton figuré par un « Engrenage ».
Une boite de dialogue s’ouvre alors et s’affiche a I'écran.
ETAPE 2 | CONFIGURER SPECIFIQUEMENT LE BLOC
3. Dans la boite de dialogue, dans le champ « URL de la ressource », coller I'URL copiée auparavant
dans la barre adéquate du navigateur ;
4. Cliquer sur le bouton « Valider » pour enregistrer la mise a jour.

3.6.2 Modifier la configuration spécifique du bloc

Pour modifier le configuration du bloc, procéder comme suit :

ETAPE 1 | ACCEDER A LA CONFIGURATION DU BLOC
1. Surle bureau de la page d’accueil de Decalog SIGB, repérer le bloc en question ;
2. Cliquer sur le bouton représentant un « Engrenage » ;

Une boite dialogue s’ouvre alors et s’affiche a I'écran.
ETAPE 2 | RECONFIGURER SPECIFIQUEMENT LE BLOC
‘26 - 1. Dans la boite de dialogue, opérer les modifications utiles et nécessaires ;

2. Cliquer surle bouton « Valider » pour enregistrer la mise a jour.

Notes personnelles
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3.7 Pense-béte

3.7.1 Principe

Un « Pense-béte » se considére selon 2 types d’usage :
e Propriétaire ou personnel : seul le créateur du pense-béte peut s’en servir a des fins personnels
e Collectif ou commun : le créateur rend le contenu du pense-béte accessible a des Utilisateurs

De ce fait, les droits d’usages du pense-béte reposeront sur cette dichotomie.

3.7.2 Ajouter et configurer spécifiquement le bloc

Pour ajouter et configurer un bloc fonctionnel de type « Pense-béte », procéder comme suit :
ETAPE 1 | AJOUTER LE BLOC
1. A partir de la page d’accueil de Decalog SIGB, ajouter un bloc de type « Pense-béte » ;
ETAPE 2 | SAISIR LE CONTENU
2. Une fois le bloc ajouter sur le bureau, saisir le texte qui convient.

©@ Remarque : Une fois saisi, le texte est automatiquement sauvegardé.

ETAPE 2 | CONFIGURER SPECIFIQUEMENT LE BLOC
1. Dansl’entéte du bloc, cliquer sur le bouton figuré par un « Engrenage » ;
Une boite de dialogue s’ouvre alors et s’affiche a I'écran.
3. Dans la boite de dialogue, apporter les modifications suivantes si besoin est :
e Titre : Remplacer le libellé générique par un mnémonique plus approprié
e Visibilité : A I'aide du bouton radio, sélectionner le périmétre de diffusion [en lecture seule] ; &
savoir :
o « Uniquement moi » : Le contenu reste privé
o « Les utilisateurs de ce site » : Diffusion uniquement aupres des utilisateurs affiliés a la
bibliotheque de travail en question
o « Tous les utilisateurs » : Diffusion a tous les Utilisateurs, sans aucune restriction
o « Les utilisateurs suivants » : le contenu est diffusé uniquement aupres des Utilisateurs
sélectionnés dans la liste proposée
4. Cliquer sur le bouton « Valider » pour enregistrer la mise a jour.

©@ Remarque : En tirant sur le bas du bloc a I'aide de la souris, on ajuste la hauteur du bloc si besoin
est.

Notes personnelles
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3.7.3 Modifier le contenu d’'un pense-béte

Pour modifier le contenu d’un pense-béte, procéder comme suit :
1. A partir de la page d’accueil de Decalog SIGB, repérer le bloc de type « Pense-béte » ;
2. Changer [rectifier, remanier, remplacer ou amender] le contenu du texte.

@ Remarque : Lorsque I'on modifie le contenu d’un pense-béte, une alerte spécifique [Point d’excla-

mation dans un cercle rouge] le signale a celui qui affiche ce contenu partagé dans le tableau de bord
de son instance.

Pense-béte @ 7" OO ®

Attention ! Changement d’'horaires puur I'heure du Conte : 14h00

Notes personnelles

3.7.4 Modifier la configuration spécifique d'un pense-béte

Pour reconfigurer spécifiquement un pense-béte, procéder comme suit :

1.
2.
3.

4,
5.

A partir de la page d’accueil de Decalog SIGB, repérer le bloc de type « Pense-béte » ;
Changer le contenu du texte.

Dans I’entéte du bloc, cliquer sur le bouton figuré par un « Engrenage »

Une boite de dialogue s’ouvre alors et s’affiche a I’écran.

Dans la boite de dialogue, apporter les modifications nécessaires ;

Cliquer sur le bouton « Valider » pour enregistrer la mise a jour.

Notes personnelles
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4 Navigation dans les modules

4.1 Navigateur et menus

En fonction du paramétrage mis en ceuvre par I'administrateur, I’Utilisateur disposer ou non des acces aux
Menus.

) Accueil Dece: X | i) Catalogues ([ X | ) Circulation (L X A) Catalogues [ X &) Accueil (Dece X

C @ sigh .decalog.net/index.php?_action_=index8module=catalog 2

PERSONNEL DECALOG PORTAIL SIGE BOITE A QUTILS

3
Decalog O Céline Guilh Médiathaque Bachelard Nouvelles interfaces

Onglet du navigateur portant le nom de I'onglet ouvert

©@ Remarque : Longlet grisé indique que celui-ci est inactif; 'onglet
1 blanc indique qu’il s’agite de celui qui est actif.

©@ Remarque : Le clic sur le module I'ouvre systématiquement dans un
nouvel onglet du navigateur.

2 Barre d’URL du navigateur dans laquelle figure celle qui sert a I'instance en
cours
'29 /36 3 Barre « Decalog »

4.2 Sous-menus et boite a outils

En fonction du paramétrage mis en ceuvre par |'Utilisateur, celui-ci verra ou non les sous-menus corrélatifs
au menu en question.

Decalog o Céline Guilh Médiathéque Bachelard Nouvelles interfaces
Recherche & catalogage Exemplaires

@Ajoute re Modifier Supprimer Voir le détail Dupliquer Reéserver 2

Barres d’affichage des sous-menus en fonction du paramétrage opéré par |’ Uti-
lisateur.

1 © Remarque : La sélection des sous-menus utiles ou nécessaire s’opére
dans la configuration spécifique du bloc de type « Applications ».
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2 Barre d’outils corrélative au sous-module actif

Notes personnelles
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5 Nouveau graphisme de I'lHM

@ Remarque : Dans 'immédiat, Decalog n’impose pas I'utilisation du nouveau graphisme de I'lHM.
A ce titre, sa mise en ceuvre reste optionnelle — et réversible.
Ainsi, I'Utilisateur peut explorer a son rythme les profits avérés de cette nouvelle page d’accueil et se
familiariser progressivement sans bousculer ses habitudes ou perdre — trop vite ? —ses reperes.

©@ Remarque : Quel que soit le mode activé, I'Utilisateur bénéficie du méme enrichissement fonction-
nel en termes de blocs d’information.

Pour activer | désactiver la nouvelle interface, procéder de la maniére suivante :
e A npartir de la page d’accueil, utiliser la case qui précéde « Nouvelles interfaces » :

Nouvelles interfaces

e Case cochée : Nouvelle interface opérationnelle

Decalog X Augustin de BARMON Médiathéque Bachelard Nouvelles interfaces @) Q
(HAjouter un bloc- 7 Actualiser tous les blocs
OIGKTIO) Nouvelles recherch.. () @ & &® Applications O & ®
‘31 /36 e Case décochée : Ancienne interface active

decalog SIGB &, Augustin de BARMON & Médiatheque Bachelard Nouvelles interfaces W *|%| ® Aide

1 & Ajouter un bloc = 5 Actualiser tous les blocs

! Panier Abonnés 4 2

¢+ & % Nouvelles recherches slel@)x
|
| _ Nouvelles recherches zl2f@)x
" Nouveautés Decalog SIGB e S
Panier abonnés 3 2l @ x| | Applications NOE
Applications + @ % Abonnés "Grands retards" zlef@)x
Service public e
| Catalogue vl@/x

@ Remarque : Avec le mode « historique », la ventilation des blocs s’opére dans 2 colonnes symé-
triques seulement [non paramétrable].
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6 Personnaliser le theme Decalog

N

Le systeme offre a I'Utilisateur la possibilité de modifier I'apparence de I'lHM [mis pour : interface
homme/machine] qu’il utilise quotidiennement.

Comme il s’agit d’éléments personnels, 'acces a ces réglages se trouvent dans la fenétre « Préférences Uti-
lisateur ».

Informations Catalogue Préts - Retours Attribution des réservations Théme Decalog SIGB

Configuration de tableau de bord

Nombre de colonnes sur le 3

bureau v
Proportions des colonnes 20-40-40 v,
Jeu de couleurs des Shakespeare o

applications

Pour paramétrer le Théeme Decalog, procéder de la maniére suivante :
1. A partir de la page d’accueil, cliquer sur le nom de I'Utilisateur ;
Une fenétre comportant 5 onglets s’ouvre et s’affiche alors a I'écran.
2. Dans la fenétre affichée, cliquer sur I'onglet « Théme Decalog SIGB » [5°™ et dernier onglet] ;
3. Modifier les valeurs appliquées par défaut ; a savoir :

Nombre de colonnes Sélectionner les 3 dispositions proposées [2, 3 ou 4 co-
sur le bureau lonnes], celle qui convient.

Corrélativement au nombre de colonnes sélectionné pré-
cédemment, les systéme propose des choix combinés qui
définissent la largeur des colonnes désirées

50 - 50 | 20-40-20 | 25-25-25-25
{  20-60-20 { 40-20-20-20

20-20-60 | 20-40-20-20

60-20-20 | 20-20-40-20

40-40-20 | 20-20-20-40

© Remarque : Le total des valeurs additionnées entre
elles égale 100 ; le plus souvent, il se répartit de ma-
niére asymétrique, la colonne la plus large changeant
de position.

Proportions des colonnes © Remarque : En dehors de ces propositions prédétermi-
nées, il n’existe pas d’autres choix ; par exemple : 60 —
40 ou 50 -25-25

© Attention ! Le changement de la proportion des co-
lonnes redistribue inévitablement la répartition des
blocs déja présents dans la page d’accueil.

© Remarque : Lorsqu’on augmente le nombre de co-
lonnes [exemple : passage de 2 a 3], la derniere co-
lonne reste inoccupée. Lorsque l'on restreint le
nombre de colonnes [exemple : passage de 4 a 3], la
répartition reste aléatoire.

Jeu de couleurs des applications | Le systeme propose 3 jeux de couleurs officiels :
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e Défaut : bleu pale
e Shakespeare : gris bleuté
e Slate Blue : bleu lavande

© Remarque : En dehors de ces propositions prédétermi-
nées, il n’existe pas d’autres choix.

4. Cliquer sur le bouton « Valider » pour enregistrer la mise a jour.

Notes personnelles
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7 Annexes Boutons utilisés dans I'|HM

7.1 Naviguer

Précédent Suivant Premier Dernier Abandon
|<JPrécédent [l Suivant <) () SRetour a la liste
14 Ol Fermer
-
Dernier <) Déconnexion
emprunterur
7.2 Rechercher
7.2.1Recherche dynamique
Rechercher Réinitialiser Afficher Visualiser Lister
Q & Q QO Q
Critere

O]

Interrogation
pontuelle

©O

Déplier | plier

7.2.2Assistance anticipée a la recherche

Requéte Derniéres . . .
., . Panier Réservation
enregistrée notices
O1a
@ iy E Réservations
—F a attribuer

7.2.3Assistance ponctuelle a la recherche

Agent Information Vignette Infobulle
6 @ )  Texte
Créateur (*) [Exemple]

(*) Remarque : 'URL de I'image de I'avatar est saisie dans |a fiche de I’Utilisateur [cf. Administration du réseau > Utili-

sateurs).
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7.3 Mettre a jour

Enregistrement
Ajouter Modifier Supprimer Dupliquer Fusionner
2] Supprimer
@Ajouter QModiﬁer g—p[]upliquer A Fusionner avec
O 5}
M 3 J Notice Panier
Item
Ajouter Modifier Supprimer Déplacer Date
Ia) "
® 24 X QG0
7.4 Sauvegarder
Enregistrer Enregistrer
Valider
Enregistrement
. Panier
‘35 /36 ’
7.5 Executer
Traitement Prolonger Ouvrir Actualiser
Lancer ® (7 @

Notes personnelles
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(1] En cas de besoin, le service support de Decalog SIGB se tient a votre disposition via la plateforme de mainte-

nance : https://support.decalog.net.
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