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.. Pilonner des documents

Afin de ne pas générer de perte de données accidentelles, Decalog SIGB ne permet pas la
suppression par lot d’'exemplaires depuis la recherche avancée : la méthode préconisée pour
pilonner des documents, c’est-a-dire supprimer des notices d'exemplaires (et les notices liées si elles
deviennent inutilisées) est de passer par les abonnés fonctionnels.

1 Créer un abonné fonctionnel

La premiére étape consiste a créer un abonné fonctionnel « Pilon ». La création se fait depuis le
module Parametres, onglet Abonnés fonctionnels.

&) Ajouter

Pour créer un abonné fonctionnel, il faut cliquer sur le bouton . Un formulaire s’affiche alors

dans I'écran de droite.

Abonné fonctionnel : création

Description

Code (=]

Désignation

Documents en prét réservables [0 Cocher cette case si vous souhaitez que les exemplaires prétés 3 cet abonné soient éligbles a la réservation

Dnéiiimﬂﬂtﬁ en prét masqués au [[] Cocher cette case pour que les préts & cet abonné ne soient pas visibles sur le portail public @
public
Réservations autorisées [ cocher cetta case si vous souhattaz que 'abonné fonctionnel puisse réserver des documents (mémes ragles que pour ses emprunts)

Est un abonné d'équipement [C] Cocher cette case pour que cet abonné soit utilisé pour équiper des nouveaux exemplaires

Est un abonné de retour [ Cocher cette case pour que les exemplaires soient automatiquement prétés  cet abonné lors d'un retour d'un abonné personne ou groupe @

Conditions pour le prét

Type d'expression

e
Classification principale To
Classification pour le prét T

=

Localisation

<SR S B¢

Sous-localisation Toute:

Public visé To

LR

Acquéreur Tous acquéraurs
périodigue ® Tout O oui O Mon
Cote

Durée (jours) 365

¥ Commentaire

Il convient de renseigner :

¢ Un code : obligatoire, on peut lire optiguement un code & barre réel sur ce champ ou
générer un code & barre fictif en écrivant « -1 » et en appuyant sur Tabulation. On pourra
charger I'abonné fonctionnel depuis le module Circulation grce d ce code ou & sa
désignation.

e Une désignation : obligatoire, il s’agit du nom de I'abonné fonctionnel (exemple : « Pilon »),
que les professionnels et abonnés verront apparaitre dans la mention de disponibilité d'un
exemplaire en prét sur cet abonné fonctionnel.

e Documents en prét réservables: si la base est cochée, cela permettra a I'abonné
fonctionnel de réserver des documents, mais aussi aux professionnels de réserver des
documents réservés sur cette carte (pour les sauver du pilon par exemple). Dans le cas d'un
abonné fonctionnel « Pilon », nous conseillons de cocher cette case.

e Documents en prét masqués au public : si la case est cochée, le document n'apparaitra
plus sur le portail et ne sera pas accessible par la recherche publique. Il sera toujours visible
sur le SIGB. Dans le cas d'un abonné fonctionnel « Pilon », nous préconisons de cocher cette
case.

A nofter : la visibilité des exemplaires est calculée la nuit pour des raisons de performance. En cas
de prét ou de retour a un abonné fonctionnel, le document sera rendu visible ou invisible
seulement le lendemain.
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Réservations autorisées : si la case est cochée, I'abonné fonctionnel pourra réserver des
documents (mémes régles que pour ses emprunts). Dans le cas d'un abonné fonctionnel
« Pilon », nous conseillons de cocher cette case.

e Estun abonné d'équipement :sila case est cochée, cet abonné sera utilisé pour équiper des
nouveaux exemplaires. Dans le cas d'un abonné fonctionnel « Pilon », cette case ne doit pas
étre cochée.

e Est un abonné de retour : si la case est cochée, les exemplaires seront automatiquement
prétés a cet abonné lors d'un retour d'un abonné personne ou groupe. Dans le cas d'un
abonné fonctionnel « Pilon », cette case ne doit pas étre cochée.

e Conditions pour le prét et les réservations : il s’agit ici de renseigner les conditions pour le prét
et les réservations liées a I'abonné fonctionnel.

¢ Commentaire : zone libre permettant d'ajouter un commentaire.

Une fois ce formulaire complété, cliquez sur le bouton Valider (en bas & droite).

A noter : dans le cas d'un réseau de bibliothéques I'abonné fonctionnel pourra étre rattaché a
un site particulier ou étre commun & plusieurs sites. Concernant I'abonné fonctionnel « Pilon »
nous conseillons de le créer au niveau du site.

Préter les exemplaires a I'abonné fonctionnel
« Pilon »

Les abonnés fonctionnels peuvent étre chargés depuis le prét ou les écrans de réservation comme
des abonnés individuels. lls peuvent aussi constituer un critere de recherche dans la recherche
exemplaire (critere En prét =« oui» / Fonctionnel), donnant ainsi acces aux traitements par lot
exemplaires.

Il existe deux méthodes pour pilonner des notices :

Soit par un désherbage : en passant dans les rayons et en mettant un lot de documents &
pilonner de cété. Dans ce cas, il faudra préter les documents d I'abonné fonctionnel « Pilon »,
depuis I'onglet Préts-Retours du module Circulation, en scannant le code & barre de chaque
exemplaire.

Soit une correction de la base : dans ce cas, on peut passer par la Recherche avancée depuis
I'onglet Exemplaires du module Catalogues.
Si les exemplaires a pilonner ne peuvent pas étre retrouvés par un critére d'exempilaire, il faut :

o Soit passer par la recherche bibliographique (onglet Recherche & Catalogage), puis les
verser dans un panier de document, et ouvrir le panier de documents dans I'onglet
Exemplaires.

o Soit créer un panier d'exempilaires (onglet Exemplaires), puis scanner directement dans
le panier les codes-barres concernés

o Soitintégrer un fichier de codes-barres (onglet Exemplaires) si les exemplaires ont été en
amont bipés dans un « Bloc-notes »

L'étape finale consiste a préter le lot & un abonné fonctionnel.

Exemple : on s'apercoit qu'une collection de périodique pilonnée depuis longtemps est encore
présente dans le logiciel.

Decalog | 1244, rue Henri Dunant — 07500 Guilherand-Granges (France) | Tél. +33 4 75 81 50 50

Deca I Og contact@decalog.net | https://bibliotheques.decalog.net

S.A.S. au capital de 360 080,00 Euros | R.C.S. Aubenas 331 746 396 00042 | APE 5829C


https://bibliotheques.decalog.net/

.. Pilonner des documents

3 Supprimer les exemplaires en pret

La derniére étape consiste a supprimer les exemplaires en prét. Pour cela, il suffit de charger
I'abonné fonctionnel « Pilon » depuis I'onglet Préts-Retours du module Circulation.

% Préts - Retours %|| %) Retours parot * | 8 Résenvatons || T Atvbuton des résenvations = || S préts < | 5 Envoi de relances % || B Mbornds % | (8 Regroupements % |, Dettes 8 Riglements % a
Codes Informations abonné
Fretn @ Prit S Abonné fonctionnel : PILON

pbon X471 7| v
B Pt (g Envoyer stuston par mai
~ Réservations

Préts en cours (0 en retard - 24 en cours)

JEy— [ Tratemenia pacotn] ) arrener s mageties
Reservaton Retard Ragpels. Date de rapoel B Exporter s prits.

°
§
g
i

il ol 5 =i 5) =i o) o 2f o) 5

Hon (& Prolonges les prits A

) Resttuer es prits
@ Supprmar les exsmolsres an pelt

znon0e

2m0R0tE

26102018

7012603

eune apc Frprimd 18102018 a0z [ Hon

3 ameorsnn Lok S (901 Surviamnhan ! daina Fne S8 neind om0 Ao ' non

Pour supprimer en lot les exemplaires prétés a I'abonné fonctionnel, il convient de cliquer sur les
boutons Traitements par lot puis Supprimer les exemplaires en prét.

(EImpressions » E%Trai,temem [ k’t'J [_] Afficher les imagettes

ervation Retard | B | Exporter les préts

iz, Prolonger les préts

"I Restituer les préts

@ Supprimer les exemplaires en prét

La fenétre de traitement par lot rappelle le nombre de documents concernés par le traitement. Le
motif d'élimination est obligatoire.

Traitements par lot >
Informations

i votre tratement se fera sur 24 préts.

Traitements
Tratement Supprimer les exemplaires en prét -
Mot d'Simination ~

[ supprimer Fexemplaire méme si c'est ke seul & répondre & une réservation

Supprmer ke document quand i N'a plus d'exemplaire cu SUGJesTON
B8 Supprimer également les notices kbes au document supprimé si elles sont devenues inutiisées @0
4 Supprimer également les autortés kées au document supprimé sl elles sont devenues inutlisées

Attenthon : Vous allez supprimer darinith s es et les corresp s, ansi que les autoritds et bes
notices devenues nuties de votre cataloge. Cotte opération est irndvensible.

Lancer

[ Eoanes
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Il est obligatoire de renseigner au préalable un motif d'élimination spécifique depuis le module
Parameétres, onglet Listes, onglet Motifs d’élimination.

Nous conseillons de créer des motifs en lien avec les abonnés fonctionnels dédiés aux
suppressions, cela sera utile pour vos statistiques.

Par exemple, pour obtenir une connaissance précise entre les documents remplacés et ceux
destinés au pilon, il faut créer 2 motifs d’élimination distincts (pilon et remplacé) ainsi que 2
abonnés fonctionnels (un pour chague motif de suppression).

Des options de traitement peuvent étre ajoutées, afin de ne pas laisser des données inutilisées en
base :

e Supprimer I'exemplaire méme si c’est a le seul a répondre a une réservation.

o Supprimer le document quand il n'a plus d’exemplaire ou suggestion : |a suppression de
I'exemplaire entrainera la suppression de la notice, sauf si elle est associée a une fiche
d'exemplaire ou de suggestion. Si cette option n'est pas cochée, il ne sera pas possible de
cocher les autres.

e Supprimer également les notices liées au document supprimé si elles sont utilisées : il s’agit
des notices de collection, de série, de titre de périodique ou d'ceuvre.

e Supprimer également les autorités liées au document supprimé si elles sont utilisées.

e Pour supprimer les exemplaires et les notices correspondantes, cliquez sur le bouton Lancer.

Attention : la suppression des exemplaires et des notices correspondantes, ainsi que des autorités
et des notices devenues inutiles de votre catalogue est irréversible.

'@' En cas de besoin, le service support Decalog SIGB se tient d votre disposition via la plateforme
de maintenance : https://support.decalog.net.
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