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Decalog SIGB — Fiche pratique

1 Présentation

La gestion des membres sur les abonnés type Groupe est possible et activable sur simple demande via
Cérhéme (https://support.decalog.net) ou au 04 75 81 50 50.

Cette option permet de pouvoir renseigner les nom, prénom et sexe des membres d'un groupe, et d'associer
des préts effectués sur la carte groupe a I'un de ses membres. L'activation de cette option entraine I'affichage
d'un nouveau bloc "Membres du groupe" sur la fiche des abonnés type Groupe, sous le bloc Informations :

i Générer nouveaux identifiants Valider Annuler

*/Membres du groupe

Permettre la gestion des membres depuis le compte sur le portail public @
Prétsencours g

@

@ Ajouter un membre du groupe
# Nom Prénom Sexe

1

A la validation, classement des membres du groupe par:  ® Nom Prénom
Saisie d'un membre lors d'un prét au groupe @ Obligatoirs Conselllés ® Facultative

\alider Annuler

egroupemen

Catégories

“. ATTENTION : ne pas confondre les notions de Groupe (abonné individuel de type Groupe, qui peut
étre une classe ou seul le professeur a la carte) et de Regroupement (fiche permettant de regrouper
plusieurs fiches d’abonnés individuels, ce qui peut étre une famille ou chaque personne a ensuite sa

propre carte pour emprunter).

2 Saisie d’'un groupe avec des membres

Depuis la fiche d’inscription, les membres d'un groupe peuvent étre saisis facilement au clavier : tabulation
pour passer d'un champ a l'autre, entrée pour ajouter un nouveau membre. Pour chagque membre, il est
possible d’ajouter Nom et Prénom (obligatoires), éventuellement le genre.

L'affichage de petits onglets rouges dans les coins supérieurs gauche des champs de saisie est normal : ils vous
signalent que la valeur n'a pas encore été enregistrée et disparaitront lors du clic sur le bouton Valider de la

fiche d’inscription.

“'Membres du groupe

-‘vj:' Ajouter un membre du groupe

# Mom Prénom
1 "MALOUMEA " Bahiya
2 "DuPART ¥ Anna

3 "GRANGET " Théo

1 "nicoun "Enzo

= |
o

Il est ensuite possible de modifier plusieurs paramétres en lien avec ces membres du groupe (qui seront
explicités dans la suite de cette fiche pratique) :
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e (Case a cocher « Permettre la gestion des membres depuis le compte sur le portail public » (cf partie
5. Gestion par le portail)

|| Permettre la gestion des membres depuis le compte sur le portail public @

Cette option permet au responsable du groups d'avair
accés 3 la liste des membres depuis le compte du groupe
sur le portail public. Il peut ainsi ajouter, madifier,
supprimer lui-méme les membres du groupe.

e Boutons de choix « A la validation, classement des membres du groupe par » : Nom / Prénom.

e Boutons de choix « Saisie d’'un membre lors d’'un prét au groupe » : Obligatoire / Conseillée /
Facultative

3 Utilisation des membres du groupe en prét-retour

3.1 Prétaun membre du groupe

Depuis le prét-retour, la gestion des membres du groupe se matérialise par I'apparition d'un champ de saisie
supplémentaire lors du passage en prét d'un abonné type groupe ayant des membres renseignés :

dECOIOg SIGE .& Angélique DUPONT 4 Médiathéque de la Vallée du Doux

-'?; Préts - Retours '*/|| < Retours par lot E Réservations l_"."'g Attribution des résenvations g Préts [=4] En
Codes Informations
Mode . Prét Retour &€ Ecole priveé
Code-b b . . CJ 1 Commentaire

e-barres abonné | Walider |
0809 Cotisations : Cotj
IMemhre du groupe = I
Code-barres exemplaire | | Préter |

~' Reéservations

Préts en cours

Selon le choix effectué sur la fiche de I'abonné groupe, la saisie d'un membre pour effectuer un prét est soit :

1) Obligatoire 3) Facultative

2) Conseillée

(Prét anonyme ¥ 1
® 4 Aucun membre du groupe n'est renseigné pour ce prét.
\t/ Voulez-vous continuer et effectuer tout de méme le prét ?

OK L | Oui N Non | J

La saisie d'un membre du groupe en Préts-Retours (pour effectuer un prét en son nom sur la carte du groupe)
peut se faire de deux facons différentes :

| Erreur
Un membre du groupe doit étre renseigné pour effectuer le

Q =

(pas de message)

o Préts - Retours * | ) Fetoun par lot * | 5 Résaratior T2, Arntson Ses (éserany K Bl e relance
e Soit par saisie du nom ou prénom  codes Informations abonné
du membre dans le champ prévu = ™= » Pret Aotour W Ecoia privie s Viven
a cet effet (la recherche se fait :"‘""*"""'" zj‘” = Cotisations : Corszon grouows
embre du groupe s
dans les champs noms et @ .. wies & BAUDET — e
prénoms, contrairement a la + Réservations— ¢ HUGUES Bastien 0 prit
recherche d'un abonné qui ne se MALOUMBA Bahlya 0 prit
. Préts en cours (0 Page 1wt > x
fait que par nom).
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e Soit parsélection dans la liste des membres, accessible depuis I'icone située a c6té du champ de saisie.

Codes Informations abonné
Mode « Prét Retour £ Ecole privée du Vivarais - Clas

. CJ 1 Commentaire
Code-barres abonné 0809 £ Valider

Membre du groupe Qb
Code-barres exemplaire st

Cotisations : Cotisation groupes Regroupement [f

Membres du groupe : sélection

Aeservations 8 Ecole privée du Vivarais - Classe de
Préts en cours (0 en retard - 3 en cours o AMORIET  Favien Opret  |[lUtiiser ce memsre |
o' BAUDET  Maxence 0 prat |Cogh Utiliser ¢ membre |

AR S S - & BEN AHMED Fetiz O prét  |[glUtiiser c= membrs |
e @ rewos ~> BERARD Emi\i’e 0 pr?t |@Ulilerce membre |
% CROZIER  Mahde 1 prét |C) Utiliser ce membre |

3D035005613856 @ Ma femme est une actrice A % DUPART Anna 0 prét ||Eutiliser = |
00113103784212 u Itz famille et autres animax A ‘-’)j DURATO  Elouan 0 prét |C5) utiiiser ce membre |
27 GRANGET Timéo 0 prét |C5) utiiser ce membre. |

o' HUGUES  Bastien Oprét  |[Utiiser cemembre |

© LOTEY Mélissa 0 prét |Cogh Utiliser ¢ membre |

& MALOUMBA Bzhiya Oprét  |[gUtiiser ce membre |

o' MARECHAL Iuliznn © prét [} Utiliser ce membre |

Ces deux listes de sélection affichent pour information le nombre de préts déja en cours pour le membre
concerné, et sont ordonnées selon le mode de classement sélectionné au niveau du groupe (par nom ou
prénom).

3.2 Affichage du membre du groupe

Si un membre est renseigné pour le prét, il pourra apparaitre dans :

e La liste des préts en cours du groupe

Préts en cours (0 en retard - 8 en
o Membre du groupe Ste obpoaitaine
4 G| mcoun, Enzs Mécathague de b vy
4G Méciathague de b vy
2 G| GRANGET, Tmén Wécanthigue de la e
] 'H!' CUPART, Arna Médnthégue de kg
' "h'd' BEM AHMED: Fatia Wedathegus de i 'V
b L_-; CROZIER, Makée Wedmthegus de 'V
ac Icithigues de b 'y

e Le ticket de prétimprimé pour le groupe

Médiathéque de la
Vallée du Doux

Mme Duvert Nicole Ecole privée du
Vivarais - Classe de CE2 [0809)]
Prétés le 07/032016

* BEN AHMED, Fatia-Go! Le
football. Julien Leduc. Texte.
Retour avant le 17/03/2016.

* CROZIER, Mahée - Eliot peut
mieux faire |. Chantal Cahour.
Texte. Retour avant le
17/03/2016.

* DUPART, Anna - J'aime la
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e laliste des préts

o Prits - Retours § Retours par lot = | " Ricerations T Aitribution des rdsenations * | M Prits 5| ] Ervol e relances % || Bl Aboneds,
A Lite des prets
Recherche avancée |
Sibe de prit Mediathegue de 1) Valkss dy > | X Cote-baries ab Hiom et Préngm Lirnibrg Sy (HoREe 1
Date de pnit du o7/03/2016 |(x 8 ] Ercle privie du Vhearads - HICOLM, Enze l
1] R Rl w [
[18/D3/2016 bioe Ecole privie du Whoarain I
Dot i refoaar D ou = 4
] Etcle pivie tu Lharai - GRAMGET, Temds I
] x4
patard (3] Dage Exole privée du Whanss « DURSRT, anna l
Rigosds O ¢ v & Toie o Ecle paibvied Sy Vel - BEM AHMED Fana I
Ja
o Da0S Erole peivie du o - CROZIER, Mahes l
]

e lesrelances

Bonjour Mme Martin,

Sauf erreur de notre part, vous n‘avez pas rendu ces documents :

Titre du document En retard depuis
Hiroshi crense un tron [ Tanikawa Shuntard [P. Picquier : 2005] - 14/01/16
Membre emprunteur : ABANI, Leila

Histoire d'Orlando / Alessandro Tota [Dargaud : 2015] 14/01/16
Cordialement,

Si aucun membre emprunteur n'est saisi pour le prét, la mention du membre emprunteur n'apparaitra
simplement pas.

4 Paramétrages applicables par défaut

Il est possible de définir des options par défaut pour chaque site du réseau dans le module Administration du
réseau / Onglet Réseau (ou Site, si bibliothéque isolée). Il s’agit simplement des valeurs qui seront proposées
par défaut a I'arrivée sur une fiche groupe, mais il sera possible de modifier ces valeurs sur chaque fiche
d’inscription.

Abonnés

Lors de la création d'un abonné de type 'Personne’, mettre le nom &t l'initiale du prénom en majuscule ~ | X | | Appliguer sux abonnés existants

Lars de la création d'un abonné de type 'Groups', par défaut :

= Cocher I'option "Permettrs |3 gestion des mambres depuis le compte sur le portail public’ ® Qui Non
= Initialiser 'option 'Classer les membres du groupe’ 3 ® Nom Prénom
= Initialiser l'option ‘Saisie d'un membre lors d'un prét au groupe’ 3 Obligatoire Conseillée ® Facultative

Trois options de paramétrage par défaut sont disponibles ici :

o || est possible de cocher par défaut la case permettant de déléguer la saisie des membres au
responsable du groupe, par le biais de I'option "Permettre la gestion des membres depuis le compte
sur le portail public". Voir la partie 5. Gestion par le portail pour plus d’informations sur cette option.

e |nitialiser I'option "Classer les membres du groupe a : Nom / Prénom" : par défaut, ce sera ce
classement qui sera proposé lors de la saisie de membres sur une fiche groupe. Ce classement sera
repris aux autres endroits du logiciel dans lesquels la liste des membres peut étre affichée.

e Initialiser I'option "Saisie d'un membre lors d'un prét au groupe a : Obligatoire / Conseillée /
Facultative" : par défaut, ce sera la valeur sélectionnée qui sera proposée par défaut lors de la saisie
de membres sur une fiche groupe. Cette option permet d'imposer ou non la saisie d'un membre du
groupe lors d'un prét sur la carte groupe (voir la partie précédente).
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5 Gestion par le portail

Remarque : cette possibilité est donnée aux clients ayant un Opac3d, e-Sézhame, Decalog PORTAIL Pro,
ou Decalog PORTAIL Essentiel. Les captures écran dans cette partie sont issues de Decalog PORTAIL Pro.

Si la case "Permettre la gestion des membres depuis le compte sur le portail public" n'a pas été cochée sur la
fiche du groupe, la liste des membres n'est affichée que de fagcon consultative dans un onglet "Membres du
groupe" sur le compte du groupe sur le portail :

e Mme Dupont
CM1

MEMBRES DU GROUPE

Médiatheque Alexandre Dumas
Inscrit jusqu'au 09-04-2019

# Lastname Firstname Sex
Nom : CM1
Prénom : Mme Dupont 0 Vincenot Gaélle F
= dupont@ecoledumas.fr . .

1 Giono Karim M
Cotisation : 1 2 Bloy Louise F
Cotisation individuelle
réseau valide du 09-04-2018 3 Vialatte René M

au 09-04-2019

(# MODIFIER MON COMPTE

Si la case "Permettre la gestion des membres depuis le compte sur le portail public" a été cochée sur la fiche
du groupe, les membres du groupe peuvent étre ajoutés, modifiés, supprimés depuis le compte.

9 Mme Durant CE2

Médiathéque Alexandre Dumas

Inscrit jusqu'au 09-04-27*" MEMBRES DU GROUPE

: Ajouter
Prénom : Mme Durar

= durant@ecoledumas.fr

# Nom Prénom Sexe

Cotisation : 1 .
Cotisation individuelle réseau Durand Jean Masculin
valide du 09-04-2018 au 09-04-

2019 A
Durand Jeanne Féminin

@ MaDF| Modifier (I )

non renseigné

pEgn |

A la validation, classer la liste des membres par:
® Nom ©' Prénom
ENVOYER

La suppression d'un membre est néanmoins impossible si ce membre a des préts en cours (enregistrés en son
nom) sur la carte du groupe.

@ besoin, le service de maintenance Decalog SIGB se tient a votre disposition via la plateforme Cérhéme
(https://support.decalog.net) ou par téléphone au 04 75 81 50 50.

deCOIOQ Page 5/5

partageons l'innovation


https://support.decalog.net/

