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1 Introduction

L'objectif d'un récolement est de vérifier la présence réelle des exemplaires de son fonds afin de déterminer
les exemplaires théoriguement présents mais réellement absents du fonds (perdus ou volés notamment). Ces
exemplaires manquants sont a supprimer de la base de données afin de maintenir la cohérence avec la réalité.
Il permet également d'orienter les acquisitions dans le cas d’ouvrages manquants ou en mauvais état. De
nombreux établissements effectuent cette opération chaque année de maniére complete ou partielle selon
I'importance des collections. C'est une opération qui peut étre longue.

Decalog SIGB facilite le travail de récolement des bibliothécaires en proposant de scanner le code-barres des
documents présents en suivant 'ordre des rayons a I'aide d’une douchette sans fil avec mémoire interne ou
en déplacant les ouvrages pres du poste de travail. Le module de récolement a pour finalité d'éditer une liste
des documents manquants, issus de la comparaison entre les codes-barres des exemplaires scannés et ceux
de la base bibliographique.

Avec Decalog SIGB, il est possible :

e D’effectuer le récolement méme si la bibliotheque est ouverte,

e D’ignorer l'inventaire des documents dont il est certain qgu’ils sont présents et traiter
automatiguement le cas des exemplaires qui ne sont pas dans la bibliothéque car en prét, localisés
dans un autre site, etc.

e De contrdler la localisation des exemplaires par rapport a leur cote,

o D’effectuer un désherbage en mettant de c6té les documents peu prétés, etc.

2 Préparer le récolement

Un récolement peut porter sur l'intégralité des exemplaires de la bibliotheque (site dépositaire pour les
réseaux de bibliothéque) ou sur une sous-partie des exemplaires du fonds par le biais d'un panier
d'exemplaires. Il est possible de créer plusieurs récolements simultanés.

On accede au récolement depuis la page d’accueil en cliquant sur le module « Récolement » :

dﬁCDbg SIGE & Frands. & Médiathéque Henry Moore

& Ajouter » =5 Actualiser tous les blocs

»

Vos applications

¢ m @\ F| S &

Administration Catalogues Périodiques Récolement Circulation Commandes Importations
du réseau
Suivi Paramétres Recherche Outils
budgétaire publique statistiques

' Ouvrez une application dans un nouvel onglet en diguant avec la molette.
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2.1 Récolement de la totalité du fonds

Afin d’effectuer un récolement de la totalité du fonds, il faut en premier lieu le créer en cliquant sur le bouton
el Ajouter

= Récolement

Y Afficher | En cours | Clturss

Récolement : création s

Libellé du récolement ||

Site du récolement:

Fonds & récoler @ ® Tous las exemplaires
Exemplaires du panier

Attributs du récolement

Considérer comme présents ;
mes exemplaires en prit et prétés aprés le 05/06/2017 i
mas exemplaires en prét & un abonrd fonctionnel D
mes exemplaires attribuss a une réservation

| mes exemplaires localisés temporairsment dans un autre site

‘alider Annuler

Ensuite, dans la fenétre ainsi ouverte, il faut donner un nom au récolement (« Libellé du récolement »), le nom
du site de récolement apparait en grisé (c’est le site sur lequel vous vous étes identifié¢) et en face de « Fonds
a récoler », il faut laisser cocher « Tous les exemplaires ».

Dans le bloc « Attributs du récolement », il est possible de définir les régles concernant les documents que I'on
considérera comme présents :

e Exemplaires actuellement en prét, et prétés depuis une certaine date (par défaut, on propose de
considérer présents les exemplaires prétés dans les 6 derniers mois).

e Exemplaires actuellement prétés a un abonné fonctionnel (possibilité de sélectionner dans la liste
plusieurs abonnés fonctionnels, pour considérer comme présents les documents en réparation ou en
animation par exemple).

e Exemplaires actuellement attribués a une réservation (mis de coté dans l'attente de leur retrait par
I'abonné).

o (Pour les réseaux de bibliothéque uniqguement) Exemplaires localisés temporairement dans un autre
site (exemplaires transférés pour une réservation, exemplaires présents par erreur sur un autre
site,...).
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| Récolement : création *®l|
Libellé du récolement Récolement 2016
Site du récolement

Fonds & récoler @ ® Tous les exemplaires
Exemplaires du panier

Attributs du récolement
Considérer comme présents :
#| mes exemplaires en prét et prétés aprés le 15/11/2015 X[
1 mes exemplaires en prét & un abonné fonctionnel | A 'équipement HM et

mes exemplaires attribués 2 une réservation

mes exemplaires localisés temporairement dans un zutre site

Valider | Annuler

Ainsi, la bibliotheque peut :

e S’épargner l'inventaire de certains documents dont on a la quasi-certitude gu’ils sont présents.
e Traiter des exemplaires qui ne sont pas, au moment du récolement, dans la bibliotheque (en prét,
localisés dans un autre site, etc.).

L’objectif d'un récolement est d'avoir la certitude de I'état "manquant” d'un exemplaire et ainsi de s'assurer
de son absence réelle avant une éventuelle suppression. Ces exemplaires peuvent donc étre scannés dans le
module de récolement. lls passeront ainsi du statut "considéré présents" au statut "présents".

Une fois validé, I'’écran de préparation du récolement s’affiche :

Récolement sélectionné - Récolement 2016 -

Récolement 2016 - Créé par Francis . le 16/06/2016 (Site : Henry Moore)

Attributs du récolement

Nombre d'exemplaires concernés 37 Considérer comme présents :
Nombre d'exemplaires présents 0
Nombre d'exemplaires considérés présents 6 -
Nombre d'exemplaires manquants 31
Liste des exemplaires
Etat Typ... Code-barres Description Date de lecture = Mode de lecture
l' ’ 510413 Le Petit Chaperon Vert / Grégoire Solotareff, Nadja (Texte) [L'Ecole des loisirs : 2012] 16/06/2016 Sans lecture 2
l' ’ 1234567 Une fiction adulte / Victor Hugo (Texte) 16/06/2016 Sans lecture
l. P LzJé-l‘Ieﬁmssmn de Gideon Crew (2) : C comme cadavre / Lincoln Child, Douglas Preston (Texte) [L'Archipel : 16/06/2016 S e L

® o] 0036354469 Nos meilleures années : Deuxieme epoque / Stefano Rulli, Luigi Lo Cascio, Marco Tullio Giordana ... (Vidéo et
document projeté) [Paradis distribution [éd.] : [DL 2005]]

[ ] u 1112 Arts magazine 84 (01/02/2014) (Texte) [2014-02-01]

2.2 Récolement partiel

Le récolement partiel se prépare sur la base d’un panier que I'on constitue a partir du module « Catalogues »
depuis I'onglet « Recherche & catalogage » et/ou de I'onglet « Exemplaires »
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decalog SIGE & Frands. i Médiathéque Henry Moore

(& Ajouter = “Z Actualiser tous les blocs

Vos applications -3
SFEe £y "
@ # g \ (EEH-,;/?L m
=) SEY _/ . El
Administration Catalogues Périodiques Récolement Circulation Commandes importations
du réseau
Suivi Faramétres Recherche Qutils
budgétaire publique statistiques

' Ouvrez une application dans un nouvel onglet en diguant avec la molette.

decalog SIGB & Frands. & Médiathéque Henry Moore

(=4 Recherche & catalogage - | Autorites

= Exemplaires

| Liste des exemplaires

2.2.1 Constitution d’un panier depuis I'onglet « Recherche & catalogage »

Ci-dessous un exemple de requéte depuis « Recherche & catalogage » pour récoler uniquement les CD Audio

de musique classique sur un site dépositaire précis (dans le cas d’un réseau). Le centre d’'intérét musical
pourrait étre remplacé par le premier caractere de la cote du document (ici 3).

7 Recherche & catalogage * | ] Autorités 2, Exemplaires [7]
&) Ajouter « 24 Classement par pertinence v = Traitements par lot ~
< Liste des notices
Recherche simple +| | Imagette Notice | Type ..  Disponibilité Disponibilité {3 | Description Exemplaires Outils
Recherche avancée Magdalena Kozena ~ Handel
5 ; 3 ] 2 . Italian Cantatas / Les Musiciens
(9 Critia v Crtere = Mesemstesieniaosiens w Ia] Disponible du Louvre, Minkowski 3.HAN 5490 - Adulte [ Disponible ] ~1
i Archiv Prod Import, &dité en 2003
Nouvelle requéte 1ex surle site
Contient
Site dépositaire &) Godowsky Etudes
Chopin, F. - s -
Médiathéque Henry Moore vix|a W L& oseone Warner Classics, édité en 2005 3.BER 5491 - Adulte [ Disponible] ]
1ex sur lesite
Type d'expression ou nature de I'veuvre &)
Schutz: Kleine Geistliche
Musique et son v Xlo
& B s TR 3.SCH 5404 - Adulte [ Disponible | ~
Centre d'intérét musical & 1ex.sur le site
@ Avec © sans o Don Giovanni  [0828763775820]
Lbelle v Musique dassique & (@ noseenee Whltany Ainadoas Mazas 3M0Z 35 - Adulte [ Prét fonctionnel | 5
“ 1ex surle site
[ Enregistrer & Effacer | il Rechercher

Attention de bien vérifier que le panier ne contient pas de notices d’un précédent traitement avant de le
compléter. Dans le cas contraire, il vous suffira de le vider au préalable.

2, Recherche & catalogage L] Autorités & Exemplaires

) Ajouter »

< | Contenu du panier
Recherche simple

+|| magette Notice Type . Disponibilité Disponibilité (.. Descripti
Recherche avancée e
Derniéres notices modifiées - I';Bsz\;'a‘
Panier : Mon panier de documents et fascicules par défaut = ] Disponiole Juck
ratch
) Ajouter un panier 2007
1ex aill
Panier de noticas | Mon panier de documents etfa|v| & @ g
Lesal
eontentispan mond
ontenu du panier e
W Disponible Tony |
Le panier "Mon panier de documents et fascicules par 2010
défaut” contient 6 notices : e
+ 6 documents Lesal
+ 0 fascicule inond
(=] " 197826«
ld " Terry |
8, vider 2008
Tex ai
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Cette requéte effectuée et le contenu du panier controlé, il est maintenant nécessaire de transférer le résultat

dans le panier.

ice | Type .. | Disponibilité

a L?J Disponibie

a Lg Disponible

ﬂ L@J Disponible

;‘ Classement par pertinence

~ | |2 Traitements par lot » |
Exporter les résultats
Modifier les donnéas hibliographigues

Supprimer les notices inutilisées

Compléter |2 panier ]

=
Disponibilité (a... | Description Exemplaires &7
r
Magdalena Kozena ~ Handel
Italian Cantatas / Les ~
Musiciens du Louvre, : A
a d 3.HAN 5490 - Adulte
Minkowski [ Bisponity
Archiv Prod Import, &dité en 2003 )

1 ex. sur le site

Godowsky Etudes
Chopin, F.

\Warner Classics, édité en 2005
1 ex. sur le site

3.BER 5491 - Adulte [ Disponible ]

Schutz: Kleine Geistliche
Konzerte

Harmonia Mundi Fr., dité en 2006
1 ex. sur le site

3.SCH 5404 - Adulte [ Disponible |

Traitements par lot x

Informations

() Votre traitement se fera sur 4 notices.
Votre panier "Mon panier de documents et fascicules par défaut” comporte actuellement 0 notice.
Attention : seules les notices de type document ou fascicule seront traitées.

Traitements

Traitement Compléter le panier e

Lancer

Progression

| Compléter le panie

Résultats du traitement par lot

() Le traitement "Compléter le panier’ est terming.

Nombre de documents et de fascicules :

= lus: 4
= Déja présents dans le panier: 0
= Intégrés dans le panier : 4

Fermer

Retirer du panier

Afin de mémoriser ce panier, aprés avoir sélectionné « Compléter le panier » dans les « Traitements par lot »,
il suffira de cliquer sur le bouton « Lancer », attendre que le résultat du traitement par lot s’affiche, et enfin

cliquer sur « Fermer ».

Un récolement s’effectuant sur des exemplaires, il faut maintenant charger ce panier depuis l'onglet
« Exemplaires ». Dans la recherche avancée, sélectionner dans I'option Panier de notices « Mon panier de
documents » et ensuite « Rechercher ». Les exemplaires correspondants s’afficheront dans la partie droite de
I’écran. Depuis la recherche avancée, sélectionner dans |‘option Panier de notices « Mon panier de
documents et fascicules par défaut » et ensuite « Rechercher ». Les exemplaires correspondants s’afficheront
dans la partie droite de I'écran.

decalog
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Recherche simple
| Recherche avancée '

Acquéreur
Fournisseur

Prix remisé

Classification pour le prét

Statut

Actuellement en nouveauté

Mis en nouveauté a 'inventaire

Identifiant Visuel

Support personnalisé

Avec note

Avec piége

En prét

au

O Avec () Sans
() Avec () Sans
© Oui ) Non
) Oui () Non
(D) Oui () Non
© Oui ) Non

Qui ) Non
© oui ) Non
& oui ) Non

Tout

Tout

Tout

Tout

Tout

Tout

Tout

Tout

Tout

Code-barres =

[Pamer de notices

Mon panier de documents et v | % ]

Panier d'exemplaires

Panier de préts

E-J Enregistrer & Effacer

#8 Rechercher

~

e

Liste des exemplaires

0153254469 09/02/2015

0154114469 09/02/2015

0154124469 09/02/2015

828768775820 29/04/2012

Mis a ['inventaire...

Disponibilité

Disponible

Disponible

Disponible

Prét fonctionnel

Type

O

O]
(O]
O]

Decalog SIGB - Aide

Description

Schutz: Kleine Geistliche Konzerte (Musique €
Médiathéque Henry Moore - Adulte - 3.5CH 5404 - CD
Acquéreur ; Médiathégue Henry Moore

Magdalena Kozena ~ Handel Italian Cantatas
Minkowski (Musique et son) [Archiv Prod Img
Médiath&que Henry Moore - Adulte - 3.HAN 5490 - CD
Acquéreur ; Médiathéque Henry Moore

Godowsky Etudes / Chopin, F. (Musique et so
Médiathéque Henry Moore - Adulte - 3.BER 5491 - CD
Acquéreur : Médiathéque Henry Moore

Don Giovanni / Wolfgang Amadeus Mozart ...
Médiathéque Henry Moore - Adulte - 3 MOZ 35 - CD
Acquéreur : Médiathéque Terry Pratchett

Musique

Une fois les exemplaires du panier de notices affichés a I'écran, il est nécessaire de les mettre dans le panier,
afin de pouvoir définir lors de la création du récolement que ce dernier utilisera les exemplaires dans le panier.
On répéte l'opération consistant a compléter le panier (« Traitements par lot » > « Compléter le panier » >
« Lancer » le traitement puis « Fermer » la fenétre).

Si le but est de préparer plusieurs paniers, il est maintenant possible d’en préparer plusieurs et de les
sauvegarder avant de les utiliser lors du récolement. (Voir le point 2.2.3 pour la sauvegarde des paniers).

[l suffit maintenant d’aller dans I'onglet Récolement et de créer le récolement a partir du panier d’exemplaires
par défaut ou d’un panier d’exemplaires sauvegardés.

decalog
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Récolement : création ¥
Libellé du récofement Musique Classigue

Site du récolement

Fonds & récoler @9 () Tous les exemplaires

@ Exemplaires du panier

l J>
Attributs du l"éC len Man i}anier d'exemplaires pa.r défaut

Considérer comme présents |

Musigue Classigue

mes exemplaires en prél BCPTELES JpTES 8 TZ/I07 2021 |
mes exemplaires en prét 3 un abonné fonctionnel A I'equipement HM »
[] mes exemplaires attribués a une réservation

[[] mes exemplaires localisés temporairement dans un autre site

Valider || Annuler

C'est ensuite le déroulement du point 2.1 qui s’applique.
Ce type de procédure est a mettre en place quand le récolement partiel est basé sur des informations

bibliographiques. Si le récolement partiel est basé sur des informations d’exemplaires, se référer au
paragraphe 2.2.2 ci-dessous.

2.2.2 Constitution d’un panier depuis I'onglet Exemplaires

Afin de constituer un panier d’exemplaire pour effectuer un récolement partiel, sélectionnez le module
« Catalogues » a partir du menu principal, puis I'onglet « Exemplaires ».

dECObg SIGE & Frands. 4 Médiathéque Henry Moore

(= Recherche & catalogage *|| L[ Autorités * || =, Exemplaires

“ ! Liste des exemplaires

Ensuite choisissez le ou les critere(s) qui vont vous permettre de constituer votre récolement (seuls sont
pointés dans I’écran suivant les criteres les plus courants).

decalog page 8/20
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Recherche simple

Recherche avancée

Panier de notices

Pznier d'exemplaires

Site dépositaire Henry Moore
| Type d'expression Texte

Périodigue ' Oui

Cote Avec

Localisation Avec

Public vise

Support Avec

Mis 3 I'inventaire Du

au

Acgquéreur

Fournisseur

Prix remisé De

]

Classification pour le prét Ayec

Statut Avec

Actuellement en nouveaute Oui

Mis en nouveauté 3 l'inventaire ( Oui

Avec note ' Qui

Avec piege Oui

En prét Oui

Sans

' 5ans

Sans

- Sans

5ans

Mon

_ Mon

' Non

MNon

L.

L

L.

Decalog SIGB - Aide

i+

Bii—

iarlx g 1 Choixdu site {dans le cas d’un réseau)

|| a—— Choixdu type d’expression

Tout
) Tout

! Tout

- Inclure les periodiques {Tout), exclure les périodiquas {Non), ne récoler que les périodigues (Oui)

- Créerune sélection & partir de la cote (Exemple: récolement des BD- BD sans espace aprés
le D inclura BDA/BDE/BDI- BD avec un espace aprés le D ne comprendra que les documents
dont la cote est de type BD GUA)

-t Utiliser Iz localisation comme critére de récolement.

-+ Pour ne récoler que les documents Adultes, etfou Jeunesse, Ado, Tout public

v X/ et Permetde selectionner I'acguéreur {Fonds propre, Fonds BDP, _.)

Tout

Tout

Tout
Tout
Tout
Tout
Tout

*

o

w2

i g L Utilisé pour importer les exemplaires issus d'un panier de notices préalablement constitué.

i

®

|Cf. paragraphe précédent ‘Consfitution d'un panier en Recherche & Catalogage’)

|l Enregistrer| | 54 Effacer | |#B Rechercher|

Une fois les criteres sélectionnés cliquer sur « Rechercher », I'ensemble des documents concernés s’affichera
dans la partie droite de I'écran.

Vérifiez que le panier était vide ou qu’il ne

récolement.

contenait que des documents devant faire partie du

Si le panier doit étre vidé, voir I'écran ci-dessous :

Recherche & catalogage

&~ Modifier (@) Supprimer

Recherche simple

|Panier : Musique Classique

Panier
d'exemplaires

& Ajouter un panier

Contenu du panier

Le panier "Musique Classigue” contient 4 exemplaires,

2, vider I

(£ Ajouter au panier

decalog
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Musique Classique

B Intégrer -

= L] Autorités

< Contenu du panier

+| | Code-barres = Mis a l'inventaire... = Disponibilité Type | Description
x Schutz: Kle
0153254469 09/02/2015 Disponible @ Médiathéque

|= Acquéreur : |

@

Magdalena
[Archiv Pro
Médiathégque +
Acquérsur : M

0154114469  09/02/2015 Disponible

Godowsky
Médiathéque +
Acquéraur : My

0154124469 09/02/2015 Disponible

©

Don Giovai
RIR7ER7TSAIN [ Mediathequet

29in4/3017 Prét fonctinnngel
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Cliquez sur « Traitements par lot » et choisissez « Compléter le panier » :

% 0 | B Modules | @ Aide

|\ Traitements par fot - |

Exporter les résultats vers un tableur
Exporter les résultats au format Unimarc

Editer les cotes

Modifier les données exemplaires

Changer le site dépositaire

el |82 > %, D E

Préter a un abonné fonctionnel

Compléter le panier

Retirer du panier

Il suffit maintenant d’aller dans 'onglet « Récolement » et de créer le récolement a partir d’'un panier
d’exemplaires.

Récolement : création X
1
Libellé du récolement Musigue Classique m

Site du récolement

Fonds & récoler @ (") Tous les exemplaires
@ Exemplaires du panier

| I

Attributs du !'é en Man ﬁaﬁier d'exemplair.e.s .p.a.r défaut s

Considérer comme présents : Musique Classigue
mes exemplaires en prét et prétés apres e 12/10/2021 x [ 9
mes exemplaires en prét a un abonné fonctionnel A |'"équipement HM B

[C] mes exemplaires attribuds & une réservation

[ mes exemplaires localisés temporairement dans un autre site

| Valider || Annuler |

C'est ensuite le déroulement du point 2.1 qui s"applique.
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2.2.3 Sauvegarde d’un panier d’exemplaires

Apres avoir effectué une recherche et vérifier que le panier est vide, il suffit de compléter le panier en
sélectionnant « Compléter le panier » dans « Traitements par lot ».

& Modifier (@ Supprimer
<« Liste des exemplaires {5 Exporter les résultats vers un tableur
Recherche simple +| | Codebarres ~ Mis & l'inventaire. Disponibilité Type  Description & Exporter les résultats au format Unimarc
Recherche avancée = y Schutz Kieine Geistliche Konzerte (Musique et son) [Harmonia Mundi Fr.: 2006] @ |t lem ool
0153254469 09/02/2015 Disponible EJ Médiatheque Henry Moore - Adulte - 3.5CH 5 =
site dépositaire Médizthéque Henry Moore | v | x| * Acquéreur : Médiathéque Henry HMoore &’ Modifier les données exemplaires
i = {%  Changer le site dépositaire
Type d'expression Musique et son ) e Les Titres Essentiels-Celtique / Titres Essentiels-Celtique, Les (Musique et son) [PID o )
0153664469 09/02/2015 Disponible @ Médiathéque Henry Moore - Adulte - 091.2 TIT 5445 - CD & Préter & un abonné fonctionnel
Acquéreur : Médiathéque Henry Maare
Périodique @oui  ©ONon @ Tout . . I & compléterle panier
Handmade / Zahra, Hindi (Musique et son) [101 DISTRIBUTION : 2010] o prE—"
Cote @ avec ©Sans O Tout 0153874469 09/02/2015 Disponible (] mediatheaue Henry moore - aduite - 1.2 5366 - o s
Acquéreur : OCP
L PR = Them Crooked Vultures / Crooked Vultures, Them (Musique et son) [Imports : 2009] o
Localisation O hvec  Osans @ Tout 0153894469 03/02/2015 Disponible l@l Médiathéque Henry Moore - Adulte - 2. THE 5465 - CD SOQA &
Acquéreur : Médiathéque Henry Moore
. No Guts, No Glorv / Airbourne, (Musiaue et son) [Roadrunner Records : 20101

Ensuite dans la partie gauche en bas, on sélectionne « Mon panier » et aprées avoir cliqué sur la disquette b=
[l reste a donner un nom au panier dans le champ prévu de la fenétre pop-up qui vient d’apparaitre et valider
par « OK ».

Contenu du panier

Recherche simple Code-barres Mis a l'inventaire. . | Disponibilité Type  Description
Recherche avancée ., Schutz: Kleine Geistliche Konzerte (Musiqu
09/02/2015 Disponible & Médiathégue Henry Moore - Adulte - 3.SCH 5404 -

= ] 0153254469

-
' 0154114469 08/02/2015 Disponible I & '

0154124469

[Panier: Mon panier d'exemplaires par défaut Acquéreur : Médiatheéque Henry Moore

Ler un panier

Magdalena Kozena ~ Handel Italian Cantat
Minkowski (Musique et son) [Archiv Prod Ti
Médiath&que Henry Moore - Adulte - 3.HAN 5490 - CD
Acquéreur : Médizthégue Henry Moore

Panier

A e Mon panier d'exemplaires par d |

Contenu du panier Godowsky Etudes / Chopin, F. (Mu5|que et
Méediatheque Henry Moore - udulrs - 3.BER 5491
Acquéreur

thgque Henry M

Le panier "Mon panier d'exemplaires par défaut” contient 4

exempiatres.

Media

Ajouter au panier b, Intégrer = | Vider Don Giovanni / Wolfgang Amadeus Mozart

grnmcasacann  anicemo ety 2 Médisthégue Henry Moore - Adulte - 3 MOZ 35 - €D
- | Enregistrer le contenu sous... X
Le contenu actuel du panier "Mon panier d'exemplaires par défaut” sera dupliqué vers ce nouveau panier.
Veuillez nommer ce nouveau panier :
0K Annuler
On retrouvera les différents paniers sauvegardés dans le menu déroulant :
' |:_"I Recherche & catalogage = || J;j Autorités =, Exemplaires *
&~ Modifier (&) Supprimer
<
Recherche simple +
Recherche avancée ||+
[ Panier : Mon panier d' exemplaires par défaut ] -
@ Ajouter un panier
s:aer::;ﬁpraires |Mon panier d'exemplaires par |: -
Man panier d'exemplaires par
Contenu du 4+
Le panier "M ) ) cdntient 4
exemplzires.| Musique Classiqus
1 Ajouter ﬁic_k_ — e
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3 Effectuer le récolement

Le récolement ayant été créé, l'inventaire des exemplaires présents peut se faire de 3 facons :

1. Manuellement.

2. Parintégration d’un fichier de codes-barres.

3. Encirculation.

3.1 Manuellement

En saisissant le code-barres dans le champ prévu a cet effet :

Liste des récolements =

| Site| Henry Moore w X || Afiicher ¢ En cours | | CIGturés

Liste des récolements -

Site| Henry Moore w | X% | Afiicher ¥ En cours| | Cldturés

Récolement 2016 - Créé par Francis . le 16/06/2016 Récolement 2016 - Créé par Francis . le 16/06/2016

(Site : Henry Moore) (Site : Henry Moore)

Vidép - Créé par Francis . le 23/05/2016 Vidép - Créé par Francis . le 23/05/2016

(Site - Henry Moore) (Site : Henry Moore)
Filtrer / Rechercher Bil+ Filtrer / Rechercher B+
Parameétres de lecture (2) + Parameétres de lecture (2) +
Lecture s Lecture -

Code-barres Code-barres
T Tntegrer - | | Bintégrer~ |

L'exemplaire 0153944469 a été pointé.
s Retour En Terre Celte (Musique et son) [Inconnu : 29/01/2015]

Une fois la saisie effectuée, la description du document pointé est affichée (Titre / Auteur (Type d’expression)
[Editeur : Date d’édition]). Si le document a déja été pointé, vous en serez informé :

Liste des récolements =}

| Site. Henry hMoore ~ | % Afficher ¥ En cours| | ClGtures

Récolement 2016 - Créé par Francis . le 16/06/2016
(Site : Henry Moore)

Filtrer / Rechercher Bli+|
Paramétres de lecture (2) +
Lecture -
Code-barres
A intégrer~ |

» Scratch My Back / Gabriel, Peter (Musique et son) [Imports :
2010]

A noter : ce mode de récolement peut bénéficier de parametres de lecture additionnels qui permettent
d’effectuer un certain nombre de contréles au moment du récolement (exemplaire localisés sur le
mauvais site, exemplaires mal rangés, exemplaires peu prétés,...) : se référer pour cela a la partie 4.3.
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3.2 Parintégration d’un fichier texte de codes-barres

3.2.1 Création d’un fichier de codes-barres

3.2.1.1 Un lecteur de codes-barres a mémoire

A partir d’un lecteur de codes-barres équipé d’un module mémoire, les codes-barres lus seront stockés sur le
lecteur. Une fois connecté a un PC, ils seront transférés sur le disque dur sous forme d’un fichier a intégrer.

3.2.1.2 Ordinateur portable + douchette

Pour les cas ou une connexion wifi serait impossible, un fichier de codes-barres peut étre constitué en utilisant
par exemple le bloc-notes de Windows " .

3.2.2 Intégration d’un fichier de codes-barres

1) Dans le récolement préalablement créé, ouvrez le panel « Lecture » puis cliquez sur « Intégrer ».
2) Dans la fenétre ainsi ouverte, cliquez sur « Choisissez un fichier ».
3) Sélectionnez le fichier préalablement copié sur votre disque dur (ou une clé USB).

Récolement sélectionné - Rock

Liste des récolements

Rock - Créé par Francis . |e 12/04/2007 [gira -« Madisthagie Hanpy Magrel

Site Médiathéque Hanry Moore v | % || Afficher PR cours [_Clgturés F
Traj ts par lot

Rock - Crée par Francis . le 12/04/2022 Nombre
(Site : Mediatheque Henry Moore) Informations
Nomii

@ Vous vous apprétez 3 pointer les codes-barres enregistrés dans un fichier dans tous les récolements en cours de votre I

Namt
site
Namid Attention : les paramétres de lecture (signalement des exemplaires) sont ignorés lors de lintégration d'un fichier
= externe
, i Liste des exp Traitements
Filtrer [ Rechercher
Paramétres de lecture (2) Elal Typ Traitement Intégrer un fichier de codes-barres (extension de type texte) v
Lecture 3 - Sélection du fichier a intégrer

| Chaisir un fichier | Aucun fichier choisi
Code barres ———

Transférer

Fermer

4) Cliquez sur « Transférer » afin de I'envoyer sur le serveur.

Traitements

Traitement Intégrer un fichier de codes-barres (extension de type texte) o

Sélection du fichier a intégrer

,_Chmsissez un fichier | Recolement.txt
Transférer |

Transférer le fichier sur le serveur |
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5) Puis sur « Lancer ».

Traitements

Traitement Intégrer un fichier de codes-barres (extension de type texte)
Sélection du fichier a intégrer
(&) Le fichier Recolement.txt a bien &té transféré sur le serveur. Cliquez sur le bouton Lancer pour démarrer le
pointage des codes-barres enregistrés dans le fichier.
iAnnuLer e t_raitemem\
| Lancer
f . | ’e ; . .y I / | d . ) ff h
6) Une fois Integration terminee, le resultat au traitement s'affiche.
‘| Traitements par lot %]
Liste des récolements | |
= Informations
Site,| Mediatheque dela Vallee du Do v | X | Afficher i« Encours | Cidtures
ous vous apprétez & pointsr les codes-barres enregistrés dans un fichier dans tous les récolements en cours de votre nt
Récolement 2015 - Créé par Angélique DUPONT le site bts -
141012015 Attention : les paramétres de lecture (signalement des exemplaires) sont ignorés lors de lintégration d'un fichier
(Site : Médiathéque de la Vallée du Doux) externs

Traitements

Traitement | Intégrer un fichier de codes-hamres (extension de type taxte) 3

—Seélection du fichier a intégrer

Filtrer / Rechercher = .
| Choisissez un fichier | Aucun fichier choisi

Parameétres de lecture (2) —

| Transférer

Lecture

Cade-barres

012]
y Mardo
Résultats du traitement par lot e - 201;
(&) L= traitement 'Intégrer un fichier de codes-barres {axtension de typs texte) est terming.
ontarnal
Nom du fichier : 1.t
Nombre d'exemplaires :
= Lus: 50
» Pointés: 50 1999]
» Ignoréz: 0

» Code-barras inconnu : ©
» Non présent dans les récolements : 0

Fermer

& UM ansarsnnsT Funsv mm | letanhul Nriantal Foeambla iMusinoo ot eand INonmack - 10051

3.3 Encirculation

Une fois le ou les récolement(s) constitué(s), la saisie du code-barres en circulation est enregistrée :
I’'exemplaire prété ou rendu est automatiquement déduit du récolement, ce qui rend le récolement possible
méme si la bibliothéque est ouverte.

Les transactions effectuées en mode déconnecté sont également prises en compte lors de leur intégration.
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4 Utiliser les outils mis a disposition dans le récolement

4.1 Les différents états des exemplaires

Une fois le récolement en cours, I'état des exemplaires concernés par le récolement est matérialisé par une
pastille de couleur :

Liste des exemplaires
Etat | Typ... | Code-barres Description Date de lecture ~ | Mode de lecture
@ | o0t4900s806562  Balthazar / Tobias Tycho Schalken, Thierry Groensteen (Texte) [Ed. de la Cerise : 2012] 1411012015 L bors du &1
o ¥ i A * iz récolement -
.

e Exemplaire pointé dans le récolement.
e Exemplaire pointé par intégration d’un fichier de codes-barres dans le récolement.
e Exemplaire pointé en circulation (prét, retour, attribution).

Liste des exemplaires

Etat Typ... Code-barres Diescription Date de lecture » | Mode de lecture

[ ] u 501133 La nuit de la faillite : roman [ Gaspard Koenig (Texte) [B. Grasset : impr. 2013] 14/10/2015 Sans lecture Q

CONSIDERE PRESENT

e Exemplaire concerné par les attributs du récolement (selon les options qui ont été cochées lors de la
création du récolement).

e Exemplaire prété par lot a un abonné fonctionnel coché dans les attributs du récolement.
e Exemplaire ayant été attribué puis remis en circulation (suppression de réservation).

Liste des exemplaires
Etat Typ...  Code-barres Description Date de-lecture + | Mode de lecture
® . ’ 00149006336981  Quatre soeurs en scéne / Sophie Rigal-Goulard (Texte) [Rageot : 2015] (58

MANQUANT (exemplaire non pointé).
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4.2 Lefiltrage et I'exportation de la liste des

@ Ajouter 7 Madifier @) Supprimer [ Clturer

exemplaires «
Liste des récolements +
. ) . . Filirer / Rechercher A=
Sur la partie gauche de I'écran, est accessible le panel « Filtrer / |~ 2
Rechercher », qui permet de filtrer la partie droite de I'écran (la liste |1i-.
des exemplaires concernés par le récolement) sur un critere donné. | Tie despression %
Public viss » | %
. . . . . Support ] 2
On peut ainsi par exemple filtrer la liste sur les exemplaires i
Y s Z . 0Czlisation w X
manguants a un moment donné (Etat = Manquant), puis exporter |__ =
cette liste au format tableur par le biais du bouton « Traitements par | gqpe oui Non @ Tout
lot » > « Exporter les résultats vers un tableur » : v
i_-:lemB par lot - | [l Enreaistrer & Efiacer | | @ Rechercher

z & Paramétres de lecture (3)
i | Exporter les résultats vers un tableur I
Lecture s

2 Préter les manquants & un abonné fonctionnel
i Code-barres &

B Intégrer

Il est également possible, en cours de récolement, de préter les manquants a un abonné fonctionnel. Nous
conseillons néanmoins d’attendre la cl6ture du récolement pour effectuer ce prét a I'abonné fonctionnel.

4.3 Les parametres de lecture

Le récolement d’un fonds est également I'occasion de réaliser des contréles de rangement, de relocalisation
ou de désherbage lors du scan d'un exemplaire. Les parametres de lecture, situés dans un panel sur la partie
gauche de I'écran, permettent d'alerter |'utilisateur si :

e |'exemplaire appartient a un autre site (dans le cadre d'un réseau de bibliotheques).
e |'exemplaire fait partie d’un autre récolement.

e |’exemplaire est mal intercalé (cote).

e |'exemplaire est peu prété.

Ces parametres ne sont utilisés que lors du scan successif des codes-barres dans ce module de récolement
(lorsque I'utilisateur a le document en main). lls ne sont pas utilisés lors de I'intégration d’un fichier texte de
codes-barres.

Ci-apres les écrans que I'on obtient en fonction des éléments cochés :
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Liste des récolements +
Filtrer / Rechercher 3|+

Paramétres de lecture (1) =

Signaler les exemplaires zppartenant 2 un autre site

[ Signaler les exemplaires appartenant & un autre récolement
[ signaler les exemplaires mal intercalés

I Signaler les exemplaires

prétés moins de fois {incus) @

depuis e |
et mis 2 l'inventaire avant le E
Lecture =
Code-barres | [

| E; Integrer= |

L'exemplaire 00057004421087 ne fait pas partie de ce
récolement.

= Mue / Emiliz Simon [Musigue et son) [Barclay : 2014]
.. Cet exemplaire appartient 3 Médiath&que Terry Pratchett.

~ Vous pouvez choisir un abonné fonctionne! ci-dessous
pour le transférer.

En transfert vers Terry Pratchett (Navette Retour) Lt

Transférer | | lgnorer

Exemplaire appartenant a un autre site

Liste des récolements +*|

Filtrer / Rechercher
Paramétres de lecture (1)

[ signaler les exemplaires appartenant 3 un autre site

[ Signaler les exemplaires zppartenant 2 un autre récolement
Signaler les exemplaires mal intercalés

[ signaler les exemplaires

prétés moins de fois {inclus) @

depuis le i
et mis 2 l'inventaire avant le 5
_ Lecture
Code-barres m
B Intégrer~ |

Lexemplaire 0153904469 a été pointé.
» MNo Guts, No Glory / Airbourne, (Musique et son) [Roadrunner
Records : 20101

.. Cet exemplaire (2.AIR 5469) devrait se trouver avant
~ I'exemplaire précédemment pointé (0153934469 - 2.GAB
5472).

Exemplaire mal intercalé

Decalog SIGB - Aide

Liste des récolements +|

Filtrer /| Rechercher
Parameétres de lecture (1) =

[ Signaler les exemplaires appartenant 2 un autre site
Signaler les exemplaires appartenant 3 un autre récolement
[Tl Signaler les exemplaires mal intercalés

[ signaler les exemplaires

prétés moins de fois (inclus) @

depuis le i
et mis & l'inventaire avant le 3
_ Lecture =
Code-barres EE
A Intégrer |

L'exemplaire 0153254469 ne fait pas partie de ce
récolement.

« Schutz: Kleing Geistliche Konzerte (Musigue et son) [Harmoniz
Mundi Fr. : 2006]

Exemplaire appartenant a un autre récolement

Liste des récolements &
Filtrer / Rechercher il =+
Paramétres de lecture (1) =

[ Signaler les exemplaires appartenant 2 un autre site

[ Signaler les exemplaires appartenant & un autre récolement
[_] Signaler les exemplaires mal intercalés

Signaler les exemplaires

fois (inclus) @

pi/o1/2018 (% [A

prétés moins de 3
depuis le

et mis 2 l'inventaire avant le | 01/01/2015 X9
Lecture s
Code-barres . ool
| o

351' Intégrer~ |
L'exemplaire 828768775820 a été pointé.

= Don Giovanni / Wolfgang Amadeus Mozart ... (Musique et son)
[[CL 2006]]1

i Cet exemplaire, mis a l'inventaire le 29,/04/2012, a été

— prété moins de 3 fois (inclus) depuis le 01/01/2018 (0
fois). Il est actuellement en prét a I'abonné Manquants au
récolement du 27/06/2016 [35490].

Exemplaire prété moins de trois fois

Il est bien entendu possible de cocher plusieurs paramétres simultanément.
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5 Clore le récolement

Une fois le récolement terminé, il est nécessaire de le clore. Un clic sur le bouton « Cloturer » permet de préter
les exemplaires manquant a un abonné fonctionnel dans le but de les supprimer ultérieurement.

decalog 5IGB & Frands. # Médiathaque Henry Moore

= Récolement *

) Ajouter . Modifier (&) Supprime E Claturer

Reécolement sélectionné - Musique Classique

Liste des récolements g » IR
Musique Classique - Crée par Francis . le 12/04/20232 (Site: Mediatheque Henry Moore)
Site | Mediathegue Henry Moore | | % || Afficher FEn cours [ CIGtNe:

~ T d
Musigque Classique - Créé par Francis . le 12/04/20232 ccolement : cliture \
{ Site + Médiatheque Henry Moore)

G

Informations
Rock - Cree par Francis . le 12/04/2022 @ Vous allez ddturer le récolement "Musique Classique - Créé par Frandis . le 12/04/2022 (Site : Médiathéque
(Site - Mediathegue Henry Moore) Henry Moore)'

Pour rappel, ce récolement comporte 4 exemplaires dont 0 manguant.
1l est fortement conseillé de préter ces exemplaires & un abonné fonctionnel.
Filirer [ Rechercher

Paramétres de lecture (1)
Lecture Abonné fonctionnel = x

~ Prét des manquants a un abonné fonctionnel

Code-barres o Options
— grou; 2
Sz Iniegrer~ Forcer le prét des exemplaires déj3 en prét 3 un abonné fonctionnel

N~

\\ | Cléturer || Annules |/
——

N —

Si vous ne disposez pas déja d’un abonné fonctionnel pour mettre de coté les documents manquants, il est
possible d’en créer un directement depuis la fenétre de cloture d’un récolement. Utilisez la liste déroulante
« Abonné fonctionnel » et si aucun ne convient, choisissez « Créer un nouvel abonné fonctionnel’ », ce qui
ouvrira une fenétre de création d’un abonné fonctionnel, déja pré-renseigné.

PPN

Récolement : citure X

Informations

@ Vous zllez clgturer le récolement "Musique Classigue - Créé par Frands . le 12/04/2022 (Site : Médiathéque
Henry Moore)'
Pour rappel, ce récolement comporte 4 exemplaires dont 0 manguant.

1l est fortement conseillé de préter ces exemplaires a un abonné fonctionnel.

Prét des manguants 3 un abonné fonctionnel

Abonné fonctionnel [ jae| %
| En transfert vers Import MOIV =
Options En transfert vers Ludobus "Car Jeux Joue”
(En transfert vers Terry Pratchett (Annul, Résa)
En transfert vers Terry Pratchett (Délocalisation)
| En transfert vers Terry Pratchett (Navette Résa)
En transfert vers Terry Pratchett (Navette Retour)
Manquants su récolement du 23/05/2016
| Manguants au récolement du 27/06/2016
| PIB vers Henry Moare
Filon
Réception HM
Réception TP
Réservation vers "Car Jeux Joue"
' Retour BDP HM
Créer un nouvel abonné fonctionnel |-
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Description

Code 35490

Designation Manquants au récolement du 27/06/2016

Documents en prét réservables Cocher cette case si vous souhaitez que les exemplaires prétés 3 cet sbonné soient éligibles 2 la
reservation

Dnglument; en prét masqués au | Cocher cette case pour gue les préts & cet abonné ne soient pas visibles sur le portail public @

public

Reéservations autorisées Cocher cette case si vous souhaitez que I'zbonné fonctionnel puisse réserver des documents (mémes
régles que pour ses emprunts)

Est un abonné d'équipement Cocher cette case pour que cet abonne soit utilisé pour équiper des nouveaux exemplaires

Sites

~ A noter: si les documents qui vont étre prétés a cet abonné fonctionnel (les manquants au
récolement) ne doivent pas étre visibles sur le portail public, cochez la case « Documents en prét
masqués au public ».

L’abonné fonctionnel créé, on revient automatiquement a I'écran précédent ou il ne reste plus qu’a cliquer
sur « Cloturer » ; le résultat du prét des manquants a I'abonné fonctionnel est affiché.

 Attention : lors de la création du récolement, pensez bien a retirer les abonnés fonctionnels pour
lesquels les exemplaires prétés ne seront pas récolés. Dans le cas contraire, si vous cochez la case
« Forcer le prét des exemplaires déja en prét a un abonné fonctionnel » a la cloture du récolement,
les exemplaires manquants stockés sur ces abonnés fonctionnels (par exemple « Grands retards »)
seront enlevés de ces cartes pour étre prétés a I'abonné fonctionnel « Manguants au récolement ».

Il est a noter qu’un récolement cléturé (et non encore supprimé) peut toujours étre réactivé.
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6 Notes

© En cas de besoin, le service support Decalog SIGB se tient a votre disposition via la plateforme de
maintenance : https://support.decalog.net.
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