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1 Introduction

Il existe deux méthodes dans Decalog SIGB pour effectuer un retour BDP :

e Lescan progressif et successif de tous les exemplaires a rendre a la BDP (conseillé par Décalog).
e L'intégration d'un fichier de codes-barres fourni par la BDP, dans un panier destiné a étre traité
automatiguement (plus rapide, mais déconseillé par Décalog).

Les deux méthodes impliquent la création préalable d'un abonné fonctionnel, que nous nommerons ici
"Préparation au retour BDP". La création d'un abonné fonctionnel est effectuée depuis le module Parameétres,
onglet Abonnés fonctionnels.
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2 Retour BDP par scan des codes-barres

Le principe de cette méthode est de rester le plus proche possible de ce qu'il se passe réellement dans la
bibliothéque.

Dans la plupart des cas, les exemplaires a rendre a la BDP seront mis de coté au fur et a mesure qu'ils sont
rendus ou que le bibliothécaire va les chercher en rayon.

2.1 FEtape 1: prét al'abonné fonctionnel

Lorsque le bibliothécaire a les exemplaires en main pour les mettre de c6té, il doit les passer en prét al'abonné
fonctionnel "Préparation au retour BDP" depuis le module de préts-retours. Le bibliothécaire décide de ce qu'il
va rendre et assure un véritable contréle sur les exemplaires qui vont sortir du fonds.

Depuis le module Circulation, onglet Préts-Retours, il suffit donc de saisir le code-barres de I'abonné
fonctionnel (ou de le charger via son nom) et de lui préter les exemplaires a rendre a la BDP.

Note : le prét a I'abonné fonctionnel sert seulement a matérialiser le fait de mettre de c6té les
exemplaires, pour les marquer comme indisponibles. Le prét a un abonné fonctionnel n'entraine en aucun
cas la suppression directe de I'exemplaire.

1‘- & Angélique DUPONT & Médiathéque de la Vallée du Doux B Modules | @ Aide
2, Préts - Retours /|| S Retours par lot */| 8 Réservations *|| B Préts * || [ Envoi de relances */|| £ Abonnés * || [ Regroupements Dettes &Régements

Codes/@ Informations abonné

Mode . Prét Retour Abonné fonctionnel : Préparation au retour BDP

Code-barres | ? |vaiiger

Code-barres abonné AF0O011 :
&7 Wodifier abonné

~/Réservations

Préts en cours (0 en retard - 2 en cours / 0 en retard ailleurs - 0 en cours ailleurs)

(Eympressions~ @ Tratements parlot~ (¥ Tous les préts

Bibliothéque du prét Code exemplaire  Type  Tire Public visé Cote Date de prét « Date de refourp... Prolongations Acquéreur Ret. Rappeis Date de ra
Médiathéque de la Vallée du Doux ootzau008s0t08 [y (Lelonat de Kio Jeune AKRI( 24/07/2014 24007215 ] WP 77

Wédiathéque de la Vallée du Doux 00122001500937 l l Comme sur des roulettes Jeune BD CAU (B 24/07/2014 24/07/2015 0 MDP 77

Cette méthode donne l'avantage de pouvoir savoir immédiatement, en consultant les préts en cours sur
I'abonné fonctionnel, quels exemplaires ont déja été mis de c6té dans l'attente de leur retour a la BDP.
L'abonné est prévenu en temps réel, par le biais du portail, que le document n'est plus empruntable.

2.2 Etape 2 (facultative) : export tableur des exemplaires

Une fois que tous les documents a rendre ont été prétés a I'abonné fonctionnel, il est possible d'exporter une
liste au format tableur (type Excel).

Le clic sur "Traitements par lot" puis "Exporter les préts" ouvre une fenétre permettant de sélectionner les
colonnes a exporter.

decalog page 3/10

partageons l'innovation



Decalog SIGB - Aide

[E[]Impressinnv |~.|_-'L']Tra'rtements parlotr | (& Tous les préte

ations Acguéreur Exporter lgs préts
MDE 7T Prolenger les préts
Supprimer lgs exemplaires en prét
MDP 77
MDP 77

A la fin du traitement "Exporter les préts", le clic sur le bouton "Télécharger I'export" télécharge un fichier au
format tableur qu'il est possible d'ouvrir, de consulter, et surtout de sauvegarder, afin de garder sur le poste
une trace des documents qui vont sortir du fonds.

]—Traitements par lot x ~‘

Informations

@ Votre traitement se fera sur 161 préts.

Traitements

Traiternent Exparter les préts i

Sélection des colonnes

Mom du fichier : Retour BDP du 24/07/14
« Données du prét Vi
#| Bibliothéque du prét #| Nombre de jours de retard [#) Mombre de prolongations
#| Date de prét #| Nombre de rappels #| Réservation
#| Date de retour prévue #| Date de demier rappel
1
« Données de l'abonné e
#| Code-barres de 'abonné #| Email #| Email du regroupement
#| Nom de I'abonné | du #| Téléphones #| Téléphones du
contact #| Nom du regroupement ~ regroupement
«| Nom du représentant légal
a RannAne Aa Favarsnbics [l -

Lancer

Progression

Résultats du traitement par lot
@ Le traitement 'Exporter les préts' est terminé

Télécharger l'export

L Fermer J

Le fichier ainsi exporté peut également étre imprimé afin d'effectuer un dernier controle visuel avant le retour.

2.3 Etape 3 : suppression des exemplaires

La derniére étape consiste a supprimer les exemplaires du fonds. Lorsque la BDP est venue reprendre ses
exemplaires et qu'ils ne sont donc plus dans la bibliothéque, il ne reste plus qu'a supprimer les exemplaires en
prét sur I'abonné fonctionnel "Préparation au retour BDP".

Toujours depuis I'écran des préts-retours, depuis les préts en cours de cet abonné fonctionnel, cliquer sur
"Traitements par lot" puis "Supprimer les exemplaires en prét".
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LE]"‘"FFEEEiCHE' |'=, Traitements par lot= | Tous les préts
Acguéreur Exporter les préts
MDP 77 Prolonger les préts

Supprimer les exemplaires en prét
WMDP 77

0

Le clic sur "Supprimer les exemplaires en prét" ouvre une fenétre permettant le lancement de la suppression.

Traitements par lot

Informations
@ Wotre traitement s fara sur 218 préts,
Aftention : parmi ceux-ci, ssuls les exemplaires respectant les conditions suivantes seront supprimés

+ les exemplaires appartiennant au site
s les exemplaires ne sont pas en prét entre bibliothéques

Traitements
Traitement Supprimer les exemplaires en prét
Motif d'élimination
+| Supprimer le docurnent quand il n'a plus d'exemplaire ou suggestion
#| Supprimer également les notices liges au document supprimé si elles sont devenues inutilisées @
+ Supprimer également les autorités lidges au document supprimé si elles sont devenues inutilisées

Attention : Vous allez supprimer définitivement les exemplaires et les notices correspondantes, ainsi que les autorités et
les notices devenues inutiles de votre catalogue. Cette opération est irréversible.

Lancer

Fermer

[l est d'abord nécessaire de sélectionner un motif d'élimination (il existe néanmoins par défaut un motif
d'élimination "Restitution externe") : les motifs d'élimination sont paramétrables dans Parameétres > Listes >
Motifs d'élimination. Ils seront utiles lors de |'établissement de statistiques sur les éliminations de l'année.

La case a cocher "Supprimer le document quand il n'a plus d'exemplaire" ("ou suggestion" si les suggestions &
commandes sont activées), par défaut cochée, permet d'éliminer également la notice liée a I'exemplaire en
cours de suppression, afin de ne pas garder de notices sans exemplaires dans le fonds.

Note : si une notice est porteuse d'un exemplaire de la BDP et d'un exemplaire du fonds propre de la
bibliothéque, seul I'exemplaire de la BDP sera supprimé lors du traitement par lot. Dés lors qu'un autre
exemplaire est lié a la notice, celle-ci sera conservée lors de la suppression par lot des exemplaires de la
BDP : il est donc tout a fait possible d'utiliser une notice de la BDP et d'y rattacher un exemplaire de son
fonds.

Le clic sur "Lancer" entraine la suppression des exemplaires prétés a I'abonné fonctionnel "Préparation au
retour BDP" : la procédure est donc terminée.
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3 Retour BDP par intégration d'un fichier de codes-barres

Cette méthode présente I'avantage d'étre plus rapide que la premiere, mais également plus risquée, dans la
mesure ou ce n'est pas le bibliothécaire qui assure le contréle de ce qui sort du fonds, mais qu'il en donne la

responsabilité a la BDP.

Si toutefois la BDP commet une erreur dans son fichier, il n'y a aucun moyen d'annuler I'opération.

3.1 Etape 1:intégration du fichier de codes-barres dans un panier

Cette méthode implique que la BDP puisse fournir un fichier de codes-barres (au format .txt) contenant les

codes-barres des documents a rendre.

-

j Retour EDP_29072014.txt - Bloc—ntw

|Fichier Edition Format  Affichage 7

001220012577 34
00122002342535
00122002599837
00122003226000
00122003266857
00122003609593
00122003609924
00122003610146
00122003721604
00122003765999
0012200391699E8
00122004021228|
00122003864768
00122003896828
00122003916089
00122003916204

Présentation classique d'un fichier de codes-barres

L'intégration du fichier de codes-barres dans un panier est réalisée depuis le module Catalogues > Exemplaire

> Panier > bouton Intégrer > choix Intégrer un fichier de codes-barres.

}- & Angélique DUPONT & Médiathéque de la Vallée du Doux

.1:&' Recherche & catalogage (& Périodigues [g:, Abonnements sz Autorités

6,) Modifier @ Supprimer

4| Contenu du panier

Recherche simple + | Code-barres =
Recherche avancée Bll+/| Larecherche n'a pas
Panier -

Le panier ne contient aucun exemplaire.

| &5 Ajouter| | Pyintégrer~| | vider|

Intégrer un fichier de codes-barres

Le clic sur ce choix ouvre une fenétre permettant de sélectionner le fichier a intégrer (préalablement

sauvegardé sur le poste de travail) :

decalog
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| Traitements par lot

|
Informations

|
@ Le panier contient actuellement 0 exemplaire

Traitements
Traitement Intéarer un fichier de codes-barres (extension de type texte) v
Sélaction du fichier 3 intégrar
Choisissez un fichier | Aucun fichier choisi

Transférer

Fermer

Le transfert du fichier puis le lancement du traitement aboutissent a un bilan qui affiche :

e Combien de codes-barres ont été lus dans le fichier

e Combien de ces codes-barres ont été trouvés dans la base de données (dans le catalogue)
e Combien de ces codes-barres étaient déja présents dans le panier avant l'intégration

e Combien de ces codes-barres ont réellement été intégrés dans le panier

Traitements par lot
Informations

@ Le panier contient actuelement 0 exemplaire

Traitements
Traitement Intégrer un fichier de codes-barres (extension de type texte) hd
Sélection du fichier a intégrer
Choisissez un fichier | Aucun fichier choisi

Transferer

Le fichier Retour_BDP_29072014. txt a bien été transféré sur le serveur. Cliquez sur le bouton Lancer pour intégrer le
contenu du fichier dans le panier.

Lancer

Progression

Résultats du traitement par lot

(@) Le traitement 'Intégrer un fichier de codes-barres (extension de type texte)' est terming

Mombre d'exemplaires :
+ Lus dans le fichier de codes-barres : 21
* Trouvés dans |a base : 20
» DEja présents dans le panier : 0
+ Intégrés dans le panier : 20

Fermer

Le panier est alors rempli des exemplaires correspondant aux codes-barres trouvés dans le fichier

Panier
Le panier contient 20 exemplaires.

i3 Ajouter B intégrer~ | | By vider
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3.2 Etape 2 : transfert des exemplaires du panier vers un abonné
fonctionnel

A partir du panier précédemment rempli, il faut alors cliquer sur Traitements par lot puis Préter a un abonné
fonctionnel. Cela ouvre une fenétre de traitement par lot, a partir de laquelle il est possible de sélectionner
I'abonné fonctionnel a qui on va préter les exemplaires du panier (ici "Préparation au retour BDP").

Traitements par lot X

Informations

@ Votre traitement se fera sur 8221 exemplaires.
Aftention : s=uls les exemplaires appartenant 3 c= site seront prétss,

Traitements

Traitemant Préter 3 un abonné fonctionnel v
Abon_né | | %
fonctionnel <
Durée du prét (en jt P xT532 En transfert pr retour résa vers Mad. Val. Doux n
Options P XT281 En transfert vers Bib. bassin Eyrisux
Si Fexemplaire ¢ i XT283 En transfert vers Méd. plateau Ht-Lignon
ThEs - XT282 En transfert vers Med. val. Doux
S| &7 aFoOOS Perdu
°  AFDO0G Pilon
AFDO11 Préparation au retour BDP
AFDO07 Prét (PEB) vers Site 1
AFD063 Prét (PEB) vers Site 2 | Preparation au retour EDP :
AFDOOSB Préte par Mediathégue de la Vallés du Doux ;
AFD0D4 Préts déconnectés |
AFDOT1 Retour (PEB) vers Site 2 :
Page 1jswz| b p| 2 I

Fermer

Le lancement du traitement effectue le transfert des exemplaires disponibles du panier vers I'abonné
fonctionnel sélectionné. Pour les exemplaires indisponibles : se référer a I'annexe de cette documentation).

[l suffit ensuite d'aller en Préts-retours (module Circulation) et de charger I'abonné fonctionnel, puis de suivre

les mémes étapes que pour la premiere méthode : exportation éventuelle des exemplaires qui vont étre
supprimés, puis lancement de la suppression.

3.3 Etape 3 (facultative) : export tableur des exemplaires

Se référer a la partie 2.2.

3.4 Etape 4 : suppression des exemplaires

Se référer a la partie 2.3.

" Rappel : dans tous les cas, les traitements par lot sont irréversibles. Il est impossible, méme pour le
service de maintenance, d'annuler un prét par lot a un abonné fonctionnel ou une suppression par lot.
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4 Annexe : préparer le retour BDP en piégeant les
exemplaires indisponibles

La préparation du retour des exemplaires a la BDP implique de retirer des rayons les exemplaires a restituer.
Or, cela n’est pas possible si ces derniers sont en cours de prét a un abonné.

La réservation d’'un exemplaire par un abonné fonctionnel n’étant pas encore possible, il est néanmoins
possible de répondre au besoin en utilisant le piege sur les exemplaires concernés.

Pour cela, effectuez votre sélection d’exemplaires a restituer (disponibles et indisponibles), soit via la
recherche avancée d’exemplaires, soit en intégrant le fichier de codes-barres (voir partie 3.1).

Une fois la sélection effectuée, appliquez le traitement par lot de prét a un abonné fonctionnel (voir partie
3.2).

La fenétre de ce traitement par lot permet de traiter les cas particuliers, ou I'exemplaire est par exemple
indisponible. Il est possible dans ce cas de figure d’affecter un piége a I’'exemplaire concerné.

Traitements par lot X

Informations

) Votre traitement se fera sur 16 exemplaires.
Attention : seuls les exemplaires de mon ske (et des exemplaires des sites m'autorisant le prét) seront prétés,

Traitements
Traitement Préter 3 un abonné fonctionnel Y
Abonné Préparation au retour BDP v
fonctionnel
Durée du prét (en jours) 365
Options
Si l'exemplaire est en cours de prét 3 un abonné fonctionnel
refuser le prét
* refuser le prét et mettre un piege sur l'exemplaire
forcer le prét

Si l'exemplaire est en cours de prét 3 un abonné physique (personne ou groupe)
refuser le prét
o refuser le prét et mettre un piége sur 'exemplaire ‘

Si l'exemplaire est attribué ou en transfert

refuser le prét
» refuser le prét et mettre un piege sur l'exemplaire

Si l'exemplaire a un autre probléme ©
refuser le prét
refuser le prét et mettre un piege sur I'exemplaire
e forcer ke prét

Lancer

Fermer
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Ainsi, dans le cas ou I'on a une notice avec 2 exemplaires en prét (I'un appartient a la BDP et I'autre au fonds
propre de la bibliothéque) :

e ['exemplaire de la bibliotheque est rendu -> pas de message d’alerte
e [’exemplaire de la BDP est rendu -> |le piege affecté par le traitement par lot est affiché :

I| Retours par lot "”, rvat \_, kT &5 E

Code-barres exemplaire Dernier retour effectué

5023?3 Restibuear

Derniers retours effectués

Code-barres ab Meem & Prénam Code axemplairs Type Tikre Rasponsabie:

Rebour

¢, 1Piége : Au retour, exemplaire & préter & "Préparation au retour BOP®, 2 Supprimer be piége

Continuer

@ Si besoin, le service de maintenance Decalog SIGB se tient a votre disposition via la plateforme Cérhéme
(https://support.decalog.net) ou au 04 75 81 50 50.
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